O AMAZONPREV

DECLARACAO

DECLARO, para fins de direito, junto a essa Associacao Brasileira de Instituicdes
de Previdéncia Estaduais e Municipais — ABIPEM, sob as penas da lei, que
realiza a cobranca das contribuicbes previdenciarias de forma tempestiva,

conforme consta nos procedimentos institucionais.

Manaus, 08 de fevereiro de 2024.

Guowars (ootig ‘qaj(ktnqg(,wﬁ

Maria Neblina Maraes
Diretora-Presidente
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1.1 Registro _de entradas Previdenciarias (Alterado pelo CODIR em
13/05/2015)

1.2.1 Contribuicbes Previdenciarias Servidor e Patronal: ao efetuar a
conciliacao diaria dos extratos bancarios, e-analistada a COFIN,
devera tomar as sequintes providéncias, para os casos de Crédito
de Contribuicdo Previdenciaria: (Alterado pelo CODIR em
13/05/2015)

1.2.1.1 Recolhimento de Contribuicio através de GRP:

a. O-analista |dentifica através do extrato bancario,
emitido pela internet, que o crédito é referente a
pagamento de Guia____de Recolhimento
Previdenciario.  (Alterado pelo CODIR em
13/05/2015)

b. Acessa pela_internet o sistema Bradesco Net
Empresa. Na tela inicial clica no link Transferéncia
de _arquivos WebTA\Retorno, seleciona o _servico
Caodigo de Barras Arrecadacao, especifica a data
do crédito no local indicado e clica em continuar.

c. Seleciona o arquivo eletrénico a receber, clica em
CONFIRMAR. Na janela seguinte, Recepcdo de
arquivos de retorno, seleciona o arquivo de retorno,
clica _em RECEBER, para abrir _a janela de
Diretorios, em sequida, direciona o0 arquivo para o
endereco: O:\RETORNO\, clica _em confirmar,
confere a mensagem de confirmacado: “Recepcdo
concluida com sucesso’.

d. Apods baixar o arquivo de retorno, e—-analista—da
COEIN, acessa o sistema SISPREV CORPORATE
Deskiop WEB, clica nos links:
. o icBes\Cui
Y= ) o B selesi

11} H ”

em—abrr- ARRECADACAO\Processar arquivo de
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Retorno. Seleciona o arquivo baixado na unidade
O: e confirma o Processamento do arquivo de
retorno. (Alterado pelo CODIR em 13/05/2015)

e. Registra o crédito nas planilhas de Lancamento de
Movimentacdes Financeiras (MPR14 F04) e
Controle de Arrecadacéo.

f. Acessa o sistema AF| para preenchimento do DAR
através do link:
ARRECADACAO\CADASTRO\ENVIADOCARRE
C, informa os dados solicitados conforme Manual
de DAR: (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

az.am.gov.br/ AfiPrd2015/Enviadocarrec.do

15 Usuério: 57571585272
a execucio do més de marco no AFL

Corracic de DAR.

Para alterar os dados de um DAR, ©s campos abaixo e clique em Procurar:
UG:H[--—- [, N° DAR: [2015DA

'GOVERNO DO ESTADO DO #1 RESERVADO 02 CARME0 PADRONZADO |
~& AMAZONAS
ws, SECRETARIA DE ESTADO DA
@ FAZENDA .
DOCUMENTO DE ARRECADAGAD -
DAR
93PERIODO OE REFERENCH, | MEXERCICID | GSMACELA | 05 DATA VENCIMENTO | 67000, MUNICID
Abril 2015 300472015 0260
= = ==
L 18 E4PECIFICAGA0 DARECETA 2TRAUTS. NLREFERENCI LOR
* CONTROLE-PERFIL NL
™ CONTASPUBLICAS
™ CONCIBANCARIA 13 DENTIFICAGLO DO CONTRIBUINTE L wwLor
= QUESTIONARIOS i
JUROS. 1SWALOR
CORREGAD IBLOR
MONETARM
2 OBSERWGOES 1TwLoR
TOTAL
{250 coracteres rstantes]

ratiControte ds Rscsts
DAR de Folha nio necessita de Extrato de Receita.
ExtrataiContrale de Receita enviado pela Conciliagio Bancria.
osR.  [zoispa [

Anexar o Extrato/Controle de Receita (PDF). ‘ Sksonrpave. |IHeakin = tra s ot el

1.2.1.2 Recolhimento de Contribuicdo através de Crédito em
conta: e—analista—da a COFIN, através da conciliacdo
bancaria nos extratos, verifica o Crédito de Contribuicdo
Previdenciaria via crédito em conta do AMAZONPREYV,
registra o crédito _nas planilhas de Lancamento de
Movimentacdes Financeiras (MPR14 F04) identificando,
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através do Historico do extrato o 6rgéo responsavel pelo
credito, o valor creditado e data. (Alterado pelo CODIR
em 13/05/2015)

1.2.1.3 Caso o histdrico identifigue repasse do GOVERNO DO
ESTADO DO AMAZONAS, o analista da COFIN, em
conciliacdo mensal com a SEFAZ identifica 0 6rgdo de
origem do crédito, a cota de contribuicdo, registra na
Planilha de Controle de Arrecadacéo, imprime o relatério
Relacdo de Pagamento por UG emitido pela SEFAZ,
assina e encaminha a CODAC.

1.2.1.4 |dentificadas as contribuicdes previdenciarias, a COFIN
preenche o formulario DAR, disponibilizado pela SEFAZ,
identificando _os codigos de contribuicdo, conforme
orientacdo dessa Secretaria. (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

1.2.2 Contribuicdo Facultativa - depois de tomadas as providéncias de
sua alcada, conforme Manual de Procedimentos Previdenciarios,
item 17 Contribuicdo Facultativa, e-analistada a COFIN toma as
sequintes providéncias: (Alterado pelo CODIR em 13/05/2015)

1.2.2.1 Confirma através do sistema Sisprev se o crédito
recebido é referente a contribuicdo facultativa;

1.2.2.2 Emite Relatério de Resumo de Contribuicdes,
identificando o servidor responsavel pelo pagamento da
GRP, os valores de servidor e patronal e a massa
previdenciaria a qual pertence. Encaminha 01 (uma) via
assinada para a CODAC:;

1.2.2.3 Regqistra o crédito nas planilhas de Lancamento de
Movimentacdes Financeiras e Controle de Arrecadacio.

1.2.2.4 |dentificadas as contribuicoes previdencidrias, e-analista
da a COFIN preenche-a-guia DAR disponibilizadopela
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ELABORAGAO INICIAL:

DATA:

SEFAZ _identifi I i I buico.

, ) 5o | ; DAR. nia d
extrato-e-encaminha 3 SEFAZ. acessa o sistema AFl e
preenche 0 DAR no link:
ARRECADACAO\CADASTRO\ENVIADOCARREC,
informa os dados solicitados conforme Manual de DAR.
(Alterado pelo CODIR em 13/05/2015)

1.2.3 Devolucdo de salarios ndo Reclamados - O-analista-da A COFIN,
durante _a conciliacdo diaria _dos valores repassados ae a
AMAZONPREV, podera identificar créditos realizados a titulo de
Devolucdao de salarios ndo reclamados, tomara as seguintes
providéncias: (Alterado pelo CODIR em 13/05/2015)

1.2.3.1 Regqistra no Demonstrativo de Movimentacio Financeira
e Disponibilidade dos Fundos (MPR14 F01), o crédito do
valor devolvido no campo Entradas Operacionais, da
referida conta corrente em que ocorreu o credito;

1.2.3.2 Solicita junto ao Bradesco a emissio de Avisos de
Lancamentos;

1.2.3.3 De posse dos Avisos de Lancamentos encaminha a via
assinada para a CODAC, digitaliza esse documento

arquivando na pasta:
Documentos\GERAF\AFIN\FINANCEIRO\ARRECADA
CAO\LANCAMENTOSANUAIS\SALARIOS NAO

RECLAMADOS, do public, encaminhando por email ao
COREP, dando ciéncia a essa unidade das referidas

devolucdes;

1.2.3.4 Registra na Planilha Lancamento de Movimentacao
Financeira (MPR14 F04) identificando o sequrado, a
competéncia, o grupo e o valor devolvido.

1.2.3.5 O Coordenador da COFIN, de posse dos Avisos de
Lancamentos com a identificacdo nominal dos valores
devolvidos, acessa o sistema AFIl para a emissao da NL,
registrando _assim o crédito das devolucdes na conta
bancaria, tomando as sequintes providéncias: (Alterado
pelo CODIR em 13/05/2015)
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a. Natela NL preencher: Data de emissao — data de
recebimento da devolugédo ou dia do langamento
da NL; Unidade Gestora; (Incluido pelo CODIR
em 13/05/2015)

b. Tipo de Documento: Outros; (Incluido pelo
CODIR em 13/05/2015)

c. Credor — clica no quadro para identificacdo do
credor, se nao houver cadastro no AFIl ndo sera
possivel emitir essa NL; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

d. EVENTO: 550505 — Inscrigao: 23703739146285
(conta de registro da devolugdo) — Classificagao:
111129901 - Fonte: 02610000 (FFIN) ou
02620000 (FPREV) — Valor: conforme Aviso de
Langcamento; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

e. EVENTO: 520254 - Inscricao: CPF/CNPJ do
Credor/Favorecido — Fonte: 02610000 (FFIN) ou
02620000 (FPREV) - Valor: conforme Aviso de
Lancamento;  (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

f. Preenche campo OBSERVAGAO - identificar o
Credor, o grupo de pagamento e a competéncia.
Se for regularizagdo, colocar entre parénteses
(REGULARIZACAO); (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

g. Clica Incluir — anotar n° gerado — acessar o campo
IMPNL - preencher Unidade Gestora e n° da NL.
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)
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AMAZONPREV

h.

et Ty R ——— |+

Anexa impressao no processo e encaminhar para
emitir OBEXTRA. (Incluido pelo CODIR em

13/05/2015)

£

usu OBEXTRA
= TABELAS
™ CADBASICO
" EXEQRC
= EXEFIN

Aviso Importante

O manual de

= INTFOLHA
™ CONTAB
" AUDICON

" RELATORIOS as transagées ainda col
= sIcoB

™ CONTASPUBLICAS

" CONCIBANCARIA

© AF1 sera malhor visualizado

Vace podera agora ter acessq

wir Fpatarr (@3 Excluir | Teimpar
AG  THBNL  Trprions Woth da Lngamants

® NL Individual ) NL Sequencial
Unidade Gestora 019901 FUNDACAD AMAZONPREV [w]
Gestfio 0003 - FUNDACAD o]
Nimero Inicial 2013 3179

€ mDll-g & o

ELABORAGAO INICIAL:
DATA:

Para dividas, sugesties e problemas, enviar a-mail para :
projeto.afi@saefaz. am.gov.br
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AMAZONPREV

| AF1- Administracs ... | @ LISSC e | - a8

{__‘Fy}nu;ru'r 57 ARmrar GExduar [ Timpar G Impri. L4 Proc. W9 Voltar [ Caic.

e — wi—mots as Langamente |
Data Emiss&o o1/ 10/201
Unidade Gestora | 0133201-FUNDACAD AMAFTONPREY V-l
GestEo | O0OOZ-FUNDACHD Vl
Mimers da NE 20 L2 ME Competencia
Mimero do TCR
Tipe Documents
M? Documento
Credor 97713228269 E] ANDERSOMN D& SILWA SOLART
Solicitecio f Fatura [(Sistemsa de Didrias & Passsgens)
Lancamentos
Ewvents Trsco Cimmmific=c3o Fort= el ~

EEOEOS =l lzavoa7asraszas t1EUEISOT DT O 1122521
szozsa =l lev7izzzszes DS 10000 27,53

= o

=] 000

=] o,

=] 0D

=l 0,00

EF. BPAGAMEMNT SALARIC MAD RECLAMADC BOOVR

Observacso ENDERSON D STLAA SOLART, GR, L1, SETEMBRD, 12,
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1.24 Outras Entradas - Os créditos realizados em favor da
AMAZONPREV, que ndo se enquadrem nos itens acima, ou
demaiis itens, devem ser registrados como Outras Entradas, entre
eles:

1.2.4.1 Estornos de lancamentos bancarios;

1.24.2 Repasse dos Outros Poderes relacionados aos
servidores do executivo cedidos a outros 6rgaos;

1.2.4.3 Devolucdes de pagamento indevido, etc.

O-analista A COFIN recebe o0 aviso de lancamento bancario enviado pelo
banco, se ndo houver identificacdo do responsavel pelo crédito no extrato,
encaminha coépia assinada para a CODAC.
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