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l. OBJETIVOS

1. O presente Manual constitui-se num instrumento de trabalho com a finalidade
de orientar e direcionar com seguranca e responsabilidade, ndo s6 os
administradores, mas também os colaboradores envolvidos na execu¢do das
atividades de conformidade com as diretrizes definidas, pelo Conselho Diretor.

2. O Manual de Procedimentos de Recursos Financeiros e Contdbeis deve nortear
a atuacao or¢camentdria, financeira e contabil do AMAZONPREV, dentro das
atividades executadas por todas as Unidades que participam do fluxo
operacional, respectivamente, no sentido de promover acdes que visem a
funcdo principal de registrar, controlar e evidenciar o patrimbnio e suas
variacfes, possibilitando ainda o atendimento agil, eficiente e seguro, dentro
das orientacdes institucionais e legislacao vigente.

3. Apresenta Procedimentos Financeiros e Contabeis abrangendo as atividades
de receitas e despesas dentro dos seus respectivos estagios, tratamento da
Contribuicdo Previdenciéria, Taxa de Administracdo; Regime financeiro e
contabil; Contabilidade aplicada ao RPPS; Certificado de Regularidade
Previdenciaria i CRP e Auditoria Fiscal direta e indireta nos Regimes Préprios
de Previdéncia Social, seguindo as normas legais contébeis, inclusive aquelas
expedidas pelo Ministério da Previdéncia i MPS e Secretaria do Tesouro
Nacional - STN referente aos RPPS dentre outras.

4. A consulta ao Manual de Procedimentos Financeiro e Contébil deve se tornar
um procedimento rotineiro para respaldar uma tomada de decisdo mais rapida e
segura, contribuindo, assim, para o aumento da eficiéncia do AMAZONPREYV,
como unico 6rgao de previdéncia dos servidores ativos, inativos e pensionistas
do Estado.

5. Todos os normativos (Lei complementar n° 101/00, Lei n°® 9.717/98 e portaria
MPS n° 402/08, n° 403/08) constantes deste Manual tém como base a
Constituicdo da Republica de 1988, a Emenda Constitucional n°. 20/98, a
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Emenda Constitucional n°. 41/03, a Emenda Constitucional n°. 47/05 e Lei
Complementar n°. 30/01 texto consolidado, Lei 4.320/64, Portarias MPS n°
916/03, n°® 95/07, Resolucdo CMN n° 155/08, n° 345/09, assim como as
alteracdes que sucederam os respectivos diplomas legais.
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Il.  AREAS ENVOLVIDAS

1. De acordo com a estrutura organizacional da AMAZONPREYV, as Unidades
administrativas envolvidas sao:

1.1  Presidéncia;

1.2 Diretoria de Administracdo e Financas;

1.3 Diretoria de Previdéncia;

1.4  Geréncia Técnica;

1.5 Geréncia Administrativa e Financeira,

1.6  Geréncia Juridica;

1.7  Geréncia de Previdéncia;

1.8  Controle Interno; .(Incluséo pelo Codir em 29/06/2021)

1.9 Todas as unidades subordinadas as Geréncias.
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I1l. RESPONSABILIDADES

1. Conse
Admin

Iho Diretor i CODIR, a partir da manifestagdo da Diretoria de
istracdo e Finangas - Aprova o Manual de Procedimentos Financeiros e

Contébeis, assim como as alteracdes necessarias.

2. A Geréncia Administrativa e Financeira no que cabe a Coordenacdo de
Financas e Coordenacgédo de Contabilidade:

2.1

2.2

COFIN T—Manter informada a Diretoria, das sobre movimentagdes
financeiras realizadas; Andalise dos processos e documentacdes que
envolvem pagamentos de origem administrativa, previdenciéria, dentre
outros; Realizar os pagamentos administrativos e previdenciarios, desde
gue devidamente autorizados pela geréncia, obedecendo aos limites de
alcada e suas respectivas datas de vencimento, cumprindo os ritos para
o sistema AFI/SEFAZ; Realizar a conciliagdo bancaria diaria prestando
conta através de Relatério de Arrecadacdo mensal e anual;
Operacionalizar as aplicacées movimentacdes financeiras dos recursos
disponiveis para investimentos conforme orientacdo do Comité de
Investimentos de da AMAZONPREV e deliberados pelo CODIR;
Encaminhar Retornar a CODAC o0s processos de pagamentos
realizados, através do SISPREV ou Protocolo de Documentos, com 0s
seus devidos comprovantes emitidos pelo sistema eletrénice de
pagamento; Manter banco de dados atualizado para fins de arrecadacao
e controle de movimentacdo financeira, e adotar os procedimentos
relativos ao pagamento dos fornecedores. Atender tempestivamente com
clareza e presteza as demais solicitacdes de outras unidades da
instituicdo, sem prejuizo das suas atividades. (Alterado pelo CODIR em
13/05/2015)

CODAC 1 adotar os procedimentos relativos ao registro contabil com
base nos atos e fatos, bem como consolidacdo das contas mensais e
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anuais, exercendo o acompanhamento e controle do patriménio da
Instituicdo, com a finalidade de subsidiar a Diretoria e os Clientes
Externos, Sociedade e Orgdos Externos, de todas as informacoes
necessarias de ordem gerencial e operacional, buscando cumprir, dentro
da realidade da Instituicdo, a expedicdo dos anexos da Legislacao
vigente cabivel a sua Natureza Juridica.

2.3 Acompanhar a legislacdo oficial pertinente, para sugerir alteracdes ou
inclusées na composicdo do Manual de Procedimentos financeiros e
contabeis.

2.4  Garantir a correta aplicacdo dos elementos definidos no Manual de
Procedimentos Financeiros e Contabeis, seguindo o que determina as
regras deste Manual;

2.5 Elaborar e disponibilizar as planilhas orcamentarias para lancamento no
sistema contabeis, através do Coplan.(inclusdo aprovada pelo Codir
em 30.11.2022)

2.6 Informar mensalmente ao CONTRIN as conciliagbes bancarias.
(Inclusao aprovada pelo Codir em 30.11.2022)

3. A Geréncia Juridica cabe realizar a andlise da legalidade dos processos
administrativos.

4. A-GerénciaTFéenica-O CONTRIN .(Alterado pelo Codir em 29/06/2021)

4.1. Proceder a formatacdo adequada dos procedimentos sugeridos pela
GERAF e aprovados pelo CODIR;

4.2. Garantir a atualizacdo e disponibilizacdo dos Manuais em meio
eletrdnico e fisico para acesso dos usuarios.

4.3.

Ci C -
7z

is; : . (Exclus&o aprovada pelo Codir
em 30.11.2022)
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4.4. Convalidar as informacdes do balancete mensal antes da aprovagao do
CODIR. (Incluséo aprovada pelo Codir em 30.11.2022)

4.5. Responsavel pela convalidagdo do empenho referente a folha de
pagamento dos aposentados e pensionistas e servidores da
AMAZONPREV. (Inclusédo aprovada pelo Codir em 30.11.2022)

4.6. Convalidar os empenhos referentes ao pagamento de fornecedores.
(Inclusédo aprovada pelo Codir em 30.11.2022)

IV. CONSIDERACOES GERAIS

1. As principais ferramentas utilizadas pela GERAF sdo: O Sistema Integrado de
Gestdo Orcamentaria i SIGO, o Sistema de Administracdo Financeira e
Integrada i AFI, o CADPREV (MPS) - Envio das informacfes previdenciarias e
de recursos e aplicagdes, Sistema Bradesco Net Empresas, todos em total
integracado com a SEFAZ. (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

2.  Como um instrumento de continua utilizacdo por todos os colaboradores da
AMAZONPREV e parte integrante de um processo dindmico este Manual
devera sofrer sisteméticas e constantes atualizagbes, sempre que alguma
alteracdo ocorra ou haja inclusdo de nova matéria de conformidade com a
legislacdo vigente ou normas aprovadas pelo Conselho Diretor. E necessario e
indispensavel, portanto, que as orientacdes do presente documento sejam
assimiladas pela leitura detida de seu conteudo e adotadas com elevado
sentimento de responsabilidade e envolvimento profissional, inclusive nesse
processo de atualizagéo dos assuntos contidos neste Manual.

3. Assim, as Geréncias responsaveis pelos manuais devem ficar atentas as fontes
de modificacdo das nossas politicas e normas a fim de que tempestivamente
possam produzir a minuta de atualizacdo a ser encaminhada a Geréncia
Técnica 1 GETEC, para que apos padronizacao e ajustes, seja submetida ao
Conselho Diretor i CODIR, através da Diretoria de Administracédo e Financas i
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DIRAF. Logo, compete a Diretoria exigir das Geréncias o cumprimento dessa
atribuicdo, basica ao processo de atualizagcdo e manutengdo deste manual.

4. O Manual sera disponibilizado eletronicamente, através do Sistema SGQ WHG.
Caso haja necessidade de consulta ao conteddo constante das paginas
substituidas, os usuarios podem recorrer a Geréncia Técnica 1| GETEC que
dever4 manter a guarda eletrdnica de todas as folhas por um periodo de 05
anos.

V. PROCEDIMENTOS/ METODOLOGIA

1. Movimentacao Financeira
1.1.Registro de Entradas Financeiras

1.1.1. O analista Servidor—da—GERAFCOFIN-COMIV-acessa diariamenteos
sites das Instituicbes Financeiras Credenciadas, imprime/salva os
extratos bancarios em pasta especifica na rede interna, com o registro
da movimentacdo financeira e, apds, sdo realizados os seguintes
procedimentos: (Alteracédo aprovada pelo Codir em 27/07/2022)

1.1.1.1 O analista do COMIV Registra no formulario Demonstrativo
Financeiro e Disponibilidades dos Fundos (MPR 14 F01), as
movimentac¢des financeiras em todas as contas correntes da
AMAZONPREYV, além dos respectivos saldos das aplicacfes
e sua variacdo diaria; (Alteracao aprovada pelo Codir em
27/07/2022)

1.1.1.2 Depois de concluido o item 1.1.1.1, infermaao-Coordenader
da-COFIN-gue-avalia—ostancamentoes, 0 analista do COMIV
salva em rede coOpia dos Demonstrativos MPR 14 FO1
(Alterado pelo CODIR em 13/05/2015) (Alteracéao aprovada
pelo Codir em 27/07/2022)

1.1.1.3 Apoés—apreciacdo—da—GERAF—o6-SP-da—COFIN-encaminha
miad . A1 I . N
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Alterade-pelo-COBIR-em-13/05/2015) (Exclusao aprovada
pelo Codir em 27/07/2022)

a . . I :
, inhad ,g o ; . I

analista COFIN para CODAC .(Exclusdao aprovada em
2HOH2022)

Apobs o encerramento do més, o analista da COFIN salva em

pasta especifica na rede interna o serd emitido pela internet,

01 via do extrato mensal, das contas bancarias da

AMAZONPREV,—em—gue—ocofreram——movimentacao

(alteracado aprovada pelo Codir em 27/07/2022)

1.1.1 Taxa de Administracdo i A COFIN, ap6s a impressado dos extratos
bancarios, confirma com base nas Planilhas Orcamentarias
constantes do PPA da AMAZONPREYV o crédito de valores referentes
a Taxa de Administracdo, tomando as seguintes providéncias:
(Alterado pelo CODIR em 13/05/2015)

1121

1.1.2.2.

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

Realiza o lancamento do valor, registrado como taxa de
administracdo, na Planilha da Taxa de Administracdo_(MPR
14 F03), identificando a competéncia relativa a Taxa de
Administracéo, imprime e assina 83{uma)wvia 02 (duas) vias,
encaminhando a CODAC e DIRAF juntamente com a copia
do extrato bancéario; (Alterado pelo CODIR em 13/05/2015)

Realiza  lancamento = Demonstrativo  Financeiro e
Disponibilidade dos Fundos (MPR 14 F01) no Sistema AFI -

Relatorio Relexeorc3 Demenstrative—Financeiro—{(MPR 14
Fo2);
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1.1.2.3. Preenche o Formulario DAR, conforme orienta o Manual de
DAR sistema AFI; (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

GOVERNO DO ESTADO DO 01 RESERVADO 02 CARIMEO PADRONIZADO:
—& AMAZONAS N° DAR: 2014DA00562
» SECRETARIA DE ESTADO DA STATUS: P - PROCESSADO
@ FAZENDA N° ARQ.: 9999516370
DOCUMENTO DE ARRECADACAO -
DAR
03 PERIODO DE 04 EXERCICIO | 05 PARCELA | 06 DATR VENCIMENTO | 07 COD. MUNICIPIO
EEEEREON 2014 31/12/2014 0260
Dezemdbro
08 DOCUMENTO DE ORIGEM 08 OUTRAS INFORMAGOES 11 TITULAR CODIGO DO CONTRIBUINTE
237-03739-204005 013301 80.10.100
40 ESPECIFICAGAD DA RECEITA 12 TRIBUTG NL REFERENCIA VALOR
TAXA DE ADMINISTRACAO DO RPPS - AMAZONPREV - INTRAORCAMENTARIA 6990 1.789.530,41
18 IDENTIFICAGAG DO CONTRIBUINTE MULTA 14 VALOR
FUNDACAO AMAZONPREV
JUROS 15 WMLOR
CORREGAO 16 WLOR
MONETARIA
20 OBSERVAGOES T EXPEDIENTE 17 WLOR
Ref. a Taxa de Administragdoc més de outubro/l4, fonte 201.
TOTRL
1.789.530,41

Extrato/Controle de Receita
=

~E Exrato da Receila anexado no formato PDF.
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1.1.3 Cobertura do Déficit e Contribuicdo Patronal de Inativos e
Pensionistas: A COFIN recebe copia do Memorando COPAG com
apresentacdo do Mapa do Desmembramento do grupo 13 (MPR 01
F42) tomando as seguintes providéncias: (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

1.1.3.1. Elabora oficio a SEFAZ informando os valores que compdem
a FOPAG, o saldo disponivel no FFIN naquela data, os
valores devidos da Cobertura do Déficit, Contribuicédo
Patronal Civil e Militar Inativo/Pensionistas, além de
identificar a conta bancéria para efetivacdo do crédito,
registra a data limite para transferéncia desses valores;
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

1.1.3.2. Na data informada para o recebimento da Cobertura do
Déficit, o analista da COFIN, ap6s imprimir os extratos e
executar os procedimentos, conforme item 1.1.1 e subitens,
concilia os créditos confirmando os valores solicitados com
as contas bancéarias devidas (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

. ~ " - tivo_nd ata:
(Excluséo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)
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tarifas; (Alterado pelo CODIR em 13/05/2015) (Exclusao
aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

(Excluséo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

lovid | ‘s d I srio, I
agora com os lancamentos desses valores nas devidas
Lanill o | I ) s ) .
MPR14FO4): (Exclusdo aprovada em 27.07.2022 pelo
Codir)

Mimo—d I I ing .

dentificadas. . bilidad lovid
des; (Exclusdo aprovada em 27.07.2022 pelo

Codir)

Transferéncia de mesma Titularidade i O—analista—da A COFIN

elabera—Clpara—Geréneia instrui processo justificando a necessidade
o of cordnciad I

7
a) a

a—transteréncia—peloBankBradesce- da Movimentacdo Financeira.
Submete a GERAF para autorizacdo da transferéncia. (Alterado pelo
CODIR em 13/05/2015)

1.1.5.1 Apo6s aprovacdo da GERAF, acessa o sistema AFI para
efetuar os registros necessarios para a Movimentacao: NL,
PD e OB Extra. Retorna o Processo a GERAF para envio do
arquivo eletrénico via sistema AFI; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)
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1.1.5.2 No dia posterior & execuc¢do da transferéncia, e concluidos o
item 1.1.1 deste Manual, imprime a OB Extra, assina em
conjunto com a GERAF, encaminha o Processo para
Homologacdo da Diretoria. (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

1.1.5.3 Homologada a Movimentacdo Financeira, o GADIR
encaminha o Processo a CODAC para arguivamento.
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Outras Entradas Operacionais - Os créditos realizados em favor da
AMAZONPREV, que ndo se enquadrem nos itens acima, ou demais
itens, deverde devem ser registrados como outras entradas
operacionais, entre eles: (Alterado pelo CODIR em 13/05/2015)

1.1.6.1. Estornos de lancamentos bancarios;

1.1.6.2. Repasse dos Outros Poderes, desde que nao estejam
relacionados aos servidores do executivo cedidos a outros
0rgaos;

1.1.6.3. Devolucdes de pagamento indevido, etc. O-analsta A COFIN
recebe o aviso de lancamento bancério enviado pelo banco
Bradesco, se ndo houver identificacdo do responséavel pelo
crédito no extrato, encaminha coépia assinada para a
CODAC. (Alterado pelo CODIR em 13/05/2015)

1.2.Registro de entradas Previdenciarias (Alterado pelo CODIR em
13/05/2015)

121

Contribuicdes Previdenciarias Servidor e Patronal: aec—efetuar—a

inedo_ didria_d I | I |
Contriapés—a—rotina—referente—ao—item—1-11; 0 analista da COFIN
responsavel pela arrecadacgao, diariamente, efetua a conciliacdo dos
extratos bancarios, e-analista-da—aCOFIN,-deveratomar adotando as
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seguintes providéncias, para os casos de Crédito de Contribuicdo
Previdenciéria: (Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

1.2.2 Contribuicdo Previdenciaria: (Alterado pelo CODIR em 13/05/2015)

1.2.2.1 Recolhimento de Contribuicdo através de GRP:

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

a.

O analista Identifica através do extrato bancério, emitide
pela-internet; que o crédito é referente a pagamento de
Guia—de-Recolhimento-Previdenciario- GRP. (Alteracao
aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

Acessa pela internet o sistema Bradesco Net Empresa.
Na tela inicial clica no link Transmissao Fransferéncia
de arquivos WebTA\Retorno, seleciona 0 servigo
Cddigo de Barras Arrecadacao, especifica a data do
crédito no local indicado e clica Salvar arquivo de
Retorno em eentindar- (Alteracao aprovada em
27.07.2022 pelo Codir)

s—d-c—e-s gEgclusdo aprovada em 27.07.2022 pelo
Codir)

Apos baixar o arquivo de retorno, e-analista—da-COFIN,

acessa o0 sistema SISPREV CORPORATE Desktop
WEB, clica nos links: financeiro\contribuicbes\Guiasper
AraBos\F o d _seleci

NfnRecep-

o—arguivo—HAbatxadoo—via—Bradesc
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= capBasico

= EXEORC

= EXEFIN

“ INTFOLHA

= CONTAB

= AuDICON

= RELATORIOS

= AcP-pPA

“ sicoB

= CONTROLE-PERFIL
= CONTASPUELICAS
= CONCIBANCARIA
¥ QUESTIONARIOS
= ARRECADACAO

= consuLTA
= RELATORIO

DATA:

DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

em—abrr, ARRECADACAO\Processar arquivo de
Retorno. Seleciona o arquivo baixado na unidade que
foi salvo ©O: e confirma o Processamento do arquivo de
retorno. (Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo
Codir)

e. Registra o crédito nas planilhas de Lancamento de
Movimentacfes Financeiras (MPR14 F04) e, quando
nao for de arrecadacdo da Fopag norma, registra na
planilha Controle de Arrecadacdo para efeito de
relatorio. (Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo
Codir)

f. Acessa 0 sistema AFI para preenchimento do DAR
através do link:
ARRECADAQAO\CADASTRO\ENVIADOCARREC,
informa os dados solicitados conforme Manual de DAR:
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

g. Caso ndo haja repasse da contribuicdo por parte de
algum oOrgdo, ou mesmo pela SEFAZ, apés a
conciliacdo dos repasses, sera feita a cobranca em
nivel técnico, por e-mail ou por telefone. Persistindo,
sera emitido Oficio formalizando a cobranca. (Alteracdo

Ineluie Aerar Excluir [ Limpar mori. C, proc. 4y votar [ cak.

INTEGRACAD - ARRECADACAD - ENVIADDCARREC - Envio dé DAR pars validscso

Correcio de DAR.
Para alterar os dados de

um DAR,
uG:[-— [, N°DAR:[2015DA

GOVERNO DO ESTADO DO 1 RESERADO. €2 CARIMBO FADRONIZADO
-« AMAZONAS
v, SECRETARIA DE ESTADO DA
@ FAZENDA
DOCUMENTO DE ARRECADACAO -
DAR

3 PERIODG DE REFERENCIA
Abri

WEERCIC | esPRCELA | o6 Dama vencimENTO | o7 COD. MUMCIFIG
2015 200412015 0280

VR [reweyeysm——
p—ry—

18 DENTIFICAGEO DO CONTRIBUINTE Wwion

nTREUTO NLREFERENCI,
L
—

CORREGAD 1EWELOR
MONETLRIA

{250 carsctmres restanies)

ExtratoiControts s Recaila
DAR de Folha ndo necessita de Extrato de Receita.
Receita envi iagio Bancsria. CA

Extrato/Controle de Receita enviado em outro DAR.  [2015DA [
Anexar o ExtratofControle de Recsita [PDF). ‘ Stecomragve. [ e
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aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

Recolhimento de Contribuicdo atraves de Crédito em conta:
o-analista—da a COFIN, através da conciliagdo bancéria nos
extratos, verifica o Crédito de Contribui¢cdo Previdenciaria via
crédito em conta de-AMAZONPREYV, registra o crédito nas
planilhas de Lancamento de Movimentacdes Financeiras
(MPR14 F04) identificando, através do Histérico do extrato o
orgdo responsavel pelo crédito, o valor creditado e data.
(Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

Caso o histérico identifigue repasse do GOVERNO DO
ESTADO DO AMAZONAS, o analista da COFIN, em
conciliagdo mensal com a SEFAZ identifica o 6rgdo de
origem do crédito, a cota de contribuicdo, registra na Planilha
de Controle de Arrecadacédo, imprime o relatério Relagcédo de
Pagamento por UG emitido pela pelo sistema AFI/SEFAZ
assina—e—encaminha—aCODAC: (Alteragcdo aprovada em
27.07.2022 pelo Codir)

Identificadas as contribuicdes previdenciarias, a COFIN
preenche o formulario DAR, disponibilizado pela SEFAZ,
identificando os codigos de contribuicdo, conforme
orientacdo dessa Secretaria. (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Caso nado haja repasse da contribuicdo por parte de algum
orgdo, apos a conciliacdo dos repasses, sera feita a
cobranca em nivel técnico, por e-mail ou por telefone..
Persistindo, ser4 emitido Oficio formalizando a cobranca.
(Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

1.2.3 Contribuicdo Facultativa - oriunda, primordialmente, de servidores
licenciados, que recolhem a contribuicdo previdenciaria via GRP Unica

ELABORACAO INICIAL:

DATA:
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que relne a cota servidor e a cota patronal ou via depdsito ou
transferéncia bancéaria. depois de tomadas as providéncias de sua
alcada, conforme Manual de Procedimentos Previdenciarios, item 17

Contribuicdo—Facultativa, o—analista—da a COFIN toma as seguintes
providéncias: (Alteragcdo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

1.2.3.1 Confirma através do sistema Sisprev se o0 crédito recebido é
referente a contribuicdo facultativa;

1.2.3.2 Emite Relatério de Resumo de Contribuicdes, identificando o
servidor responsavel pelo pagamento da GRP, os valores de
servidor e patronal e a massa previdenciaria a qual pertence.

Encaminha-0d-{umarviaassinadaparaa CODBAC; (Alteracao
aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

1.2.3.3 Registra o crédito nas planilhas de Lancamento de
MovimentacBes Financeiras e Controle de Arrecadacao,
disponivel na rede
(GERAF/COFIN/FINANCEIRO/ARRECADAC}AO/RELATORI
O) (Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

1.2.3.4 lIdentificadas as contribuicBes previdenciarias, o analista da a
COFIN preenche a guia DAR, disponibilizada pela SEFAZ no
sistema AFI, identificando os codigos de contribuicédo,
conforme orientagdo—mprime-aBAR, anexa copia do extrato
DAR no link:
ARRECADACAO\CADASTRO\ENVIADOCARREC, informa
os dados solicitados conforme Manual de DAR. (Alterado
pelo CODIR em 13/05/2015) (Alteracdo aprovada em
27.07.2022 pelo Codir)

1.2.3.5 Caso ndo ocorra o recolhimento da contribuicdo no més, a
GRP vai sendo atualizada més a més. Persistindo o atraso, a
COFIN mantém contato com o licenciado. (Alteracdo
aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)
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1.2.4 Devolucdo de salédrios ndo Reclamados - O—analista—da—~A COFIN,
durante a conciliacdo diaria dos valores repassados ae a
AMAZONPREV, podera identificar créditos realizados a titulo de
Devolugdo de salarios ndo reclamados, tomara as seguintes
providéncias: (Alterado pelo CODIR em 13/05/2015)

1241

1.24.2

1.2.4.3

1244

1.24.5

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

Registra no Demonstrativo de Movimentacdo Financeira e
Disponibilidade dos Fundos (MPR14 F01), o crédito do valor
devolvido no campo Entradas Operacionais, da referida
conta corrente em que ocorreu o crédito;

Solicita junto ao Bradesco a emissdo de Avisos de
Lancamentos;

De posse dos Avisos de Langamentos encaminha a via
assinada para a CODAC, digitaliza esse documento
arquivando na pasta da rede::
Documentos\GERAF\AFIN\FINANCEIRO\ARRECADAQAO\L
ANCAMENTOSANUAIS\SALARIOS NAO RECLAMADOS,
do publie; encaminhando por email ao COREP, dando
ciéncia a essa unidade das referidas devolugdes; (Alteragéo
aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

Registra na Planilha Lancamento de Movimentacao
Financeira (MPR14 FO04) identificando o segurado, a
competéncia, o grupo e o valor devolvido.

O Coordenador da COFIN, de posse dos Avisos de
Lancamentos com a identificacdo nominal dos valores
devolvidos, acessa o sistema AFI para a emissdo da NL,
registrando assim o crédito das devolucbes na conta
bancaria, tomando as seguintes providéncias: (Alterado pelo
CODIR em 13/05/2015)
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Contribuicéo de servidores cedidos sem O6nus - depois de tomadas
as providéncias de sua alcada, o analista da COFIN toma as
seguintes providéncias: (Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo
Codir)

1.25.1 Confirma através do proprio extrato bancario e de
informac0des pré-concebidas no momento da cesséo, quando
for o caso, se o crédito recebido é referente a contribuicéo de
servidores cedidos a oOrgaos de qualquer esfera do poder
publico, sem 6nus para a origem. (Alteracdo aprovada em
27.07.2022 pelo Codir)

1.25.2 Registra o crédito nas planilhas de Lancamento de
Movimentagbes Financeiras e Controle de Arrecadagao,
disponivel na rede
(GERAF/COFIN/FINANCEIRO/ARRECADACAO/RELATORI
O) (Alteracao aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

Identificadas as contribuicbes previdenciarias, o analista da COFIN
preenche a planilha de arrecadacdo por tributo, dispenibilizade—pela
SEFAZ, identificando o0s codigos de contribuicdo, conforme
orientacdo. Hnprime—abBAR,- Por e-mail, o analista anexa coépia do
extrato e a planilha de arrecadacao por tributo e encaminha a CODAC
para inclusdo do DAR no sistema AFI. SEFAZ: O técnico da CODAC
acessa o0 sistema AFlI e preenche o DAR no link
ARRECADACAO\CADASTRO\ENVIADOCARREC, informa os dados
solicitados conforme Manual de DAR. (Alterado pelo CODIR em
13/05/2015) (Alteragdo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

1.2.6.1 Emite Relatério de Resumo de Contribui¢des, identificando o
orgao destino, responsavel pelo pagamento da GRP ou
depdsito/transferéncia , o servidor cedido, os valores da cota
servidor e patronal e a massa previdenciaria a qual pertence.
Concluido o relatério, encaminha 01 (uma) via assinada para
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a DIRAF para conhecimento COBAC; (Alteracdo aprovada
em 27.07.2022 pelo Codir)

Caso né&o ocorra o recolhimento da contribuicdo no més, a
COFIN mantém contato com o 6rgdo cessionario por e-malil
ou telefone primeiramente. Caso persista o atraso, emite
Oficio ao 6rgdo. (Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo
Codir)

a. Na tela NL preencher: Data de emissdo i data de
recebimento da devolucéo ou dia do langcamento da NL;
Unidade Gestora; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

b. Tipo de Documento: Outros; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

c. Credor 1 clica no quadro para identificacdo do credor,
se ndo houver cadastro no AFI ndo sera possivel emitir
essa NL; (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

d. EVENTO: 550505 i |Inscricdo: 23703739146285
(conta de registro da devolucdo) i Classificacéao:
111129901 i Fonte: 02610000 (FFIN) ou 02620000
(FPREV) i Valor: conforme Aviso de Langamento;
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

e. EVENTO: 520254 1 |Inscricdo: CPF/CNPJ do
Credor/Favorecido i Fonte: 02610000 (FFIN) ou
02620000 (FPREV) i Valor: conforme Aviso de
Lancamento; (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)
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f.  Preenche campo OBSERVACAO i identificar o Credor,
0 grupo de pagamento e a competéncia. Se for

regularizacao, colocar entre parénteses
(REGULARIZACAO): (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

g. Clica Incluir 7 anotar n°® gerado 1 acessar o0 campo
IMPNL 1 preencher Unidade Gestora e n° da NL.
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

h.  Anexa impressao no processo e encaminhar para emitir
OBEXTRA. (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)
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1.2.7 Outras Entradas - Os créditos realizados em favor da AMAZONPREYV,
gue ndo se enquadrem nos itens acima, ou demais itens, devem ser
registrados como Outras Entradas, entre eles:

1.2.7.1

1.2.7.2

1.2.7.3

1.2.7.4

Estornos de langamentos bancérios;

Repasse dos Outros Poderes relacionados aos servidores do
executivo cedidos a outros 0rgaos;

Devolucdes de pagamento indevido, etc.

O-analista A COFIN recebe o aviso de lancamento bancario
enviado pelo banco, se n&do houver identificagdo do
responsavel pelo crédito no extrato, encaminha cépia
assinada para a CODAC.

1.3.Registro de Saidas Financeiras

1.3.1. Operacionais

1.3.1.1.

ELABORACAO INI

DATA:

Pagamento da Folha de Pessoal de da AMAZONPREV
(Alterado pelo CODIR em 13/05/2015)

a. A COFIN acessa o sistema AFl, no Menu do sistema,
clicando no link:
INTFOLHA\RELATORIOS\RELFOLHAV2. (Incluido
pelo CODIR em 13/05/2015)

am.gov.br/AfiPrd2015/logon textjsessionid=E0E4BOCA3DDAID203CODTEF5360B266E

r. Dadlding.a-hetterdnternat.

CADBASICO Aviso Importante

EXEORC
EXEFIN

INTFOLHA

ADMINISTRACA
FINANCEIRA |

Mural de avisos

Agora, a tela principal do AFI possui 2 novos recursos: E
1) Consulta rapida pelos documentos feitos recentemente por vocé na 2° ab
2) O acesso rapido sugere transacoes disponiveis conforme o preenchimentc

" CONSULTA

= RELATORIOS

CONTAB

S1COB

rerryrrrerrnrn

ACP-PPA

O manual de configuracdo do Internet Explorer para a impress&o de relatérios
RELCONTROLEV2

a RELFOLHADARGER
B RELFOLHAV2

n RELSIMULAFOLHA 3 R I CA:

Novas Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Puablico (

Algumas transagdes ainda continuam em processo de atualizacdo.

AUDICON
RELATORIOS Estédo disponiveis para consulta no AFI-NBCASP o plano de contas e os demon:

das Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (NBCASP)

Informamos que os dados no AFI-NBCASP sdo com base na execucdo deste e>

CONTROLE-PERFIL
CONTASPUBLICAS Para acessar o Novo Sistema Contébil deve-se utilizar a mesma senha de aces
CONCIBANCARIA

QUESTIONARIOS Clique no link ao lado para acessar o sistema. AFINBC2014

ARRECADACAO

e [ o L i
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ELABORACAO INICIAL:

DATA:

b. Seleciona: més de referéncia, Grupo 8, Documentos
Gerados: NE, NL, PD. Imprime os documentos gerados
para anexar ao Processo seguindo a ordem dos
documentos emitidos; (Incluido pelo CODIR em

13/05/2015)

| @451 - adinistracsn .. @155 |én x| fa - oo

ﬁlndul' E’J’Ahrx GExdllll i_'l'l..lmpar (ﬁlmnn, 'Q Proc. ﬁ Voltar ﬁ Cale.

[EXEFIN - NL - Nota de Lancamento

Dt Emissio 01i/10/201
Unidade Gestors | 013301-FUNDACAD AMAZONPREY |
Gestao [ 00003-FuNDACAD v
Nimero da NE 2012NE Competéncia
Nimero do TCR
Tipn Documents
N* Documento
Credor 97713228268 [..] ANDERSON DA SILVA SOLART
Solicitecdo f Fatura (Sisterms de Didriss & Passagens)
Lengementag
Evants Trseigic Claz=is Forim Uzl ~
550505 = [rmnarasisszss 111129901 02610000 122.53| o
20254 =l Jermizazsass 02810000 1225
= 0,00
=l 0.0
=] 0,00
= 0.00)
=l 0,00
Fre—— REF. PAGAMENTO DE SALARIO NAO RECLAMADO EM FAVOR DE
ANDERSON DA SILWA SOLART. GR. 11. SETEMBRO/12.

UMM VU U viua
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LANCAMENTOS ANUAIS

- (%] sistemas.sefaz.am.gov.br/AfiPrd2015/RelFolhaV2.do

Ano do exercicio: 2015 Usuario: 57572585272 Aplicacdo: AfiPrd2015 Data do servidor: 17/04/2015 09:29 AM
ATENCA!

l:_ Incluir (<, Alterar (Y Excluir 7 Limpar [é]lmpri. L Proc. ﬁ Voltar @ Calc.

INTFOLHA - RELATORIOS - Folha de Pagamento

Filtros

Data ref. (més): |—— Més - v|
Grupo |--Todos os Grupos—- v|

Orgdo |--Todas os Orgdos-- IZ|
Tipo Folha |—Todos os Tipos-— v|

Tipo Relatdrio

Detalhamento das
Execucgdes

®ne One Opp

Documentos Gerados O pns(cotas) One One COpp

Relatérios Gerenciais O Ganhos por Area

c. No dia programado para o pagamento da folha, o
Servidor toma as providéncias: (Incluido pelo CODIR
em 13/05/2015)

I. Executa as PDs geradas no sistema, imprime
somente as OBs referentes ao Liquido e Pensao
Alimenticia;  (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

.  Encaminha o Processo para a GERAF proceder
com a Remessa Eletrénica das OBs; (Incluido
pelo CODIR em 13/05/2015)
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[ll.  No dia posterior ao pagamento, confirma o débito
na conta corrente, imprime as OBs pagas,
destaca do Processo as Guias da Previdéncia e
IRRF encaminha ao banco para autenticacdo
bancaria; (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

IV. ApOs o retorno das guias autenticadas, anexa 0s
comprovantes ao Processo e encaminha ao
CODAC para as providéncias de sua alcada.
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

1.3.1.2. Fornecedores e Prestadores de Servicos: (Incluido pelo
CODIR em 13/05/2015)

a. Procedimento para elaboracao de ND: (Incluido pelo
CODIR em 13/05/2015)

l. Acessa o sistema AFI para a emissao da Nota de
Dotacao (ND), esta sera sempre exigida antes que
0S processos sejam enviados para a CGL para

procedimento licitatorio. (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Il. Na tela inicial do AFI, digitar ND e aguardar
carregar a tela abaixo: (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)
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ND - Google Chrome

&Incluir “# Alterar k;,IExc\uwr DUmpar Impri.

., Proc. % Voltar 1|-[g Cale.

Data Emissdo I
Unidade Gestora

Gestdo

Tipo Referéncia

Data Referéncia

Evento

Numero Original 20130ND

Lancamentos

Observacio

UO  Programa Trabalho Natureza UGR PI Valor

v Documento Referéncia

Fonte
Recurso

ololo|lola|a

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

Preencher a data de emissédo, geralmente a data
de emissdo é a data igual ou posterior a
deliberagdo superior que aprova 0 Pprocesso;
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Selecionar a UG: 013301 FUNDACAO
AMAZONPREV; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Tipo de Referéncia: No nosso caso é LEI;
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

AMAZONPREV
CONTABEIS

Documento Referéncia: E a propria lei. Para o
exercicio 2013 estamos usando a 3845 (LOA).
Essa lei muda anualmente; (Incluido pelo CODIR
em 13/05/2015)

Data de Referéncia: a data da lei, nesse caso
26/12/12. (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Evento: 200084 i Reserva de dotagédo
orcamentaria (BLOQUEIO). Nesse caso, estamos
blogueando o0 recurso de maneira garantir o
custeio do objeto licitado; (Incluido pelo CODIR
em 13/05/2015)

Na tela lancamentos, serd preenchido apenas os
campos: Unidade Orcamentaria Programa de
Trabalho, Fonte de Recurso, Natureza da
Despesa e Valor; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

UO: 13301; (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Programa de Trabalho: 09122000120010001;
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Fonte de Recurso: 02010000; (Incluido pelo
CODIR em 13/05/2015)

Natureza da Despesa: Verificar o objeto licitado e
classificar de acordo com a despesa
correspondente dentro da politica orcamentéaria
praticada no estado; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Valor: especificar o valor estimado que o objeto
vai para a licitacdo; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)
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XV. Objeto: Preencher o campo iniciando com a
expressado: Dotacédo referente a ....., especificar o
objeto a ser licitado, a modalidade licitatoria em
favor da Fundacdo Amazonprev; (Incluido pelo
CODIR em 13/05/2015)
XVI. Clicar em incluir e aguardar a seguinte tela:
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)
ND 166 - EBCT.pdf - Adobe Reader
Visualizar Janela Ajuda
B8R 0@ o® =[||56|ep L
— [ GOVERNO DE ESTADO DO AMAZONAS Administragio Financeira Integrada
by

e

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

Nota de Dotacao
Unidade Gestora Numero
013301 FUNDAGAD AMAZONPREY 2013000166
Gestio Data Emisséo
00003 FUMDACAC 17H02013
Referéncia 1 Documento Data de Referdncia
2845 261212012

Evento  Unidade Orgamentaria Programa de Trabalho Fonte de Recurso Natureza da Despesa Valor
200064 13301 03122000120010001 02010000 339039 £567.024,20
Observagio DOTAGAO REFERENTE A GONTRATAGAQ DA EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS PARA

PRESTAGAD DOS SERYIGOS DE POSTAGENS ATRAVES DE PROCESSC DE INEXIGIBILIDADE PARA ESTA

FUNDAGAQ AMAZONPREY.

XVII. Quando o processo retornar da CGL, tiver disso

homologado, e publicada a sua portaria, solicitar
da Sefaz o cancelamento da ND através de Oficio
para que O recurso possa ser desbloqueado e
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utilizado naquele objeto licitado. (Incluido pelo
CODIR em 13/05/2015)

b. Cadastramento do Contrato (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

l. Na tela inicial do AFI, digitar DETACONTRATO e
aguardar carregar a tela abaixo: (Incluido pelo
CODIR em 13/05/2015)

Il. Selecionar a UG: 013301 FUNFDACAO
AMAZONPREYV; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

1. Preencher os dados do Processo: 000000/20XX;
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

V. Preencher o nimero e o0 ano do termo de contrato,
sé preencher o campo do aditivo quando for o
caso de existir, em contratos novos esse campo
permanece em branco; (Incluido pelo CODIR em

13/05/2015)

V. Tipo de Termo: No caso da Fundacdo 100% é
CONTRATO; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

VI. Credor: digitar a CNPJ sem pontos nem barra;

(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

VII. Valor Global do Contrato: preencher o valor que
foi homologado e publicado na Portaria, o valor
gue venceu o procedimento licitatorio, seja ele
qual for; (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)
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VIII.

XI.

XIl.

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

AMAZONPREV
CONTABEIS

Vigéncia inicial: quando inicia o0 contrato
(dia/més/ano); (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Vigéncia final: quando termina o contrato
(dia/més/ano); (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Objeto: Preencher o campo com os dados do
objeto do contrato, identificando a modalidade de
lictacdo, o valor global, dividindo-o quando
necessario parte que sera utilizada no exercicio
vigente e o0 restante no exercicio posterior;
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Detalhamento do Cronograma por Fonte: Clicar no
=>+ e preencher os campos de acordo com a
previsdo de gastos para o exercicio. A tela devera
ficar conforme abaixo: (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Clicar em incluir e aguardar a validacdo via
sistema pelo inspetor da Sefaz. OBS: SOMENTE
APOS A VALIDACAO DO CONTRATO NO
SISTEMA E QUE PODERA SE DAR
ANDAMENTO AOS OUTROS PROCEDIMENTOS
NO AFI, COMO SC, NE, NL E PD. (Incluido pelo
CODIR em 13/05/2015)

Solicitacéo de Cotas 1 SC (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)
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A Solicitacdo de Cota i SC devera ser sempre

emitida depois que o DETACONTRATO for
validado e nos outros casos de contratacdo em
gque ndo se exija estar cadastrado no
DETACONTRATO, sera sempre elaborada antes
do empenho; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Na tela inicial do AFI, digitar SC e aguardar

carregar a tela abaixo: (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

SOLICITACAO DE COTA - Google Chrome

Usuario: 44225739204 Aplicacso: ARPrd2013

) meluir

7 Altera \:\Exiluir “ Limpar Impri. ':“% Proc. G’ Voltar @ cale.

Data Emissdo

Unidade Gestora

014102 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA - SEFAZ CENTRALIZADORA

»
Gestio 00001 - ADMINISTRACAC DIRETA v
UG Favorecida 013301-FUNDACAQ AMAZONPREV ¥
Gestio Favoracida 00003-FUNDACAC Ld
Natureza de Despesa w
Célula Orcamentaria (7] =
Contrato g) -
Fonte de Recurso w
Categoria de Gasto v
Programa de Trabalho
No do Processo
Evento 541811 - Solicitagdo de Cota Financeira para Empenhar ¥
Se desejar entre com o valor mensal do cronogramas Aplicar nos meses a partir de | Janeiro w ==

Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio Junho

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Valores Mensals das Cotas |\ 1 Agosto Setembro Outubro Novembro  Dezembro

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

valor Total (0,00
Descricdo P
= + _

Credor Favorecido ? Aute

) Manual

Langado por

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

Preencher a data da emissado: devera ser sempre
a data igual ou superior a deliberacdo superior
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VII.

ELABORACAO INICIAL:

DATA:
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que autoriza o processo; (Incluido pelo CODIR
em 13/05/2015)

Selecionar a UG: 013301 FUNDACAO
AMAZONPREV; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Selecionar a Natureza da Despesa: Verificar o
objeto e classificar de acordo com a despesa
correspondente dentro da politica orcamentéaria
praticada no estado. A natureza escolhida aqui
na SC, sera a mesma executada no empenho e
todas as outras fases futuras, inclusive
pagamento. Atencdo na hora de escolher. No
caso do Processo nao se tratar de Contratos ou
Servigcos Prestados atentar para a descricdo do
pagamento e selecionar corretamente o codigo
da Natureza de Despesa; (Incluido pelo CODIR
em 13/05/2015)

Selecionar a Célula Orcamentaria: Esta
diretamente ligada a natureza da despesa, é o
detalhamento da despesa. Ao selecionar a
respectiva célula orcamentaria, automaticamente
sera preenchido os campos: Fonte de Recurso,
Categoria de Gasto e Programa de Trabalho;
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Preencher o campo N° do processo:
013301.000000/20XX. Preencher nesse formato.
013301 i nosso numero no AFI, 000000 i n° do
processo (06 digitos) e o ano 20XX; (Incluido
pelo CODIR em 13/05/2015)
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VIII.

XI.

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

AMAZONPREV
CONTABEIS

O Evento sempre seré preenchido
automaticamente; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

O més a partir do qual se aplica sera sempre
Janeiro; (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Os valores mensais das cotas serdo sempre
preenchidos a partir do més em que se esti
executando a despesa, se 0 processo tiver sido
validado no DETACONTRATO, basta selecionar
o contrato e tudo serd preenchido
automaticamente, inclusive o credor favorecido,
bastando apenas clicar na guia incluir para
finalizar a SC. Caso nao seja contrato, a
despesa deverd ser preenchida conforme
cronograma de pagamento, parcelado em
guantas vezes estiver estabelecido ou em
parcela Uunica conforme descrito no projeto
basico; (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Apés clicar na guia incluir a tela devera ficar
conforme abaixo: (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)
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SC 612 - IMPRENSA OFICIAL.pdf - Adobe Reader

| B EH @ 2 |k

—#  GOVERNO DE ESTADO DO & MAZONAS ADMINISTRACED FINANCEIRA INTE GRA DA
: ERERCICIO 2013

_tb?ﬂ |SOLICITACAO DE COTA FINANGEIRA

INGRESS0 RECETA % COTA RECEEIDA
8113550 m Emin Sl 80

oo
ssssssss ELE

o
i or Docurmerto 60.000,00

orasrmoor

Doa LM T IM PR NEG 4 M 111 12013 1 180568

XIl. Aguardar a autorizacdo da SC. S6 podera ser
emitida Nota de Empenho ap6s autorizada a SC
pela Sefaz; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

XIll. Para consultar o status da SC digitar LISSC na
tela inicial do AFI e digitar o nimero da SC para
consulta. Quando finalizada, o status da SC
aparecera como A LIBERAR, ap0s autorizada o
status muda para LIBERADA. (Incluido pelo
CODIR em 13/05/2015)
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ELABORACAO INICIAL:

DATA:

d. Nota de Empenho i NE (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)
. A COFIN, de posse do Processo
Administrativo, acessa o link NE no sistema
AFI e informa os dados da NE conforme
tela a sequir: (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)
L et |

4y voltar cale.

B
() ajuda

013301-FUNDACAO FUNDO PREVIDENCIARIO DO ESTADO DO AMAZOMNAS
00003 - FUNDACAO

2015 || NE

Complemento

©Origem do Material

Modalidade Licitacdo
Rafarancia =¥ Tipo da Dispansa
Valor

ne do Processo

Local de Entrega

Descrige

Tipe de Empenho

Data Entrega

Jan

Jul

Se desejar entre com valor para facilitar digitacio no cronograma Aplicar nos meses a partir de [ Jan @

Fev Mar Abr Mai 3

Ago Set out Now. Dez
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II. Clicar na janela Descrigao dos itens,
preenchendo o0s campos solicitados e
detalhando conforme o Processo: (Incluido
pelo CODIR em 13/05/2015)

[lIl. Clica no link: INCLUIR; (Incluido pelo
CODIR em 13/05/2015)

IV. Imprime a NE gerada, encaminha para
assinatura do Ordenador de Despesa, e
posterior validacdo da Inspetoria da
SEFAZ. (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Nota de Lancamento i NL (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Acessa 0 sistema AFI, e ap6s analise do
Processo, acessa o0 Link: LIQFATO ou NL;
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Preenche os campos do documento indicando a
NE que autoriza o pagamento, selecionar os
eventos especificos para o valor Bruto,
consignacdes devidas (IRRF, ISS, INSS), liquido e
demais necessarios; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Informar no campo OBSERVACOES a justificativa
para emissdo da NL; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Clicar INCLUIR, imprimir a NL, encaminhar para
assinatura do Ordenador de Despesa, e posterior
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Data Emissio
uUnidade Gestora
Gestio

Credor

Nimero da Solicitacio

Lancamentos

Observacao

NL Canc. Total

NLs Canc. Parcial

NL Original

Lancado por

Tipo Documento
Nimere Termo
Nimero Contrato SICOP

Namero Medicdo

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

validacdo da Inspetoria da SEFAZ; (Incluido pelo
CODIR em 13/05/2015)

Exefin - Detalha Nota de Lancamento

05/02/2015 Data Lancamento 05/02/2015
013301 - FUNDACAO FUNDO PREVIDENCIARIO DO ESTADO DO AMAZONAS
00003 - 00003 - FUNDACAO

17125064000111 - TOP VIP ASSESSORIA EMPRESARIAL LTDA

|Eventq g\‘f‘;&f” &3 Classificacio  [Fonte “L‘:‘:g;menm o
510012 [Fo15nEOODSE _ [333903702 02010000 22.012,00

|5_20222 [2015NEO0098 (333903702 02010000 1.210,66

520204 [po1snEcODSE  [333505702 02010000 220,00

|5_20225 [2015NEO0098 (333903702 02010000 1.100,60

[520255 [FoisnEocoss  [sss905702 02010000 15.480,74

[5=0800 [2015NEOO09S _ [333903702 02010000 1.100,60

[520801 lo2365326000173 02010000 1.100,60 v

Liquidaco da NE n° 2015NED0098. REF. AOS SERVICOS GERAIS E CONSERVACAO E LIMPEZA NAS
INSTALACOES PREDIAIS, MOVEIS E UTENSILIOS NA FUNDACAO AMAZONPREV, JANEIRO/15, NFS-E
232 DE 27/01/15 E TES 555.

44235739204 - RICLEITON WALLACE PEDROSO BATISTA em 10/02/2015 as 09:30

MNota(s) Fiscal(is): 232; Validac3o: Idénea, confirmada pelo SGC.

TES: 555

DESPESAS COM CONTRATO - CONTRATPRESTSERV - Prestacdo de Servico

Programacao de Desembolso i PD (Incluido pelo
CODIR em 13/05/2015)

I.  Acessa o sistema AFI no Link: PD; (Incluido
pelo CODIR em 13/05/2015)
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Preenche oS

campos

obrigatdrios,

indicando a NL que origina o pagamento,
conforme tela: (Incluido pelo CODIR em

13/05/2015)

¥ ——

b sistemas sefaz.am.gov.br/AfiPrd2015/Pd.do

exercicio: 2015

Usuario: 57572585272

Aplicacdo: AfiPrd2015

ATENCAO: Encerrada a execucio do més de marco no AFL.

Data do servidor: 17/04/2015 10|

& Incluir 7 Alterar L;'.J Excluir j Limpar

Impri.

. Proc. ﬁ Voltar ﬂ Calc.

EXEFIN - PD - Programacdo de Desembolso

Data Emissdo I Data de Vencimento /

UG Liguidante

Gestdo Liquidante

Nidmero da NL 2015NL

Credor E

Domicilio Destino

UG Pagadora [l

Gestdo Pagadora

Domicilio Bancario [l

Processo Valor

Finalidade

Evento Inscrigdo Classificacdo Fonte walor na NL Saldo Conta

= 0,00
E 0,00
- 0,00
E 0,00

Lanc; =] 0,00
~ 0,00
> 0,00
= 2s

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

da PD;
13/05/2015)
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VI.

VII.

AMAZONPREV

Seleciona: INSCRICAO, relacionando ao
credor o valor que devera ser pago;
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Clica INCLUIR para emissao da PD;
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Imprime a PD, encaminha para assinatura
do Ordenador de Despesa e posterior
validacdo da Inspetoria da SEFAZ;
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Acessa 0 sistema AFI no Link: PDAPTA,
seleciona a PD a ser paga e clica incluir;
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)
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il (%] sistemas.sefaz.am.gov.br/AfiPrd2015/Libpd.do?action=Pracurar

[Ano do exercicio: 2015

Usuario: 57572585272

:cucdo do més de margo no AFL.

Aplicacdo: AfiPrd2015

Data do servidor: 17/04/2015 10:

&:‘I Incluir 7 Alterar (L3 Excluir I Limpar Impri. &4 Proc.

4 voltar Cale.

SICOB - PDAPTA - LIBERACAC DE PD APTO

UG Financeira | 013301-FUNDAGAO FUNDO PREVIDENCIARIO DO ESTADO DO AMAZONAS |E| ™

Gestdo Financeira
UG Favorecida
Gestdo Favorecida

Gr. Natureza de
D

00003-FUNDACAO

e
[v]
[v]

v]

P
Credor
Pds De:

Data Inicial:

Valor (Liquido da
NL) Inicial:

X b UG Favorecida
Q [CH®] 013301-00003
Q ® O 013301-00003

Q ® O 013201-00003

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

|

ET -
]

(*) Campos obrigatdrios.

Data Final:
Valor (Liquido da NL) Final: I:I

L] Exibir as Pds Liberadas

PD

2015PD00408
2015PD00409

2015PD0O0410

VIII.

NL/NE Falon Programacéo Resultado
20151E00080 870 0s/05/2015
2015100090 42630 0s/05/2015
2015ME00072 asa.60 05/05/2015

Total: 1.288,86

Encaminha email

ao setor financeiro da

SEFAZ solicitando AUTORIZACAO de PD,
informando a PD para pagamento; (Incluido
pelo CODIR em 13/05/2015)

ApOs a autorizacdo da SEFAZ, o Servidor
acessa 0 sistema AFI no Link: EXEPD;
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)
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XI.

XII.

XIIl.
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Seleciona a PD a ser paga e clica:
INCLUIR; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Anota o numero da Ordem Bancaria - OB
gerada a partir da PD, encaminha o
Processo para a GERAF proceder com a
remessa eletrénica; (Incluido pelo CODIR
em 13/05/2015)

No dia posterior ao pagamento, o servidor
confirma o débito na conta, imprime os OBs
debitadas, destaca, se houver, as guias das
consignacdes do pagamento, envia ao
banco para autenticacdo bancéria; (Incluido
pelo CODIR em 13/05/2015)

Anexa os comprovantes de pagamento ao
Processo e encaminha para as
providéncias da contabilidade. (Incluido
pelo CODIR em 13/05/2015)
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AMAZONPREV

Usudrio: 57572585272

Aplicacio: AfiPrd2015

Data do servidor: 17/04/2015 10:54 AM

ATENCAO: Encerrada a execucio

Filtros da Financeira

Filtros da Favorecida

8 N }
{&;ﬂ Incluir &/ alerar () Excluir

Gestdo 00003-FUNDACAO

n| Limpar

Unidade Gestora 013301-FUNDACAO FUNDO PREVIDENCIARIO DO ESTADO DO AMAZONAS

K] [e]

tmpri. G4 Proc. ﬁ Voltar ﬁ Cale.
EXEFIN - DOCUMENTOS - EXEPD - Execuc3o Programagio de Desembolso

Unidade Gestora
Gestdo [w]
Credor Q
Proc. Autom. Folha
M&s -- mas Tipo Grupo
Proc. Autom. Fatura
Més -- mas Tipo | -- Selecione a Concessionaria —-
Todas as PDs (@
Numeracao Inicial zo1se0 Final zo01serD
Data Emissao Inicial Final
Valor Inicial Final
Verificar PD do liguido da NL
Ver Origem PD NL/NE Valor Programacio Favorecido Resultado
Q O ® 013301-00003 2015PD00411 igt::;gggg? 4.894,20  30/04/2015  04163171000192 20150800509
Q @ O o013301-00003 2015PD00412 :Ei::;gg?:; 17.527,34  13/05/2015 07781620000154
Q @ O o013301-00003 2015PD00413 igi:x;ggfg; 1.566,18  13/05/2015  29979036001031
&, ® O 012301-00003 2015PD00414 ;Et::;gg?gg 203,12  13/05/2015 04212377000137
Q, @ O  o01z301-00003 2015PD0O0415 :Si::;gg?g; 1.015,61  13/05/2015 04365326000173
Q @ O o013301-00003 2015PD00416 igi:x;ggf;g 6.222,50  13/05/2015 00604844000141
O, @ O o012301-00003 2015PD0O0417 531‘::;33?;2 227,50  13/05/2015 04365326000173
Q ® O o013301-00003 2015PD00418 ;Si::;ggaéé 5.913,09  30/04/2015 00767919000105

1.2.8 Adiantamento de Recursos (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

1.25.1.

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

Recebe o Processo de Adiantamento, apés cumpridas
as orientacdes do sistema: Controle de Concesséo de
Adiantamento i CCA, e procede com a execugao no
sistema AFI; (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)
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a. Procede com a Solicitagdo de Cota conforme tela a

seguir: (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Usudrio: 57572585272

Aplicaco: AfiPrd2014

i;- Incluir ¥ Alterar \g/ Excluir a_ijpar i Impri. ;‘k Proc. ﬁ Voltar m Calc.

Data Emissdo

01/07/2014

014102 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA - SEFAZ CENTRALIZADORA

Unidade Gestora w

Gestio 00001 - ADMINISTRACAC DIRETA v

UG Favorecida 013201-FUNDAGAC AMAZONPREV =

Gestdo Favorecida 00003-FUNDACAO v

Matureza de Despesa 2E503989 - Adiantamentos v

Célula Orcamentiria g) 13301-09122000120010001-02010000-339039 - Outros Servicos de Terceiros | w

Contrato g) -

Fonte de Recurso 02010000 - Recursos Diretamente Arrecadados v

Categoria de Gasto 3 - OUTRAS DESPESAS CORRENTES v

Programa de Trabalho 09122000120010001 - Administracdo da Unidade

N° do Processo 013201.2014.A.02486

Evento 541811 - Solicitagdo de Cota Financeira para Empenhar v

Se desejar entre com o valor mensal do cronogramas Aplicar nos meses a partir de | Janeiro W =
Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio Junho
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Valores Mensais das Cotas
Julho Agosto Setembro Outubro D o
1.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Credor Favorecido

Valor Total |1.000,00

ADIANTAMENTC DE SUPRIMENTO DE CAIXA, REF. CUSTEIO DE DESPESAS DIVERSAS DA COORDENACAC DE
MATERIAIS E PATRIMONIO DA AMAZOMNPREV.

40626461220 Q, | MANOEL FERREIRA LIMA JUNIOR

= 40636461220 - MANOEL FERREIRA LIMA JUNIOR
@) Auto

) Manual

b. Ap6s confirmar a Liberacdo de Cotas para a o

1.25.2.

Adiantamento dos recursos, proceder com a execucao
do Pagamento, conforme os itens 1.3.1.2, fdd ao ffo
descritos no Procedimento. (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Recolhimento sobre a folha de pessoal e-analista—da a
COFIN realiza o seguinte: (Alterado pelo CODIR em
13/05/2015)

a. Efetuado o pagamento da FOPAG dos colaboradores

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

Nno mé&s em curso;
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ELABORACAO INICIAL:

DATA:

AMAZONPREV
CONTABEIS

Imprime as guias (DARF-IR e GPS-INSS), para
recolhimento do IR, INSS e PIS com vencimentos nos
dias 20, 20 e 25 respectivamente do més subsequente
aos pagamentos e, no dia seguinte ao recolhimento;

Lanca na planilha (Excel) da conta administrativa, o n°®
do pagamento contido no extrato bancario.

Anexa 0s comprovantes de pagamentos em cada guia
e posteriormente; e

Encaminha via protocolo ou sisprev ao CODAC para
registro;

Recolhimento sobre os pagamentos administrativos e
analista—da a COFIN realiza o seguinte: (Alterado pelo
CODIR em 13/05/2015)

Efetuado os pagamentos aos prestadores de servicos,
na data constante no despacho do COMAP, no més em
Curso;

Imprime as guias (DARF-IR/PIS/COFINS/CSLL, GPS-
INSS e ISS/DAM), sendo o recolhimento do IR e INSS
dia 20 do més subsequente, PIS/COFINS/CSLL nos
dias 30 do més em curso para a 12 quinzena e dia 15
do més subseqiente para a 22 quinzena e, ISS com
vencimentos nos dias 20 de més em curso para 12
guinzena e dia 05 do més subseqlente para a 22
quinzena.

No dia seguinte ao recolhimento, sdo lancados na
planilha (Excel) da conta administrativa, o n° do
pagamento contido no extrato bancario;
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d. Anexa os comprovantes de pagamentos em cada guia
e posteriormente; e

e. Encaminhados via protocolo ou Sisprev ao CODAC
para registro;

1.2.5.4. Transferéncia de mesma Titularidade - O—analista—da
COFIN elabora Cl para Geréncia justificando a
necessidade de efetuar a transferéncia de valores entre
as contas Amazonprev citando o tipo de crédito e débito
das contas, apoOs autorizacdo efetua a transferéncia
pelo Bradesco Net Empresa.

1.3. Registro de entradas Previdenciarias

1.3.1.

Pagamento da Folha de Inativos FFIN - Bepeis-de-concldidos-os-itens
de-1-1-3-a0-1-1-1.6, o-analistadaa COFIN devera tomar as seguintes

providéncias: (Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

1.3.1.1. Acessa o0 Bradesco Net Empresa, imprime os extratos das
contas e realiza a conciliagdo confirmando os valores
pedidos através da carta ao 6rgao;

1.3.1.2. Acessa o site da SEFAZ e imprime a DAR, documento para
recolher imposto de renda, conforme o item 1.5.3.2;

1.3.1.3. Acessa o sistema Pagfer Bradesco Net Empresa realizando
lancamento, liberacdo e imprime relatérios de pagamento

das contas.—seguindo—as—orentactes—do—iem—1-53:
(Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo codir)

1.3.1.4. No dia util posterior ao pagamento acessa 0 sistema PRagfor
Bradesco Net Empresa e imprime os relatorios de
pagamento, faz a conciliagéo, assina e envia em seguida ao
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CODAC para contabilizacdo; (Alteracdo aprovada em
27.07.2022 pelo codir)

1.3.2. Pagamento da Folha de Pensionistas i FFIN Bepeis-de-coneluidos-os
itens—de—1-1-3—a0—1-1-1.6, 0 analista da COFIN, devera tomar as

seguintes providéncias: (Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo

codir)

1.3.2.1.

1.3.2.2.

1.3.2.3.

1.3.2.4.

Acessa o0 Bradesco Net Empresa, imprime os extratos das
contas e realiza a conciliagdo confirmando os valores
pedidos através da carta ao 6rgao;

Acessa 0 site da SEFAZ e imprime a DAR, documento para
recolher imposto de renda, conforme o item 1.5.3.2;

Acessa 0 sistema Pagfor Bradesco Net Empresa realizando
lancamento, liberacdo e imprime relatérios de pagamento
das contas, seguindo as orientacbes do item 1.5.3;
(Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

No dia util posterior ao pagamento acessa o sistema Pagfor
Bradesco Net Empresa e imprime os relatorios de
pagamento, faz a conciliacdo, assina e envia em seguida ao
CODAC para contabilizacdo; (Alteragdo aprovada em
27.07.2022 pelo Codir)

1.3.3.Pagamento da Folha dos Inativos T FPREV

1.3.3.1.

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

Efetivacdo do pagamento: Liquido, Consignacdes e Penséo
Alimenticia: o analista da COFIN, no dia util anterior ao
pagamento da folha (data programada para o crédito na
conta do segurado), procedera com o0s lancamentos no
sistema Pagfor Bradesco realizando os seguintes passos:

Copia controlada

APROVAGCAO INICIAL:CODIR  ASSINATURA/RUBRICA:

DATA:



MPR 14

REVISAO: 12

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

@.

AMAZONPREV

MANUAL DE PROCEDIMENTOS FINANCEIROS E | "X3%°

CONTABEIS

Acessa o sistema Ragfer Bradesco Net Empresa , clica
em PAGAMENTO e, seleciona a conta 16.893-9
(FPREV) da Amazonprev para o lancamento das
informacdes necessarias. Na janela RPagFer-Bradesco
Net Empresa clica em Pagamento, abrindo a janela
Cadastro de Pagamento. Seleciona na Lista o item
Incluir\Crédito em conta Real Time, indica a data do
pagamento, informa no campo USO da EMPRESA a
informacédo referente ao pagamento: n° da—Ck do
mesmo FOPAG CIVIL FPREV, competéncia. (Alteracéo
aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

Clica PaadrédiokDe.i© em segui da

e confirma na Lista de Fornecedores o Amazonprev e
informacdes da conta: PAG. FOLHA PREV, Banco 237,
agéncia 3739-7, conta 18.126-9. Clica no campo Total
Depositado lanca o valor referente a folha de inativos
CIVIL e confirma (OK).

Retorna a janela Pag For Bradesco Net Empresa,
seleciona o item Relatérios\Relatorios de
Pagamentos, seleciona o item Pagamento, indica a
data programada para o pagamento, confirma, gerando
0 Relatério de Pagamentos, imprime o documento,
anexa a—Cct o mesmo de pagamento da Folha,
encaminha ao Coordenador para conferéncia;
(Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

Repete 0 mesmo procedimento para o langcamento dos
valores referentes da folha referentes aos Militares
Inativos do FPREV.

O coordenador confere e confirma os pagamentos,
acessa 0 sistema Pag—For Bradesco Net Empresa,
seleciona a conta 16.893-9 do Amazonprev, clica no
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link Autorizagcdo, marca Todos e, em seguida,
Autorizar. Retorna a janela Pag For Bradesco, clica no
link Remessa, gerando o n° do Arquivo de Remessa,
confirma. (Alteragdo aprovada em 27.07.2022 pelo
Codir)

f——Acessa—o-sistemaBradesco—Net-Empresa(Excluido V

aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

1.3.3.2. Recolhimento de IRRF: os valores IRRF ser&o recolhidos a
SEFAZ através do Documento de Arrecadacdo (DAR) do
Estado do Amazonas, para isso, o analista da COFIN
devera, em até 30 (trinta) dias apds o pagamento da folha de
inativos, efetuar o seguinte procedimento:

a.

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

Acessa 0 sitio da SEFAZ/AM, no campo ACESSO
RCPI DO <c | i c hnpressdo tlei DAR Avulso
(Taxa de Expediente)o . No Seteoigne o Tipo
deve marcar CNPJ, inserir no campo INSCRICAO o
CNPJ do Amazonprev (04.986.163/0001-46), clica em
enviar.

Seleciona o Cédigo do Tributo 4650-IMPOSTO SOBRE
A RENDA RETIDO NAS FONTES, indica 0 més e ano
de referéncia e data do vencimento do documento, clica
em avancar. Informa o valor de IRRF a recolher e, no
campo OBSERVACAO, informa o IR e competéncia da
folha a ser recolhido, clica em DAR na TELA, imprime o
documento;

Na data de vencimento do DAR, e-analista-da a COFIN
deve acessar o sistema Pag For Bradesco, clica em
Tributos, confirma a conta 16.893-9 (FPREV) do
Amazonprev, clica no campo Pagamentos\Iincluir
Outros 1 Barras, insere o codigo de barras do DAR,
informa no campo Uso da empresa o IR e competéncia
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da folha a ser recolhido, clica em Salvar e Fechar,
encaminha ao Coordenador para conferéncia; (Alterado
pelo CODIR em 13/05/2015)

O coordenador, ap6s o lancamento do IRRF da folha,
acessa 0 sistema Pag—Fer Bradesco Net Empresa,
confere e confirma os lancamentos realizados, clica no
link autorizar, e posteriormente, gerar remessa agora,
confirma; (Alteragdo aprovada em 27.07.2022 pelo
Codir)

Acessa, via internet, o sistema Bradesco Net Empresa,
clica no link  Transferéncia de arquivos
WebTA\Remessa, seleciona Pagamento de
Fornecedores\Incluir. Identifica e seleciona na préxima
janela o Diretério (0:), Caminho: o0:\Remessa\
selecionando o n° do Arquivo de Remessa gerado, clica
em confirmar e enviar. Nesse momento aparecera a
mensagem de confirma-«o d
sucessoo0;

Encaminha a Cl para a GERAF, que tomard as
providéncias para a aprovagdo e conclusdo do
pagamento.

No dia posterior ao pagamento, o analista confirma o
débito na conta do Amazonprev, emite 0 comprovante
de pagamento através do sistema Pag-Fer Bradesco
Net Empresa, em 02 (duas) vias, assina e encaminha
via protocolo ao CODAC para as devidas providéncias.
(Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

1.4. Pagamento da Folha de Pensionistas i FPREV

ELABORACAO INICIAL:

DATA:
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Efetivacdo do pagamento: Liquido, Consignacdes e Penséo
Alimenticia: o analista da COFIN, no dia util anterior ao pagamento da
folna (data programada para o crédito na conta do segurado),
procedera com os lancamentos no sistema Pagfer—Bradesco Net
Empresa realizando passes-deseritos-ho-item-1-4-3-1, diferenciando os
valores de Pensionistas Civis e Militares. (Alteracdo aprovada em
27.07.2022 pelo Codir)

Recolhimento de IRRF: os valores IRRF serdo recolhidos a SEFAZ
através do Documento de Arrecadacao (DAR) do Estado do Amazonas,
para isso, o analista da COFIN devera, em até 30 (trinta) dias apos o
pagamento da folha de pensionistas efetuar o procedimento para o
recolhimento conforme registrado no item 1.4.3.2 deste Manual,
diferenciando os valores de IRRF de Pensionistas Civis e Militares.

Pagamento de Folhas Especiais - O analista recebe documentacdo do
COPAG e acessa as planilhas de Langcamentos de Movimentacdo Financeira
(MPR14 F04), faz os lancamentos dos dados referentes a documentacao e

realiza o seguinte:

1.5.1.

1.5.2.

Diferenca de Proventos: Acessa 0 sistema Pagfer Bradesco Net
Empresa realizando lancamento, liberacdo e imprime relatérios de
pagamento das contas, seguindo-as-orientacbes-do-item—1-4-3. No dia
posterior ao pagamento acessa 0 sistema Pagfor Bradesco Net
Empresa e imprime os relatérios de pagamento, faz a conciliacéo,
assina e envia em seguida ao CODAC para contabilizacao; (Alteracdo
aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

Pensdo Nova: Acessa 0 sistema Pagfor—Bradesco Net Empresa
realizando lancamento, liberacdo e imprime relatérios de pagamento
das contas, seguindo as orientacdes do item 1.4.3. No dia posterior ao
pagamento acessa o sistema Pagfer-Bradesco Net Empresa e imprime
os relatérios de pagamento, faz a conciliacdo, assina e envia em
seguida ao CODAC para contabilizacdo; (Alteracdo aprovada em
27.07.2022 pelo Codir)
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Mandado de Seguranca; Acessa 0 sistema PRagfer Bradesco Net
Empresa realizando lancamento, liberacdo e imprime relatérios de
pagamento das contas, seguindo-as-orientacbes-do-item—14-3. No dia
posterior ao pagamento acessa 0 sistema Pagfer Bradesco Net
Empresa e imprime os relatérios de pagamento, faz a conciliacéo,
assina e envia em seguida ao CODAC para contabilizacao; (Alteracéo
aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

Outras Folhas Especiais (Recadastramento, Salario ndo Reclamados,
etc): Acessa 0 sistema Pagfer Bradesco Net Empresa realizando
lancamento, liberacdo e imprime relatérios de pagamento das contas,
seguindo as orientagbes do item 1.4.3. No dia posterior ao pagamento
acessa 0 sistema Pagfer Bradesco Net Empresa e imprime o0s
relatérios de pagamento, faz a conciliacdo, assina e envia em seguida
ao CODAC para contabilizagcéao; (Alteragcdo aprovada em 27.07.2022
pelo Codir)

1.6. REGISTRO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA DAS
FOLHAS DE PAGAMENTO DE APOSENTADORIA E PENSAO
AUTOMATICAS NO SISTEMA AFI: (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

1.6.1.

1.6.2.

1.6.3.

Processadas as Folhas de Pagamento i FOPAG de aposentadoria e
pensdo pela PRODAM, o CD-ROM contendo os arquivos eletrbnicos
das folhas processadas € encaminhado pela GETEC a COPAG
conforme calendario anual de fechamento e processamento definido
pela SEAD; (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

De posse da FOPAG, a COPAG elabora a planilha
DESMEMBRAMENTO GRUPO 13 em Fundo Financeiro,
Previdenciario e Consolidado (FFIN+FPREV); (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Em seguida, elabora memorando a COFIN encaminhando a planilha da
FOPAG. Eletronicamente, a planilha é disponibilizada na rede interna
\apserver-08\public$\Documentos\GERAF\RH-
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FOLHA\APOSENTADOS\ANO20XX para a COFIN; (Incluido pelo
CODIR em 13/05/2015)

A COFIN, acessando a planilha (1.1.1) e recebendo o memorando da

COPAG, simultaneamente, elabora as planilhas de i DI STRI BUI ¢ é O
DA EXECUtC&O ORCAMENTCRI A eDeAplafll@Pda Go
ASOLI CIl TA¢éO DE RECURSO PARA CORERTURA

adotam providéncias para execucdo or¢camentaria e financeira no
sistema  AFI e a execucdo financeira no sistema
PAGFOR_BRADESCO, paralelamente: (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

O responséavel pela execucdo orcamentaria no sistema AFI, apoés
elaboracdo da planilha A DI STRI BUI ¢é&O DA
OR¢CAMENTCRI A DA, ade#doGa sistema AFI, menu
EXEFIN, DOCUMENTOS, emitira o documento Solicitacdo de Cota
Financeira - SC: (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

EXECUC¢

1651.Emi tidas as SCo0s, O responss8vel pel

devera informar ao responsavel pela elaboracdo da planilha de

ASOLI CI TA¢CEO DE RECURSO PARA

D £ F | C paradinclusdo no Oficio a ser enviado a Secretaria
Executiva do Tesouro i SET/SEFAZ; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

COBEF

1.6.5.2.Quando da elaboragdo da planiha A EXECUC¢é&O

OR¢ AMENTCRI A DA o flespdhga@bdevera emitir o
Documento de Arrecadacdo i DAR Contabil para rubricas
Contribuicdo do Servidor Inativo Civil e Contribuicdo do
Servidor Inativo Militar e Restituicdo e Indenizagcdo, todos
separadamente; (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Simultaneamente a agdo orcamentaria, o responsavel pela execucao
financeira, elabora a planilha de i S O L TAGAO DE RECURSO PARA

Copia controlada
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ELABORACAO INICIAL:
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DATA:
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COBERTURA DO [ekbola Gficid enderecado a SET/SEFAZ,
acompanhado da referida planilha e a in
ser liberadas: (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

1.6.7. O oficio, ap6s assinado pelo Gerente da GERAF, sera encaminhado,
via fax e por email para a SET/SEFAZ, com cOpia para a secretaria da
SET/SEFAZ, sem prejuizo do regular envio fisico do mesmo conforme
definido no Manual de Comunicacdo Administrativa i MP xx; (Incluido
pelo CODIR em 13/05/2015)

1.6.8. Oresponsavelpel a emi ss«o da SCb6és dever8 monit
mesmas no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas de sua emissao.
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

1.6.8.1. Esgotado o0 prazo, o gerente da GERAF deverd ser
imediatamente comunicado do fato para adocdo de
providéncias cabiveis, inclusive com a interveniéncia da DIRAF
e/ou PRESI, se for o caso. (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

1.6.9. Liberadas as cotas financeiras, o SP responsavel pela execuc¢éo
orcamentaria acessard o0 sistema AFI, menu EXEORC,
DOCUMENTOS, e emitirA a Nota de Empenho i NE para cada
elemento de despesa de acordo com a planiha A EXECUC¢ é O
OR¢ AMENTCRI A DA coRf@meAt@a abaixo: (Incluido pelo
CODIR em 13/05/2015)

Copia controlada
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ELABORACAO INICIAL:

DATA:
DATA:



MPR 14 /\
v

REVISAO: 12 MANUAL DE PROCEDIMENTOS FINANCEIROS E AMAZONPREV
' CONTABEIS

5 cuvir a Radio CEM 91,5 de [ % N & Exprasso Lives [Exprasso Mo % yﬂ_’: AFI - Administrago Finance x ﬁ ) — ZE
€« — C | [3 sistemas.sefaz.am.gov.br/afirrd?013ogon. rext; jsessionid=E 7E 1805468 2059 3583 78ESECESRBED 7EE | =

 ADMINISTRAGA _ 2

| FINANCEIRA INTI

SEFAZ %‘,
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS o

Menu AFT

= ADMUSU

= TABELAS

= CADBASICO
= EXEORC

T limpar = Impri. ©C1

= DOCUMENTOS no icone
M CADASTRO
M CcOMNSULTA
= IMPRESSAQ

B impenc & NE Individual ' NE Ssequencial

B imenD

EXEORC - IMPRESSAO - IMPNE - Imprime Nota de Empenha

Tipo de Imprassio

Unidade Gestora ~
B imene
9 EXEFIMN Gestdo ~
L RS MNamero Inicial z013HE Final =z01i3nME
= CONTAB
= AUDICOMN
= RELATORIOS
= ACP-PPA = — e = = =
= SICOB
= COMNTROLE-PERFIL O AFI serd melhor visualizado na resolugdo 1024 » 768 no nawvegador Mozilla Firefos,

= CONTASPUBLICAS
= CONCIBANCARIA
¥ QUESTIONARIOS

Para dividas, sugestdes e problemas, enviar e-mail para :
projeto.afi@sefaz.am.gov.br

‘s Iniciar P IMPME - e Y Procec ecu & 2 0s:s0

1.6.10.Apo6s a inclusdo de cada NE, as mesmas deverdo ser impressas
acessando-se o0 menu EXEORC, IMPRESSAO, IMPNE, para
apensamento ao processo fisico da folha de pagamento oriundo da
COPAG, conforme tela abaixo: (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

1.6.11.Caso seja detectada qualquer incorrecdo ou lancamento indevido na
Nota de Empenho i NE, o SP responsavel devera proceder a anulagéo
do referido empenho através da emissdo de novo empenho do,
selecionando-se o evento 400093, no menu EXERC, DOCUMENTOS,
NE conforme tela abaixo: (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Copia controlada

APROVACAO INICIAL:CODIR  ASSINATURA/RUBRICA:
ELABORACAO INICIAL:

DATA:
DATA:
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1.6.12. ApOs emissao e impressdo de todos os empenhos, prossegue-se com
a emissdo das Notas de Lancamento T NL, iniciando-se a fase de
liquidacdo da despesa, através do menu EXEFIN, DOCUMENTOS, NL,
conforme tela abaixo: (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

—

/ ﬂ Ouvir a Radio CBM 21,5 de i X \< \a Expresso Livre [Expresso Ma X YHI AFI - Administragio Financei % D = 22
C' [ sistemas.sefaz.am.gov br/AfPrd2013/ogon, text; jsessionid =E7E 180540602052 350 3 7OEBBCERED TEE o =

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZE

=Y : 7 7

Menu AFI

= ADMUSU

™ TABELAS

= CADBASICO

= EXEORC

= EXEFIN

= DOCUMENTOS

3 canos
B canoscont
B caned
B canppsus
B cansc
B exeen

B exepooata
B varato
B

B oeextra
B osrestos
B e

B sc

™ CADASTRO
= CONSULTA
= IMPRESSAO

™ INTFOLHA

= CONTAB

= AUDICON

™ RELATORIOS

= ACP-PPA

:s Iniciar CWEN

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

¥ NL - Google Chrome

Ano do exercicio: 2013

D siskemas.sefaz. am.gav.br/afiPrd20130L do

Ususrio: 51709996234 Aplicacio: AfiPrd2013

Data do servidor: 17 /07 /2013 09:57 Ad i3]

Copia controlada

APROVAGAO INICIAL:CODIR

DATA:

bl

no icone

%] Incluir ¢+ Alterar @ Excluir D Limpar (—j Impri. ':_,\'% Proc. ﬁ Voltar m Calc.
| EXEFIN - NL - Nota de Lancamento
Data Emissio A
A
i Unidade Gestora A
Gestio A
MNimero da NE Z013ME Competéncia
Nimero do Termo
Tipo Documento Mota Fiscal (%] Wendas % -- Escolha -- v
M2 Nota Fiscal
Data Emissao NF [ [
Credor E]
Solicitacdo /Fatura (sistema de Didrias e Passagens)
Lancamentos
Evento Inscricdo Classificacdo Fonte Walor Lol
= 0,00
= 0,00
| - 0,00
= oo
=l 0,00
o 0,00
F AFI - Admi o F... 2 ML - Google Chrome EE{ Procedimento Execu...

ASSINATURA/RUBRICA:

& 2 ousz
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y b -
il | @ sistemas.sefaz.am.gov.bi/AfiPrd2015/14
[T
@ N dos ¢ 3

16.13.Para as NL O s rel at i v aluicdd Brevidencknai c a s de
Inativos/Pensionistas e Indenizacdo e Restituicdo, o SP responsavel
pela execucdo orcamentaria no sistema AF|I devera preencher o
document o fADocument eDAIRO,ATrirckeamtdiaf-ixkmando
contabil, cdédigo de tributo, valor e observacdes conforme quadro
abaixo: (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Correcio de DAR
Para alterar os dados de um DAR, preencha os campos sbaixo e clique em Procurar:
ue: [ [u N° DAR: [2015DA |

= ADMUSU DAR
™ TABELAS 04 EXERCICIO | 05 PARCELA | 06 DATR VENCIMENTO:
™ CADBASICO i p 2015 31/03/2015

™ EXEORC
™ EXEFIN . R
™ INTFOLHA

™ conTAB

™ AUDICON

™ RELATORIOS

= acep-pPa

= sIcoB

'™ CONTROLE-PERFIL
™ CcoNTASPUBLICAS
™ CONCIBANCARIA
™ QUESTIONARIOS
% ARRECADACAO

GOVERNO DO ESTADO DO 01 RESERVADG
©  AMAZONAS
¥, SECRETARIA DE ESTADO DA
FAZENDA
DOCUMENTO DE ARRECADA(;ﬁO -

= CADASTRO
B canpar
B envianocarrec
B soLexcoar

™ CONSULTA

™ RELATORIO

(250 caracteres restantes)

Extrato/Controle de Recsita
DAR de Folha ndo necessita de Extrato de Receita.
ExtratoiControle de Receita enviado pela Conciliagdo Banciria

O AFI sera Extrato/Controle de Receita enviado em outro DAR. |2015DA
Anexar o Extrato/Controle de Receita (PDF). ‘ Salaciarar mrgivo. (R e ——

1.6.14.Caso seja detectada qualquer incorrecdo ou lancamento indevido na
Nota de Lancamento i NL, o SP responsavel devera proceder a
anulacéo da referida NL através de CANCELAMENTO DA NL no menu
EXEFIN, DOCUMENTOS, CANNL conforme tela abaixo: (Incluido pelo
CODIR em 13/05/2015)

Copia controlada

APROVAGAO INICIAL:CODIR  ASSINATURA/RUBRICA:

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

DATA:
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/ E Ouvir & Radio CBM 91,5 de I+ Xy m AFI - Administracdo Finance ‘ Y = 22
& - C [ sistemas.sefaz.am.gov.br/afiFrd2013/cgon, text vl =
®

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

Menu AFT

= aDMUSU

TABELAS

GOVERNO DO ESTADO -

”

# CANML - Google Chrome

D sistemas. sefaz. am.gov . brfafiPrdz015/Cannl.do

CADBASICO
EXEORC
™ DOCUMENTOS
™ CADASTRO
= CONSULTA
™ IMPRESSAO
EXEFIN
™ DOCUMENTOS
= CADASTRO
> crfL|
B cannicont
B peracontRaTO
B exconctu
B execonciuvz

L]
L]
=

Ano do exercicio: 2013 Usudrio: 51709996234 f2013 15:23 PM

& Incluir O/IAII:erar @ Excluj

Aplicacdo: AfiPrd2013 Data do servidor: 17/0

4y voltar ﬁ Cale.

Dljmpar = Impri. ':_'% Proc.

B GeranraoB
B imporTconT
= CONSULTA
™ IMPRESSAD
INTFOLHA
CONTAB

AUDICOM
RELATORIOS
ACP-PPA

SICOB
CONTROLE-PERFIL

o~ B

(AL (R0 TR0 IR0 AL I AL

s Iniciar

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

EXEFIN - CADASTRO - CANNL - Cancela Nota de Lancamento
Unidade Gestora -
Gestdo -
MNota de Lancamento z013nL
7 Causa
P
MNenhum registro encontrado
= o o P i 14 T
O AFI sera melhor visualizado na resolugdo 1024 » 768 no navegador Mozilla Firefos.
Para duvidas, sugestdes e problemas, enviar e-mail para :
projeto.afi@sefaz.am.gov br
|
o AFI - Adminis. . P CAMML O Procedimenta. . = (= SsGQ-Docu.. & 8 1508

Copia controlada

APROVAGAO INICIAL:CODIR  ASSINATURA/RUBRICA:

DATA:




MPR 14
REVISAG: 12 MANUAL DE PROCEDIMENTOS FINANCEIROS E AMAZONPREV
' CONTABEIS

1.6.15.Apos a inclusdo de cada NL, estas deverdo ser impressas acessando-
se 0 menu EXEFIN, IMPRESSAO, IMPNL, para apensamento ao
processo fisico da folha de pagamento oriundo da COPAG, conforme
tela abaixo: (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

/ﬂ Ouvir a Radio CBM91,5de v % \< \A Expresso Livre [Expresso Mz % }( HI AFI - Administragdo Financei % D
€& = C | [ sistemas.sefaz.am.gov.br/AfPrd2013logon. text;jsessiond=E 7E 18054C582059358 3 78E8BCEBED 7EE

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

Menu AFI

= aADMUSU

= TABELAS D siskemas. sefaz. am.gaw.br/AFPrdz01 3/ Impnl.do

= CADBASICO Ano do exercicio: 2013 Usuirio: 51709096234  Aplicacio: AfiPrd2013 Data do servidor: 17 /07 /2013 10:01 AM
= EXEORC = =
[ i B ©h
= EXEFIN E Incluir = Alterar @Exclulr Limpar (=j Impri. ' Proc. ﬁ Voltar @ Cale. e fieEme

™ DOCUMENTOS

EXEFIN - IMPRESSAD - IMPNL - Imprime Nota de Lancamento
= CADASTRO

= CONSULTA Tipo de Impressdo
= IMPRESSAO @ ML Individual O NL Sequencial
IMPCOTARECEBIDA [=
B mpcREDOR Unidade Gestora v
B mpoar
B mpcr
B menL Nimero Inicial zotzml | | Final zn13uL
B mens
B mpos
B mpoBREs
B meen
B imere
B mpro
B mpsc
B3 ReLpETACONTRAT(
B reLLBPD Para ddvidas, sugestdes e problemas, enviar e-mail para :
= INTFOLHA projeto.afi@sefaz.am.gov.br
M CONTAB
= AUDICON

Gestdo ~

O &FI sera melhor visualizado na resolugdo 1024 » 768 no navegador Mozilla Firefox,

14 Iniciar S ; ) - T procedime &2 1149

Copia controlada

APROVACAO INICIAL:CODIR  ASSINATURA/RUBRICA:
ELABORACAO INICIAL:

DATA:
DATA:
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—

/ ﬂ Cuvir 3 Radio CBM 91,5 de i % \< \g Expressa Livre [Expresso Ma X yﬂl AFT - Administrag&o Financei % D = 28
C' [ sistemas.sefaz.am.gov.br/AfPrd2013/ogon, ext wl =
"7 PD - Google Chrome =1 [EIR [ 5

D siskemnas.sefaz. am.gaov.br/afiPrd2013/Pd. do

4

Usuirio: 51700006234

Aplicaclo: AfiPrd2013

Data do servidor: 17,/07/2013 11:56 AM [iad
E] Incluir = Alterar @Exclulr DUmpar —j Impri. ':?\'% Proc. ﬁ Voltar m Cale.

| EXEFIN - PD - Programacio de Desembolso |

| Data Emiss3 Data de Vencimento
o AFY ata Emissdo | /[ ata de Vencimen V
™ ADMUSU UG Liquidante e
- Gesth,
TABELAS Ijeqflid:nbe w
= CADBASICO
= EXEORC Nimero da NL 2017300
= EXEFIN credor O he
= DOCUMENTOS Dormac
ﬂ anuE om!cl io w
Destino
E ] UG Pagadora . _
B canen et
1=t o
B canppsus Pasodora v
B cansc Domicilio v
EXEPD Bancirio
B exeropata Processo Valor
LIQFATO
(5| NL Finalidade
B oseara A
B DOBRESTOS Euento Inscricio | Classificagio Fonte Walor ma ML Saldo Conta
B m 00
B sc 000
™ CADASTRO 0,00 =
M CONSULTA o
™ IMPRESSAO £
INTFOLHA Lancamentos 0,00
COMNTAB 0,00
AUDICON o
RELATORIOS o
ACP-PPA |
+5 Iniciar o~ E F AFL - Administracs. ., P FD - Google Chrome O Procedimento Exe.. & OFICID-2013 E3 Microsoft Excel &) 1151
16.16Ap-s emi ss«0 e IiIimpress«o desecomdas

emissdo das Programacdes de Desembolsoi PD 6 s ,
de pagamento da despesa, através do menu EXEFIN, DOCUMENTOS,
PD, conforme tela abaixo: (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

i -seiadabea n d o

1.6.17.Ap0s a inclusédo de cada PD, estas deverdo ser impressas acessando-
se 0 menu EXEFIN, IMPRESSAO, IMPNL, para apensamento ao

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

Copia controlada

APROVAGAO INICIAL:CODIR

DATA:

ASSINATURA/RUBRICA:

as
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processo fisico da folha de pagamento oriundo da COPAG, conforme
tela abaixo: (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

1.6.18.Caso seja detectada qualquer incorrecdo ou lancamento indevido na
Programacéao de Desembolso i PD, o SP responséavel devera proceder
a anulacdo da referida PD através de CANCELAMENTO DA PD no
menu EXEFIN/DOCUMENTOS/CANPD, conforme tela abaixo: (Incluido
pelo CODIR em 13/05/2015)

/ e ouvir & Rédio CEN 91,5 de 1+ % }f % AFT - Administracdo Financei \D = P
& - C Y sistemas.sefaz.am.gov.br/AfFrd 2013 ogon rext 7=

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

 ADMINISTRAGA = 382y
FINANCEIRA INTEGRAL

R

|5 CANPD - Google Chrome

! D siskemas. sefaz. am.gov.br/afiPrd2015/ Canpd. do

™ DOCUMENTOS

™ CADASTRO Ano do exercicio: 2012 Usuiro: 51700996234  Aplicacio: AfiPrd2012 Data do servidor: 17 /07 /2013 15:31 PM

= 2

[ ] ESPN;EUSLST:O lEnllncluir < Alterar @Excluir E impar [—j Impri. 'Cl\_ Proc. ﬁ Voltar @ Calc.

= EXEFIMN

= DOCUMENTOS
B canos Unidade Gestora v
B canosconr

EXEFIN - DOCUMENTOS - CANPD - Cancela Programacio de Desembolso no icone

Gestdo [»]
B canrp
B canppsuB Numeragdo Inicial z013pC Final z013PC
B cansc
= Causa

8 e
B exerppata
8 uarato
[+ Y
B oBextra
B orestos
B e
B sc O AFI sera melhor visualizado na resolugdo 1024 % 768 no navegadoar Mozilla Firefox.
= CADASTRO w
B canne
B cannLcont
B peracontrato
B beconciu
B execoncruve
B ceranraos
B mporTcont

Yoo ja experimentou utilizar outros browsers 7
Experimente! O Gooale Chrome ou Mozilla Firefox, por exemnplo, s30 muito mais rapidos para abrir janelas.

Para dividas, sugestdes e problemas, enviar e-mail para :
projeto.afi@sefaz.am.gov.br

4 2 Iniciar o A 2 AFT - Adminis. .. P CANFD - Goo... U_ij Procedimento. .. & OFICIO-2013 E3 Microsoft Excel /[ 5G0-Docu... "(___-!'T 15:26

APROVAGAO INICIAL:CODIR  ASSINATURA/RUBRICA:

ELABORACAO INICIAL:

DATA:
DATA:
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/ﬂOuviraRédwo CBH 91,5 de I+ x}/ﬂl AFT - Administracdo Finance: XD = 23
& - C [} sistemas.sefaz.am.gov.br/AfPrd2013/ogon. text o7l =
[0)

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS ‘%
T T F B )2 AMAZONAS
_{__ ! ! o ey I ‘ < - GOVERNG DO ESTADO
ADMINISTRACA . é =
FINANCEIRA INTEGRADA = B¢ -

o . fadl, - CANPDSUB - Google Chrome = [T g1
™ DOCUMENTOS g ||
™ CADASTRO D sistemas, sefaz.am.gov.br/AfiPrd201 3/ Canpdsub, do
™ CONSULTA Ano do exercicio: 2013 Ususrio: 51709996234  Aplicac3o: AfiPrd2013 Data do servidor: 17,/07,/2013 15:31 PM [ial
= IMPRESSAO =

= EXEFIM &Incluir s Alterar @Excluir Dumpar — Impri. ':% Proc. ﬁ Voltar ﬂ Calc. 3
= DOCUMENTOS J o icone
B canos 3
B canoscont EXEFIN - DOCUMENTOS - CANPDSUB - Cancela e gera nova PD autorizada com novos domicilios
B caneo Unidade Gestora v
1+ FcanpDsuB )
H cansc 4 Gestdo v
B exerp = Numeracdo 2013PC
B exeropata — —
(] LIQFATO Domicilio Bancario
Unidade Gestora =

il LLL q Pagadora
B osextra —
H oBresTos Original

B
B PD alterar para:” v
5 d

= CADASTRO Domicilio Bancério Destino
B canne i 0rigina|||
B cannccont m ]
B petaconTraTo aterar para: _
E EXECONCTU Causa Alteragdo de Domicilio Bancaria.
B exconcruvz Y. |
B ceranraos v
B mporTconT 2 —
i’,‘ Iniciar g/~ & ¢ AFI - Adrinis. ., 3 CAMPDSLUE - ... EE{ Procedimenta, ., & OFICIO-2013 EJ Microsoft Excel /S S5GQ- Do, ‘(____.:': 15:26

1.6.19.Caso a incorrecdo ou lancamento indevido seja detectado apds a PD
estar AUTORIZADA deve-se utilizar a o comando CANPDSUB,
conforme item anterior; (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

1.6.20.Ap - s

emi ss«o

e

I mpr ess«o

(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

Copia controlada
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1.6.20.1. Devera torna-la APTA, para o caso das fontes 261
DEFIN/SEFAZ, transformando-as em AUTORIZADA,
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

1.6.20.2. Devera solicitar do DEFIN/SEFAZ acado para torna-la
APTA e AUTORIZADA, para o caso da fonte 100;
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

1.6.21. Transformadas em AUTORIZADAS, o SP responsavel pelas acbes
financeiras devera executar a PD através do menu EXEFIN, EXEPD ou
EXEPD DATA, conforme telas abaixo: (Incluido pelo CODIR em

13/05/2015)
EXEPD
/ E Ouvir a Radio CBM 91,5de I X \"'\ j& Expresso Livre - Coneckar X }( HI AFI - Administragdo Financei % \{ } =] 3¢
& - C [ sistemas.sefaz.am.gov br/afiPrd20130ogon, text i

SE FAZ . - EXEPD - Google Chrome

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZ D siskemas.sefaz. am.gov.br/AFPrd20135/Exepd. do?opranData=nan

Ano do exercicio: 2013 Usudrio: 51709996234 Aplicacio: AfiPrd2013 Data do servidor: 17 /07 /2013 13:19 PM )

Iglllncluir 2 Alterar @Excluir DLimpﬂr — Impri. Q Proc. ﬁ Voltar @ Calc.

- Execuc3o Programacio de Desembolso

™ apmMusu Filtros da Financeira
™ TABELAS Unidade Gestora v
™ CADBASICO

= Gestdo v
™ EXEORC
"= EXEFIN Filtros da Favorecida L
= DOCUMENTOS Unidade Gestora 3
B canos )
B canoscont Gestdo v
B caneo Credor Q

B canposus
B cansc
B85 -- Més -- ipo
EXEPD M g Tip
B exeropata Grupo
8 uarato
8w i
B OBEXTRA ME&s | -- M&s -- Tipo -- Selecione a Concessiondria --

B oBrestos Todas as PDs &
B e

= Numeragdo Inicial zo01spr Final zo1sPC
SC

Proc. Autom. Folha O

Proc. Autom. Fatura O

™ caDASTRO Data Emissao Inicial Final
= CONSULTA
= IMPRESSAO
= INTFOLHA Verificar PD do liguido da NL
= CONTAB
™ AUDICON
™ RELATORIOS
™ acP-pPA
4 Iniciar o~ & o AFT - Administrag. .. eC... | DY Procediments Ex... & OFICIO-2013 E3 Microsoft Excel '<___,.‘_'1' s 1313

Valor Inicial Final

APROVAGAO INICIAL:CODIR  ASSINATURA/RUBRICA:

ELABORACAO INICIAL:
DATA:
DATA:
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EXEPD DATA
/ E Cuvir a Radio CBM 91,5de I % \< [& Expresso Livre - Conectar % y HI AFI - Administragdo Financei % D = 28
& — C [ sistemas.sefaz.am.gov br/aferd2013/ogon. text w| =

"7 EXEPD - Google Chrome

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZE

Data Emissdo

= aADMUSU Filtros da Financeira
— .
UG LS Unidade Gestora g
™ CADBASICO
™ EXEORC Gestdo v
= EXEFIN Filtros da Favorecida &
= DOCUMENTOS
B canos Unidade Gestora k>
g CANOBCONT Gestéo v
CANPD
B canrosus Credor <
B cansc Proc. Autom. Folha O
g EXEPD Més  -- Més -- Tipo
EXEPDDATA
Grupo
8 Liarato
B Proc. Autom. Fatura O
B oceexira MEés  -- Més -- Tipa -- Selecione a Concessiondria --

B osrestos Tod PDs @
ﬂ PD odas as 5

B sc Numeracdo Inicial z013PC Final z013pC

™ CADASTRO Data Emissdo Inicial Final -
™ CONSULTA
= IMPRESSAO 5 Valor Inicial Final
Ll . -
WRAUTADILL Y Verificar PD do liquido da KL
= CONTAB
™ AUDICON
™ RELATORIOS
= ACP-PPA

,-"! Iniciar g~ & P AFI - Administrag. .. 29 EXEPD - Google C... EE{ Procedimento Ex...

E3 Microsoft Excel LY AT

1622A execu-«0 das PDO6s ger a, autoniati camer
OBO s, podendo ser consultada atrav®s do
LISPD, marcando-se a opgdo PAGA (situacdo da PD), conforme tela
abaixo: (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)
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Caso a incorrecdo ou lancamento indevido seja detectado apds emissdo da OB,

/ [N AF1 - Administrago Financel %

& - C [ sistemas.sefaz.al

i3 - Moticias, Wideos, Famoso D
-# LISPD - Google Chrome

D sistemnas, sefaz, am.gov.brlAFiPrdz013/Lispd, dovackion=Frocurar

=0 NI

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA Fj

ADMUSU
TABELAS
CADBASICO
EXEORC
EXEFIN

™ DOCUMENTOS
1 CADASTRO
= CONSULTA
B contasanco
B LioBcreDOR
0 uscr
B uscroata
0 usw
B usnipata
0 usns
0 usos
1 usospata
0 usep
0 ussae
B ussactu
0 ussc
B usvaupan.
B LoBcrebors
B reLosrNmP
™ IMPRESSAO
= INTFOLHA
= CONTAB
¢4 Iniciar

©

@

deve-se proceder ao cancelamento da mesma através

DOCUMENTOS,
13/05/2015)

Ano do exercicio: 2012 Usuirio: 51709996224

0 més de julho.

Aplicacdo: AfiPrd2013

Data do servidor: 01/08/2013 14:05 PM

) tncluir S5 Alterar @Excluir Jlimpar (2 tmpri. @ Proc. 4y voltar @ Calc.

SPD - Listagem de Programac

de Desembolso
Orgdo Superior

UG Financeira 013301-FUNDACAD AMAZONPREV

Gestdo Financeira 00003 - FUNDACAD v
UG Favorecida w
Gestdo Favorecida -
Fonte v
Credor =
MNumeracdo Inicial 2013pC Final zo1zpC
Data Programacdo Inicial Final
Yalor da PD  Inicial Final
Tipo Fonte de Recurso & Todas O Recurso Descentralizado O Recurso Centralizado

Situacdo daPD O Todas  ONova @paga  OQapta  Oasutorizada O cancelada

[ pesquisar todas as prefeituras

[ pd's de Contas Publicas

Obs.: & representacgdo das consultas na tela estad restrita a 500 registros, Para consultas maiores utilize
diretamente a opg3o de impress3o.
[ 1mprimir por selecédo

Financeira f

HIIE[2s Favorecida

Credor/Nome

Programacdo Resultado

29979036001031-
2013MLO00Z9INSTITUTO MACIONAL
2013ME00D01DE SEGURIDADE

SOCIAL S INSS

013301

o130 2013P00O0001

9.746,45 25/01/2013 Z20120B0O0005

P AFI - Admin uc...

CANOB, conforme tela abaixo:
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/HI AFI - Administracdn Financei % K\ﬁ Expressa Livre [Expresso Ma X \D = 28
& — C [ sistemas sefaz.am.gov br/afiPrd20130ogon, text ks

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

¥ CANOB - Google Chrome

D siskemas.sefaz.am. gov.br/AfiPrdz015/Canob. do
Ano do exercicio: 2012 Usuirio: 51700906234 AplicacSo: AfiPrd2013 Data do servidor: 01/
ATENGCAO: Ultimo dia para entrega de DAR na Gerencia de Con
= ADMUSU =
™ TABELAS |Elllncluir 2 Alterar @Excluir DLimpar i Impri. '\_'% Proc. ﬁ Voltar Calc.
™ CADBASICO
= EXEFIN g"i‘tde i no icone
= DOCUMENTOS astora
ﬂ CANOB Gestio v
B canoscont Nimero da
B caneo 08
B canposus causa
B cansc 3 =
B exerp
B exeronata
B varato
8 e
-+ Y SETTTOrarEET
A oeextrA Experimente! O Goodle Chrome ou Mozilla Firefox, por exemplo, sd0 muito mais rapidos para abrir janelas.
5| - -
H :::RESTQS O AFI serd melhor visualizado na resolugdo 1024 » 768 no navegador Mozilla Firefox,
B sc
™ CADASTRO
™ CONSULTA
= IMPRESSAO Para dividas, sugestdies e problemas, enviar e-mail para :
M INTFOLHA projeto.afi@sefaz.am.gov.br

= CONTAB
= AUDICON
™ RELATORIOS

F, P | Iniciar o WS - AFI - Administragdo F... 2 CAMOE - Google Chro... [ Meus documentos E_l_’{ Procedimento Execu. .. ’(___u:'l' 16:02

1.6.23.Apo0s a geracdo da OB, o responsavel pela acdo financeira devera
registrar o pagamento de acordo com o que foi efetuado no sistema
PAGFOR-BRADESCO Net Empresa, através da impressdo da OB,
conforme tela abaixo: (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)
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/ HI AFI - Administracdo Finance) ( NiG- Moticias, Yideos, Famoso % \D

& - C | sistemas.sefaz.am.gov.br/AiPrd 2013 ogon, text

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

Menu AFI Esl! -y IMPOB - Google Chrome
= ADMUSU
™ TABELAS
™ CADBASICO
= EXEORC JAR na Gerencia de Contabilidade - GCOMN/SEFAZ, referente ao més de julho

D siskemas, sefaz,am.gov. br/&fPrd201 3/ Impob, do

Ano do exercicio: 2013 Usuario: 51709996234 Aplicacio: ARPrd2012 Data do servidor: 01/08 /2013 14:34 PM

= EXEFIN no icone
™ DOCUMENTOS E Incluir $<:# Alterar @Excluir T Limpar (élmpri. Q Proc. ﬁ Voltar m Calc.
= CADASTRO - -
o
= IMPRESSAQ Tipo de ImpressSo
IMPCOTARECEBIDA [£ ® 0B Individual © oB sequencial

B mpcrenor

B wmppar Unidade Gestora v

B mpcr Gestdo =

B mpaL .

H wpens UG Favorecida ~

B wmpos Gestdo Favorecida -

5] . :

3] :::E:REJ Nimero Inicial zo130€ Final zo13oe

B mpre

B wmpro

B mesc

B RELDETACONTRATC

B reLuern Para dividas, sugestfes e problemas, enviar e-mail para :

M INTFOLHA projeto.afimsefaz.am.gov.br
= CONTAB
= AUDICOMN

oogle Chrome | [ Meus documeritas O§ Procedimento Execug... &) 1430

+5 Iniciar P AFI- 4 . P MPOB

1.6.24.No caso do IRRF da folha, o pagamento é efetuado diretamente pelo
sistema AFI através de OB Eletronica, devendo-se adotar os seguintes
passos: (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)
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a. Gerada a OB conforme o item 1.1.3.17, 0 processo
devera ser encaminhado o gerente da GERAF para
geracdo do arquivo eletrbnico da OB através do menu
EXEFIN, CADASTRO, GERAARQOB, selecionado
domicilio bancéario do Governo do Estado, clicando em
Al NCLUI RO, conf or m@ncluitice peto
CODIR em 13/05/2015)

/ﬂl AFI - Administragdo Financel X K @ i@ - Mokicias, Yideos, Famoso % \E = 22
& - C [ sistemas.sefaz.am.gov.br/AfPrd2013logon, text 97 =

SEFAZ
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS %’

| D sistemas, sefaz. am.gov.brfAfiPrd2015/Gerasrgob et
Menu AFI

Ano do exercicio: 2013 Usuirio: 51709996234 Aplicacio: AfiPrd2013 Data do servidor: 01/08/2013 14:51 P

] A 3 4 ¥
ADMUSU ATENCAD: Ultimo dia para

™ TABELAS
™ CADBASICO |E}Incluir = Alterar @Exc\uir DLimpar = Impri. Q Proc. ﬂ Voltar @ Cale.
™ EXEORC
= EXEFIN
™ DOCUMENTOS
= CADASTRO
B cann UG Financeira 013301 - FUNDACAO AMAZONPREY v
B cannicont

EXEFIN - CADASTRO - GERAARQOB - GeracSo do arquivo da Conta Unica

Data de Emissdo 01/08/201

Gestdo Financeira 00003-FUNDACAC v
B peracontrato _ _
B execonctu Domicilio Bancario ]
B execoncruv Gr. Natureza de Despesa | 237-05732-168947 - ALE - M
B 237-03739-182761 - COMPREY - M
B IMPORTCONT Proc. Autom. Fatura Mgs Refergncia -- Més -- v Tipo Fatura  -- Selecione a Concessiondria -- (%

™ CONSULTA
™ IMPRESSAQ
M INTFOLHA
™ CONTAB
= AUDICOM
™ RELATORIOS
™ ACP-PPA
™ SICOB
™ CONTROLE-PERFIL
™ CONTASPUBLICAS
™ CONCIBANCARIA
™ QUESTIONARIOS

]

& Iniciar a e 9 AFI - Adminis

fi® Meus documerios O Procedimento Execug. .
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1.6.25.A

S i

tua-«o das

OBO6 s

pode

ser

CONSULTA, LISOB, conforme tela abaixo: (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

/ ﬂ! AFT - Administrag 3o Finance: %

p—

C |9 sistemas.sefaz.s

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA

 ADMINISTRAGA
 FINANCEIRA IN’

Menu AFI
= ADMUSU
= TABELAS
= CADBASICO
= EXEORC
= EXEFIN
= DOCUMENTOS
= CADASTRO
= CONSULTA
B contasanco
8 Lioscrepor
0 uscr
B8 vuscroata
B usn
B usnLpata
B Lisns
B usos
B 1isospata
B Lisep
B LissaLe
B ussaLctu
8 ussc
8 usvaLioan.
8 LoBcrepore
B3 reLoepnMP
= IMPRESSAO
= INTFOLHA
[ conTap
'4 Iniciar

o/~ e

G F LISOB - Google Chrome

Filtros da Financeira

Unidade Gestora 013301-FUNDACAD AMAZONPREY

Gestdo 00003-FUNDACAD
Domicilio Bancario
Fonte de Recurso
Filtros da Favorecida
Unidade Gestora
Gestdo
Credor Q

Domicilio Destino
{Credor)

Numeragdo Inicial zoi130f
Data Emissdo Inicial
Valor Inicial
OBS Canceladas (&) N3o listar OB's Canceladas
OBS Impressas (O N3o listar OB's Impressas

OBs de Transferéncia Onaa Ii§tar s e
Transferéncia

Tipo de relatdrio
D ordenado por OB

@ agrupado por dia, e UGs de origem e destino

[ pesquisar todas as prefeituras

Final 2013t
Final

Final

O somente OB's Canceladas
O somente OB's Impressas

O somente OB's de
Transferéncia

O Incluir 0B's canceladas
@ Incluir OB's Impressas

@ Incluir 0B's de
Transferéncia

O agrupado por UG de Origem &

{*) Posicione o cursor para visualizar detalhes da OB.

Ne 0B ¥alor

Faw.

Q, Detalhe013301 013301 20130B01069

& Detalhe013301 013301 20130601090
 Detalhe 013301 013301 20130601091

C, Detalhe013301 013301 20130B01092

o LIS0B - Google Chrome

(& Meus documentos

DT.
Emissao

0B

HEEED Transf.

OB Trasmitida -
3.799,70 30/07/2013 RE:145

14.164,56 30/07/2013 OB impressa
9743844 300772013 OB impressa

60,89 30/07/2013

OB Trasmitida -
RE:145

@ Frocedimento Execug. ..

Doc.
Cancelamento

& 1453

1.6.26. Quanto aos registros do pagamento da folha de pensionistas do TCE e
TJA, tendo em vista que sao tratados extra orcamentariamente, deve a
COFIN emitir, no decorrer da execucao orcamentaria, a NL e OB Extra

consul

(impressa). (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)
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1.6.27.Concluidos os procedimentos de execucdo or¢camentaria e financeiro
no sistema AFIl, o processo da folha de pagamento, devidamente
aparelhada e assinada pelos responsaveis na COFIN, devera ser
tramitado no sistema SISPREV para a CODAC viabilizando a execucao
no sistema SISPREV. (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

1.7.Aplicacdo e Resgate de Recursos Financeiros: (Inclusbes alteragbes e
exclusdes aprovadas no CODIR de 29/10/018)

1.7.1. O Comité de Investimentos 1T COMIV funciona como 6rgao consultivo
e auxiliar no processo decisorio para execucdo da Politica de
Investimentos, de acordo com o PAI apresentando ao Conselho
Diretor i CODIR sugestdes que subsidiem as tomadas de decisfes.

A

. ;.

1.7.2.

1.7.3. O Comité realiza reunides ordinarias na primeira quinzena de cada
més, emite Ata de Reunido com o registro detalhado das discussfes e
pauta minima constando:
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1.7.6. Data,
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hora e local da realizacao da reuni&o;

1.7.7. Registro nominal dos membros presentes e demais participantes,
quando houver;

1.7.8. Registro de membro ausente e substituto quando ocorrer;

1.7.9. Selicitacdo—de—informacbes—e—esclarecimentos Apresentacdo do

Relatorio de Investimento com o registro dos resultados dos
investimentos do periodo anterior;

1.7.9.1.

1.7.9.2.

1.7.9.3.
1.7.9.4.

1.7.9.5.

1.7.9.6.

1.7.9.7.

1.7.9.8.

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

Explanacdo sobre o cenério e registro da estratégia de

aplicacdo a ser adotada para determinado periodo Resumo do

Cenério Econdbmico e apresentacdo das Estratégias de
Alocacédo de recursos para o proximo periodo, com respectivas
andlises técnicas, que deveréo identificar e avaliar os riscos de
cada proposta, incluidos os riscos de crédito, de mercado, de
liquidez, operacional, juridico e sistémico;

Relato dos assuntos discutidos, inclusive com as sugestdes
daqueles que nao apresentaram entendimento Unico e
dependam de um estudo mais aprofundado;

Outras matérias inseridas pelo coordenador do comité;
Data de convocacdo da proxima reunido;

Quando matéria de excepcional relevancia exigir apreciacao
urgente, o Coordenador, ou os membros do COMIV poderdo
propor a sua inclusédo em pauta e, se aprovada a proposta, a
matéria sera apreciada na mesma reuniao;

As deliberacdes da Diretoria;

Registro dos votos discordantes e, em havendo consenso,
registrar a aprovacgao por unanimidade dos votos

Evolucéo da execucgéo do orgcamento do RPPS;
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1.7.9.9. Dados atualizados dos fluxos de caixa e dos investimentos, com
visdo de curto e longo prazo

1.7.9.10.Encaminha para analise e apreciacdo da Diretoria de
Administracdo e Financas, a ata elaborada, para posterior
apresentacao ao CODIR.

1.7.9.11.Caso—ja——exista—uma——situagdo—gue——exija
leacses] . . L I o COMIV
adota—os—procedimentos—a—segui:  As  movimentacdes

financeiras aprovadas pelo CODIR devem ser registradas no
formulario Autorizacéo de Aplicacdo e Resgate i APR (MPR 14
F11) com as orientacdes a seguir:

1.7.9.12.Preenche o formulario de Autorizacao de Aplicacao e Resgate 1
f ) ind . ~ -

1.7.9.13.Unidade Gestora do RPPS: informar o nome completo da
unidade gestora do Regime Proéprio de Previdéncia Social T
RPPS.

1.7.9.14.CNPJ: informar o numero de inscricdo da unidade gestora do
RPPS no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica i CNPJ.

1.7.9.15.VALOR (R$): informar o valor da operagédo. Em-caso-de-troca-de
o, ~ " )&

aa alya’ m
Ci ot Ci
7

do- Caso 0 extrato bancério
apresente, na mesma data, resgate e aplicagdo em um mesmo
Fundo de Investimento, o valor a ser informado € a diferenca

entre essas operacgoes.

1.7.9.16.N°/Ano: informar o numero de ordem da APR e o0 ano de sua
emissédo, visando sua identificagdo e o controle interno pela
unidade gestora do RPPS.

1.7.9.17.Data: informar a data de liquidacao da operacéo.
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1.7.9.18.Dispositivo da Resolu¢gdo do CMN: informar o artigo, inciso e

alinea da resolucdo do CMN gue-ampara—a-operacdo em que
estd enquadrado o fundo de investimentos dessa operacéo.

Havendo migracdo de valores entre os diferentes artigos da
Resolucao, estes artigos devem ser informados.

1.7.9.19.Historico da Operacdo/ Descricdo da operacdo: Descrever a
operacdo com as informacdes descritas na Ata de reunido do
COMIV e Deliberacdo do CODIR que auterizaram a referida
movimentagao.

| e . I taficdade_|
ctifieativa_d « I o e instifrieAalat
ot las dermais instituicBes/ativas.

: < d nad o & "
inf s, I o ~ lici wacio.
indi I , I , I

m . ~ : . |
licach ioF. I icdo—L .
I latall bé histérico.

. _q . bé int | lorénei
| licacio_2 lit o i . 1|
| habilitacs | fund |
, . ottt lizad | idad |
RREPS:

1.7.9.20.Caracteristicas dos ativos: Detalhar a caracteristica dos titulos e
fundos conforme o modelo do Demonstrativo das Aplicacdes e
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Investimentos dos Recursos - DAIR, disponivel no endereco
eletrébnico do MPS na internet (www.previdencia.gov.br).

1.7.9.21.Identificacdo: Todos os responsaveis pela operacdo devem ser
identificados com nome, CPF e assinatura:

a. Proponente: o responsavel pela apresentacdo da operacao i
que pode ser pessoa distinta do gestor responséavel.

b. Gestor/autorizador dos recursos: Certificacdo-validade: gestor
responsavel, com citacdo da entidade certificadora e data de
validade da certificacédo. (Representante do COMIV)

c. Responsavel pela liquidacdo da operagdo: a pessoa que
efetuou o pagamento da operacdo ou atestou o recebimento
dos resgates. (Coordenador ou servidor responsavel da
COFIN)

1.7.9.22 Apresenta ao assessor da Diretoria que apos analise e
. I v I trrini ~

ADe—Acordoo6—com a estrat ®qgi a;

b C I sgia i
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1.79.24Ap - s preenchido e assinado,
Formulario APR deve ser disponibilizado, em arquivo PDF, na
Pasta da Rede para incluséo no Portal da Transparéncia;

1.7.10. Extraordinariamente, a qualquer data, quando ficar caracterizada a
urgéncia para efetuar a movimentacdo financeira, em razdo de
oportunidade e/ou fatores supervenientes que afetem positiva ou
negativamente o mercado, o COMIV adota os procedimentos a seguir:

1.7.10.1.Realiza reunido extraordinaria para analisar 0s cenarios
macroecondmicos, reavaliando as estratégias em decorréncia
dos fatos conjunturais relevantes, registrando em ata os
assuntos amplamente discutidos;

1.7.10.2.Elabora Ata e encaminha a Diretora de Administracdo e
Financas seguindo os procedimentos definidos nas alineas do
subitem 1.7.2.2;

1.7.10.3.Preenche o formulario de Autorizacdo de Aplicacdo e Resgate i
APR (anexo 1), eonforme—descrito—no-item—1-7-3-1-e-subitens
para-cada-uma-das-aplicagbes-ou-resgates-a-serem-efetuades;

1.7.10.4 Encaminha de imediato os formularios APR ao assessor da
Di . , i . I .

. o Ademinicteach . . "
5o, ‘srio-formulario de APR:

1.7.10.5.Autorizada a APR, a COFIN executa a operacao tomando as
il I lati A o acio d
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procedimentoes-descritos no item 1.7.3.

1.7.10.8.Encaminha—de—imediato—os—formularios—-APR ao—assessorda
. Il I .l i . . l : »
para aprovacao, no proprio formulario da APR.

1.7.10.9. Autorizada a APR, a COFIN executa a operacao tomando as
il I lati X - acio d

1.7.10.10.Em caso de férias de um dos Diretores (PRESI ou DIRAF) os
ARPRs —ser«o—autorizados—AAd— Referen
posteriormenta-poreste-homologados:
1.7.11.Concluida a operacionalizagdo, a COFIN executa os procedimentos a
seqguir:
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1.7.11.4.

1.7.11.5.

1.7.11.6.

1.7.11.7.
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Abre processo no inicio de cada trimestre com as APRs
assinadas, seus anexos (extratos bancarios, planilhas de
controle de aplicacdo e resgate por numero de emissao e copia
de parecer e sua deliberacdo) elaborando o Termo de Abertura
de acordo com o modelo (MPR 14 F12).

Encaminha mensalmente ao CODIR, via DIRAF, para
homologacédo, até o dia 10 do més subsequente por meio de
processo com as paginas devidamente numeradas; com Termo
de Abertura e Termo de Encerramento, (Alteragcdo aprovada em
27.07.2022 pelo Codir)

(Excluséo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

Os Termos de abertura e encerramento deverdo ser assinados
pelo Coordenador da COFIN e Gerente da GERAF, serde-aberto
um NOvo processo para o trimestre posterior. (Alteracao
aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

Organiza 0S processos trimestrais em pastas transparentes e
acondiciona-os em caixa tipo Box, devidamente identificada com
0 assunto, (cédigo do documento na Tabela de Temporalidade -
052 i FINANCAS), Exercicio, dados sobre a temporalidade do
documento (Fase corrente, Fase intermediaria e destinacéo
final), nUmero da caixa, seguindo os procedimentos do COARQ;
(Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

Mantém as caixas de APRs em arquivo corrente por 02 anos, a
disposicéo dos 6rgaos de supervisdo competentes;

Apds o periodo de arquivamento na Fase Corrente, na
GERAF/COFIN, encaminha a COARQ para manter a guarda na
fase intermediaria, por 5 anos e posterior eliminacdo, caso ja
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tenha sido auditado pelo MPS e pelo Tribunal de Contas do
Estadoi TCE.

1.7.11.8. Mantém as caixas de APRs em arquivo corrente por 02 anos, a
disposicéo dos 6rgdos de supervisdo competentes;

1.7.11.9. Ap6s o periodo de arquivamento na Fase Corrente, na
GERAF/Cofin, encaminha a COARQ para manter a guarda na
fase intermediaria, por 5 anos e posterior eliminacdo, caso ja
tenha sido auditado pelo MPS e pelo Tribunal de Contas do
Estado i TCE.

1.8.Ciclo Orcamentario - A aprovacdo do orcamento pelo CODIR, COFIS e
CONAD, sinaliza o inicio de um novo ciclo orcamentario no qual esta definido a
fixacdo das despesas e previsdo de receitas da AMAZONPREV.

1.9. PROJETO DE LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS - A GERAF/Gerente
recebe oficio oriundo da Secretaria do Estado da Fazenda - SEFAZ solicitando
documentos do RPPS para composicdo do Projeto de Lei de Diretrizes
Orcamentarias, tais como, Projecdo Atuarial do RPPS, Demonstrativo de
Receitas e Despesas Previdenciarias do RPPS, Balanco Patrimonial e
Avaliacdo da AMAZONPREV e encaminha a GERAF/Cofin para providéncias
em conjunto com a GERAF/Codac.

1.9.1. A GERAF/Cofin elabora minuta de oficio e, em conjunto com a
GERAF/Codac, providenciam os documentos, observando o prazo de
retorno e envia em duas vias ao PRESI para assinatura.

1.9.2. Apo6s assinatura do oficio pelo Diretor-presidente, retorna a GERAF e
encaminha para a SEFAZ, retornando ao GADIR a via com o protocolo de
recebimento da SEFAZ para o devido arquivamento.
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1.10. PREVISAO DE DESPESAS COM PRECATORIOS - A GERAF/ Gerente
recebe oficio oriundo da SEFAZ solicitando os valores referentes aos
Precatorios do RPPS, até o dia 31 de julho, para elaboracdo da Proposta de
Lei Orcamentaria Anual do exercicio seguinte e encaminha a GERAF/Cofin
para providéncias.

1.10.1. A GERAF/Cofin, observando que existem processos recebidos da GEJUR
para esta finalidade providencia o computo dos valores dos processos,
articula-se com a GEJUR e elabora minuta de oficio resposta, observando
0 prazo de retorno e envia ao PRESI para assinatura.

1.10.2. Quando o oficio assinado retornar do PRESI a GERAF encaminha para a
SEFAZ.

1.11. PREVISAO DE RECEITA DO RPPS - A GERAF/Geréncia recebe oficio,
oriundo da SEFAZ, solicitando estimativa de receita para o ano seguinte para
as Fontes de Recursos da AMAZONPREV. O objetivo € a elaboracdo da
Proposta de Lei Orcamentaria Anual para o exercicio seguinte e encaminha a
GERAF/Cofin para providéncias.

1.11.1. A GERAF/Cofin solicita da DECON/SEFAZ o total das remuneracoes,
proventos e pensdes pagos aos servidores ativos, inativos e aos
pensionistas, do periodo de janeiro até o més apurado no exercicio por
aquele Departamento, que sdo a base de calculo para a receita da
Taxa de Administragdo do ano seguinte conforme o Art. 80 da LC
30/2001.

1.11.1.1. Recebe a base de célculo até aquele més e faz a projecdo dos
meses restantes do exercicio.

1.11.1.2. As receitas previdenciarias do FPREV e FFIN s&o estimadas
aplicando metodologia de acordo com a especificidade de cada
rubrica dos Fundos.
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1.11.1.3. Concluidas as estimativas, elabora minuta de oficio resposta
observando o prazo de retorno e envia ao PRESI para assinatura.

1.11.1.4.No retorno do oficio assinado, encaminha para a SEFAZ,
retornando a via com protocolo de recebimento ao GADIR para
arquivamento.

1.12. REVISAO DO PLANO PLURIANUAL - PPA i Apo0s ser comunicada por oficio da
SEFAZ, a GERAF/Cofin representa a AMAZONPREYV na reuniéo de elaboracéo
do Projeto de Lei Orcamentaria Anual - PLOA na qual entrega aos participantes
o Cronograma de Elaboracdo do PLOA e a planilha com os limites orcamentarios
da AMAZONPREYV por Fontes de recursos e Grupos de Despesas.

1.12.1. A partir de convocacdo pela Secretaria de Estado de Planejamento,
Desenvolvimento, Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo i SEPLAN-CTI, por
meio de oficio, realiza a revisdo Qualitativa e Quantitativa do PPA.

1.12.2. Narevisdo qualitativa os técnicos fazem uma anélise sobre a pertinéncia
de inclusdo, exclusdo e alteracdo de programas e acdes, e seus
respectivos atributos, com a finalidade de ajusta-los a realidade social,
econdmica e financeira da AMAZONPREV.

1.12.2.1. Faz-se a andlise extra sistema, mas se precisar, acessa 0 Sistema
SPLAM, utilizando o Manual de Orientacbes para a Revisdo do
Plano Plurianual constante do site da SEPLAN-CTI;

1.12.2.2. Efetua a andlise, programa por programa e acao por acdo e
encaminha a solicitacdo de inclusdo, exclusao e/ou alteracdo para
a SEPLAN/Departamento de Planejamento - DEPLAN.

1.12.3. Na revisao quantitativa, a GERAF/Cofin informa os valores por Fonte e
Grupo de Despesa nas respectivas AgOes. Com base nos limites
or¢camentérios entregues pela SEFAZ, acessa o sistema SPLAM conforme
o Manual de Orientagbes para a Revisdo do Plano Plurianual, conforme
telas a sequir:
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A Edvander SN

[ SEPLAN= PPA-Plano Plu. x [ SPLAM - Sistema de Planc x (L) wwwseplanctiamgovr. x \L

ov.br/splam/propostaQuantitativaPPA.do PN

 Vivos! - A Histéria d... [5) FILOSOFIADOAGO... [() RevistaRPPS (] ImportadodolE 4, MuCo-MuseudaC.. [ Google # Atividade | Unfollow... [1) Folhinha Virtual - Ed... & Manual de Redagdo .. g Amazonprev « Ama. »

Home | Sair

s Edivander Souza dos Santos | Formulador de Agéio

Configuracdes,  Cadastros. [Ret IRt LA C Il Diretizes Orcamentarias,  Orcamento Anual

Plano Plurianual > Proposta QUESNITENSRIENE

PPA2012-2015 Ano Base2015 Fase:Execugio
Q @ o Consultar Proposta Quantitativa

Proposta Qualitativa

Imética

Viséo Institucional
Limite Programado PPA
Programa [ [ proposta Quantiativa Arvore de Seleg3o Quantitativa Orgéo 13000 - Secretaria de Estado de Administragio e Gestdo - SEAD v]
Agéo Unidade = 3 = v
1 [C v [13301 - Fundacdo AMAZONPREV AMAZONPREV ]
“ompleta ) Arvore Completa

Consultar | | cancelar

¥ PRODAM - Processamento de Dados Amazonas S/A © 2010

POR !
s )
%520 b1y g0t

1.12.3.1. Ap6s clicar em Orcamento anual, proposta quantitativa,
seleciona o Orgéo e a Unidade e clica em consultar;
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/[ SEPLAN - PPA - Plano Plu X

¥ [ SPLAM - Sistema de Pl

/propostaQuantitativaPPA.do#
ria d... B FILOSOFIA DO AGO. ("} RevistaRPPS (1] Importado do IE 4 MuCo - Museu da C. E Google # Atividade | Unfollow... [ Folhinha Virtual - Ed...

n

e

[ wamseplanctiamgovbr X L\

& Menual de Redaggo .. [ Amazonprev « Ama..

Captagao Quantitativa

Meta Fi
Programa Unidade:
0001 - PROGRAMA DE APOIO ADMINISTRATIVO / Multissetorial 98101 - GOVERNO AM
Ago Tipo da Agdo:
2001 - Administracdo da Unidade |14 Padronizada Atividades
Localizador Funcional Programética: Momento:
Estado v |1 20-13301-09-122-0001-2001-0001 1 Execugio Fisica ¢ Financeira
Bl Captagio da Meta Financeira
Fonte de Recurso " Grupo de Despesa”
Valor expresso em R$ 1,00
2012 2013 2014 2015 TOTAL
Meta Global da Agéo 280.081.595 340.008.836 353.366.579 310.108.398 1.202.565.408
0 25.448.350 29.537.352 17.259.760 72.245.462
0 0 0 0 o
0 0 0 0 0
I I I 0
Retornar

Lista da Meta Finance

alizador

T G eses I N NS N TR TN
0

jos

4-In

3 -Outras Despesas Correntes 11448350 12.169.352 13.040.760
vestimentos [ 14,000,000 17.368.000 4219.000
] 25.448.350 20537.352 17.259.760

el i s

POR 0954
PTB2 18/05/2015

= (3 E)

1.12.3.2.

1.12.3.3.

1.12.3.4.

1.12.3.5.

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

Abre Acao por Acdo do Programa para informar a meta
financeira;

Seleciona a Acéo, o localizador (Estado), no item Capitacao
da Meta Financeira selecionar a Fonte de Recurso, o Grupo
de Despesa e o valor expresso em R$ 1,00 para o respectivo
exercicio. A informacéo inserida aparece na Lista da Meta
Financeira do Localizador;

Clica em Meta Fisica e preenche em meta fisica do
Localizador, confirma e envia para analise da SEPLAN-CTI,
conforme o Manual Operativo da Proposta Quantitativa;

Fazer o mesmo procedimento para todas as A¢des de cada
Programa, conforme o Manual Operativo da Proposta
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Quantitativa. Apos todo o preenchimento com os valores o
sistema ficara com a seguinte Visao Institucional.

o spLatt-Sistema e Pl % Ak Exreso e~ Conecar x \[__§ -8

€ - C [ splamam.gov.br/splam/propostaQuantitativaPPA.do# w E
i Apps 70l Educacio FisicaBsc.. -/ Vivos! - AHistoriad... () FILOSOFIADOAGO.. [ RevistaRPPS (] Importado doJE 4, MuCo - Museu daC.. Google # Atividade | Unfollow... [ Folhinha Virtual - Ed.. & Manual de Redagdo .. B Amazonprev « Ama... »

Home | Sair g

Sistema Integrado de Planejamento,

=
E 1 Orgamento & Gestdo do Estado do Amazanas Edivander Souza dos Santos | Formulador de Agéo
ConfiguragBes, Cadastros,  Plano Plurianual,  Diretrizes Orcamentdrias,  Orcamento Anual,
Plano Plurianual > Proposta Quantitativa > Arvore de Seledo Quantitativa PPA2012-2015 Ano Base:2015 FaseExecucdo
Q @ Visio Institucional
Valor expresso em R$ 1,00
v [ 13301 (D AMAZONPREV - Com pendéncia 1.179.403.000 1.309.288.000| 1.574.172.000
v (@ 0001 PROGRAMA DE APOID ADMINISTRATIVO 31999.000 37.999.000 27.999.000
v [0 2001 Administrado da Unidade 25448350 29537352 17.259.760
¥ (LC) Estado - Finalizada 25.448.350 20537.352 17.259.760
201 Recursos Diretamente Arrecadados - 3 Oufras Despesas Correntes 11.448.350 12.169.352 13.040.760
201 Recursos Diretamente Arrecadados - 4 Investimentos 14.000.000 17.368.000 4.219.000
v [ 2003 Remuneracdo de Pessoal Afivo do Estado e Encargos Sociais 5.793.000 7.836.000 10.205.000
v (i) Estado - Finalizada 5793.000 7836.000 10205000 [
201 Recursos Diretamente Arrecadados - 1 Pessoal e Encargos Sociais 5.788.000 7.831.000 10.200.000
201 Recursos Diretamente Arrecadados - 3 Oufras Despesas Correntes 5000 5.000 5000
v [ 2004 Auxilio-Alimentacéo aos Servidores e Empregados 343200 306.648 306240
v (i) Estado - Finalizada 343200 306.648 306.240
201 Recursos Diretamente Arrecadados - 3 Oufras Despesas Correntes 343200 306.648 306.240
v [ 2087 AdministracBo de Servicos de Energia Elétrica, AguesEsgutu & Telefonia 414.450 319.000 228.000
v (L) Estado - Finalizada 414.450 319.000 228.000
201 Recursos Diretamente Arrecadados - 3 Oufras Despesas Correntes 414450 319.000 228.000
v @ 0002 PREVIDENCIA DE INATIVOS E PENSIONISTAS DO ESTADO 908.235.000 1.041.096.000| 1.214.632.000
v [@ 2490 Encargos com Pessoal Aposentado e Pensionistas - Plano Financeiro 885471088 1.017961.123  1.201.922.000
v ((0) Estado - Finalizada 885.471.088 | 1.017.061.123 1.201.922.000
100 Recursos Ordindrios- 1 Pessoal e Encargos Sociais 594.963.000 724.383.906 449.752.000
100 Recursos Ordinarios- 3 Outras Despesas Correntes 600.000 600.000
121 Cotaparte do Fundo de Participacéo dos Estados e do Distrito Federal - 1 Pessoal e Encargos Socials 379.499.000
261 Fundo Financeiro - RPPS- 1 Pessoal e Encargos Sociais 289.896.088 292965217 372.671.000
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v [ 2491 Encargos com Pessoal Aposentado e Pensionistas - Plano Previdenciario 2414532 3.996.186 5360000 -
v ((J) Estado - Finalizada 2414632 3.998.186 5.360.000
(G 262 Fundo Previdencidrio - RPPS - 1 Pessoal e Encargos Sociais 2402632 3.986.186 5.350.000
262 Fundo Previdencidrio - RPPS- 3 Outras Despesas Correntes 12.000 12.000 10.000
v [ 2521 Encargos com Pessoal Aposentado e Pensionistas - Plano Financeiro Assembleia Legislativa do Estada do Amazonas (ALE) 20331912 19.126.877 5.900.000
v (L0) Estado - Finalizada 20331912 19.126.877 5.900.000
(I 100 Recursos Ordindrios- 1 Pessoal e Encargos Sociais 14.304.004
(I 261 Fundo Financeiro -RPPS- 1 Pessoal e Encargos Sociais 20331912 4822783 5.900.000
v [0 2522 Encargos com Pessoal Aposentado e Pensionistas - Plano Previdencidrio Assembleia Legislativa do Estado do Amazonas (ALE) 17368 9814 1.450.000
v (LJ) Estado - Finalizada 17368 9814 1450000
(I 262 Fundo Previdencidrio - RPPS - 1 Pessoal e Encargos Sociais 17.368 9.814 1450000

v [ 2571 Encargos com Pessoal Aposentado e Pensionistas - Plano Financeiro Tribunal de Justica do Estado do Amazonas (TJAM)
Estado - Sem proposts X

v [0 2572 Encargos com Pessoal Aposentado e Pensionistas - Plano Previdencidrio Tribunal de Justica do Estado do Amazonas (TJAM)
Estado - Sem proposta X

v [ 2573 Encargos com Pessoal Aposentado e Pensionistas - Plano Financeiro Tribunal de Contas do Estado do Amazonas (TCEAM)
Estado - Sem proposta X

v [ 2574 Encargos com Pessoal Aposentado e Pensionistas - Plano Previdencidrio Tribunal de Contas do Estado do Amazonas (TCEAM)

Estado - Sem proposta X

v (@ 0003 OPERAGOES ESPECIAIS: CUMPRIMENTO DE SENTENGAS JUDICIAIS 1.000 201.000 130,000
v [ 0002 Cumprimento de Sentencas Judiciais Transitadas em Julgado (precatorios) Devidas pelo Estado, Autarquias e Fundacdes Publicas 1.000 201.000 130,000
v (g Estado - Finalizada 1.000 201.000 130,000
100 Recursos Ordindrios - 1 Pessoal & Encargos Sociais
100 Recursos Ordindrios - 3 Outras Despesas Correntes
201 Recursos Dirstamente Arrecadados - 1 Pessoal & Encarges Sociais 1.000 1.000 1.000
261 Fundo Financeiro -RPPS - 1 Pessoal e Encargos Sociais 200.000 129.000
v @D 9999 RESERVA DE CONTINGENCIA 239.168.000 229.992.000 331.411.000
v [0 2517 Reserva de Contingéncia RPPS 239.168.000 229.992.000 331.411.000
¥ (Lg) Estado - Sem pendéncia 239.168.000 229.992.000 331.411.000
(I 262 Fundo Previdenciario - RPPS- 9 Reserva de Confingéncia 239.168.000 229.992.000 331411000

POR 131
PTB2  18/05/2015

= )

1.12.4. A cada 4 anos, comec¢ando no primeiro ano da gestdo de cada governo, a
AMAZONPREV é contatada pela SEPLAN-CTI para fazer estimativa de
valores para o PPA do préximo quadriénio.

1.12.4.1. A GERAF/Cofin acessa o0 Sistema SPLAM para inserir os
valores, conforme o Manual de Elaboracdo da Proposta
Quantitativa do PPA constante do site da SEPLAN-CTI no
link:
http://www.seplancti.am.gov.br/arquivos/download/noticias/ar
0/20110826130315manualoperativodapropostaquantitativa.p
df.

1.13. ESTIMATIVA DE DESPESAS PARA O ORCAMENTO ANUAL.
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TAXA DE ADMINISTRAQAO T A GERAF/Cofin solicita da
GERAF/Comap a previsdo de despesas dos contratos programados
para vigorar no exercicio seguinte e da GETEC a previsdo das
despesas de competéncia daquela Geréncia para composicdo do
orcamento do exercicio seguinte.

DESPESAS PREVIDENCIARIAS i A GERAF/Cofin fica no aguardo
dos limites orcamentérios distribuidos pela SEFAZ para proceder a
fixacdo dos valores para cada natureza de despesa.

Atendendo ao Cronograma de Elaboracdo do PLOA e de posse da
planilha com os limites orcamentarios, indicados no item 2.4,
providencia-se o lancamento dos valores no nivel de Elemento de
Despesa conforme o Manual Operativo da Proposta Quantitativa -
SPLAM. A informagéo inserida aparece na Lista da Meta Financeira
do Localizador;

| < e o a0 g Gl E

Seleciona a Ac¢dao, o localizador (Estado), no item Capitacdo da Meta
Financeira selecionar a Fonte de Recurso, o Grupo de Despesa,
Modalidade de Aplicacdo em detalhamento da Despesa, selecionar o
elemento de despesa e o valor expresso em R$ 1,00. A informacéo
inserida aparece na Lista da Meta Financeira do Localizador;
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1.13.5. A distribuicdo dos valores deve obedecer aos limites previamente
fixados para cada Fonte, Grupo de Despesa e Acdo, quando da
alocacdo na Revisdo efetuada de acordo com o item 2.4.2.

1.13.6. ApoOs o lancamento a visédo da pagina do sistema SPLAM devera ficar
sem diferencas entre a Revisdo do PPA e a LOA.

I/ [ 5PLAM - Sistema de Plan- x Y[ SEPLAN - PPA-Plano plu. x - a

<« C | [} splam.am.gov.br/splam/propostaQuantitatival OA.do# 7

# Apps il Educacio Fisica Esc. ) Vivos! - A Histéria d... [E) FILOSOFIADOAGO... [1 Revista RPPS (7] Importado do I, MuCo - Museu da C. Google # Atividade | Unfollow... [% Folhinha Virtual - Ed... § Manual de Redag3o .. e Amazonprev « Ama... »

EBI_AR S inesreco de parciomerts Home | Sair

Orcamento e Gestéo do Estado do Amazanas Edivander Souza dos Santos | Formulador de Acio|
Configuragdes.  Cadastros,  Plano Plurianual,  Direfrizes Orgamentdrias, ~ Orcamento Anualy,
Orgamento Anual > Proposta Quantitativa LOA 2015-2015 Ano Base:2014
Q @ Visao Institucional

Valor expresso em RS 1,00

Unidade/ProgramalAcaolL ocalizador/Programacao Financeira | epa [ 10a

v [ 13301 (@) AMAZONPREV - Sem pendéncia 1574.172.000 | 1574.172.000
v @0 0001 PROGRAMA DE APCIO ADMINISTRATIVO 27.990.000  27.990.000
» {32001 Administracéo da Unidade 17250760 17250760
» 3 2003 Remuneracéo de Pessoal Ativo do Estado e Encargos Sociais 10205000 10205000
> 013 2004 Auxi 40 a0s Servidores e 306.240 306.240
» 55 2087 Administracio de Servicos de Energia Elétrica, Agua e Esgoto & Telefonia 228,000 228,000
@D 0002 PREVIDENCIA DE INATIVOS E PENSIONISTAS DO ESTADO 1214632000 1214632000
» 3 2490 Encargos com Pessoal Aposentado & Pensionistas - Plano Financeiro 1201922000 1201.922.000
» 3 2491 Encargos com Pessoal Aposentado e Pensionistas - Plano Previdenciario 5.360.000 5360.000
» {9 2521 Encargos com Pessoal Aposentado e Pensionistas - Plano Financeira Assembleia Legislativa do Estado do Amazonas (ALE) 5.900.000 5900000
» 3 2522 Encargos com Pessoal Aposentado e Pensionistas - Plano Previdenciario Assembleia Legislativa do Estado do Amazonas (ALE) 1450000 1.450.000
v @D 0003 OPERAGOES ESPECIAIS: CUMPRIMENTO DE SENTENGAS JUDICIAIS 130.000 130,000
» 3 0002 Cumprimente de Sentengas Judicials Transitadas em Juigade (precatorios) Devidas pelo Estado, Autarquias  Fundagbes Plblicas 130.000 130,000
v @ 9999 RESERVA DE CONTINGENCIA 331411000 331411000
» () 2517 Reserva de Contingéncia RPPS 331411000 331411000
Total das Acbes Orcamentarias | 1.574.172.000 | 1.574.172.000 0
Total das Acbes Néo Orcamentarias 0 0 0
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1.13.7. No AFI, os limites podem ser verificados por meio do relatorio
execucao orcamentaria T RELEXERORC3 no link
RELATORIOS/GERAIS/RELEXEORCS3, gerando a janela abaixo.

Copia controlada
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DATA:
DATA:
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MANUAL DE PROCEDIMENTOS FINANCEIROS E AMAZONPREV

REVISAO: 12 CONTABEIS

1.13.8. Seleciona a Unidade Gestora, 0 més de referéncia no més, relatorio
geral, 6 posi¢cdes e clica em imprimir gerando o relatério abaixo.
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