MPR 14 )
o

MANUAL DE PROCEDIMENTOS FINANCEIROS E AMAZONPREV

REVISAO: 12 CONTABEIS

Manual de
Procedimentos
-lnanceiros e

Contabeis
CODIGO MPR 14

FUNDAGAO AMAZONPREV

Copia controlada

APROVAGAO INICIAL:CODIR  ASSINATURA/RUBRICA:

DATA:



MPR 14 /-\
v

MANUAL DE PROCEDIMENTOS FINANCEIROS E | "3\’

REVISAO: 12 ONTABELS AMAZONPREV
INDICE

l. OBUIETIVOS ... iiiccccceeeetttiicccsnneeeetesssssssssssessssssssssssssessssesssssssssesssssssssssnnsessssessssssnnsessssssssssnnnnees 4

[, AREAS ENVOLVIDAS....ociiieectcrereisesesssesssessesesssesssssssssssssssssssssesssessssssesssssssssssssesssssssssssssns 6

[, RESPONSABILIDADES. ... cccrrrrcrrrcrrcrrrsrsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnnns 7

V. CONSIDERA(;OES GERALIS s s s s s s s s s nnas 9

V. PROCEDIMENTOS/ METODOLOGIA ...coottcrrtererreeriesreteeesssnsesessssesssssssesssssssessssassessssasssssssnns 10

VI ANEXOS oeeeeieiiiccceneeetsssssccsssnnseesssssssssssnssesesssssssssnnsesssssssssssnnsesssssssssssnnnssssssssssssnnsssssssssssnnn 146

VII. VIII. HISTORICO DE REVISOES ...uouietiiisreieesestssestssestssssssssssstssssssssssssssssssssssesssssssssssnes 170

Copia controlada

APROVACAO INICIAL:CODIR  ASSINATURA/RUBRICA:
ELABORACAO INICIAL:

DATA:
DATA:



MPR 14 /N
v

MANUAL DE PROCEDIMENTOS FINANCEIROS E AMAZONPREV

REVISAO: 12 CONTABEIS

CODIFICAGAO DOS MANUAIS

MPR 00

CODIGO DO MANUAL

MANUAL DE
PROCEDIMENTOS

MP 00
| MANUAL DE NOEMAS
MP 00 FOO .
CODIFICACAD DO
o FORMULARIO FISICO
MPR 00 500

CODIFICACAD DO
FORMULARIO SISTEMA

Copia controlada

APROVAGCAO INICIAL:CODIR  ASSINATURA/RUBRICA:
ELABORACAO INICIAL:

DATA:
DATA:



MPR 14 /\
"

REVISAO: 12 MANUAL DE PROCEDIMENTOS FINANCEIROS E AMAZONPREV
' CONTABEIS

l. OBJETIVOS

1. O presente Manual constitui-se num instrumento de trabalho com a finalidade
de orientar e direcionar com seguranca e responsabilidade, ndo s6 os
administradores, mas também os colaboradores envolvidos na execu¢do das
atividades de conformidade com as diretrizes definidas, pelo Conselho Diretor.

2. O Manual de Procedimentos de Recursos Financeiros e Contdbeis deve nortear
a atuacao or¢camentdria, financeira e contabil do AMAZONPREV, dentro das
atividades executadas por todas as Unidades que participam do fluxo
operacional, respectivamente, no sentido de promover acdes que visem a
funcdo principal de registrar, controlar e evidenciar o patrimbnio e suas
variacfes, possibilitando ainda o atendimento agil, eficiente e seguro, dentro
das orientacdes institucionais e legislacao vigente.

3. Apresenta Procedimentos Financeiros e Contabeis abrangendo as atividades
de receitas e despesas dentro dos seus respectivos estagios, tratamento da
Contribuicdo Previdenciéria, Taxa de Administracdo; Regime financeiro e
contabil; Contabilidade aplicada ao RPPS; Certificado de Regularidade
Previdenciaria — CRP e Auditoria Fiscal direta e indireta nos Regimes Proprios
de Previdéncia Social, seguindo as normas legais contébeis, inclusive aquelas
expedidas pelo Ministério da Previdéncia — MPS e Secretaria do Tesouro
Nacional - STN referente aos RPPS dentre outras.

4. A consulta ao Manual de Procedimentos Financeiro e Contébil deve se tornar
um procedimento rotineiro para respaldar uma tomada de decisdo mais rapida e
segura, contribuindo, assim, para o aumento da eficiéncia do AMAZONPREYV,
como unico 6rgao de previdéncia dos servidores ativos, inativos e pensionistas
do Estado.

5. Todos os normativos (Lei complementar n° 101/00, Lei n°® 9.717/98 e portaria
MPS n° 402/08, n° 403/08) constantes deste Manual tém como base a
Constituicdo da Republica de 1988, a Emenda Constitucional n°. 20/98, a
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Emenda Constitucional n°. 41/03, a Emenda Constitucional n°. 47/05 e Lei
Complementar n°. 30/01 texto consolidado, Lei 4.320/64, Portarias MPS n°
916/03, n°® 95/07, Resolucdo CMN n° 155/08, n° 345/09, assim como as
alteracdes que sucederam os respectivos diplomas legais.
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Il.  AREAS ENVOLVIDAS

1. De acordo com a estrutura organizacional da AMAZONPREYV, as Unidades
administrativas envolvidas sao:

1.1  Presidéncia;

1.2 Diretoria de Administracdo e Financas;

1.3 Diretoria de Previdéncia;

1.4  Geréncia Técnica;

1.5 Geréncia Administrativa e Financeira,

1.6  Geréncia Juridica;

1.7  Geréncia de Previdéncia;

1.8  Controle Interno; .(Incluséo pelo Codir em 29/06/2021)

1.9 Todas as unidades subordinadas as Geréncias.
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I1l. RESPONSABILIDADES

1. Conse
Admin

Iho Diretor — CODIR, a partir da manifestagdo da Diretoria de
istracdo e Finangas - Aprova o Manual de Procedimentos Financeiros e

Contébeis, assim como as alteracdes necessarias.

2. A Geréncia Administrativa e Financeira no que cabe a Coordenacdo de
Financas e Coordenacgédo de Contabilidade:

2.1

2.2

COFIN —Manter informada a Diretoria, das sobre movimentagcdes
financeiras realizadas; Andalise dos processos e documentacdes que
envolvem pagamentos de origem administrativa, previdenciéria, dentre
outros; Realizar os pagamentos administrativos e previdenciarios, desde
gue devidamente autorizados pela geréncia, obedecendo aos limites de
alcada e suas respectivas datas de vencimento, cumprindo os ritos para
o sistema AFI/SEFAZ; Realizar a conciliagdo bancaria diaria prestando
conta através de Relatério de Arrecadacdo mensal e anual;
Operacionalizar as aplicacées movimentacdes financeiras dos recursos
disponiveis para investimentos conforme orientacdo do Comité de
Investimentos de da AMAZONPREV e deliberados pelo CODIR;
Encaminhar Retornar a CODAC o0s processos de pagamentos
realizados, através do SISPREV ou Protocolo de Documentos, com 0s
seus devidos comprovantes emitidos pelo sistema eletrénice de
pagamento; Manter banco de dados atualizado para fins de arrecadacao
e controle de movimentacdo financeira, e adotar os procedimentos
relativos ao pagamento dos fornecedores. Atender tempestivamente com
clareza e presteza as demais solicitacdes de outras unidades da
instituicdo, sem prejuizo das suas atividades. (Alterado pelo CODIR em
13/05/2015)

CODAC - adotar os procedimentos relativos ao registro contabil com
base nos atos e fatos, bem como consolidacdo das contas mensais e
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anuais, exercendo o acompanhamento e controle do patriménio da
Instituicdo, com a finalidade de subsidiar a Diretoria e os Clientes
Externos, Sociedade e Orgdos Externos, de todas as informacoes
necessarias de ordem gerencial e operacional, buscando cumprir, dentro
da realidade da Instituicdo, a expedicdo dos anexos da Legislacao
vigente cabivel a sua Natureza Juridica.

2.3 Acompanhar a legislacdo oficial pertinente, para sugerir alteracdes ou
inclusées na composicdo do Manual de Procedimentos financeiros e
contabeis.

2.4  Garantir a correta aplicacdo dos elementos definidos no Manual de
Procedimentos Financeiros e Contabeis, seguindo o que determina as
regras deste Manual;

2.5 Elaborar e disponibilizar as planilhas orcamentarias para lancamento no
sistema contabeis, através do Coplan.(inclusdo aprovada pelo Codir
em 30.11.2022)

2.6 Informar mensalmente ao CONTRIN as conciliagbes bancarias.
(Inclusao aprovada pelo Codir em 30.11.2022)

3. A Geréncia Juridica cabe realizar a andlise da legalidade dos processos
administrativos.

4. A-GerénciaTFéenica-O CONTRIN .(Alterado pelo Codir em 29/06/2021)

4.1. Proceder a formatacdo adequada dos procedimentos sugeridos pela
GERAF e aprovados pelo CODIR;

4.2. Garantir a atualizacdo e disponibilizacdo dos Manuais em meio
eletrdnico e fisico para acesso dos usuarios.

4.3.

Ci C -
7z

is; : . (Exclus&o aprovada pelo Codir
em 30.11.2022)
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4.4. Convalidar as informacdes do balancete mensal antes da aprovagao do
CODIR. (Incluséo aprovada pelo Codir em 30.11.2022)

4.5. Responsavel pela convalidagdo do empenho referente a folha de
pagamento dos aposentados e pensionistas e servidores da
AMAZONPREV. (Inclusédo aprovada pelo Codir em 30.11.2022)

4.6. Convalidar os empenhos referentes ao pagamento de fornecedores.
(Inclusédo aprovada pelo Codir em 30.11.2022)

IV. CONSIDERACOES GERAIS

1. As principais ferramentas utilizadas pela GERAF sdo: O Sistema Integrado de
Gestdo Orcamentaria — SIGO, o Sistema de Administracdo Financeira e
Integrada — AFI, o CADPREV (MPS) - Envio das informacfes previdenciarias e
de recursos e aplicagdes, Sistema Bradesco Net Empresas, todos em total
integracado com a SEFAZ. (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

2.  Como um instrumento de continua utilizacdo por todos os colaboradores da
AMAZONPREV e parte integrante de um processo dindmico este Manual
devera sofrer sisteméticas e constantes atualizagbes, sempre que alguma
alteracdo ocorra ou haja inclusdo de nova matéria de conformidade com a
legislacdo vigente ou normas aprovadas pelo Conselho Diretor. E necessario e
indispensavel, portanto, que as orientacdes do presente documento sejam
assimiladas pela leitura detida de seu conteudo e adotadas com elevado
sentimento de responsabilidade e envolvimento profissional, inclusive nesse
processo de atualizagéo dos assuntos contidos neste Manual.

3. Assim, as Geréncias responsaveis pelos manuais devem ficar atentas as fontes
de modificacdo das nossas politicas e normas a fim de que tempestivamente
possam produzir a minuta de atualizacdo a ser encaminhada a Geréncia
Técnica — GETEC, para que apos padronizacao e ajustes, seja submetida ao
Conselho Diretor — CODIR, através da Diretoria de Administracédo e Financas —
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DIRAF. Logo, compete a Diretoria exigir das Geréncias o cumprimento dessa
atribuicdo, basica ao processo de atualizagcdo e manutengdo deste manual.

4. O Manual sera disponibilizado eletronicamente, através do Sistema SGQ WHG.
Caso haja necessidade de consulta ao conteddo constante das paginas
substituidas, os usuarios podem recorrer a Geréncia Técnica — GETEC que
dever4 manter a guarda eletrdnica de todas as folhas por um periodo de 05
anos.

V. PROCEDIMENTOS/ METODOLOGIA

1. Movimentacao Financeira
1.1.Registro de Entradas Financeiras

1.1.1. O analista Servidor—da—GERAFCOFIN-COMIV-acessa diariamenteos
sites das Instituicbes Financeiras Credenciadas, imprime/salva os
extratos bancarios em pasta especifica na rede interna, com o registro
da movimentacdo financeira e, apds, sdo realizados os seguintes
procedimentos: (Alteracédo aprovada pelo Codir em 27/07/2022)

1.1.1.1 O analista do COMIV Registra no formulario Demonstrativo
Financeiro e Disponibilidades dos Fundos (MPR 14 F01), as
movimentac¢des financeiras em todas as contas correntes da
AMAZONPREYV, além dos respectivos saldos das aplicacfes
e sua variacdo diaria; (Alteracao aprovada pelo Codir em
27/07/2022)

1.1.1.2 Depois de concluido o item 1.1.1.1, infermaao-Coordenader
da-COFIN-gue-avalia—ostancamentoes, 0 analista do COMIV
salva em rede coOpia dos Demonstrativos MPR 14 FO1
(Alterado pelo CODIR em 13/05/2015) (Alteracéao aprovada
pelo Codir em 27/07/2022)

1.1.1.3 Apoés—apreciacdo—da—GERAF—o6-SP-da—COFIN-encaminha
miad . A1 I . N
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Alterade-pelo-COBIR-em-13/05/2015) (Exclusao aprovada
pelo Codir em 27/07/2022)

a . . I :
, inhad ,g o ; . I

analista COFIN para CODAC .(Exclusdao aprovada em
2HOH2022)

Apobs o encerramento do més, o analista da COFIN salva em

pasta especifica na rede interna o serd emitido pela internet,

01 via do extrato mensal, das contas bancarias da

AMAZONPREV,—em—gue—ocofreram——movimentacao

(alteracado aprovada pelo Codir em 27/07/2022)

1.1.1 Taxa de Administracdo — A COFIN, apds a impressado dos extratos
bancarios, confirma com base nas Planilhas Orcamentarias
constantes do PPA da AMAZONPREYV o crédito de valores referentes
a Taxa de Administracdo, tomando as seguintes providéncias:
(Alterado pelo CODIR em 13/05/2015)

1121

1.1.2.2.

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

Realiza o lancamento do valor, registrado como taxa de
administracdo, na Planilha da Taxa de Administracdo_(MPR
14 F03), identificando a competéncia relativa a Taxa de
Administracéo, imprime e assina 83{uma)wvia 02 (duas) vias,
encaminhando a CODAC e DIRAF juntamente com a copia
do extrato bancéario; (Alterado pelo CODIR em 13/05/2015)

Realiza  lancamento = Demonstrativo  Financeiro e
Disponibilidade dos Fundos (MPR 14 F01) no Sistema AFI -

Relatorio Relexeorc3 Demenstrative—Financeiro—{(MPR 14
Fo2);
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1.1.2.3. Preenche o Formulario DAR, conforme orienta o Manual de
DAR sistema AFI; (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

GOVERNO DO ESTADO DO 01 RESERVADO 02 CARIMEO PADRONIZADO:
—& AMAZONAS N° DAR: 2014DA00562
» SECRETARIA DE ESTADO DA STATUS: P - PROCESSADO
@ FAZENDA N° ARQ.: 9999516370
DOCUMENTO DE ARRECADACAO -
DAR
03 PERIODO DE 04 EXERCICIO | 05 PARCELA | 06 DATR VENCIMENTO | 07 COD. MUNICIPIO
EEEEREON 2014 31/12/2014 0260
Dezemdbro
08 DOCUMENTO DE ORIGEM 08 OUTRAS INFORMAGOES 11 TITULAR CODIGO DO CONTRIBUINTE
237-03739-204005 013301 80.10.100
40 ESPECIFICAGAD DA RECEITA 12 TRIBUTG NL REFERENCIA VALOR
TAXA DE ADMINISTRACAO DO RPPS - AMAZONPREV - INTRAORCAMENTARIA 6990 1.789.530,41
18 IDENTIFICAGAG DO CONTRIBUINTE MULTA 14 VALOR
FUNDACAO AMAZONPREV
JUROS 15 WMLOR
CORREGAO 16 WLOR
MONETARIA
20 OBSERVAGOES T EXPEDIENTE 17 WLOR
Ref. a Taxa de Administragdoc més de outubro/l4, fonte 201.
TOTRL
1.789.530,41

Extrato/Controle de Receita
=

~E Exrato da Receila anexado no formato PDF.
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1.1.3 Cobertura do Déficit e Contribuicdo Patronal de Inativos e
Pensionistas: A COFIN recebe copia do Memorando COPAG com
apresentacdo do Mapa do Desmembramento do grupo 13 (MPR 01
F42) tomando as seguintes providéncias: (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

1.1.3.1. Elabora oficio a SEFAZ informando os valores que compdem
a FOPAG, o saldo disponivel no FFIN naquela data, os
valores devidos da Cobertura do Déficit, Contribuicédo
Patronal Civil e Militar Inativo/Pensionistas, além de
identificar a conta bancéria para efetivacdo do crédito,
registra a data limite para transferéncia desses valores;
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

1.1.3.2. Na data informada para o recebimento da Cobertura do
Déficit, o analista da COFIN, ap6s imprimir os extratos e
executar os procedimentos, conforme item 1.1.1 e subitens,
concilia os créditos confirmando os valores solicitados com
as contas bancéarias devidas (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

. ~ " - tivo_nd ata:
(Excluséo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)
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tarifas; (Alterado pelo CODIR em 13/05/2015) (Exclusao
aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

(Excluséo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

lovid | ‘s d I srio, I
agora com os lancamentos desses valores nas devidas
Lanill o | I ) s ) .
MPR14FO4): (Exclusdo aprovada em 27.07.2022 pelo
Codir)

Mimo—d I I ing .

dentificadas. . bilidad lovid
des; (Exclusdo aprovada em 27.07.2022 pelo

Codir)

Transferéncia de mesma Titularidade — O—analista—da A COFIN

elabera—Clpara—Geréneia instrui processo justificando a necessidade
o of cordnciad I

7
a) a

a—transteréncia—peloBankBradesce- da Movimentacdo Financeira.
Submete a GERAF para autorizacdo da transferéncia. (Alterado pelo
CODIR em 13/05/2015)

1.1.5.1 Apo6s aprovacdo da GERAF, acessa o sistema AFI para
efetuar os registros necessarios para a Movimentacao: NL,
PD e OB Extra. Retorna o Processo a GERAF para envio do
arquivo eletrénico via sistema AFI; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)
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1.1.5.2 No dia posterior & execuc¢do da transferéncia, e concluidos o
item 1.1.1 deste Manual, imprime a OB Extra, assina em
conjunto com a GERAF, encaminha o Processo para
Homologacdo da Diretoria. (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

1.1.5.3 Homologada a Movimentacdo Financeira, o GADIR
encaminha o Processo a CODAC para arguivamento.
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Outras Entradas Operacionais - Os créditos realizados em favor da
AMAZONPREV, que ndo se enquadrem nos itens acima, ou demais
itens, deverde devem ser registrados como outras entradas
operacionais, entre eles: (Alterado pelo CODIR em 13/05/2015)

1.1.6.1. Estornos de lancamentos bancarios;

1.1.6.2. Repasse dos Outros Poderes, desde que nao estejam
relacionados aos servidores do executivo cedidos a outros
0rgaos;

1.1.6.3. Devolucdes de pagamento indevido, etc. O-analsta A COFIN
recebe o aviso de lancamento bancério enviado pelo banco
Bradesco, se ndo houver identificacdo do responséavel pelo
crédito no extrato, encaminha coépia assinada para a
CODAC. (Alterado pelo CODIR em 13/05/2015)

1.2.Registro de entradas Previdenciarias (Alterado pelo CODIR em
13/05/2015)

121

Contribuicdes Previdenciarias Servidor e Patronal: aec—efetuar—a

inedo_ didria_d I | I |
Contriapés—a—rotina—referente—ao—item—1-11; 0 analista da COFIN
responsavel pela arrecadacgao, diariamente, efetua a conciliacdo dos
extratos bancarios, e-analista-da—aCOFIN,-deveratomar adotando as

Copia controlada

APROVAGCAO INICIAL:CODIR  ASSINATURA/RUBRICA:

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

DATA:



MPR 14

REVISAO: 12

@.

MANUAL DE PROCEDIMENTOS FINANCEIROS E | "X3%°

AMAZONPREV
CONTABEIS

seguintes providéncias, para os casos de Crédito de Contribuicdo
Previdenciéria: (Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

1.2.2 Contribuicdo Previdenciaria: (Alterado pelo CODIR em 13/05/2015)

1.2.2.1 Recolhimento de Contribuicdo através de GRP:

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

a.

O analista Identifica através do extrato bancério, emitide
pela-internet; que o crédito é referente a pagamento de
Guia—de-Recolhimento-Previdenciario- GRP. (Alteracao
aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

Acessa pela internet o sistema Bradesco Net Empresa.
Na tela inicial clica no link Transmissao Fransferéncia
de arquivos WebTA\Retorno, seleciona 0 servigo
Cddigo de Barras Arrecadacao, especifica a data do
crédito no local indicado e clica Salvar arquivo de
Retorno em eentindar- (Alteracao aprovada em
27.07.2022 pelo Codir)

. ; e P < luid

sucesso” (Exclusdo aprovada em 27.07.2022 pelo
Codir)

Apos baixar o arquivo de retorno, e-analista—da-COFIN,

acessa o0 sistema SISPREV CORPORATE Desktop
WEB, clica nos links: financeiro\contribuicbes\Guiasper
AraBos\F o d _seleci
o “baixade” via Brad Net E ol
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= capBasico

= EXEORC

= EXEFIN

“ INTFOLHA

= CONTAB

= AuDICON

= RELATORIOS

= AcP-pPA

“ sicoB

= CONTROLE-PERFIL
= CONTASPUELICAS
= CONCIBANCARIA
¥ QUESTIONARIOS
= ARRECADACAO

= consuLTA
= RELATORIO

DATA:

DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

em—abrr, ARRECADACAO\Processar arquivo de
Retorno. Seleciona o arquivo baixado na unidade que
foi salvo ©O: e confirma o Processamento do arquivo de
retorno. (Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo
Codir)

e. Registra o crédito nas planilhas de Lancamento de
Movimentacfes Financeiras (MPR14 F04) e, quando
nao for de arrecadacdo da Fopag norma, registra na
planilha Controle de Arrecadacdo para efeito de
relatorio. (Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo
Codir)

f. Acessa 0 sistema AFI para preenchimento do DAR
através do link:
ARRECADAQAO\CADASTRO\ENVIADOCARREC,
informa os dados solicitados conforme Manual de DAR:
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

g. Caso ndo haja repasse da contribuicdo por parte de
algum oOrgdo, ou mesmo pela SEFAZ, apés a
conciliacdo dos repasses, sera feita a cobranca em
nivel técnico, por e-mail ou por telefone. Persistindo,
sera emitido Oficio formalizando a cobranca. (Alteracdo

Ineluie Aerar Excluir [ Limpar mori. C, proc. 4y votar [ cak.

INTEGRACAD - ARRECADACAD - ENVIADDCARREC - Envio dé DAR pars validscso

Correcio de DAR.
Para alterar os dados de

um DAR,
uG:[-— [, N°DAR:[2015DA

GOVERNO DO ESTADO DO 1 RESERADO. €2 CARIMBO FADRONIZADO
-« AMAZONAS
v, SECRETARIA DE ESTADO DA
@ FAZENDA
DOCUMENTO DE ARRECADACAO -
DAR

3 PERIODG DE REFERENCIA
Abri

WEERCIC | esPRCELA | o6 Dama vencimENTO | o7 COD. MUMCIFIG
2015 200412015 0280

VR [reweyeysm——
p—ry—

18 DENTIFICAGEO DO CONTRIBUINTE Wwion

nTREUTO NLREFERENCI,
L
—

CORREGAD 1EWELOR
MONETLRIA

{250 carsctmres restanies)

ExtratoiControts s Recaila
DAR de Folha ndo necessita de Extrato de Receita.
Receita envi iagio Bancsria. CA

Extrato/Controle de Receita enviado em outro DAR.  [2015DA [
Anexar o ExtratofControle de Recsita [PDF). ‘ Stecomragve. [ e
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aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

Recolhimento de Contribuicdo atraves de Crédito em conta:
o-analista—da a COFIN, através da conciliagdo bancéria nos
extratos, verifica o Crédito de Contribui¢cdo Previdenciaria via
crédito em conta de-AMAZONPREYV, registra o crédito nas
planilhas de Lancamento de Movimentacdes Financeiras
(MPR14 F04) identificando, através do Histérico do extrato o
orgdo responsavel pelo crédito, o valor creditado e data.
(Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

Caso o histérico identifigue repasse do GOVERNO DO
ESTADO DO AMAZONAS, o analista da COFIN, em
conciliagdo mensal com a SEFAZ identifica o 6rgdo de
origem do crédito, a cota de contribuicdo, registra na Planilha
de Controle de Arrecadacédo, imprime o relatério Relagcédo de
Pagamento por UG emitido pela pelo sistema AFI/SEFAZ
assina—e—encaminha—aCODAC: (Alteragcdo aprovada em
27.07.2022 pelo Codir)

Identificadas as contribuicdes previdenciarias, a COFIN
preenche o formulario DAR, disponibilizado pela SEFAZ,
identificando os codigos de contribuicdo, conforme
orientacdo dessa Secretaria. (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Caso nado haja repasse da contribuicdo por parte de algum
orgdo, apos a conciliacdo dos repasses, sera feita a
cobranca em nivel técnico, por e-mail ou por telefone..
Persistindo, sera emitido Oficio formalizando a cobranca.
(Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

1.2.3 Contribuicdo Facultativa - oriunda, primordialmente, de servidores
licenciados, que recolhem a contribuicdo previdenciaria via GRP Unica

ELABORACAO INICIAL:

DATA:
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que relne a cota servidor e a cota patronal ou via depdsito ou
transferéncia bancéaria. depois de tomadas as providéncias de sua
alcada, conforme Manual de Procedimentos Previdenciarios, item 17

Contribuicdo—Facultativa, o—analista—da a COFIN toma as seguintes
providéncias: (Alteragcdo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

1.2.3.1 Confirma através do sistema Sisprev se o0 crédito recebido é
referente a contribuicdo facultativa;

1.2.3.2 Emite Relatério de Resumo de Contribuicdes, identificando o
servidor responsavel pelo pagamento da GRP, os valores de
servidor e patronal e a massa previdenciaria a qual pertence.

Encaminha-0d-{umarviaassinadaparaa CODBAC; (Alteracao
aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

1.2.3.3 Registra o crédito nas planilhas de Lancamento de
MovimentacBes Financeiras e Controle de Arrecadacao,
disponivel na rede
(GERAF/COFIN/FINANCEIRO/ARRECADAC}AO/RELATORI
O) (Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

1.2.3.4 lIdentificadas as contribuicBes previdenciarias, o analista da a
COFIN preenche a guia DAR, disponibilizada pela SEFAZ no
sistema AFI, identificando os codigos de contribuicédo,
conforme orientagdo—mprime-aBAR, anexa copia do extrato
DAR no link:
ARRECADACAO\CADASTRO\ENVIADOCARREC, informa
os dados solicitados conforme Manual de DAR. (Alterado
pelo CODIR em 13/05/2015) (Alteracdo aprovada em
27.07.2022 pelo Codir)

1.2.3.5 Caso ndo ocorra o recolhimento da contribuicdo no més, a
GRP vai sendo atualizada més a més. Persistindo o atraso, a
COFIN mantém contato com o licenciado. (Alteracdo
aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)
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1.2.4 Devolucdo de salédrios ndo Reclamados - O—analista—da—~A COFIN,
durante a conciliacdo diaria dos valores repassados ae a
AMAZONPREV, podera identificar créditos realizados a titulo de
Devolugdo de salarios ndo reclamados, tomara as seguintes
providéncias: (Alterado pelo CODIR em 13/05/2015)

1241

1.24.2

1.2.4.3

1244

1.24.5

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

Registra no Demonstrativo de Movimentacdo Financeira e
Disponibilidade dos Fundos (MPR14 F01), o crédito do valor
devolvido no campo Entradas Operacionais, da referida
conta corrente em que ocorreu o crédito;

Solicita junto ao Bradesco a emissdo de Avisos de
Lancamentos;

De posse dos Avisos de Langamentos encaminha a via
assinada para a CODAC, digitaliza esse documento
arquivando na pasta da rede::
Documentos\GERAF\AFIN\FINANCEIRO\ARRECADAQAO\L
ANCAMENTOSANUAIS\SALARIOS NAO RECLAMADOS,
do publie; encaminhando por email ao COREP, dando
ciéncia a essa unidade das referidas devolugdes; (Alteragéo
aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

Registra na Planilha Lancamento de Movimentacao
Financeira (MPR14 FO04) identificando o segurado, a
competéncia, o grupo e o valor devolvido.

O Coordenador da COFIN, de posse dos Avisos de
Lancamentos com a identificacdo nominal dos valores
devolvidos, acessa o sistema AFI para a emissdo da NL,
registrando assim o crédito das devolucbes na conta
bancaria, tomando as seguintes providéncias: (Alterado pelo
CODIR em 13/05/2015)
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Contribuicéo de servidores cedidos sem O6nus - depois de tomadas
as providéncias de sua alcada, o analista da COFIN toma as
seguintes providéncias: (Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo
Codir)

1.25.1 Confirma através do proprio extrato bancario e de
informac0des pré-concebidas no momento da cesséo, quando
for o caso, se o crédito recebido é referente a contribuicéo de
servidores cedidos a oOrgaos de qualquer esfera do poder
publico, sem 6nus para a origem. (Alteracdo aprovada em
27.07.2022 pelo Codir)

1.25.2 Registra o crédito nas planilhas de Lancamento de
Movimentagbes Financeiras e Controle de Arrecadagao,
disponivel na rede
(GERAF/COFIN/FINANCEIRO/ARRECADACAO/RELATORI
O) (Alteracao aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

Identificadas as contribuicbes previdenciarias, o analista da COFIN
preenche a planilha de arrecadacdo por tributo, dispenibilizade—pela
SEFAZ, identificando o0s codigos de contribuicdo, conforme
orientacdo. Hnprime—abBAR,- Por e-mail, o analista anexa coépia do
extrato e a planilha de arrecadacao por tributo e encaminha a CODAC
para inclusdo do DAR no sistema AFI. SEFAZ: O técnico da CODAC
acessa o0 sistema AFlI e preenche o DAR no link
ARRECADACAO\CADASTRO\ENVIADOCARREC, informa os dados
solicitados conforme Manual de DAR. (Alterado pelo CODIR em
13/05/2015) (Alteragdo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

1.2.6.1 Emite Relatério de Resumo de Contribui¢des, identificando o
orgao destino, responsavel pelo pagamento da GRP ou
depdsito/transferéncia , o servidor cedido, os valores da cota
servidor e patronal e a massa previdenciaria a qual pertence.
Concluido o relatério, encaminha 01 (uma) via assinada para
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a DIRAF para conhecimento COBAC; (Alteracdo aprovada
em 27.07.2022 pelo Codir)

Caso né&o ocorra o recolhimento da contribuicdo no més, a
COFIN mantém contato com o 6rgdo cessionario por e-malil
ou telefone primeiramente. Caso persista o atraso, emite
Oficio ao 6rgdo. (Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo
Codir)

a. Na tela NL preencher: Data de emissdo — data de
recebimento da devolucéo ou dia do langcamento da NL;
Unidade Gestora; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

b. Tipo de Documento: Outros; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

c. Credor — clica no quadro para identificacdo do credor,
se ndo houver cadastro no AFI ndo sera possivel emitir
essa NL; (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

d. EVENTO: 550505 - |Inscricdo: 23703739146285
(conta de registro da devolucdo) — Classificacao:
111129901 - Fonte: 02610000 (FFIN) ou 02620000
(FPREV) — Valor: conforme Aviso de Langamento;
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

e. EVENTO: 520254 - |Inscricdo: CPF/CNPJ do
Credor/Favorecido — Fonte: 02610000 (FFIN) ou
02620000 (FPREV) - Valor: conforme Aviso de
Lancamento; (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)
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f.  Preenche campo OBSERVACAO - identificar o Credor,
0 grupo de pagamento e a competéncia. Se for

regularizacao, colocar entre parénteses
(REGULARIZACAO): (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

g. Clica Incluir — anotar n°® gerado — acessar 0 campo
IMPNL — preencher Unidade Gestora e n° da NL.
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

h.  Anexa impressao no processo e encaminhar para emitir
OBEXTRA. (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)
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1.2.7 Outras Entradas - Os créditos realizados em favor da AMAZONPREYV,
gue ndo se enquadrem nos itens acima, ou demais itens, devem ser
registrados como Outras Entradas, entre eles:

1.2.7.1

1.2.7.2

1.2.7.3

1.2.7.4

Estornos de langamentos bancérios;

Repasse dos Outros Poderes relacionados aos servidores do
executivo cedidos a outros 0rgaos;

Devolucdes de pagamento indevido, etc.

O-analista A COFIN recebe o aviso de lancamento bancario
enviado pelo banco, se n&do houver identificagdo do
responsavel pelo crédito no extrato, encaminha cépia
assinada para a CODAC.

1.3.Registro de Saidas Financeiras

1.3.1. Operacionais

1.3.1.1.

ELABORACAO INI

DATA:

Pagamento da Folha de Pessoal de da AMAZONPREV
(Alterado pelo CODIR em 13/05/2015)

a. A COFIN acessa o sistema AFl, no Menu do sistema,
clicando no link:
INTFOLHA\RELATORIOS\RELFOLHAV2. (Incluido
pelo CODIR em 13/05/2015)

am.gov.br/AfiPrd2015/logon textjsessionid=E0E4BOCA3DDAID203CODTEF5360B266E

r. Dadlding.a-hetterdnternat.

CADBASICO Aviso Importante

EXEORC
EXEFIN

INTFOLHA

ADMINISTRACA
FINANCEIRA |

Mural de avisos

Agora, a tela principal do AFI possui 2 novos recursos: E
1) Consulta rapida pelos documentos feitos recentemente por vocé na 2° ab
2) O acesso rapido sugere transacoes disponiveis conforme o preenchimentc

" CONSULTA

= RELATORIOS

CONTAB

S1COB

rerryrrrerrnrn

ACP-PPA

O manual de configuracdo do Internet Explorer para a impress&o de relatérios
RELCONTROLEV2

a RELFOLHADARGER
B RELFOLHAV2

n RELSIMULAFOLHA 3 R I CA:

Novas Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Puablico (

Algumas transagdes ainda continuam em processo de atualizacdo.

AUDICON
RELATORIOS Estédo disponiveis para consulta no AFI-NBCASP o plano de contas e os demon:

das Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (NBCASP)

Informamos que os dados no AFI-NBCASP sdo com base na execucdo deste e>

CONTROLE-PERFIL
CONTASPUBLICAS Para acessar o Novo Sistema Contébil deve-se utilizar a mesma senha de aces
CONCIBANCARIA

QUESTIONARIOS Clique no link ao lado para acessar o sistema. AFINBC2014

ARRECADACAO

e [ o L i
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AMAZONPREV

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

b. Seleciona: més de referéncia, Grupo 8, Documentos
Gerados: NE, NL, PD. Imprime os documentos gerados
para anexar ao Processo seguindo a ordem dos
documentos emitidos; (Incluido pelo CODIR em

13/05/2015)

| @451 - adinistracsn .. @155 |én x| fa - oo

ﬁlndul' E’J’Ahrx GExdllll i_'l'l..lmpar (ﬁlmnn, 'Q Proc. ﬁ Voltar ﬁ Cale.

[EXEFIN - NL - Nota de Lancamento

Dt Emissio 01i/10/201
Unidade Gestors | 013301-FUNDACAD AMAZONPREY |
Gestao [ 00003-FuNDACAD v
Nimero da NE 2012NE Competéncia
Nimero do TCR
Tipn Documents
N* Documento
Credor 97713228268 [..] ANDERSON DA SILVA SOLART
Solicitecdo f Fatura (Sisterms de Didriss & Passagens)
Lengementag
Evants Trseigic Claz=is Forim Uzl ~
550505 = [rmnarasisszss 111129901 02610000 122.53| o
20254 =l Jermizazsass 02810000 1225
= 0,00
=l 0.0
=] 0,00
= 0.00)
=l 0,00
Fre—— REF. PAGAMENTO DE SALARIO NAO RECLAMADO EM FAVOR DE
ANDERSON DA SILWA SOLART. GR. 11. SETEMBRO/12.

UMM VU U viua
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LANCAMENTOS ANUAIS

- (%] sistemas.sefaz.am.gov.br/AfiPrd2015/RelFolhaV2.do

Ano do exercicio: 2015 Usuario: 57572585272 Aplicacdo: AfiPrd2015 Data do servidor: 17/04/2015 09:29 AM
ATENCA!

l:_ Incluir (<, Alterar (Y Excluir 7 Limpar [é]lmpri. L Proc. ﬁ Voltar @ Calc.

INTFOLHA - RELATORIOS - Folha de Pagamento

Filtros

Data ref. (més): |—— Més - v|
Grupo |--Todos os Grupos—- v|

Orgdo |--Todas os Orgdos-- IZ|
Tipo Folha |—Todos os Tipos-— v|

Tipo Relatdrio

Detalhamento das
Execucgdes

®ne One Opp

Documentos Gerados O pns(cotas) One One COpp

Relatérios Gerenciais O Ganhos por Area

c. No dia programado para o pagamento da folha, o
Servidor toma as providéncias: (Incluido pelo CODIR
em 13/05/2015)

I. Executa as PDs geradas no sistema, imprime
somente as OBs referentes ao Liquido e Pensao
Alimenticia;  (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

.  Encaminha o Processo para a GERAF proceder
com a Remessa Eletrénica das OBs; (Incluido
pelo CODIR em 13/05/2015)
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[ll.  No dia posterior ao pagamento, confirma o débito
na conta corrente, imprime as OBs pagas,
destaca do Processo as Guias da Previdéncia e
IRRF encaminha ao banco para autenticacdo
bancaria; (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

IV. ApOs o retorno das guias autenticadas, anexa 0s
comprovantes ao Processo e encaminha ao
CODAC para as providéncias de sua alcada.
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

1.3.1.2. Fornecedores e Prestadores de Servicos: (Incluido pelo
CODIR em 13/05/2015)

a. Procedimento para elaboracao de ND: (Incluido pelo
CODIR em 13/05/2015)

l. Acessa o sistema AFI para a emissao da Nota de
Dotacao (ND), esta sera sempre exigida antes que
0S processos sejam enviados para a CGL para

procedimento licitatorio. (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Il. Na tela inicial do AFI, digitar ND e aguardar
carregar a tela abaixo: (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)
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ND - Google Chrome

&Incluir “# Alterar k;,IExc\uwr DUmpar Impri.

., Proc. % Voltar 1|-[g Cale.

Data Emissdo I
Unidade Gestora

Gestdo

Tipo Referéncia

Data Referéncia

Evento

Numero Original 20130ND

Lancamentos

Observacio

UO  Programa Trabalho Natureza UGR PI Valor

v Documento Referéncia

Fonte
Recurso

ololo|lola|a

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

Preencher a data de emissédo, geralmente a data
de emissdo é a data igual ou posterior a
deliberagdo superior que aprova 0 Pprocesso;
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Selecionar a UG: 013301 FUNDACAO
AMAZONPREV; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Tipo de Referéncia: No nosso caso é LEI;
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

AMAZONPREV
CONTABEIS

Documento Referéncia: E a propria lei. Para o
exercicio 2013 estamos usando a 3845 (LOA).
Essa lei muda anualmente; (Incluido pelo CODIR
em 13/05/2015)

Data de Referéncia: a data da lei, nesse caso
26/12/12. (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Evento: 200084 - Reserva de dotagéo
orcamentaria (BLOQUEIO). Nesse caso, estamos
blogueando o0 recurso de maneira garantir o
custeio do objeto licitado; (Incluido pelo CODIR
em 13/05/2015)

Na tela lancamentos, serd preenchido apenas os
campos: Unidade Orcamentaria Programa de
Trabalho, Fonte de Recurso, Natureza da
Despesa e Valor; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

UO: 13301; (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Programa de Trabalho: 09122000120010001;
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Fonte de Recurso: 02010000; (Incluido pelo
CODIR em 13/05/2015)

Natureza da Despesa: Verificar o objeto licitado e
classificar de acordo com a despesa
correspondente dentro da politica orcamentéaria
praticada no estado; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Valor: especificar o valor estimado que o objeto
vai para a licitacdo; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)
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XV. Objeto: Preencher o campo iniciando com a
expressado: Dotacédo referente a ....., especificar o
objeto a ser licitado, a modalidade licitatoria em
favor da Fundacdo Amazonprev; (Incluido pelo
CODIR em 13/05/2015)
XVI. Clicar em incluir e aguardar a seguinte tela:
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)
ND 166 - EBCT.pdf - Adobe Reader
Visualizar Janela Ajuda
B8R 0@ o® =[||56|ep L
— [ GOVERNO DE ESTADO DO AMAZONAS Administragio Financeira Integrada
by

e

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

Nota de Dotacao
Unidade Gestora Numero
013301 FUNDAGAD AMAZONPREY 2013000166
Gestio Data Emisséo
00003 FUMDACAC 17H02013
Referéncia 1 Documento Data de Referdncia
2845 261212012

Evento  Unidade Orgamentaria Programa de Trabalho Fonte de Recurso Natureza da Despesa Valor
200064 13301 03122000120010001 02010000 339039 £567.024,20
Observagio DOTAGAO REFERENTE A GONTRATAGAQ DA EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS PARA

PRESTAGAD DOS SERYIGOS DE POSTAGENS ATRAVES DE PROCESSC DE INEXIGIBILIDADE PARA ESTA

FUNDAGAQ AMAZONPREY.

XVII. Quando o processo retornar da CGL, tiver disso

homologado, e publicada a sua portaria, solicitar
da Sefaz o cancelamento da ND através de Oficio
para que O recurso possa ser desbloqueado e
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utilizado naquele objeto licitado. (Incluido pelo
CODIR em 13/05/2015)

b. Cadastramento do Contrato (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

l. Na tela inicial do AFI, digitar DETACONTRATO e
aguardar carregar a tela abaixo: (Incluido pelo
CODIR em 13/05/2015)

Il. Selecionar a UG: 013301 FUNFDACAO
AMAZONPREYV; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

1. Preencher os dados do Processo: 000000/20XX;
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

V. Preencher o nimero e o0 ano do termo de contrato,
sé preencher o campo do aditivo quando for o
caso de existir, em contratos novos esse campo
permanece em branco; (Incluido pelo CODIR em

13/05/2015)

V. Tipo de Termo: No caso da Fundacdo 100% é
CONTRATO; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

VI. Credor: digitar a CNPJ sem pontos nem barra;

(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

VII. Valor Global do Contrato: preencher o valor que
foi homologado e publicado na Portaria, o valor
gue venceu o procedimento licitatorio, seja ele
qual for; (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)
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VIII.

XI.

XIl.

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

AMAZONPREV
CONTABEIS

Vigéncia inicial: quando inicia o0 contrato
(dia/més/ano); (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Vigéncia final: quando termina o contrato
(dia/més/ano); (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Objeto: Preencher o campo com os dados do
objeto do contrato, identificando a modalidade de
lictacdo, o valor global, dividindo-o quando
necessario parte que sera utilizada no exercicio
vigente e o0 restante no exercicio posterior;
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Detalhamento do Cronograma por Fonte: Clicar no
=>+ e preencher os campos de acordo com a
previsdo de gastos para o exercicio. A tela devera
ficar conforme abaixo: (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Clicar em incluir e aguardar a validacdo via
sistema pelo inspetor da Sefaz. OBS: SOMENTE
APOS A VALIDACAO DO CONTRATO NO
SISTEMA E QUE PODERA SE DAR
ANDAMENTO AOS OUTROS PROCEDIMENTOS
NO AFI, COMO SC, NE, NL E PD. (Incluido pelo
CODIR em 13/05/2015)

Solicitacéo de Cotas — SC (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)
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A Solicitacdo de Cota — SC devera ser sempre

emitida depois que o DETACONTRATO for
validado e nos outros casos de contratacdo em
gque ndo se exija estar cadastrado no
DETACONTRATO, sera sempre elaborada antes
do empenho; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Na tela inicial do AFI, digitar SC e aguardar

carregar a tela abaixo: (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

SOLICITACAO DE COTA - Google Chrome

Usuario: 44225739204 Aplicacso: ARPrd2013

) meluir

7 Altera \:\Exiluir “ Limpar Impri. ':“% Proc. G’ Voltar @ cale.

Data Emissdo

Unidade Gestora

014102 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA - SEFAZ CENTRALIZADORA

»
Gestio 00001 - ADMINISTRACAC DIRETA v
UG Favorecida 013301-FUNDACAQ AMAZONPREV ¥
Gestio Favoracida 00003-FUNDACAC Ld
Natureza de Despesa w
Célula Orcamentaria (7] =
Contrato g) -
Fonte de Recurso w
Categoria de Gasto v
Programa de Trabalho
No do Processo
Evento 541811 - Solicitagdo de Cota Financeira para Empenhar ¥
Se desejar entre com o valor mensal do cronogramas Aplicar nos meses a partir de | Janeiro w ==

Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio Junho

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Valores Mensals das Cotas |\ 1 Agosto Setembro Outubro Novembro  Dezembro

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

valor Total (0,00
Descricdo P
= + _

Credor Favorecido ? Aute

) Manual

Langado por

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

Preencher a data da emissado: devera ser sempre
a data igual ou superior a deliberacdo superior
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VI.

VII.
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DATA:
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que autoriza o processo; (Incluido pelo CODIR
em 13/05/2015)

Selecionar a UG: 013301 FUNDACAO
AMAZONPREV; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Selecionar a Natureza da Despesa: Verificar o
objeto e classificar de acordo com a despesa
correspondente dentro da politica orcamentéaria
praticada no estado. A natureza escolhida aqui
na SC, sera a mesma executada no empenho e
todas as outras fases futuras, inclusive
pagamento. Atencdo na hora de escolher. No
caso do Processo nao se tratar de Contratos ou
Servigcos Prestados atentar para a descricdo do
pagamento e selecionar corretamente o codigo
da Natureza de Despesa; (Incluido pelo CODIR
em 13/05/2015)

Selecionar a Célula Orcamentaria: Esta
diretamente ligada a natureza da despesa, é o
detalhamento da despesa. Ao selecionar a
respectiva célula orcamentaria, automaticamente
sera preenchido os campos: Fonte de Recurso,
Categoria de Gasto e Programa de Trabalho;
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Preencher o campo N° do processo:
013301.000000/20XX. Preencher nesse formato.
013301 — nosso numero no AFI, 000000 — n° do
processo (06 digitos) e o ano 20XX; (Incluido
pelo CODIR em 13/05/2015)
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XI.

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

AMAZONPREV
CONTABEIS

O Evento sempre seré preenchido
automaticamente; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

O més a partir do qual se aplica sera sempre
Janeiro; (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Os valores mensais das cotas serdo sempre
preenchidos a partir do més em que se esti
executando a despesa, se 0 processo tiver sido
validado no DETACONTRATO, basta selecionar
o contrato e tudo serd preenchido
automaticamente, inclusive o credor favorecido,
bastando apenas clicar na guia incluir para
finalizar a SC. Caso nao seja contrato, a
despesa deverd ser preenchida conforme
cronograma de pagamento, parcelado em
guantas vezes estiver estabelecido ou em
parcela Uunica conforme descrito no projeto
basico; (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Apés clicar na guia incluir a tela devera ficar
conforme abaixo: (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)
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SC 612 - IMPRENSA OFICIAL.pdf - Adobe Reader

| B EH @ 2 |k

—#  GOVERNO DE ESTADO DO & MAZONAS ADMINISTRACED FINANCEIRA INTE GRA DA
: ERERCICIO 2013

_tb?ﬂ |SOLICITACAO DE COTA FINANGEIRA

INGRESS0 RECETA % COTA RECEEIDA
8113550 m Emin Sl 80

oo
ssssssss ELE

o
i or Docurmerto 60.000,00

orasrmoor

Doa LM T IM PR NEG 4 M 111 12013 1 180568

XIl. Aguardar a autorizacdo da SC. S6 podera ser
emitida Nota de Empenho ap6s autorizada a SC
pela Sefaz; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

XIll. Para consultar o status da SC digitar LISSC na
tela inicial do AFI e digitar o nimero da SC para
consulta. Quando finalizada, o status da SC
aparecera como A LIBERAR, ap0s autorizada o
status muda para LIBERADA. (Incluido pelo
CODIR em 13/05/2015)
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ELABORACAO INICIAL:

DATA:

d. Nota de Empenho — NE (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)
. A COFIN, de posse do Processo
Administrativo, acessa o link NE no sistema
AFI e informa os dados da NE conforme
tela a sequir: (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)
L et |

4y voltar cale.

B
() ajuda

013301-FUNDACAO FUNDO PREVIDENCIARIO DO ESTADO DO AMAZOMNAS
00003 - FUNDACAO

2015 || NE

Complemento

©Origem do Material

Modalidade Licitacdo
Rafarancia =¥ Tipo da Dispansa
Valor

ne do Processo

Local de Entrega

Descrige

Tipe de Empenho

Data Entrega

Jan

Jul

Se desejar entre com valor para facilitar digitacio no cronograma Aplicar nos meses a partir de [ Jan @

Fev Mar Abr Mai 3

Ago Set out Now. Dez
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II. Clicar na janela Descrigao dos itens,
preenchendo o0s campos solicitados e
detalhando conforme o Processo: (Incluido
pelo CODIR em 13/05/2015)

[lIl. Clica no link: INCLUIR; (Incluido pelo
CODIR em 13/05/2015)

IV. Imprime a NE gerada, encaminha para
assinatura do Ordenador de Despesa, e
posterior validacdo da Inspetoria da
SEFAZ. (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Nota de Lancamento — NL (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Acessa 0 sistema AFI, e ap6s analise do
Processo, acessa o0 Link: LIQFATO ou NL;
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Preenche os campos do documento indicando a
NE que autoriza o pagamento, selecionar os
eventos especificos para o valor Bruto,
consignacdes devidas (IRRF, ISS, INSS), liquido e
demais necessarios; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Informar no campo OBSERVACOES a justificativa
para emissdo da NL; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Clicar INCLUIR, imprimir a NL, encaminhar para
assinatura do Ordenador de Despesa, e posterior
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Data Emissio
uUnidade Gestora
Gestio

Credor

Nimero da Solicitacio

Lancamentos

Observacao

NL Canc. Total

NLs Canc. Parcial

NL Original

Lancado por

Tipo Documento
Nimere Termo
Nimero Contrato SICOP

Namero Medicdo

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

validacdo da Inspetoria da SEFAZ; (Incluido pelo
CODIR em 13/05/2015)

Exefin - Detalha Nota de Lancamento

05/02/2015 Data Lancamento 05/02/2015
013301 - FUNDACAO FUNDO PREVIDENCIARIO DO ESTADO DO AMAZONAS
00003 - 00003 - FUNDACAO

17125064000111 - TOP VIP ASSESSORIA EMPRESARIAL LTDA

|Eventq g\‘f‘;&f” &3 Classificacio  [Fonte “L‘:‘:g;menm o
510012 [Fo15nEOODSE _ [333903702 02010000 22.012,00

|5_20222 [2015NEO0098 (333903702 02010000 1.210,66

520204 [po1snEcODSE  [333505702 02010000 220,00

|5_20225 [2015NEO0098 (333903702 02010000 1.100,60

[520255 [FoisnEocoss  [sss905702 02010000 15.480,74

[5=0800 [2015NEOO09S _ [333903702 02010000 1.100,60

[520801 lo2365326000173 02010000 1.100,60 v

Liquidaco da NE n° 2015NED0098. REF. AOS SERVICOS GERAIS E CONSERVACAO E LIMPEZA NAS
INSTALACOES PREDIAIS, MOVEIS E UTENSILIOS NA FUNDACAO AMAZONPREV, JANEIRO/15, NFS-E
232 DE 27/01/15 E TES 555.

44235739204 - RICLEITON WALLACE PEDROSO BATISTA em 10/02/2015 as 09:30

MNota(s) Fiscal(is): 232; Validac3o: Idénea, confirmada pelo SGC.

TES: 555

DESPESAS COM CONTRATO - CONTRATPRESTSERV - Prestacdo de Servico

Programacao de Desembolso — PD (Incluido pelo
CODIR em 13/05/2015)

I.  Acessa o sistema AFI no Link: PD; (Incluido
pelo CODIR em 13/05/2015)
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Preenche oS

campos

obrigatdrios,

indicando a NL que origina o pagamento,
conforme tela: (Incluido pelo CODIR em

13/05/2015)

¥ ——

b sistemas sefaz.am.gov.br/AfiPrd2015/Pd.do

exercicio: 2015

Usuario: 57572585272

Aplicacdo: AfiPrd2015

ATENCAO: Encerrada a execucio do més de marco no AFL.

Data do servidor: 17/04/2015 10|

& Incluir 7 Alterar L;'.J Excluir j Limpar

Impri.

. Proc. ﬁ Voltar ﬂ Calc.

EXEFIN - PD - Programacdo de Desembolso

Data Emissdo I Data de Vencimento /

UG Liguidante

Gestdo Liquidante

Nidmero da NL 2015NL

Credor E

Domicilio Destino

UG Pagadora [l

Gestdo Pagadora

Domicilio Bancario [l

Processo Valor

Finalidade

Evento Inscrigdo Classificacdo Fonte walor na NL Saldo Conta

= 0,00
E 0,00
- 0,00
E 0,00

Lanc; =] 0,00
~ 0,00
> 0,00
= 2s

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

da PD;
13/05/2015)
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VI.

VII.

AMAZONPREV

Seleciona: INSCRICAO, relacionando ao
credor o valor que devera ser pago;
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Clica INCLUIR para emissao da PD;
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Imprime a PD, encaminha para assinatura
do Ordenador de Despesa e posterior
validacdo da Inspetoria da SEFAZ;
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Acessa 0 sistema AFI no Link: PDAPTA,
seleciona a PD a ser paga e clica incluir;
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)
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il (%] sistemas.sefaz.am.gov.br/AfiPrd2015/Libpd.do?action=Pracurar

[Ano do exercicio: 2015

Usuario: 57572585272

:cucdo do més de margo no AFL.

Aplicacdo: AfiPrd2015

Data do servidor: 17/04/2015 10:

&:‘I Incluir 7 Alterar (L3 Excluir I Limpar Impri. &4 Proc.

4 voltar Cale.

SICOB - PDAPTA - LIBERACAC DE PD APTO

UG Financeira | 013301-FUNDAGAO FUNDO PREVIDENCIARIO DO ESTADO DO AMAZONAS |E| ™

Gestdo Financeira
UG Favorecida
Gestdo Favorecida

Gr. Natureza de
D

00003-FUNDACAO

e
[v]
[v]

v]

P
Credor
Pds De:

Data Inicial:

Valor (Liquido da
NL) Inicial:

X b UG Favorecida
Q [CH®] 013301-00003
Q ® O 013301-00003

Q ® O 013201-00003

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

|

ET -
]

(*) Campos obrigatdrios.

Data Final:
Valor (Liquido da NL) Final: I:I

L] Exibir as Pds Liberadas

PD

2015PD00408
2015PD00409

2015PD0O0410

VIII.

NL/NE Falon Programacéo Resultado
20151E00080 870 0s/05/2015
2015100090 42630 0s/05/2015
2015ME00072 asa.60 05/05/2015

Total: 1.288,86

Encaminha email

ao setor financeiro da

SEFAZ solicitando AUTORIZACAO de PD,
informando a PD para pagamento; (Incluido
pelo CODIR em 13/05/2015)

ApOs a autorizacdo da SEFAZ, o Servidor
acessa 0 sistema AFI no Link: EXEPD;
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)
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XI.

XII.

XIIl.

AMAZONPREV

Seleciona a PD a ser paga e clica:
INCLUIR; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Anota o numero da Ordem Bancaria - OB
gerada a partir da PD, encaminha o
Processo para a GERAF proceder com a
remessa eletrénica; (Incluido pelo CODIR
em 13/05/2015)

No dia posterior ao pagamento, o servidor
confirma o débito na conta, imprime os OBs
debitadas, destaca, se houver, as guias das
consignacdes do pagamento, envia ao
banco para autenticacdo bancéria; (Incluido
pelo CODIR em 13/05/2015)

Anexa os comprovantes de pagamento ao
Processo e encaminha para as
providéncias da contabilidade. (Incluido
pelo CODIR em 13/05/2015)
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AMAZONPREV

Usudrio: 57572585272

Aplicacio: AfiPrd2015

Data do servidor: 17/04/2015 10:54 AM

ATENCAO: Encerrada a execucio

Filtros da Financeira

Filtros da Favorecida

8 N }
{&;ﬂ Incluir &/ alerar () Excluir

Gestdo 00003-FUNDACAO

n| Limpar

Unidade Gestora 013301-FUNDACAO FUNDO PREVIDENCIARIO DO ESTADO DO AMAZONAS

K] [e]

tmpri. G4 Proc. ﬁ Voltar ﬁ Cale.
EXEFIN - DOCUMENTOS - EXEPD - Execuc3o Programagio de Desembolso

Unidade Gestora
Gestdo [w]
Credor Q
Proc. Autom. Folha
M&s -- mas Tipo Grupo
Proc. Autom. Fatura
Més -- mas Tipo | -- Selecione a Concessionaria —-
Todas as PDs (@
Numeracao Inicial zo1se0 Final zo01serD
Data Emissao Inicial Final
Valor Inicial Final
Verificar PD do liguido da NL
Ver Origem PD NL/NE Valor Programacio Favorecido Resultado
Q O ® 013301-00003 2015PD00411 igt::;gggg? 4.894,20  30/04/2015  04163171000192 20150800509
Q @ O o013301-00003 2015PD00412 :Ei::;gg?:; 17.527,34  13/05/2015 07781620000154
Q @ O o013301-00003 2015PD00413 igi:x;ggfg; 1.566,18  13/05/2015  29979036001031
&, ® O 012301-00003 2015PD00414 ;Et::;gg?gg 203,12  13/05/2015 04212377000137
Q, @ O  o01z301-00003 2015PD0O0415 :Si::;gg?g; 1.015,61  13/05/2015 04365326000173
Q @ O o013301-00003 2015PD00416 igi:x;ggf;g 6.222,50  13/05/2015 00604844000141
O, @ O o012301-00003 2015PD0O0417 531‘::;33?;2 227,50  13/05/2015 04365326000173
Q ® O o013301-00003 2015PD00418 ;Si::;ggaéé 5.913,09  30/04/2015 00767919000105

1.2.8 Adiantamento de Recursos (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

1.25.1.

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

Recebe o Processo de Adiantamento, apés cumpridas
as orientacdes do sistema: Controle de Concesséo de
Adiantamento — CCA, e procede com a execugao no
sistema AFI; (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)
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a. Procede com a Solicitagdo de Cota conforme tela a

seguir: (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Usudrio: 57572585272

Aplicaco: AfiPrd2014

i;- Incluir ¥ Alterar \g/ Excluir a_ijpar i Impri. ;‘k Proc. ﬁ Voltar m Calc.

Data Emissdo

Unidade Gestora

01/07/2014

014102 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA - SEFAZ CENTRALIZADORA

v

Gestio 00001 - ADMINISTRACAC DIRETA v

UG Favorecida 013201-FUNDAGAC AMAZONPREV =

Gestdo Favorecida 00003-FUNDACAO v

Matureza de Despesa 2E503989 - Adiantamentos v

Célula Orcamentiria g) 13301-09122000120010001-02010000-339039 - Outros Servicos de Terceiros | w

Contrato g) -

Fonte de Recurso 02010000 - Recursos Diretamente Arrecadados v

Categoria de Gasto 3 - OUTRAS DESPESAS CORRENTES v

Programa de Trabalho 09122000120010001 - Administracdo da Unidade

N° do Processo 013201.2014.A.02486

Evento 541811 - Solicitagdo de Cota Financeira para Empenhar v

Se desejar entre com o valor mensal do cronogramas Aplicar nos meses a partir de | Janeiro W =
Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio Junho
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Valores Mensais das Cotas
Julho Agosto Setembro Outubro D o
1.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Credor Favorecido

Valor Total |1.000,00

ADIANTAMENTC DE SUPRIMENTO DE CAIXA, REF. CUSTEIO DE DESPESAS DIVERSAS DA COORDENACAC DE

MATERIAIS E PATRIMONIO DA AMAZONPREV.

40626461220 Q, | MANOEL FERREIRA LIMA JUNIOR

= 40636461220 - MANOEL FERREIRA LIMA JUNIOR
@) Auto

) Manual

b. Ap6s confirmar a Liberacdo de Cotas para a o

1.25.2.

Adiantamento dos recursos, proceder com a execucao
do Pagamento, conforme os itens 1.3.1.2, “d” ao “f’
descritos no Procedimento. (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Recolhimento sobre a folha de pessoal e-analista—da a
COFIN realiza o seguinte: (Alterado pelo CODIR em
13/05/2015)

a. Efetuado o pagamento da FOPAG dos colaboradores

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

Nno mé&s em curso;
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Imprime as guias (DARF-IR e GPS-INSS), para
recolhimento do IR, INSS e PIS com vencimentos nos
dias 20, 20 e 25 respectivamente do més subsequente
aos pagamentos e, no dia seguinte ao recolhimento;

Lanca na planilha (Excel) da conta administrativa, o n°®
do pagamento contido no extrato bancario.

Anexa 0s comprovantes de pagamentos em cada guia
e posteriormente; e

Encaminha via protocolo ou sisprev ao CODAC para
registro;

Recolhimento sobre os pagamentos administrativos e
analista—da a COFIN realiza o seguinte: (Alterado pelo
CODIR em 13/05/2015)

Efetuado os pagamentos aos prestadores de servicos,
na data constante no despacho do COMAP, no més em
Curso;

Imprime as guias (DARF-IR/PIS/COFINS/CSLL, GPS-
INSS e ISS/DAM), sendo o recolhimento do IR e INSS
dia 20 do més subsequente, PIS/COFINS/CSLL nos
dias 30 do més em curso para a 12 quinzena e dia 15
do més subseqiente para a 22 quinzena e, ISS com
vencimentos nos dias 20 de més em curso para 12
guinzena e dia 05 do més subseqlente para a 22
quinzena.

No dia seguinte ao recolhimento, sdo lancados na
planilha (Excel) da conta administrativa, o n° do
pagamento contido no extrato bancario;
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d. Anexa os comprovantes de pagamentos em cada guia
e posteriormente; e

e. Encaminhados via protocolo ou Sisprev ao CODAC
para registro;

1.2.5.4. Transferéncia de mesma Titularidade - O—analista—da
COFIN elabora Cl para Geréncia justificando a
necessidade de efetuar a transferéncia de valores entre
as contas Amazonprev citando o tipo de crédito e débito
das contas, apoOs autorizacdo efetua a transferéncia
pelo Bradesco Net Empresa.

1.3. Registro de entradas Previdenciarias

1.3.1.

Pagamento da Folha de Inativos FFIN - Bepeis-de-concldidos-os-itens
de-1-1-3-a0-1-1-1.6, o-analistadaa COFIN devera tomar as seguintes

providéncias: (Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

1.3.1.1. Acessa o0 Bradesco Net Empresa, imprime os extratos das
contas e realiza a conciliagdo confirmando os valores
pedidos através da carta ao 6rgao;

1.3.1.2. Acessa o site da SEFAZ e imprime a DAR, documento para
recolher imposto de renda, conforme o item 1.5.3.2;

1.3.1.3. Acessa o sistema Pagfer Bradesco Net Empresa realizando
lancamento, liberacdo e imprime relatérios de pagamento

das contas.—seguindo—as—orentactes—do—iem—1-53:
(Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo codir)

1.3.1.4. No dia util posterior ao pagamento acessa 0 sistema PRagfor
Bradesco Net Empresa e imprime os relatorios de
pagamento, faz a conciliagéo, assina e envia em seguida ao
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CODAC para contabilizacdo; (Alteracdo aprovada em
27.07.2022 pelo codir)

1.3.2. Pagamento da Folha de Pensionistas — FFIN Bepeis-de-coneluidos-os
itens—de—1-1-3—a0—1-1-1.6, 0 analista da COFIN, devera tomar as

seguintes providéncias: (Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo

codir)

1.3.2.1.

1.3.2.2.

1.3.2.3.

1.3.2.4.

Acessa o0 Bradesco Net Empresa, imprime os extratos das
contas e realiza a conciliagdo confirmando os valores
pedidos através da carta ao 6rgao;

Acessa 0 site da SEFAZ e imprime a DAR, documento para
recolher imposto de renda, conforme o item 1.5.3.2;

Acessa 0 sistema Pagfor Bradesco Net Empresa realizando
lancamento, liberacdo e imprime relatérios de pagamento
das contas, seguindo as orientacbes do item 1.5.3;
(Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

No dia util posterior ao pagamento acessa o sistema Pagfor
Bradesco Net Empresa e imprime os relatorios de
pagamento, faz a conciliacdo, assina e envia em seguida ao
CODAC para contabilizacdo; (Alteragdo aprovada em
27.07.2022 pelo Codir)

1.3.3.Pagamento da Folha dos Inativos — FPREV

1.3.3.1.

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

Efetivacdo do pagamento: Liquido, Consignacdes e Penséo
Alimenticia: o analista da COFIN, no dia util anterior ao
pagamento da folha (data programada para o crédito na
conta do segurado), procedera com o0s lancamentos no
sistema Pagfor Bradesco realizando os seguintes passos:
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Acessa o sistema Ragfer Bradesco Net Empresa , clica
em PAGAMENTO e, seleciona a conta 16.893-9
(FPREV) da Amazonprev para o lancamento das
informacdes necessarias. Na janela RPagFer-Bradesco
Net Empresa clica em Pagamento, abrindo a janela
Cadastro de Pagamento. Seleciona na Lista o item
Incluir\Crédito em conta Real Time, indica a data do
pagamento, informa no campo USO da EMPRESA a
informacédo referente ao pagamento: n° da—Ck do
mesmo FOPAG CIVIL FPREV, competéncia. (Alteracéo
aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

Clica no link “Para Crédito De...” em seguida seleciona
e confirma na Lista de Fornecedores o Amazonprev e
informacdes da conta: PAG. FOLHA PREV, Banco 237,
agéncia 3739-7, conta 18.126-9. Clica no campo Total
Depositado lanca o valor referente a folha de inativos
CIVIL e confirma (OK).

Retorna a janela Pag For Bradesco Net Empresa,
seleciona o item Relatérios\Relatorios de
Pagamentos, seleciona o item Pagamento, indica a
data programada para o pagamento, confirma, gerando
0 Relatério de Pagamentos, imprime o documento,
anexa a—Cct o mesmo de pagamento da Folha,
encaminha ao Coordenador para conferéncia;
(Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

Repete 0 mesmo procedimento para o langcamento dos
valores referentes da folha referentes aos Militares
Inativos do FPREV.

O coordenador confere e confirma os pagamentos,
acessa 0 sistema Pag—For Bradesco Net Empresa,
seleciona a conta 16.893-9 do Amazonprev, clica no
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link Autorizagcdo, marca Todos e, em seguida,
Autorizar. Retorna a janela Pag For Bradesco, clica no
link Remessa, gerando o n° do Arquivo de Remessa,
confirma. (Alteragdo aprovada em 27.07.2022 pelo
Codir)

f——Acessa—o-sistemaBradesco—Net-Empresa(Excluido V

aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

1.3.3.2. Recolhimento de IRRF: os valores IRRF ser&o recolhidos a
SEFAZ através do Documento de Arrecadacdo (DAR) do
Estado do Amazonas, para isso, o analista da COFIN
devera, em até 30 (trinta) dias apds o pagamento da folha de
inativos, efetuar o seguinte procedimento:

a.

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

Acessa 0 sitio da SEFAZ/AM, no campo ACESSO
RAPIDO clica no link “Impressdo de DAR Avulso
(Taxa de Expediente)”. No campo Selecione o Tipo
deve marcar CNPJ, inserir no campo INSCRICAO o
CNPJ do Amazonprev (04.986.163/0001-46), clica em
enviar.

Seleciona o Cédigo do Tributo 4650-IMPOSTO SOBRE
A RENDA RETIDO NAS FONTES, indica 0 més e ano
de referéncia e data do vencimento do documento, clica
em avancar. Informa o valor de IRRF a recolher e, no
campo OBSERVACAO, informa o IR e competéncia da
folha a ser recolhido, clica em DAR na TELA, imprime o
documento;

Na data de vencimento do DAR, e-analista-da a COFIN
deve acessar o sistema Pag For Bradesco, clica em
Tributos, confirma a conta 16.893-9 (FPREV) do
Amazonprev, clica no campo Pagamentos\Iincluir
Outros — Barras, insere o codigo de barras do DAR,
informa no campo Uso da empresa o IR e competéncia
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da folha a ser recolhido, clica em Salvar e Fechar,
encaminha ao Coordenador para conferéncia; (Alterado
pelo CODIR em 13/05/2015)

O coordenador, ap6s o lancamento do IRRF da folha,
acessa 0 sistema Pag—Fer Bradesco Net Empresa,
confere e confirma os lancamentos realizados, clica no
link autorizar, e posteriormente, gerar remessa agora,
confirma; (Alteragdo aprovada em 27.07.2022 pelo
Codir)

Acessa, via internet, o sistema Bradesco Net Empresa,
clica no link  Transferéncia de arquivos
WebTA\Remessa, seleciona Pagamento de
Fornecedores\Incluir. Identifica e seleciona na préxima
janela o Diretério (0:), Caminho: o0:\Remessa\
selecionando o n° do Arquivo de Remessa gerado, clica
em confirmar e enviar. Nesse momento aparecera a
mensagem de confirmacéo de “envio de remessa com
sucesso’;

Encaminha a Cl para a GERAF, que tomard as
providéncias para a aprovagdo e conclusdo do
pagamento.

No dia posterior ao pagamento, o analista confirma o
débito na conta do Amazonprev, emite 0 comprovante
de pagamento através do sistema Pag-Fer Bradesco
Net Empresa, em 02 (duas) vias, assina e encaminha
via protocolo ao CODAC para as devidas providéncias.
(Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

1.4. Pagamento da Folha de Pensionistas — FPREV

ELABORACAO INICIAL:

DATA:
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Efetivacdo do pagamento: Liquido, Consignacdes e Penséo
Alimenticia: o analista da COFIN, no dia util anterior ao pagamento da
folna (data programada para o crédito na conta do segurado),
procedera com os lancamentos no sistema Pagfer—Bradesco Net
Empresa realizando passes-deseritos-ho-item-1-4-3-1, diferenciando os
valores de Pensionistas Civis e Militares. (Alteracdo aprovada em
27.07.2022 pelo Codir)

Recolhimento de IRRF: os valores IRRF serdo recolhidos a SEFAZ
através do Documento de Arrecadacao (DAR) do Estado do Amazonas,
para isso, o analista da COFIN devera, em até 30 (trinta) dias apos o
pagamento da folha de pensionistas efetuar o procedimento para o
recolhimento conforme registrado no item 1.4.3.2 deste Manual,
diferenciando os valores de IRRF de Pensionistas Civis e Militares.

Pagamento de Folhas Especiais - O analista recebe documentacdo do
COPAG e acessa as planilhas de Langcamentos de Movimentacdo Financeira
(MPR14 F04), faz os lancamentos dos dados referentes a documentacao e

realiza o seguinte:

1.5.1.

1.5.2.

Diferenca de Proventos: Acessa 0 sistema Pagfer Bradesco Net
Empresa realizando lancamento, liberacdo e imprime relatérios de
pagamento das contas, seguindo-as-orientacbes-do-item—1-4-3. No dia
posterior ao pagamento acessa 0 sistema Pagfor Bradesco Net
Empresa e imprime os relatérios de pagamento, faz a conciliacéo,
assina e envia em seguida ao CODAC para contabilizacao; (Alteracdo
aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

Pensdo Nova: Acessa 0 sistema Pagfor—Bradesco Net Empresa
realizando lancamento, liberacdo e imprime relatérios de pagamento
das contas, seguindo as orientacdes do item 1.4.3. No dia posterior ao
pagamento acessa o sistema Pagfer-Bradesco Net Empresa e imprime
os relatérios de pagamento, faz a conciliacdo, assina e envia em
seguida ao CODAC para contabilizacdo; (Alteracdo aprovada em
27.07.2022 pelo Codir)
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Mandado de Seguranca; Acessa 0 sistema PRagfer Bradesco Net
Empresa realizando lancamento, liberacdo e imprime relatérios de
pagamento das contas, seguindo-as-orientacbes-do-item—14-3. No dia
posterior ao pagamento acessa 0 sistema Pagfer Bradesco Net
Empresa e imprime os relatérios de pagamento, faz a conciliacéo,
assina e envia em seguida ao CODAC para contabilizacao; (Alteracéo
aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

Outras Folhas Especiais (Recadastramento, Salario ndo Reclamados,
etc): Acessa 0 sistema Pagfer Bradesco Net Empresa realizando
lancamento, liberacdo e imprime relatérios de pagamento das contas,
seguindo as orientagbes do item 1.4.3. No dia posterior ao pagamento
acessa 0 sistema Pagfer Bradesco Net Empresa e imprime o0s
relatérios de pagamento, faz a conciliacdo, assina e envia em seguida
ao CODAC para contabilizagcéao; (Alteragcdo aprovada em 27.07.2022
pelo Codir)

1.6. REGISTRO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA DAS
FOLHAS DE PAGAMENTO DE APOSENTADORIA E PENSAO
AUTOMATICAS NO SISTEMA AFI: (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

1.6.1.

1.6.2.

1.6.3.

Processadas as Folhas de Pagamento — FOPAG de aposentadoria e
pensdo pela PRODAM, o CD-ROM contendo os arquivos eletrbnicos
das folhas processadas € encaminhado pela GETEC a COPAG
conforme calendario anual de fechamento e processamento definido
pela SEAD; (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

De posse da FOPAG, a COPAG elabora a planilha
DESMEMBRAMENTO GRUPO 13 em Fundo Financeiro,
Previdenciario e Consolidado (FFIN+FPREV); (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Em seguida, elabora memorando a COFIN encaminhando a planilha da
FOPAG. Eletronicamente, a planilha é disponibilizada na rede interna
\apserver-08\public$\Documentos\GERAF\RH-
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FOLHA\APOSENTADOS\ANO20XX para a COFIN; (Incluido pelo
CODIR em 13/05/2015)

A COFIN, acessando a planilha (1.1.1) e recebendo o memorando da
COPAG, simultaneamente, elabora as planilhas de “DISTRIBUIGAO
DA EXECUGAO ORGAMENTARIA DA FOPAG” e a planilha de
“SOLICITAGAO DE RECURSO PARA COBERTURA DO DEFICIT”, e
adotam providéncias para execucdo or¢camentaria e financeira no
sistema  AFI e a execucdo financeira no sistema
PAGFOR_BRADESCO, paralelamente: (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

O responséavel pela execucdo orcamentaria no sistema AFI, apoés
elaboracdo da planiiha “DISTRIBUIGAO DA EXECUGAO
ORCAMENTARIA DA FOPAG”, acessando o sistema AFI, menu
EXEFIN, DOCUMENTOS, emitira o documento Solicitacdo de Cota
Financeira - SC: (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

1.6.5.1. Emitidas as SC’s, o responsavel pela execugao orgamentaria
devera informar ao responsavel pela elaboracdo da planilha de
“SOLICITACAO DE RECURSO PARA COBERTURA DO
DEFICIT”, para inclusdo no Oficio a ser enviado & Secretaria
Executiva do Tesouro — SET/SEFAZ; (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

1.6.5.2.Quando da elaboracdo da planilha “EXECUGAO
ORGAMENTARIA DA FOPAG”, o responséavel devera emitir o
Documento de Arrecadacdo — DAR Contabil para rubricas
Contribuicdo do Servidor Inativo Civil e Contribuicdo do
Servidor Inativo Militar e Restituicdo e Indenizagcdo, todos
separadamente; (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

Simultaneamente a agdo orcamentaria, o responsavel pela execucao
financeira, elabora a planilha de “SOLICITACAO DE RECURSO PARA
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COBERTURA DO DEFICIT”, elabora oficio enderecado & SET/SEFAZ,
acompanhado da referida planilha e a indicagao das SC’s que deverao
ser liberadas: (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

O oficio, ap6s assinado pelo Gerente da GERAF, sera encaminhado,
via fax e por email para a SET/SEFAZ, com cOpia para a secretaria da
SET/SEFAZ, sem prejuizo do regular envio fisico do mesmo conforme
definido no Manual de Comunicacdo Administrativa — MP xx; (Incluido
pelo CODIR em 13/05/2015)

O responsavel pela emissao da SC’s devera monitorar a liberagdo das
mesmas no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas de sua emissao.
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

1.6.8.1. Esgotado o0 prazo, o gerente da GERAF deverd ser
imediatamente comunicado do fato para adocdo de
providéncias cabiveis, inclusive com a interveniéncia da DIRAF
e/ou PRESI, se for o caso. (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

Liberadas as cotas financeiras, o SP responsavel pela execucéo
orcamentaria acessard o0 sistema AFI, menu EXEORC,
DOCUMENTOS, e emitirA a Nota de Empenho — NE para cada
elemento de despesa de acordo com a planilha “EXECUGAO
ORCAMENTARIA DA FOPAG”, conforme tela abaixo: (Incluido pelo
CODIR em 13/05/2015)
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5 cuvir a Radio CEM 91,5 de [ % N & Exprasso Lives [Exprasso Mo % yﬂ_’: AFI - Administrago Finance x ﬁ ) — ZE
€« — C | [3 sistemas.sefaz.am.gov.br/afirrd?013ogon. rext; jsessionid=E 7E 1805468 2059 3583 78ESECESRBED 7EE | =

 ADMINISTRAGA _ 2

| FINANCEIRA INTI

SEFAZ %‘,
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS o

Menu AFT

= ADMUSU

= TABELAS

= CADBASICO
= EXEORC

T limpar = Impri. ©C1

= DOCUMENTOS no icone
M CADASTRO
M CcOMNSULTA
= IMPRESSAQ

B impenc & NE Individual ' NE Ssequencial

B imenD

EXEORC - IMPRESSAO - IMPNE - Imprime Nota de Empenha

Tipo de Imprassio

Unidade Gestora ~
B imene
9 EXEFIMN Gestdo ~
L RS MNamero Inicial z013HE Final =z01i3nME
= CONTAB
= AUDICOMN
= RELATORIOS
= ACP-PPA = — e = = =
= SICOB
= COMNTROLE-PERFIL O AFI serd melhor visualizado na resolugdo 1024 » 768 no nawvegador Mozilla Firefos,

= CONTASPUBLICAS
= CONCIBANCARIA
¥ QUESTIONARIOS

Para dividas, sugestdes e problemas, enviar e-mail para :
projeto.afi@sefaz.am.gov.br

‘s Iniciar P IMPME - e Y Procec ecu & 2 0s:s0

1.6.10.Apo6s a inclusdo de cada NE, as mesmas deverdo ser impressas
acessando-se o0 menu EXEORC, IMPRESSAO, IMPNE, para
apensamento ao processo fisico da folha de pagamento oriundo da
COPAG, conforme tela abaixo: (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

1.6.11.Caso seja detectada qualquer incorrecdo ou lancamento indevido na
Nota de Empenho — NE, o SP responsavel devera proceder a anulagéo
do referido empenho através da emissdo de novo empenho do,
selecionando-se o evento 400093, no menu EXERC, DOCUMENTOS,
NE conforme tela abaixo: (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)
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1.6.12. ApOs emissao e impressdo de todos os empenhos, prossegue-se com
a emissdo das Notas de Lancamento — NL, iniciando-se a fase de
liquidacdo da despesa, através do menu EXEFIN, DOCUMENTOS, NL,
conforme tela abaixo: (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

—

/ ﬂ Ouvir a Radio CBM 21,5 de i X \< \a Expresso Livre [Expresso Ma X YHI AFI - Administragio Financei % D = 22
C' [ sistemas.sefaz.am.gov br/AfPrd2013/ogon, text; jsessionid =E7E 180540602052 350 3 7OEBBCERED TEE o =

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZE

=Y : 7 7

Menu AFI

= ADMUSU

™ TABELAS

= CADBASICO

= EXEORC

= EXEFIN

= DOCUMENTOS

3 canos
B canoscont
B caned
B canppsus
B cansc
B exeen

B exepooata
B varato
B

B oeextra
B osrestos
B e

B sc

™ CADASTRO
= CONSULTA
= IMPRESSAO

™ INTFOLHA

= CONTAB

= AUDICON

™ RELATORIOS

= ACP-PPA

:s Iniciar CWEN

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

¥ NL - Google Chrome

Ano do exercicio: 2013

D siskemas.sefaz. am.gav.br/afiPrd20130L do

Ususrio: 51709996234 Aplicacio: AfiPrd2013

Data do servidor: 17 /07 /2013 09:57 Ad i3]
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no icone

%] Incluir ¢+ Alterar @ Excluir D Limpar (—j Impri. ':_,\'% Proc. ﬁ Voltar m Calc.
| EXEFIN - NL - Nota de Lancamento
Data Emissio A
A
i Unidade Gestora A
Gestio A
MNimero da NE Z013ME Competéncia
Nimero do Termo
Tipo Documento Mota Fiscal (%] Wendas % -- Escolha -- v
M2 Nota Fiscal
Data Emissao NF [ [
Credor E]
Solicitacdo /Fatura (sistema de Didrias e Passagens)
Lancamentos
Evento Inscricdo Classificacdo Fonte Walor Lol
= 0,00
= 0,00
| - 0,00
= oo
=l 0,00
o 0,00
F AFI - Admi o F... 2 ML - Google Chrome EE{ Procedimento Execu...

ASSINATURA/RUBRICA:

& 2 ousz
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1.6.13.Para as NL’s relativas as rubricas de Contribuicdo Previdenciaria
Inativos/Pensionistas e Indenizacdo e Restituicdo, o SP responsavel
pela execucdo orcamentaria no sistema AF|I devera preencher o
documento “Documento de Arrecadacdo - DAR”, identificando conta
contabil, cdédigo de tributo, valor e observacdes conforme quadro
abaixo: (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

y b -
il | @ sistemas.sefaz.am.gov.bi/AfiPrd2015/14
[T
@ N dos ¢ 3

Correcio de DAR
Para alterar os dados de um DAR, preencha os campos sbaixo e clique em Procurar:
ue: [ [u N° DAR: [2015DA |

GOVERNO DO ESTADO DO 01 RESERVADO
v AMAZONAS
. SECRETARIA DE ESTADO DA
FAZENDA .
DOCUMENTO DE ARRECADACAO -
= ADMUSU B
™ TABELAS 04 EXERCICIO | 05 PARCELA | 06 DATA VENCIMENTO
™ CADBASICO p 2015 31/03/2015
™ EXEORC

™ EXEFIN s & 019 OUTRAS INFORMAGOES

™ INTFOLHA
™ conTAB
™ AUDICON
™ RELATORIOS
= acep-pPa
= sIcoB
™ CONTROLE-PERFIL
™ CcoNTASPUBLICAS
™ CONCIBANCARIA
™ QUESTIONARIOS
% ARRECADACAO
= CADASTRO
B canpar
B envianocarrec
B soLexcoar
™ CONSULTA
™ RELATORIO

(250 caracteres restantes)

Extrato/Controle de Recsita
DAR de Folha ndo necessita de Extrato de Receita.
ExtratoiControle de Receita enviado pela Conciliagdo Banciria

O AFI sera Extrato/Controle de Receita enviado em outro DAR. |2015DA
Anexar o Extrato/Controle de Receita (PDF). ‘ Salaciarar mrgivo. (R e ——

1.6.14.Caso seja detectada qualquer incorrecdo ou lancamento indevido na
Nota de Lancamento — NL, o SP responséavel devera proceder a
anulacéo da referida NL através de CANCELAMENTO DA NL no menu
EXEFIN, DOCUMENTOS, CANNL conforme tela abaixo: (Incluido pelo
CODIR em 13/05/2015)
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/ E Ouvir & Radio CBM 91,5 de I+ Xy m AFI - Administracdo Finance ‘ Y = 22
& - C [ sistemas.sefaz.am.gov.br/afiFrd2013/cgon, text vl =
®

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

Menu AFT

= aDMUSU

TABELAS

GOVERNO DO ESTADO -

”

# CANML - Google Chrome

D sistemas. sefaz. am.gov . brfafiPrdz015/Cannl.do

CADBASICO
EXEORC
™ DOCUMENTOS
™ CADASTRO
= CONSULTA
™ IMPRESSAO
EXEFIN
™ DOCUMENTOS
= CADASTRO
> crfL|
B cannicont
B peracontRaTO
B exconctu
B execonciuvz

L]
L]
=

Ano do exercicio: 2013 Usudrio: 51709996234 f2013 15:23 PM

& Incluir O/IAII:erar @ Excluj

Aplicacdo: AfiPrd2013 Data do servidor: 17/0

4y voltar ﬁ Cale.

Dljmpar = Impri. ':_'% Proc.

B GeranraoB
B imporTconT
= CONSULTA
™ IMPRESSAD
INTFOLHA
CONTAB

AUDICOM
RELATORIOS
ACP-PPA

SICOB
CONTROLE-PERFIL

o~ B

(AL (R0 TR0 IR0 AL I AL

s Iniciar

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

EXEFIN - CADASTRO - CANNL - Cancela Nota de Lancamento
Unidade Gestora -
Gestdo -
MNota de Lancamento z013nL
7 Causa
P
MNenhum registro encontrado
= o o P i 14 T
O AFI sera melhor visualizado na resolugdo 1024 » 768 no navegador Mozilla Firefos.
Para duvidas, sugestdes e problemas, enviar e-mail para :
projeto.afi@sefaz.am.gov br
|
o AFI - Adminis. . P CAMML O Procedimenta. . = (= SsGQ-Docu.. & 8 1508
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1.6.15.Apos a inclusdo de cada NL, estas deverdo ser impressas acessando-
se 0 menu EXEFIN, IMPRESSAO, IMPNL, para apensamento ao
processo fisico da folha de pagamento oriundo da COPAG, conforme
tela abaixo: (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

/ﬂ Ouvir a Radio CBM91,5de v % \< \A Expresso Livre [Expresso Mz % }( HI AFI - Administragdo Financei % D
€& = C | [ sistemas.sefaz.am.gov.br/AfPrd2013logon. text;jsessiond=E 7E 18054C582059358 3 78E8BCEBED 7EE

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

Menu AFI

= aADMUSU

= TABELAS D siskemas. sefaz. am.gaw.br/AFPrdz01 3/ Impnl.do

= CADBASICO Ano do exercicio: 2013 Usuirio: 51709096234  Aplicacio: AfiPrd2013 Data do servidor: 17 /07 /2013 10:01 AM
= EXEORC = =
[ i B ©h
= EXEFIN E Incluir = Alterar @Exclulr Limpar (=j Impri. ' Proc. ﬁ Voltar @ Cale. e fieEme

™ DOCUMENTOS

EXEFIN - IMPRESSAD - IMPNL - Imprime Nota de Lancamento
= CADASTRO

= CONSULTA Tipo de Impressdo
= IMPRESSAO @ ML Individual O NL Sequencial
IMPCOTARECEBIDA [=
B mpcREDOR Unidade Gestora v
B mpoar
B mpcr
B menL Nimero Inicial zotzml | | Final zn13uL
B mens
B mpos
B mpoBREs
B meen
B imere
B mpro
B mpsc
B3 ReLpETACONTRAT(
B reLLBPD Para ddvidas, sugestdes e problemas, enviar e-mail para :
= INTFOLHA projeto.afi@sefaz.am.gov.br
M CONTAB
= AUDICON

Gestdo ~

O &FI sera melhor visualizado na resolugdo 1024 » 768 no navegador Mozilla Firefox,

14 Iniciar S ; ) - T procedime &2 1149
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/ ﬂ Cuvir 3 Radio CBM 91,5 de i \< \g Expressa Livre [Expresso Ma X yﬂl AFT - Administrag&o Financei % D = 28
& - C [} sistemas.sefaz.am.gov.br/AfPrd2013/ogon. text wl =
"7 PD - Google Chrome =1 [E10 5
D siskemnas.sefaz. am.gaov.br/afiPrd2013/Pd. do —
SECRETARIA DE ESTADO DA Fjl E.5 0 LS toioiop- T B & Usuirio: 51709096234 Aplicacio: AfiPrd2013 Data do servidor: 17,/07 /2013 11:56 AM [lad

25 - = = Data Emissio ;i Data de Vencimento V
Menu AFT

= ADMUSU
= TABELAS Gestio
™ CADBASICO
™ EXEORC Mimero da NL 201301

= EXEFIN e O
= DOCUMENTOS
B canos Dastina
B canoscont
8 canen
B canppsus Pagadora
B cansc Domicilio

EXEPD Bancirio

LIQFATO
| NL Finalidade
B osexra

‘%Incluir = Alterar @Exclulr DUmpar —j Impri. ':?\'% Proc. ﬁ Voltar m Cale.

| EXEFIN - PD - Programacio de Desembolso |

B e

B sc

™ CADASTRO

M CONSULTA
™ IMPRESSAO

INTFOLHA Lancamentos

CONTAB

AUDICON

RELATORIOS

ACP-PPA |

UG Liquidante e
Liquidante ¥
ne
Domicilio v
UG Pagadora w 1
Gestdo 3
v
B exepbpata Processo Valor
Ve
B DOBRESTOS Euento Inscricio | Classificagio Fonte Walor ma ML Saldo Conta
0,00
0,00
0,00 —_
0,00
0,00
0,00
0,00
|
14 Iniciar " N ] 2 AFI - Administracs. .. 3 FD - Google Chrame O Procediments Exe... & OFICID-2013 E3 Microsoft Excel &) 1151

1.6.16.Apos emissdo e impressao de todas as NL’s, prossegue-se com a

emissdo das Programacdes de Desembolso — PD’s,

iniciando-se a fase

de pagamento da despesa, através do menu EXEFIN, DOCUMENTOS,
PD, conforme tela abaixo: (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

1.6.17.Ap0s a inclusédo de cada PD, estas deverdo ser impressas acessando-
se 0 menu EXEFIN, IMPRESSAO, IMPNL, para apensamento ao
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processo fisico da folha de pagamento oriundo da COPAG, conforme
tela abaixo: (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

1.6.18.Caso seja detectada qualquer incorrecdo ou lancamento indevido na
Programacéao de Desembolso — PD, o SP responséavel devera proceder
a anulacdo da referida PD através de CANCELAMENTO DA PD no
menu EXEFIN/DOCUMENTOS/CANPD, conforme tela abaixo: (Incluido
pelo CODIR em 13/05/2015)

/ e ouvir & Rédio CEN 91,5 de 1+ % }f % AFT - Administracdo Financei \D = P
& - C Y sistemas.sefaz.am.gov.br/AfFrd 2013 ogon rext 7=

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

 ADMINISTRAGA = 382y
FINANCEIRA INTEGRAL

R

|5 CANPD - Google Chrome

! D siskemas. sefaz. am.gov.br/afiPrd2015/ Canpd. do

™ DOCUMENTOS

™ CADASTRO Ano do exercicio: 2012 Usuiro: 51700996234  Aplicacio: AfiPrd2012 Data do servidor: 17 /07 /2013 15:31 PM

= 2

[ ] ESPN;EUSLST:O lEnllncluir < Alterar @Excluir E impar [—j Impri. 'Cl\_ Proc. ﬁ Voltar @ Calc.

= EXEFIMN

= DOCUMENTOS
B canos Unidade Gestora v
B canosconr

EXEFIN - DOCUMENTOS - CANPD - Cancela Programacio de Desembolso no icone

Gestdo [»]
B canrp
B canppsuB Numeragdo Inicial z013pC Final z013PC
B cansc
= Causa

8 e
B exerppata
8 uarato
[+ Y
B oBextra
B orestos
B e
B sc O AFI sera melhor visualizado na resolugdo 1024 % 768 no navegadoar Mozilla Firefox.
= CADASTRO w
B canne
B cannLcont
B peracontrato
B beconciu
B execoncruve
B ceranraos
B mporTcont

Yoo ja experimentou utilizar outros browsers 7
Experimente! O Gooale Chrome ou Mozilla Firefox, por exemnplo, s30 muito mais rapidos para abrir janelas.

Para dividas, sugestdes e problemas, enviar e-mail para :
projeto.afi@sefaz.am.gov.br

4 2 Iniciar o A 2 AFT - Adminis. .. P CANFD - Goo... U_ij Procedimento. .. & OFICIO-2013 E3 Microsoft Excel /[ 5G0-Docu... "(___-!'T 15:26
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/ﬂOuviraRédwo CBH 91,5 de I+ x}/ﬂl AFT - Administracdo Finance: XD = 23

& - C [} sistemas.sefaz.am.gov.br/AfPrd2013/ogon. text

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

R o | 28

I\ 7 CANPDSUB - Google Chrome

i D_hlnisTRA(;i'
s epung

™ DOCUMENTOS

™ CADASTRO D sistemas, sefaz.am.gov.br/AfiPrd201 3/ Canpdsub, do
™ CONSULTA Ano do exercicio: 2013 Usuario: 51700996234  Aplicac3o: ARPrd2013 Data do servidor: 17/07 /2013 15:31 PM [iad
= IMPRESSAO =
= EXEFIM &Incluir s Alterar @Excluir Dumpar — Impri. ':% Proc. ﬁ Voltar @ Calc. 3
= DOCUMENTOS J o icone
B canos 3
B canoscont EXEFIN - DOCUMENTOS - CANPDSUE - Cancela e gera nova PD autorizada com novos domicilios
CANPD Unidade Gestora v
1+ FcanpDsuB )
H cansc 4 Gestdo v
B exerp = Numeracdo 2013PC
B exeropata — —
(] LIQFATO Domicilio Bancario
Unidade Gestora =
g LLL q Pagadora
OBEXTRA
H oBresTos Original
B
PD alterar para:” v
5 d
= CADASTRO Domicilio Bancério Destino
B canne i 0rigina|||
B cannccont m ] =
B petaconTraTo aterar para:
E EXECONCTU Causa Alteragdo de Domicilio Bancaria.
B exconcruvz Y. |
B ceranraos v
B mporTconT 2
,’.! Iniciar g/~ & ¢ AFI - Adrinis. ., 3 CAMPDSLUE - ... EE{ Procedimenta, ., & OFICIO-2013 EJ Microsoft Excel /S S5GQ- Do, "(____.:'T 15:26

1.6.19.Caso a incorrecdo ou lancamento indevido seja detectado apds a PD
estar AUTORIZADA deve-se utilizar a o comando CANPDSUB,
conforme item anterior; (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

1.6.20.Apds emissao e impressao de todas as PD’s, o SP responsavel:
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)
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1.6.20.1. Devera torna-la APTA, para o caso das fontes 261
DEFIN/SEFAZ, transformando-as em AUTORIZADA,
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

1.6.20.2. Devera solicitar do DEFIN/SEFAZ acado para torna-la
APTA e AUTORIZADA, para o caso da fonte 100;
(Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

1.6.21. Transformadas em AUTORIZADAS, o SP responsavel pelas acbes
financeiras devera executar a PD através do menu EXEFIN, EXEPD ou
EXEPD DATA, conforme telas abaixo: (Incluido pelo CODIR em

13/05/2015)
EXEPD
/ E Ouvir a Radio CBM 91,5de I X \"'\ j& Expresso Livre - Coneckar X }( HI AFI - Administragdo Financei % \{ } =] 3¢
& - C [ sistemas.sefaz.am.gov br/afiPrd20130ogon, text i

SE FAZ . - EXEPD - Google Chrome

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZ D siskemas.sefaz. am.gov.br/AFPrd20135/Exepd. do?opranData=nan

Ano do exercicio: 2013 Usudrio: 51709996234 Aplicacio: AfiPrd2013 Data do servidor: 17 /07 /2013 13:19 PM )

Iglllncluir 2 Alterar @Excluir DLimpﬂr — Impri. Q Proc. ﬁ Voltar @ Calc.

- Execuc3o Programacio de Desembolso

™ apmMusu Filtros da Financeira
™ TABELAS Unidade Gestora v
™ CADBASICO

= Gestdo v
™ EXEORC
"= EXEFIN Filtros da Favorecida L
= DOCUMENTOS Unidade Gestora 3
B canos )
B canoscont Gestdo v
B caneo Credor Q

B canposus
B cansc
B85 -- Més -- ipo
EXEPD M g Tip
B exeropata Grupo
8 uarato
8w i
B OBEXTRA ME&s | -- M&s -- Tipo -- Selecione a Concessiondria --

B oBrestos Todas as PDs &
B e

= Numeragdo Inicial zo01spr Final zo1sPC
SC

Proc. Autom. Folha O

Proc. Autom. Fatura O

™ caDASTRO Data Emissao Inicial Final
= CONSULTA
= IMPRESSAO
= INTFOLHA Verificar PD do liguido da NL
= CONTAB
™ AUDICON
™ RELATORIOS
™ acP-pPA
4 Iniciar o~ & o AFT - Administrag. .. eC... | DY Procediments Ex... & OFICIO-2013 E3 Microsoft Excel '<___,.‘_'1' s 1313
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EXEPD DATA
/ E Cuvir a Radio CBM 91,5de I % \< [& Expresso Livre - Conectar % y HI AFI - Administragdo Financei % D = 28
& — C [ sistemas.sefaz.am.gov br/aferd2013/ogon. text w| =

"7 EXEPD - Google Chrome

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZE

Data Emissdo

= aADMUSU Filtros da Financeira
— .
UG LS Unidade Gestora g
™ CADBASICO
™ EXEORC Gestdo v
= EXEFIN Filtros da Favorecida &
= DOCUMENTOS
B canos Unidade Gestora k>
g CANOBCONT Gestéo v
CANPD
B canrosus Credor <
B cansc Proc. Autom. Folha O
g EXEPD Més  -- Més -- Tipo
EXEPDDATA
Grupo
8 Liarato
B Proc. Autom. Fatura O
B oceexira MEés  -- Més -- Tipa -- Selecione a Concessiondria --

B osrestos Tod PDs @
ﬂ PD odas as 5

B sc Numeracdo Inicial z013PC Final z013pC

™ CADASTRO Data Emissdo Inicial Final -
™ CONSULTA
= IMPRESSAO 5 Valor Inicial Final
Ll . -
WRAUTADILL Y Verificar PD do liquido da KL
= CONTAB
™ AUDICON
™ RELATORIOS
= ACP-PPA

,-"! Iniciar g~ & P AFI - Administrag. .. 29 EXEPD - Google C... EE{ Procedimento Ex...

E3 Microsoft Excel LY AT

1.6.22. A execugéo das PD’s gera, automaticamente, as Ordens Bancarias —
OB'’s, podendo ser consultada através do menu EXEFIN, CONSULTA,
LISPD, marcando-se a opgdo PAGA (situacdo da PD), conforme tela
abaixo: (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)
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Caso a incorrecdo ou lancamento indevido seja detectado apds emissdo da OB,

/ [N AF1 - Administrago Financel %

& - C [ sistemas.sefaz.al

i3 - Moticias, Wideos, Famoso D
-# LISPD - Google Chrome

D sistemnas, sefaz, am.gov.brlAFiPrdz013/Lispd, dovackion=Frocurar

=0 NI

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA Fj

ADMUSU
TABELAS
CADBASICO
EXEORC
EXEFIN

™ DOCUMENTOS
1 CADASTRO
= CONSULTA
B contasanco
B LioBcreDOR
0 uscr
B uscroata
0 usw
B usnipata
0 usns
0 usos
1 usospata
0 usep
0 ussae
B ussactu
0 ussc
B usvaupan.
B LoBcrebors
B reLosrNmP
™ IMPRESSAO
= INTFOLHA
= CONTAB
¢4 Iniciar

©

@

deve-se proceder ao cancelamento da mesma através

DOCUMENTOS,
13/05/2015)

Ano do exercicio: 2012 Usuirio: 51709996224

0 més de julho.

Aplicacdo: AfiPrd2013

Data do servidor: 01/08/2013 14:05 PM

) tncluir S5 Alterar @Excluir Jlimpar (2 tmpri. @ Proc. 4y voltar @ Calc.

SPD - Listagem de Programac

de Desembolso
Orgdo Superior

UG Financeira 013301-FUNDACAD AMAZONPREV

Gestdo Financeira 00003 - FUNDACAD v
UG Favorecida w
Gestdo Favorecida -
Fonte v
Credor =
MNumeracdo Inicial 2013pC Final zo1zpC
Data Programacdo Inicial Final
Yalor da PD  Inicial Final
Tipo Fonte de Recurso & Todas O Recurso Descentralizado O Recurso Centralizado

Situacdo daPD O Todas  ONova @paga  OQapta  Oasutorizada O cancelada

[ pesquisar todas as prefeituras

[ pd's de Contas Publicas

Obs.: & representacgdo das consultas na tela estad restrita a 500 registros, Para consultas maiores utilize
diretamente a opg3o de impress3o.
[ 1mprimir por selecédo

Financeira f

HIIE[2s Favorecida

Credor/Nome

Programacdo Resultado

29979036001031-
2013MLO00Z9INSTITUTO MACIONAL
2013ME00D01DE SEGURIDADE

SOCIAL S INSS

013301

o130 2013P00O0001

9.746,45 25/01/2013 Z20120B0O0005

P AFI - Admin uc...

CANOB, conforme tela abaixo:
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/HI AFI - Administracdn Financei % K\ﬁ Expressa Livre [Expresso Ma X \D = 28
& — C [ sistemas sefaz.am.gov br/afiPrd20130ogon, text ks

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

¥ CANOB - Google Chrome

D siskemas.sefaz.am. gov.br/AfiPrdz015/Canob. do
Ano do exercicio: 2012 Usuirio: 51700906234 AplicacSo: AfiPrd2013 Data do servidor: 01/
ATENGCAO: Ultimo dia para entrega de DAR na Gerencia de Con
= ADMUSU =
™ TABELAS |Elllncluir 2 Alterar @Excluir DLimpar i Impri. '\_'% Proc. ﬁ Voltar Calc.
™ CADBASICO
= EXEFIN g"i‘tde i no icone
= DOCUMENTOS astora
ﬂ CANOB Gestio v
B canoscont Nimero da
B caneo 08
B canposus causa
B cansc 3 =
B exerp
B exeronata
B varato
8 e
-+ Y SETTTOrarEET
A oeextrA Experimente! O Goodle Chrome ou Mozilla Firefox, por exemplo, sd0 muito mais rapidos para abrir janelas.
5| - -
H :::RESTQS O AFI serd melhor visualizado na resolugdo 1024 » 768 no navegador Mozilla Firefox,
B sc
™ CADASTRO
™ CONSULTA
= IMPRESSAO Para dividas, sugestdies e problemas, enviar e-mail para :
M INTFOLHA projeto.afi@sefaz.am.gov.br

= CONTAB
= AUDICON
™ RELATORIOS

F, P | Iniciar o WS - AFI - Administragdo F... 2 CAMOE - Google Chro... [ Meus documentos E_l_’{ Procedimento Execu. .. ’(___u:'l' 16:02

1.6.23.Apo0s a geracdo da OB, o responsavel pela acdo financeira devera
registrar o pagamento de acordo com o que foi efetuado no sistema
PAGFOR-BRADESCO Net Empresa, através da impressdo da OB,
conforme tela abaixo: (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)
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/ HI AFI - Administracdo Finance) ( NiG- Moticias, Yideos, Famoso % \D

& - C | sistemas.sefaz.am.gov.br/AiPrd 2013 ogon, text

SEFAZ

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS

Menu AFI Esl! -y IMPOB - Google Chrome
= ADMUSU
™ TABELAS
™ CADBASICO
= EXEORC JAR na Gerencia de Contabilidade - GCOMN/SEFAZ, referente ao més de julho

D siskemas, sefaz,am.gov. br/&fPrd201 3/ Impob, do

Ano do exercicio: 2013 Usuario: 51709996234 Aplicacio: ARPrd2012 Data do servidor: 01/08 /2013 14:34 PM

= EXEFIN no icone
™ DOCUMENTOS E Incluir $<:# Alterar @Excluir T Limpar (élmpri. Q Proc. ﬁ Voltar m Calc.
= CADASTRO - -
o
= IMPRESSAQ Tipo de ImpressSo
IMPCOTARECEBIDA [£ ® 0B Individual © oB sequencial

B mpcrenor

B wmppar Unidade Gestora v

B mpcr Gestdo =

B mpaL .

H wpens UG Favorecida ~

B wmpos Gestdo Favorecida -

5] . :

3] :::E:REJ Nimero Inicial zo130€ Final zo13oe

B mpre

B wmpro

B mesc

B RELDETACONTRATC

B reLuern Para dividas, sugestfes e problemas, enviar e-mail para :

M INTFOLHA projeto.afimsefaz.am.gov.br
= CONTAB
= AUDICOMN

oogle Chrome | [ Meus documeritas O§ Procedimento Execug... &) 1430

+5 Iniciar P AFI- 4 . P MPOB

1.6.24.No caso do IRRF da folha, o pagamento é efetuado diretamente pelo
sistema AFI através de OB Eletronica, devendo-se adotar os seguintes
passos: (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)
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a. Gerada a OB conforme o item 1.1.3.17, 0 processo
devera ser encaminhado o gerente da GERAF para
geracdo do arquivo eletrbnico da OB através do menu
EXEFIN, CADASTRO, GERAARQOB, selecionado
domicilio bancéario do Governo do Estado, clicando em
‘INCLUIR”, conforme tela a seguir: (Incluido pelo
CODIR em 13/05/2015)

/ﬂl AFI - Administragdo Financel X K @ i@ - Mokicias, Yideos, Famoso % \E = 22
& - C [ sistemas.sefaz.am.gov.br/AfPrd2013logon, text 97 =

SEFAZ
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO AMAZONAS %’

| D sistemas, sefaz. am.gov.brfAfiPrd2015/Gerasrgob et
Menu AFI

Ano do exercicio: 2013 Usuirio: 51709996234 Aplicacio: AfiPrd2013 Data do servidor: 01/08/2013 14:51 P

] A 3 4 ¥
ADMUSU ATENCAD: Ultimo dia para

™ TABELAS
™ CADBASICO |E}Incluir = Alterar @Exc\uir DLimpar = Impri. Q Proc. ﬂ Voltar @ Cale.
™ EXEORC
= EXEFIN
™ DOCUMENTOS
= CADASTRO
B cann UG Financeira 013301 - FUNDACAO AMAZONPREY v
B cannicont

EXEFIN - CADASTRO - GERAARQOB - GeracSo do arquivo da Conta Unica

Data de Emissdo 01/08/201

Gestdo Financeira 00003-FUNDACAC v
B peracontrato _ _
B execonctu Domicilio Bancario ]
B execoncruv Gr. Natureza de Despesa | 237-05732-168947 - ALE - M
B 237-03739-182761 - COMPREY - M
B IMPORTCONT Proc. Autom. Fatura Mgs Refergncia -- Més -- v Tipo Fatura  -- Selecione a Concessiondria -- (%

™ CONSULTA
™ IMPRESSAQ
M INTFOLHA
™ CONTAB
= AUDICOM
™ RELATORIOS
™ ACP-PPA
™ SICOB
™ CONTROLE-PERFIL
™ CONTASPUBLICAS
™ CONCIBANCARIA
™ QUESTIONARIOS

]

& Iniciar a e 9 AFI - Adminis

fi® Meus documerios O Procedimento Execug. .

Copia controlada

APROVACAO INICIAL:CODIR  ASSINATURA/RUBRICA:
ELABORACAO INICIAL:

DATA:
DATA:



MPR 14 /\
v

REVISAO: 12 MANUAL DE PROCEDIMENTOS FINANCEIROS E AMAZONPREV
' CONTABEIS

1.6.25. A situacdo das OB’s pode ser consultada através do menu EXEFIN,
CONSULTA, LISOB, conforme tela abaixo: (Incluido pelo CODIR em
13/05/2015)

¥ LISOB - Google Chrome

/ Y8 4F1 - Admiristracdo Finance

@

& - @ [ sistemassefaz.g

Filtros da Financeira

SEFAZ Unidade Gestora 013301-FUNDACAD AMAZONFPREY R

SECRETARIA DE ESTADO DA .
—_— Gestdo 00003-FUMDACAD hd
'AD“'N'STRAgi Domicilio Bancario v
Fonte de Recurso v

FINANCEIRA IN'

: Filtros da Favorecida
Menu AFI

= . Unidade Gestora -
= ADMUSU
™ TABELAS Gestdo v
= CADBASICO credor Q
™ EXEORC
= EXEFIN Domicilio Destino 3
= . . (Credor) =
= DOCUMENTOS 3
™ CcADASTRO Numeracdo Inicial zoisof Final 2013t
=
= CONSULTA Data Emissdo Inicial Final
B conrasanco
B LioBCREDOR Valor Inicial Final
B uscr OBS Canceladas (&) N3n listar OB's Canceladas O Somente OB's Canceladas O Incluir OB's canceladas

B vuiscroata
B usn

B usnLpata OBs de Transferéncia < Ma0 listar OB's da O somente OB's de @ Incluir 0B's de
B usns Transferéncia Transferéncia Transferéncia

B usos

B usospata
B usen [ pesquisar todas as prefeituras
B ussas
B ussaLctu {*) Posicione o cursor para visualizar detalhes da OB.
B ussc DT

B usvaLpanL Fay. N7 0B Gl Emissdo

B Loscrenore Q Detalhe 013301 013301 20130801089 5.799,70 30/07/2013 OF, Trasmitida -

- B3 reLospniMp Q, Detalhe 013301 013301 20130B01090 14.164,56 30/07/2013 OB impressa
™ IMPRESSAO QU Detalhe 013301 013301 20130B01091 37.436,44 30/07/2013 OB impressa

™ INTFOLHA Q Detalhe 013301 013301 20130B01092 60,89 30/07/2013 EEB,I;‘;S"“'t'da :
~ M CONTAB = = — -
f:; niciar - el < AF - Administragdo F... 3 LISOB - Google Chrome & Meus documentos 0 Procedimento Execug. .. ® __3{'3 14:53

OBS Impressas (O N3o listar OB's Impressas () Somente OB's Impressas @ Incluir OB's Impressas

@ agrupado por dia, e UGs de origem e desting O Agrupado por UG de Origem &

Tipo de relatdrio
D ordenado por OB

0B Doc.

EImEEED Transf. Cancelamento

1.6.26. Quanto aos registros do pagamento da folha de pensionistas do TCE e
TJA, tendo em vista que sao tratados extra orcamentariamente, deve a
COFIN emitir, no decorrer da execucao orcamentaria, a NL e OB Extra
(impressa). (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)
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1.6.27.Concluidos os procedimentos de execucdo or¢camentaria e financeiro
no sistema AFIl, o processo da folha de pagamento, devidamente
aparelhada e assinada pelos responsaveis na COFIN, devera ser
tramitado no sistema SISPREV para a CODAC viabilizando a execucao
no sistema SISPREV. (Incluido pelo CODIR em 13/05/2015)

1.7.Aplicacdo e Resgate de Recursos Financeiros: (Inclusbes alteragbes e
exclusdes aprovadas no CODIR de 29/10/018)

1.7.1. O Comité de Investimentos — COMIV funciona como 6rgao consultivo
e auxiliar no processo decisorio para execucdo da Politica de
Investimentos, de acordo com o PAI apresentando ao Conselho
Diretor — CODIR sugestdes que subsidiem as tomadas de decisfes.

A

. ;.

1.7.2.

1.7.3. O Comité realiza reunides ordinarias na primeira quinzena de cada
més, emite Ata de Reunido com o registro detalhado das discussfes e
pauta minima constando:
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hora e local da realizacao da reuni&o;

1.7.7. Registro nominal dos membros presentes e demais participantes,
quando houver;

1.7.8. Registro de membro ausente e substituto quando ocorrer;

1.7.9. Selicitacdo—de—informacbes—e—esclarecimentos Apresentacdo do

Relatorio de Investimento com o registro dos resultados dos
investimentos do periodo anterior;

1.7.9.1.

1.7.9.2.

1.7.9.3.
1.7.9.4.

1.7.9.5.

1.7.9.6.

1.7.9.7.

1.7.9.8.

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

Explanacdo sobre o cenério e registro da estratégia de

aplicacdo a ser adotada para determinado periodo Resumo do

Cenério Econdbmico e apresentacdo das Estratégias de
Alocacédo de recursos para o proximo periodo, com respectivas
andlises técnicas, que deveréo identificar e avaliar os riscos de
cada proposta, incluidos os riscos de crédito, de mercado, de
liquidez, operacional, juridico e sistémico;

Relato dos assuntos discutidos, inclusive com as sugestdes
daqueles que nao apresentaram entendimento Unico e
dependam de um estudo mais aprofundado;

Outras matérias inseridas pelo coordenador do comité;
Data de convocacdo da proxima reunido;

Quando matéria de excepcional relevancia exigir apreciacao
urgente, o Coordenador, ou os membros do COMIV poderdo
propor a sua inclusédo em pauta e, se aprovada a proposta, a
matéria sera apreciada na mesma reuniao;

As deliberacdes da Diretoria;

Registro dos votos discordantes e, em havendo consenso,
registrar a aprovacgao por unanimidade dos votos

Evolucéo da execucgéo do orgcamento do RPPS;
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1.7.9.9. Dados atualizados dos fluxos de caixa e dos investimentos, com
visdo de curto e longo prazo

1.7.9.10.Encaminha para analise e apreciacdo da Diretoria de
Administracdo e Financas, a ata elaborada, para posterior
apresentacao ao CODIR.

1.7.9.11.Caso—ja——exista—uma——situagdo—gue——exija
leacses] . . L I o COMIV
adota—os—procedimentos—a—segui:  As  movimentacdes

financeiras aprovadas pelo CODIR devem ser registradas no
formulario Autorizacéo de Aplicacdo e Resgate — APR (MPR 14
F11) com as orientacdes a seguir:

1.7.9.12.Preenche o formulario de Autorizacao de Aplicacao e Resgate —
f ) ind . ~ -

1.7.9.13.Unidade Gestora do RPPS: informar o nome completo da
unidade gestora do Regime Proéprio de Previdéncia Social —
RPPS.

1.7.9.14.CNPJ: informar o numero de inscricdo da unidade gestora do
RPPS no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ.

1.7.9.15.VALOR (R$): informar o valor da operagédo. Em-caso-de-troca-de
o, ~ " )&

aa alya’ m
Ci ot Ci
7

do- Caso 0 extrato bancério
apresente, na mesma data, resgate e aplicagdo em um mesmo
Fundo de Investimento, o valor a ser informado € a diferenca

entre essas operacgoes.

1.7.9.16.N°/Ano: informar o numero de ordem da APR e o0 ano de sua
emissédo, visando sua identificagdo e o controle interno pela
unidade gestora do RPPS.

1.7.9.17.Data: informar a data de liquidacao da operacéo.
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1.7.9.18.Dispositivo da Resolu¢gdo do CMN: informar o artigo, inciso e

alinea da resolucdo do CMN gue-ampara—a-operacdo em que
estd enquadrado o fundo de investimentos dessa operacéo.

Havendo migracdo de valores entre os diferentes artigos da
Resolucao, estes artigos devem ser informados.

1.7.9.19.Historico da Operacdo/ Descricdo da operacdo: Descrever a
operacdo com as informacdes descritas na Ata de reunido do
COMIV e Deliberacdo do CODIR que auterizaram a referida
movimentagao.

| e . I taficdade_|
ctifieativa_d « I o e instifrieAalat
ot las dermais instituicBes/ativas.

: < d nad o & "
inf s, I o ~ lici wacio.
indi I , I , I

m . ~ : . |
licach ioF. I icdo—L .
I latall bé histérico.

. _q . bé int | lorénei
| licacio_2 lit o i . 1|
| habilitacs | fund |
, . ottt lizad | idad |
RREPS:

1.7.9.20.Caracteristicas dos ativos: Detalhar a caracteristica dos titulos e
fundos conforme o modelo do Demonstrativo das Aplicacdes e
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Investimentos dos Recursos - DAIR, disponivel no endereco
eletrébnico do MPS na internet (www.previdencia.gov.br).

1.7.9.21.Identificacdo: Todos os responsaveis pela operacdo devem ser
identificados com nome, CPF e assinatura:

a. Proponente: o responsavel pela apresentacdo da operacdo —
que pode ser pessoa distinta do gestor responséavel.

b. Gestor/autorizador dos recursos: Certificacdo-validade: gestor
responsavel, com citacdo da entidade certificadora e data de
validade da certificacédo. (Representante do COMIV)

c. Responsavel pela liquidacdo da operagdo: a pessoa que
efetuou o pagamento da operacdo ou atestou o recebimento
dos resgates. (Coordenador ou servidor responsavel da
COFIN)

1.7.9.22 Apresenta ao assessor da Diretoria que apos analise e
. I v I trrini ~
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1.7.9.24.Apés preenchido e assinado, conforme item “” acima, o
Formulario APR deve ser disponibilizado, em arquivo PDF, na
Pasta da Rede para incluséo no Portal da Transparéncia;

1.7.10. Extraordinariamente, a qualquer data, quando ficar caracterizada a
urgéncia para efetuar a movimentacdo financeira, em razdo de
oportunidade e/ou fatores supervenientes que afetem positiva ou
negativamente o mercado, o COMIV adota os procedimentos a seguir:

1.7.10.1.Realiza reunido extraordinaria para analisar 0s cenarios
macroecondmicos, reavaliando as estratégias em decorréncia
dos fatos conjunturais relevantes, registrando em ata os
assuntos amplamente discutidos;

1.7.10.2.Elabora Ata e encaminha a Diretora de Administracdo e
Financas seguindo os procedimentos definidos nas alineas do
subitem 1.7.2.2;

1.7.10.3.Preenche o formulario de Autorizacdo de Aplicacdo e Resgate —
APR (anexo 1), eonforme—descrito—no-item—1-7-3-1-e-subitens
para-cada-uma-das-aplicagbes-ou-resgates-a-serem-efetuades;

1.7.10.4 Encaminha de imediato os formularios APR ao assessor da
Di . , i . I .

. o Ademinicteach . . "
5o, ‘srio-formulario de APR:

1.7.10.5.Autorizada a APR, a COFIN executa a operacao tomando as
il I lati A o acio d
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procedimentoes-descritos no item 1.7.3.

1.7.10.8.Encaminha—de—imediato—os—formularios—-APR ao—assessorda
. Il I .l i . . l : »
para aprovacao, no proprio formulario da APR.

1.7.10.9. Autorizada a APR, a COFIN executa a operacao tomando as
il I lati X - acio d

1.7.10.10.Em caso de férias de um dos Diretores (PRESI ou DIRAF) os

posteriormenta-poreste-homologados:
1.7.11.Concluida a operacionalizagdo, a COFIN executa os procedimentos a
seqguir:
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1.7.11.2.

1.7.11.3.

1.7.11.4.

1.7.11.5.

1.7.11.6.

1.7.11.7.

@.
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Abre processo no inicio de cada trimestre com as APRs
assinadas, seus anexos (extratos bancarios, planilhas de
controle de aplicacdo e resgate por numero de emissao e copia
de parecer e sua deliberacdo) elaborando o Termo de Abertura
de acordo com o modelo (MPR 14 F12).

Encaminha mensalmente ao CODIR, via DIRAF, para
homologacédo, até o dia 10 do més subsequente por meio de
processo com as paginas devidamente numeradas; com Termo
de Abertura e Termo de Encerramento, (Alteragcdo aprovada em
27.07.2022 pelo Codir)

(Excluséo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

Os Termos de abertura e encerramento deverdo ser assinados
pelo Coordenador da COFIN e Gerente da GERAF, serde-aberto
um NOvo processo para o trimestre posterior. (Alteracao
aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

Organiza 0S processos trimestrais em pastas transparentes e
acondiciona-os em caixa tipo Box, devidamente identificada com
0 assunto, (cédigo do documento na Tabela de Temporalidade -
052 — FINANCAS), Exercicio, dados sobre a temporalidade do
documento (Fase corrente, Fase intermediaria e destinacéo
final), nUmero da caixa, seguindo os procedimentos do COARQ;
(Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

Mantém as caixas de APRs em arquivo corrente por 02 anos, a
disposicéo dos 6rgaos de supervisdo competentes;

Apds o periodo de arquivamento na Fase Corrente, na
GERAF/COFIN, encaminha a COARQ para manter a guarda na
fase intermediaria, por 5 anos e posterior eliminacdo, caso ja
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tenha sido auditado pelo MPS e pelo Tribunal de Contas do
Estado — TCE.

1.7.11.8. Mantém as caixas de APRs em arquivo corrente por 02 anos, a
disposicéo dos 6rgdos de supervisdo competentes;

1.7.11.9. Ap6s o periodo de arquivamento na Fase Corrente, na
GERAF/Cofin, encaminha a COARQ para manter a guarda na
fase intermediaria, por 5 anos e posterior eliminacdo, caso ja
tenha sido auditado pelo MPS e pelo Tribunal de Contas do
Estado — TCE.

1.8.Ciclo Orcamentario - A aprovacdo do orcamento pelo CODIR, COFIS e
CONAD, sinaliza o inicio de um novo ciclo orcamentario no qual esta definido a
fixacdo das despesas e previsdo de receitas da AMAZONPREV.

1.9. PROJETO DE LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS - A GERAF/Gerente
recebe oficio oriundo da Secretaria do Estado da Fazenda - SEFAZ solicitando
documentos do RPPS para composicdo do Projeto de Lei de Diretrizes
Orcamentarias, tais como, Projecdo Atuarial do RPPS, Demonstrativo de
Receitas e Despesas Previdenciarias do RPPS, Balanco Patrimonial e
Avaliacdo da AMAZONPREV e encaminha a GERAF/Cofin para providéncias
em conjunto com a GERAF/Codac.

1.9.1. A GERAF/Cofin elabora minuta de oficio e, em conjunto com a
GERAF/Codac, providenciam os documentos, observando o prazo de
retorno e envia em duas vias ao PRESI para assinatura.

1.9.2. Apo6s assinatura do oficio pelo Diretor-presidente, retorna a GERAF e
encaminha para a SEFAZ, retornando ao GADIR a via com o protocolo de
recebimento da SEFAZ para o devido arquivamento.
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1.10. PREVISAO DE DESPESAS COM PRECATORIOS - A GERAF/ Gerente
recebe oficio oriundo da SEFAZ solicitando os valores referentes aos
Precatorios do RPPS, até o dia 31 de julho, para elaboracdo da Proposta de
Lei Orcamentaria Anual do exercicio seguinte e encaminha a GERAF/Cofin
para providéncias.

1.10.1. A GERAF/Cofin, observando que existem processos recebidos da GEJUR
para esta finalidade providencia o computo dos valores dos processos,
articula-se com a GEJUR e elabora minuta de oficio resposta, observando
0 prazo de retorno e envia ao PRESI para assinatura.

1.10.2. Quando o oficio assinado retornar do PRESI a GERAF encaminha para a
SEFAZ.

1.11. PREVISAO DE RECEITA DO RPPS - A GERAF/Geréncia recebe oficio,
oriundo da SEFAZ, solicitando estimativa de receita para o ano seguinte para
as Fontes de Recursos da AMAZONPREV. O objetivo € a elaboracdo da
Proposta de Lei Orcamentaria Anual para o exercicio seguinte e encaminha a
GERAF/Cofin para providéncias.

1.11.1. A GERAF/Cofin solicita da DECON/SEFAZ o total das remuneracoes,
proventos e pensdes pagos aos servidores ativos, inativos e aos
pensionistas, do periodo de janeiro até o més apurado no exercicio por
aquele Departamento, que sdo a base de calculo para a receita da
Taxa de Administragdo do ano seguinte conforme o Art. 80 da LC
30/2001.

1.11.1.1. Recebe a base de célculo até aquele més e faz a projecdo dos
meses restantes do exercicio.

1.11.1.2. As receitas previdenciarias do FPREV e FFIN s&o estimadas
aplicando metodologia de acordo com a especificidade de cada
rubrica dos Fundos.
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1.11.1.3. Concluidas as estimativas, elabora minuta de oficio resposta
observando o prazo de retorno e envia ao PRESI para assinatura.

1.11.1.4.No retorno do oficio assinado, encaminha para a SEFAZ,
retornando a via com protocolo de recebimento ao GADIR para
arquivamento.

1.12. REVISAO DO PLANO PLURIANUAL - PPA — Ap6s ser comunicada por oficio da
SEFAZ, a GERAF/Cofin representa a AMAZONPREYV na reuniéo de elaboracéo
do Projeto de Lei Orcamentaria Anual - PLOA na qual entrega aos participantes
o Cronograma de Elaboracdo do PLOA e a planilha com os limites orcamentarios
da AMAZONPREYV por Fontes de recursos e Grupos de Despesas.

1.12.1. A partir de convocacdo pela Secretaria de Estado de Planejamento,
Desenvolvimento, Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo — SEPLAN-CTI, por
meio de oficio, realiza a revisdo Qualitativa e Quantitativa do PPA.

1.12.2. Narevisdo qualitativa os técnicos fazem uma anélise sobre a pertinéncia
de inclusdo, exclusdo e alteracdo de programas e acdes, e seus
respectivos atributos, com a finalidade de ajusta-los a realidade social,
econdmica e financeira da AMAZONPREV.

1.12.2.1. Faz-se a andlise extra sistema, mas se precisar, acessa 0 Sistema
SPLAM, utilizando o Manual de Orientacbes para a Revisdo do
Plano Plurianual constante do site da SEPLAN-CTI;

1.12.2.2. Efetua a andlise, programa por programa e acao por acdo e
encaminha a solicitacdo de inclusdo, exclusao e/ou alteracdo para
a SEPLAN/Departamento de Planejamento - DEPLAN.

1.12.3. Na revisao quantitativa, a GERAF/Cofin informa os valores por Fonte e
Grupo de Despesa nas respectivas AgOes. Com base nos limites
or¢camentérios entregues pela SEFAZ, acessa o sistema SPLAM conforme
o Manual de Orientagbes para a Revisdo do Plano Plurianual, conforme
telas a sequir:

Copia controlada

APROVAGCAO INICIAL:CODIR  ASSINATURA/RUBRICA:
ELABORACAO INICIAL:

DATA:
DATA:



MPR

14

@

MANUAL DE PROCEDIMENTOS FINANCEIROS E | "3\’

REVISAO: 12 AMAZONPREV

CONTABEIS

A Edvander SN

[ SEPLAN= PPA-Plano Plu. x [ SPLAM - Sistema de Planc x (L) wwwseplanctiamgovr. x \L

ov.br/splam/propostaQuantitativaPPA.do PN

 Vivos! - A Histéria d... [5) FILOSOFIADOAGO... [() RevistaRPPS (] ImportadodolE 4, MuCo-MuseudaC.. [ Google # Atividade | Unfollow... [1) Folhinha Virtual - Ed... & Manual de Redagdo .. g Amazonprev « Ama. »

Home | Sair

s Edivander Souza dos Santos | Formulador de Agéio

Configuracdes,  Cadastros. [Ret IRt LA C Il Diretizes Orcamentarias,  Orcamento Anual

Plano Plurianual > Proposta QUESNITENSRIENE

PPA2012-2015 Ano Base2015 Fase:Execugio
Q @ o Consultar Proposta Quantitativa

Proposta Qualitativa

Imética

Viséo Institucional
Limite Programado PPA
Programa [ [ proposta Quantiativa Arvore de Seleg3o Quantitativa Orgéo 13000 - Secretaria de Estado de Administragio e Gestdo - SEAD v]
Agéo Unidade = 3 = v
1 [C v [13301 - Fundacdo AMAZONPREV AMAZONPREV ]
“ompleta ) Arvore Completa

Consultar | | cancelar

¥ PRODAM - Processamento de Dados Amazonas S/A © 2010

POR !
s )
%520 b1y g0t

1.12.3.1. Ap6s clicar em Orcamento anual, proposta quantitativa,
seleciona o Orgéo e a Unidade e clica em consultar;
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/[ SEPLAN - PPA - Plano Plu X

¥ [ SPLAM - Sistema de Pl

/propostaQuantitativaPPA.do#
ria d... B FILOSOFIA DO AGO. ("} RevistaRPPS (1] Importado do IE 4 MuCo - Museu da C. E Google # Atividade | Unfollow... [ Folhinha Virtual - Ed...

n

e

[ wamseplanctiamgovbr X L\

& Menual de Redaggo .. [ Amazonprev « Ama..

Captagao Quantitativa

Meta Fi
Programa Unidade:
0001 - PROGRAMA DE APOIO ADMINISTRATIVO / Multissetorial 98101 - GOVERNO AM
Ago Tipo da Agdo:
2001 - Administracdo da Unidade |14 Padronizada Atividades
Localizador Funcional Programética: Momento:
Estado v |1 20-13301-09-122-0001-2001-0001 1 Execugio Fisica ¢ Financeira
Bl Captagio da Meta Financeira
Fonte de Recurso " Grupo de Despesa”
Valor expresso em R$ 1,00
2012 2013 2014 2015 TOTAL
Meta Global da Agéo 280.081.595 340.008.836 353.366.579 310.108.398 1.202.565.408
0 25.448.350 29.537.352 17.259.760 72.245.462
0 0 0 0 o
0 0 0 0 0
I I I 0
Retornar

Lista da Meta Finance

alizador

T G eses I N NS N TR TN
0

jos

4-In

3 -Outras Despesas Correntes 11448350 12.169.352 13.040.760
vestimentos [ 14,000,000 17.368.000 4219.000
] 25.448.350 20537.352 17.259.760

el i s

POR 0954
PTB2 18/05/2015

= (3 E)

1.12.3.2.

1.12.3.3.

1.12.3.4.

1.12.3.5.

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

Abre Acao por Acdo do Programa para informar a meta
financeira;

Seleciona a Acéo, o localizador (Estado), no item Capitacao
da Meta Financeira selecionar a Fonte de Recurso, o Grupo
de Despesa e o valor expresso em R$ 1,00 para o respectivo
exercicio. A informacéo inserida aparece na Lista da Meta
Financeira do Localizador;

Clica em Meta Fisica e preenche em meta fisica do
Localizador, confirma e envia para analise da SEPLAN-CTI,
conforme o Manual Operativo da Proposta Quantitativa;

Fazer o mesmo procedimento para todas as A¢des de cada
Programa, conforme o Manual Operativo da Proposta
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Quantitativa. Apos todo o preenchimento com os valores o
sistema ficara com a seguinte Visao Institucional.

o spLatt-Sistema e Pl % Ak Exreso e~ Conecar x \[__§ -8

€ - C [ splamam.gov.br/splam/propostaQuantitativaPPA.do# w E
i Apps 70l Educacio FisicaBsc.. -/ Vivos! - AHistoriad... () FILOSOFIADOAGO.. [ RevistaRPPS (] Importado doJE 4, MuCo - Museu daC.. Google # Atividade | Unfollow... [ Folhinha Virtual - Ed.. & Manual de Redagdo .. B Amazonprev « Ama... »

Home | Sair g

Sistema Integrado de Planejamento,

=
E 1 Orgamento & Gestdo do Estado do Amazanas Edivander Souza dos Santos | Formulador de Agéo
ConfiguragBes, Cadastros,  Plano Plurianual,  Diretrizes Orcamentdrias,  Orcamento Anual,
Plano Plurianual > Proposta Quantitativa > Arvore de Seledo Quantitativa PPA2012-2015 Ano Base:2015 FaseExecucdo
Q @ Visio Institucional
Valor expresso em R$ 1,00
v [ 13301 (D AMAZONPREV - Com pendéncia 1.179.403.000 1.309.288.000| 1.574.172.000
v (@ 0001 PROGRAMA DE APOID ADMINISTRATIVO 31999.000 37.999.000 27.999.000
v [0 2001 Administrado da Unidade 25448350 29537352 17.259.760
¥ (LC) Estado - Finalizada 25.448.350 20537.352 17.259.760
201 Recursos Diretamente Arrecadados - 3 Oufras Despesas Correntes 11.448.350 12.169.352 13.040.760
201 Recursos Diretamente Arrecadados - 4 Investimentos 14.000.000 17.368.000 4.219.000
v [ 2003 Remuneracdo de Pessoal Afivo do Estado e Encargos Sociais 5.793.000 7.836.000 10.205.000
v (i) Estado - Finalizada 5793.000 7836.000 10205000 [
201 Recursos Diretamente Arrecadados - 1 Pessoal e Encargos Sociais 5.788.000 7.831.000 10.200.000
201 Recursos Diretamente Arrecadados - 3 Oufras Despesas Correntes 5000 5.000 5000
v [ 2004 Auxilio-Alimentacéo aos Servidores e Empregados 343200 306.648 306240
v (i) Estado - Finalizada 343200 306.648 306.240
201 Recursos Diretamente Arrecadados - 3 Oufras Despesas Correntes 343200 306.648 306.240
v [ 2087 AdministracBo de Servicos de Energia Elétrica, AguesEsgutu & Telefonia 414.450 319.000 228.000
v (L) Estado - Finalizada 414.450 319.000 228.000
201 Recursos Diretamente Arrecadados - 3 Oufras Despesas Correntes 414450 319.000 228.000
v @ 0002 PREVIDENCIA DE INATIVOS E PENSIONISTAS DO ESTADO 908.235.000 1.041.096.000| 1.214.632.000
v [@ 2490 Encargos com Pessoal Aposentado e Pensionistas - Plano Financeiro 885471088 1.017961.123  1.201.922.000
v ((0) Estado - Finalizada 885.471.088 | 1.017.061.123 1.201.922.000
100 Recursos Ordindrios- 1 Pessoal e Encargos Sociais 594.963.000 724.383.906 449.752.000
100 Recursos Ordinarios- 3 Outras Despesas Correntes 600.000 600.000
121 Cotaparte do Fundo de Participacéo dos Estados e do Distrito Federal - 1 Pessoal e Encargos Socials 379.499.000
261 Fundo Financeiro - RPPS- 1 Pessoal e Encargos Sociais 289.896.088 292965217 372.671.000
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v [ 2491 Encargos com Pessoal Aposentado e Pensionistas - Plano Previdenciario 2414532 3.996.186 5360000 -
v ((J) Estado - Finalizada 2414632 3.998.186 5.360.000
(G 262 Fundo Previdencidrio - RPPS - 1 Pessoal e Encargos Sociais 2402632 3.986.186 5.350.000
262 Fundo Previdencidrio - RPPS- 3 Outras Despesas Correntes 12.000 12.000 10.000
v [ 2521 Encargos com Pessoal Aposentado e Pensionistas - Plano Financeiro Assembleia Legislativa do Estada do Amazonas (ALE) 20331912 19.126.877 5.900.000
v (L0) Estado - Finalizada 20331912 19.126.877 5.900.000
(I 100 Recursos Ordindrios- 1 Pessoal e Encargos Sociais 14.304.004
(I 261 Fundo Financeiro -RPPS- 1 Pessoal e Encargos Sociais 20331912 4822783 5.900.000
v [0 2522 Encargos com Pessoal Aposentado e Pensionistas - Plano Previdencidrio Assembleia Legislativa do Estado do Amazonas (ALE) 17368 9814 1.450.000
v (LJ) Estado - Finalizada 17368 9814 1450000
(I 262 Fundo Previdencidrio - RPPS - 1 Pessoal e Encargos Sociais 17.368 9.814 1450000

v [ 2571 Encargos com Pessoal Aposentado e Pensionistas - Plano Financeiro Tribunal de Justica do Estado do Amazonas (TJAM)
Estado - Sem proposts X

v [0 2572 Encargos com Pessoal Aposentado e Pensionistas - Plano Previdencidrio Tribunal de Justica do Estado do Amazonas (TJAM)
Estado - Sem proposta X

v [ 2573 Encargos com Pessoal Aposentado e Pensionistas - Plano Financeiro Tribunal de Contas do Estado do Amazonas (TCEAM)
Estado - Sem proposta X

v [ 2574 Encargos com Pessoal Aposentado e Pensionistas - Plano Previdencidrio Tribunal de Contas do Estado do Amazonas (TCEAM)

Estado - Sem proposta X

v (@ 0003 OPERAGOES ESPECIAIS: CUMPRIMENTO DE SENTENGAS JUDICIAIS 1.000 201.000 130,000
v [ 0002 Cumprimento de Sentencas Judiciais Transitadas em Julgado (precatorios) Devidas pelo Estado, Autarquias e Fundacdes Publicas 1.000 201.000 130,000
v (g Estado - Finalizada 1.000 201.000 130,000
100 Recursos Ordindrios - 1 Pessoal & Encargos Sociais
100 Recursos Ordindrios - 3 Outras Despesas Correntes
201 Recursos Dirstamente Arrecadados - 1 Pessoal & Encarges Sociais 1.000 1.000 1.000
261 Fundo Financeiro -RPPS - 1 Pessoal e Encargos Sociais 200.000 129.000
v @D 9999 RESERVA DE CONTINGENCIA 239.168.000 229.992.000 331.411.000
v [0 2517 Reserva de Contingéncia RPPS 239.168.000 229.992.000 331.411.000
¥ (Lg) Estado - Sem pendéncia 239.168.000 229.992.000 331.411.000
(I 262 Fundo Previdenciario - RPPS- 9 Reserva de Confingéncia 239.168.000 229.992.000 331411000

POR 131
PTB2  18/05/2015

= )

1.12.4. A cada 4 anos, comec¢ando no primeiro ano da gestdo de cada governo, a
AMAZONPREV é contatada pela SEPLAN-CTI para fazer estimativa de
valores para o PPA do préximo quadriénio.

1.12.4.1. A GERAF/Cofin acessa o0 Sistema SPLAM para inserir os
valores, conforme o Manual de Elaboracdo da Proposta
Quantitativa do PPA constante do site da SEPLAN-CTI no
link:
http://www.seplancti.am.gov.br/arquivos/download/noticias/ar
0/20110826130315manualoperativodapropostaquantitativa.p
df.

1.13. ESTIMATIVA DE DESPESAS PARA O ORCAMENTO ANUAL.
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TAXA DE ADMINISTRAQAO — A GERAF/Cofin solicita da
GERAF/Comap a previsdo de despesas dos contratos programados
para vigorar no exercicio seguinte e da GETEC a previsdo das
despesas de competéncia daquela Geréncia para composicdo do
orcamento do exercicio seguinte.

DESPESAS PREVIDENCIARIAS — A GERAF/Cofin fica no aguardo
dos limites orcamentérios distribuidos pela SEFAZ para proceder a
fixacdo dos valores para cada natureza de despesa.

Atendendo ao Cronograma de Elaboracdo do PLOA e de posse da
planilha com os limites orcamentarios, indicados no item 2.4,
providencia-se o lancamento dos valores no nivel de Elemento de
Despesa conforme o Manual Operativo da Proposta Quantitativa -
SPLAM. A informagéo inserida aparece na Lista da Meta Financeira
do Localizador;

| < e o a0 g Gl E

Seleciona a Ac¢dao, o localizador (Estado), no item Capitacdo da Meta
Financeira selecionar a Fonte de Recurso, o Grupo de Despesa,
Modalidade de Aplicacdo em detalhamento da Despesa, selecionar o
elemento de despesa e o valor expresso em R$ 1,00. A informacéo
inserida aparece na Lista da Meta Financeira do Localizador;
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1.13.5. A distribuicdo dos valores deve obedecer aos limites previamente
fixados para cada Fonte, Grupo de Despesa e Acdo, quando da
alocacdo na Revisdo efetuada de acordo com o item 2.4.2.

1.13.6. ApoOs o lancamento a visédo da pagina do sistema SPLAM devera ficar
sem diferencas entre a Revisdo do PPA e a LOA.

I/ [ 5PLAM - Sistema de Plan- x Y[ SEPLAN - PPA-Plano plu. x - a

<« C | [} splam.am.gov.br/splam/propostaQuantitatival OA.do# 7

# Apps il Educacio Fisica Esc. ) Vivos! - A Histéria d... [E) FILOSOFIADOAGO... [1 Revista RPPS (7] Importado do I, MuCo - Museu da C. Google # Atividade | Unfollow... [% Folhinha Virtual - Ed... § Manual de Redag3o .. e Amazonprev « Ama... »

EBI_AR S inesreco de parciomerts Home | Sair

Orcamento e Gestéo do Estado do Amazanas Edivander Souza dos Santos | Formulador de Acio|
Configuragdes.  Cadastros,  Plano Plurianual,  Direfrizes Orgamentdrias, ~ Orcamento Anualy,
Orgamento Anual > Proposta Quantitativa LOA 2015-2015 Ano Base:2014
Q @ Visao Institucional

Valor expresso em RS 1,00

Unidade/ProgramalAcaolL ocalizador/Programacao Financeira | epa [ 10a

v [ 13301 (@) AMAZONPREV - Sem pendéncia 1574.172.000 | 1574.172.000
v @0 0001 PROGRAMA DE APCIO ADMINISTRATIVO 27.990.000  27.990.000
» {32001 Administracéo da Unidade 17250760 17250760
» 3 2003 Remuneracéo de Pessoal Ativo do Estado e Encargos Sociais 10205000 10205000
> 013 2004 Auxi 40 a0s Servidores e 306.240 306.240
» 55 2087 Administracio de Servicos de Energia Elétrica, Agua e Esgoto & Telefonia 228,000 228,000
@D 0002 PREVIDENCIA DE INATIVOS E PENSIONISTAS DO ESTADO 1214632000 1214632000
» 3 2490 Encargos com Pessoal Aposentado & Pensionistas - Plano Financeiro 1201922000 1201.922.000
» 3 2491 Encargos com Pessoal Aposentado e Pensionistas - Plano Previdenciario 5.360.000 5360.000
» {9 2521 Encargos com Pessoal Aposentado e Pensionistas - Plano Financeira Assembleia Legislativa do Estado do Amazonas (ALE) 5.900.000 5900000
» 3 2522 Encargos com Pessoal Aposentado e Pensionistas - Plano Previdenciario Assembleia Legislativa do Estado do Amazonas (ALE) 1450000 1.450.000
v @D 0003 OPERAGOES ESPECIAIS: CUMPRIMENTO DE SENTENGAS JUDICIAIS 130.000 130,000
» 3 0002 Cumprimente de Sentengas Judicials Transitadas em Juigade (precatorios) Devidas pelo Estado, Autarquias  Fundagbes Plblicas 130.000 130,000
v @ 9999 RESERVA DE CONTINGENCIA 331411000 331411000
» () 2517 Reserva de Contingéncia RPPS 331411000 331411000
Total das Acbes Orcamentarias | 1.574.172.000 | 1.574.172.000 0
Total das Acbes Néo Orcamentarias 0 0 0

@ PRODAM - Processamento de Dados Amazonas SIA © 2010

POR

1348
©PTB2 18/05/2015

1.13.7. No AFI, os limites podem ser verificados por meio do relatorio
execucao orcamentaria - RELEXERORC3 no link
RELATORIOS/GERAIS/RELEXEORCS3, gerando a janela abaixo.
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i RELEXEORC - Google Chrome -a
[ sistemas.sefaz.am.gov.or/AfiPrd2015/Relexearc3.do?action=Imprimir Q

Usuario: 40268683204 Aplicaggo: AfiPrd2015 Data do servidor: 18/05/2015 14:19 PM
ATENGAO: Encerrada a execucio de abril no AFL.

’Q:‘lnc\uir / Aiterar @Exc\uir nLimpar @Impri. Proc. ﬁ Voltar @Calc.

Relatiirios - Gerais - RELEXEORC - Relagao da Execugdo Orgamentaria

Unidade Gestora 013301-FUNDA(;J:\O FUNDO PREVIDENCIARIO DO ESTADO DO AMAZONAS v
Gestdo 00003 - FUNDACAO v
Orgdo Superior v

Més Referéncia 01 - Jangiro " *'Només ' Atéomés . Ambos
Tipo de Administraggo

Ano 2015

Relatério 1.Geral

Tamanho Natureza

0Obs.: Para Impressdo GERAL, deixe 0 UG/Gestdo em Branco.

1.13.8. Seleciona a Unidade Gestora, 0 més de referéncia no més, relatorio
geral, 6 posi¢cdes e clica em imprimir gerando o relatério abaixo.

Copia controlada
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=

t pdf - Adobe Reader

Arquivo  Editar Visualizar

1]

W@ 5EH| 2 2 |

Ferramentas | Prec

Ber | QBRSE S

—.Z  GOVERNO DE ESTADO DO AMAZONAS Administragdo Financeira Integrada
y @*{ Demonstrativo da Execugao Orgamentiria - GERAL (no Més) - OPGAO 01
V% Gestia: 00003 FLNDACAQ Dodos Reerntes  Janir e 2015
Unidade Orgamentaria: 01101~ ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO AMAZONAS
Proggams de Trabalho: 01.2720002.0001001 - Encargos com Pessoa i e Pensioistss Fonte de Recurso: 00,0000
Natureza Sotsgio ootagio Doigis  Radugiss  Dwiags  Dsbqm  Adormdo  Copenndo  Ludy  Aliqudsr P AP Bogeats  Diporivel
i Denpena vcia  suplenontar expeia Concod Recatios
B =
u o o o e meae  sme s o e o n y
Trr o w w W weem | meee mme | mm ) ETT) w o )
Unidade Orgamentara: 13301~ FUNDAGAO FUNDO PREVIDENCIARIO DO ESTADO DO AMAZONAS
Programa de istrag Fonte de Recurso: 0201.0000
Natwsza Sotagio ootagio Doigis  Raugies  Dmiae  Dmbqw  Abrindo  Copeendo  Liudidy  Aliqudsr a0 g Boquaw  Dispouiel
i Denpesa veia  suplenontar expeia Concedon acoion
339014 Diaris -Gt
u o o o o w o s w0 20 @ ® w w0
333030 Mt de Gonsumo
u o o ™ o o e w p w ® [P —
330032 - Msteria, Bem ou Semi Fara Disoiio Grtita
u o o w oo o o o o 0 ™ ® o zae
339033 - Fassagens & Despesas com Locomogio
u ™ w oo o o amu w  ama ™ » w e
229035- Senveos Dz Consutons
M o o ow o 0 @ mme 0 e w = W mm
309036 Outrs Sanigos de Temeros -Pessas Fises
u ’ " w o w ) canm w o w " wn e
309037 Locacao De Moo De Obra
M o ™ ow n w W ssmm w s wm » W s
339039 Outros Sanios de Teraios -Pessoa Juidica
M o - oo o wma e s s ez » w smmes
339047 Obrigacoes Trbutaris E Cont
M o o w oo o o exn swore 0 ™ P wn .
319130 Outrs Sanigos de Tereios -Pecsoa Juidia
u o ™ w o w W wmm W mmm w » wn e
449052 Equipamentes  Materal ermanente
u w w w m w ) w w e w " w 0
P om o = w w0 ma s ame s s w wemz
[N p——— g

1.7. ACOMPANHAMENTO ORCAMENTARIO.

1.7.1.

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

DESTAQUE ORCAMENTARIO FEITO PELA AMAZONPREV.

1.7.1.1. ApOs receber (GETEC, COGEP) o despacho com a Portaria

Publicada e a copia do Plano de Trabalho para conceder
crédito, prossegue com a emissao da Nota de Crédito - NC,
gue torna disponivel o recurso para o 6rgdo de destino,
através do menu EXEORC, DOCUMENTOS, NC, conforme

tela abaixo:

Copia controlada
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/B AR - Administragao Finan %\

EREE - 9

o
22 Apps i Educacéo Fisica Esc.

C | [ sistemas.sefaz.am.gov.br/AfiPrd2015/logon.text

! Vivos! - A Historia d.. () FILOSOFIA DOAGO.. [) RevistaRPPS (] Importadodo|E 4, MuCo - Museuda .. [EJ Google # Atividade | Unfallow... [ Folhinha Virtual - Ed... & Manual de Redago .

Qe =

B Amazonprey « Ama..

NC - Google Chrome

SEF. [ sistemas.sefaz.am.gov.br/AfiPrd2015/Ne.do
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO 5 — = =
= - rio: 40268683204 Aplicacao: AfiPrd2015 Data do servidor: 18/05/2015 15:20 PM [
\ : Encerrad execucio de abril no AFI.
3 i £ atterar € Excluir [ Limpar, (=) 1mpri. proc. 4 volear ] cale.
S
™ TABELAS Data Emissio /|
™ CADBASICO Aviso Impor| | | g emitente g
= EXEORC = u
T = el Agora, a tela || | Sestéo H
1) Consultal |ue 5 s
2) O acessq | | Favorecida 5. I
Gestio o
Fi recid.
0 manual de avoredda do.
Evento
[ CADASTRO Algumas trang| | Nimero 2015NC é
1 CONSULTA Original o
¥ IMPRESSAO UO  Programa Trabalho Fonte Recurso Natureza UGR PI Valor 3
™ EXEFIN Novas Norm 0 -
O 0 3
— INTFOEHA Estdo disponi I
™ CONTAB das Normas B 0 S
= AUDICON 0
= 3 Langamentos
™ RELATORIOS Informamos 0
= s1C0B 0 -
r Para acessar
| CONTASPUBLICAS q
™ CONCIBANCARIA Clique no link 0
= ARRECADACAO
‘Caro usuari

€ & >[4 3 Lol

1.7.1.2.

1.7.1.3.

1.7.1.4.

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

POR 1523

)
20 g gz

Na tela NC preencher: Data de emissao — data de concessao
do crédito da NC; Unidade Emitente Fundacao
AMAZONPREV; UG Favorecida — (Selecionar a Unidade
Gestora que ir4 receber o crédito);

EVENTO: 300002 (Destaque entre Orgdos da
Administracéo Indireta) — 300004 — (Destaque entre Orgéos
da Administracéo Indireta e Direta);

LANCAMENTOS - Unidade Orgamentaria - UO: 13301 -
Plano de Trabalho: (seleciona o plano de trabalho ao qual
pertence a despesa (09122000120010001 - Administracéo
da Unidade ou outro dependendo da despesa); Fonte de
Recurso: (02010000 — Recursos Diretamente Arrecadados

Copia controlada
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ou outro dependendo da despesa); Natureza: (Especificagéo
da Despesa) — Valor: (conforme Plano de Trabalho);

1.7.1.5. Se houver outros itens de despesa, preenche conforme o
item anterior, observando o plano de trabalho;

1.7.1.6. Preenche o campo “Observacéo” iniciando com a expressao:
Destague Orcamentario n°.xxx/20xx, no valor de R$ x.xxx,00
em favor do favorecido, referente ao....

a. Se for convénio ou termo de cooperacao colocar o N°, a
finalidade e o N° da Portaria publicada no Diario

1.7.1.7. Clicar em Incluir — anotar n°® gerado — acessar 0 campo
IMPNC — colocar o nimero e imprimir.

@ NC - Moilla Firefox - a
‘ @ sistemas.sef Adil 7 tos_DbiClick ‘

ATENCAO: ENCERRADA A EXECUCAO DO MES DE JANEIRO NO A
B wncuir P atterar @ exctuir [Fumpar ) wmpri. proc. @y voltar ff] calc.

00003-FUNDACAO

032202-CENTRO DE EDUCACAO TECNOLOGICA DO AMAZONAS - CETAM

300004 - Cof

Nomero Original ~ 2014NC

Valor
13301 |09122000120010001 02010000 1.000,00
000 |
0
e 0
0
0
0
0
Destague Orgamentdrio n°.001/2013, no valor de R§ 1.000,00 em favor do Centro de Educagdo Tecnoldgica do Amazonas - GETAM, referente a0 Termo de Compromisso de
Cooperacdo Técnica n° .001/2013 - PY/GETAY para realizacdo do Programa de Capacitacdo e Desenvolvimento Profissional dos Servidores da Fundacao 4 y
Portari 7/2013.

Observaso

09:59

e 53y POR
2P b sy
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Avisa ao Orgdo por telefone que ira receber o crédito a
disponibilidade;

Anexa impressao da NC no processo e encaminha para
GERAF/Codac para registrar no Sisprev.

2.6.2. DESTAQUE ORCAMENTARIO FEITO PARA A AMAZONPREV.

2.6.2.1.

2.6.2.2.

2.6.2.3.

2.6.2.4.

A GERAF/Cofin elabora plano de trabalho de acordo com o
Decreto n°® 24.634, de 16 de novembro de 2004, publicado
no Diario Oficial de 16/11/2004 e a Instrucdo Normativa SET
n° 02/2004 de 30/12/2004 publicado no Diario Oficial de
30/12/2004, retratado no formulario Plano de Trabalho
Destaque Orcamentario (MPR 14 F14 — formulario Plano de
Trabalho para Destaque Orcamentario, sendo que no
formuléario o Orgédo Concedente é de onde vira o recurso e o
Orgéo Proponente é a AMAZONPREV;

Encaminha o plano de trabalho ao Orgédo concedente por
meio de oficio;

Quando for emitida a Nota de Crédito - NC pelo Orgdo
concedente, o recurso ja esta disponivel para utilizacao pela
AMAZONPREYV;

Imprime a nota e anexa ao processo, enviando a
GERAF/Codac para registro no Sisprev.

2.7.ALTERACOES ORCAMENTARIAS — A GERAF/Cofin consulta as instrucdes
do Manual Técnico do Orcamento — MTO disponivel no site da SEFAZ
(http://www.sefaz.am.gov.br/subMenu.asp?categoria=163) na area

Orcamentaria.

2.7.1. Para solicitar alteracao no detalhamento da Despesa | — ADD I.

2.7.1.1.

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

Acessa 0 Sistema de Gestdo Orcamentaria — SIGO e inclui
solicitacao;

Copia controlada
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2.7.1.2. Clica em solicitagcdo, ADD I, incluir solicitag&o;

2.7.1.3. Seleciona a Unidade Gestora, item por item da Programacé&o
Orcamentaria,

2.7.1.4. Na é&rea de remanejamento, preenche o valor a ser anulado
da respectiva natureza de despesa;

2.7.1.5. No espaco de suplementacdo, seleciona a natureza de
despesa que sera suplementada e clica e adicionar;

2.7.1.6. Preencher a justificativa do remanejamento, de forma
detalhada e revisa a solicitacdo, se estiver tudo correto clica
e confirma.

<« C | [} sistemas.sefaz.am.gov.br/sigo/qddanexo1incluir.do?acac=edit a@we =
i pplicativos i) Educacio Fisica Esc. Vives! - AHistériad... [Z) FILOSOFIADO AGO... [ RevistaRPPS (] ImportadodolE , MuCo - Museuda C... Google # Atividade | Unfollow... [ ] Felhinha Virtual - Ed.. & Manual de Redagdo . »

(= = SEFAZ =

Configuracdo  Solicitacdo Apoio Publicacdes Consultas Entrada Desconectar
Solicitagdo > ADD I > Incluir Solicitagdo voltar ) ajudai@
— Solicitagdo de Alteragio do D da Despesa |

Unidade Orgamentaria

13301-FUNDACAO AMAZONPREV v ‘

Gestao

FUNDACAC

Cargo

Agente Previdenciario ]

Data Referéncia

05/01/2015

Programagdo Orgamentaria

FUNGAO [09-Previdéncia Social -]

SUBFUNGAOQ [122-Administracéo Geral ]

PROGRAMA ‘ 0001-PROGRAMA DE APOIO ADMINISTRATIVO v ‘

AgAo [2087-Administracéio de Servigos de Energia Elétrica, Agua e Esgoto e Telefor v |

ESFERA ISEGURIDADE

CATEGORIA/GRUPO DE DESPESA 33-Outras Despesas Correntes v \

Remanejamento
ANULAGAO
NATUREZA DE DESPESA FONTE DE RECURSO REGIAO SALDO (RS$) VALOR (RS$)

3390 - Aplicacoes Diretas
39 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica 020 sos Di A 01-Estado RAZAO* 228.000,00 ‘3 83429

* Os Saldos grafados em vermelho indicam a existéncia de alteragio orgamentaria entre a Data Referéncia e a Data Atual.

Para consultar o Razéo da Conta Contabil clique no RAZAO". Total: RS 3.834,29

SUPLEMENTAGAO

MODALIDADE [90-Aplicacces Diretas v]

ELEMENTO DE DESPESA 93-Indenizacdes e Restituicdes v \

FONTE DE RECURSO [02010000-Recursos Diretamente Arrecadados v]

REGIAC [0001-Estado v]

VALOR 13.834,29 Adicionar (A)
NATUREZA DE DESPESA FONTE DE RECURSO REGIAO VALOR

90-Apli Diretas/93 izagbes e Restituigs 02010000-Recursos Diretamente Arrecadados 0001-Estado R$ 3.834,29 x

SA -
Total: R$ 3.834,29) :A.

Justificativa detalhada da necessidade da alteragdo do crédito.
Pagamento de servigos de telefonia de dezembro/2014 e janeire/2015 por meio de indenizagdes em virtude de ainda n&o ter sido concluida a
formalizacdo de contrato entre a Amazonprey e as pmpresas de telefonia.

Confirmar

topo @ ajudal@

POR 1211
PTB2 16/01/2015

< %t )
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2.7.2. Para solicitar alteracdo no detalhamento da Despesa Il — ADD I,

acessa o0 Sistema de Gestao Or¢camentaria — SIGO e inclui solicitacao.

Efetua permuta de Fonte de Recurso.

2.7.2.1. Clica em solicitagdo, ADD II, incluir solicitag&o;
2.7.2.2. Preenche item por item do campo anulacéo e o valor a ser
anulado da respectiva natureza de despesa e adicionar;
2.7.2.3. Selecionar a Fonte para a qual esta indo o Recurso;
2.7.2.4. Preencher a justificativa conforme item 2.7.1.6.
Sisterms Integrade = ﬂ“
,,,,,,,,,,,,, e ————
” _ e o

Despeza

Agerie Frevienciano ¥
z

Fungio 0 Previdencia Social 0|
subtunga 272 Previgencia 60 Reginme EStaluting |
Programa 0002-PREVI 1A DE INATIVO'S E PENSIONISTAS DO ESTADO -]
agae e ]
Regis ]
Estern 1

Categona/Grupo da Despesa

Elemento da Despesa

1
Modalidade de Aplicagie -]
]
]

Fonte

salde aispenivel

vater

[Adicionar (&) |

PROGRAMA DE TRABALHO NATUREZA DA DESPESA FONTE VALOR (R3]

SUPLEMENTAGAO
Fonte de Recurso. [ -
PROGRAMA DE TRABALHO NATUREZA DA DESPESA

FONTE VALOR (R3]

detalhada da de o

2.7.3.1. Clica em solicitacao, Crédito Adicional, Incluir Solicitacao;

Copia controlada
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DATA:

DATA:

ASSINATURA/RUBRICA:



MPR 14 /N
v

MANUAL DE PROCEDIMENTOS FINANCEIROS E AMAZONPREV

REVISAO: 12 CONTABEIS

2.7.3.2. Seleciona a Unidade Gestora, tipo de crédito suplementar,
Compensacdo da Propria U.O ou sem Compensacéao,
origem do Recurso;

2.7.3.3. Preenche item por item do campo anulagéo e o valor a ser
anulado da respectiva natureza de despesa e adicionar;

2.7.3.4. Preenche o campo suplementacgéo, selecionando a natureza
de despesa que sera suplementada e o valor e clica em
adicionar;

2.7.3.5. Preencher a justificativa conforme item 2.7.1.6.

Copia controlada
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/' [ Sistema Integrado de Gest x \_ | Edivander JRSRNCN x|
€« C [} sistemas.sefaz.am.gov.br/sigo/creditoAdicional do Q@Esy =
Aplicativos il Educacio Fisica Esc.., © Vivos! - A Histéria d... 0 FILOSOFIADO AGQ..  [9 RevistaRPPS [ Importadodo B J, MuCo - MuseudaC... Google # Atividade|Unfollow... [ Felhinha Virtual - Ed.. & Manual de Redacie ... »

= - SEFAZ =
Configuragio  Solicitagdo Apoio Publicagdes Consultas Entrada Desconectar
Solicitagdo > Crédito Adicional > Incluir Solicitagio voltar) ajuda Q
r—Incluir Selicitagio de Crédito Adicional

Unidade Orcamentaria Tipo do Crédito

13301-FUNDACAO AMAZONPREV -] Suplementar v
Gestédo Compensagéo

[FUNDACAO Da Propria UO v
Cargo Origem do Recurso

Agente Previdenciario M \ Anulacdo Tetal ou Parcial de Dotacao v \
Data Referéncia

16/01/2015

Fungao \ 09-Previdéncia Social M |
Subfungio [122-Administracdo Geral ]
Programa ‘ 0001-PROGRAMA DE APOIO ADMINISTRATIVO v |
Agdo [2001-Administracao da Unidade v
Regido [00071-Estado ]
Estera

Categoria/Grupo da Despesa \ 33-Outras Despesas Correntes v |
Modalidade de Aplicagao \ 90-Aplicacoes Diretas 5 |
Elemento da Despesa \ 39-Outros Servicos de Terceiros - Pesseoa Juridica v |
Fonte \ 02010000-Recursos Diretamente Arrecadados g |
Saldo disponivel RS 6.195.073.33

valor | Adicionar (A)

[o] PROGRAMA DE TRABALHO NATUREZA DA DESPESA FONTE VALOR (RS, -

U
13301 09.122.0001.2001.0001 339039-Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica 201 7.320,80 X

Total: R$ 7.320,3%

Fungio [09-Previdéncia Social ]
Subfungao \ 331-Protecdo e Beneficios ao Trabalhador v ‘
Programa ‘ 0001-PROGRANA DE APOIO ADMINISTRATIVO v ‘
Agio \ 2004-Auxilio-Alimentacdo aos Servidores e Empregados v ‘
Regiio [0001 Estado 7]
ser

Categoria/Grupo da Despesa \ 33 - Outras Despesas Correntes i ‘
Modalidade de Aplicagao [20-Aplicacoes Diretas ]
Elemento da Despesa \4&Auxihu Alimentacao i ‘
Fonte \ 02010000-Recursos Diretamente Arrecadados v ‘
Valor ] Adicionar (S)

RAMA DE TRABALHO NATUREZA DA DESPESA

uo Al R
13301 09.331.0001.2004.0001 339046-Auxilio Alimentacao 201 7.320,80 X

Total: R$ 7.320,3#

Justificativa detalhada da necessidade da solicitagao de crédito.
Complemento ao valor do contrato de fornecimento de vale alimentag&o para a Fundagdo Amazonprev no periodo 2015. Contrato n® 22/2014.

Confirmar

topo@ ajuda@

POR 15:08

PTB2  16/01/2015
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2.7.4. Para cancelar uma solicitagdo de ADD ou Crédito Adicional;

2.7.4.1. Depois do Gerente da GERAF devolver a solicitagdo ao

2.7.4.2.

solicitante, este clica em solicitagdo, no
cancelar solicitacéo;

tipo de alteracao,

Preenche a justificativa do cancelamento e clica em

cancelar.

[ sistema ntegr

| i Sistema Integrade de Gestéo Orcame.
sistemas.scfaz. feigol A
sig

ado de Gestdo Orgame. x| i ‘

Jo= 133 Ano=03/20 & | [ - AGENCIA 8271 ITAU

Ano
2014 [v| [Margo v

Localizar (L)

ORCAMENTARIA
cesTRo

DATA

TIPO DE CREDITO
comPENsAGAO
ORIGEN DO RECURSO

smuacio

09.272.0002.2521.

00001
13301-FUNDAGAO AMAZONPREV
00003 FUNDACAQ

20032014

Suplementar

Da Propria UO

Anulagio Total ou Parcial de Dotagio
Devolvida ao Solicitante

0001

E Pessoal ionistas - Plano Financeiro 319001
Assembleia Legislativa do Estado do Amazonas (ALE) dos Militares

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

Total: R$9.633.358,92

‘SUPLEMENTAGAQ
e —————

T EET
1

1900
dos Militares

Copia controlada

APROVAGAO INICIAL:CODIR

DATA:

ASSINATURA/RUBRICA:




MPR 14

MANUAL DE PROCEDIMENTOS FINANCEIROS E

REVISAO: 12 CONTABEIS

AMAZONPREV

Total:R$9.633.356.92|

orias do Fundo Financeiro - FFIN do Poder Executivo. (Alocado equivocadamente no

Erro no valor lancado.

Justificativa de Cancelamento
[Ajuste no valor remanejado.

Justificativa da Devolugao

El e el

2.8.Execucédo orcamentaria

2.8.1. Registro de Receita - registrado no orcamento do PPA através de

7

previsdo orcamentaria é lancado no Sistema Sisprev Contébil pela

CODAC.

2.8.2. A COFIN identifica no extrato bancario o valor do depdsito do 6rgéao,
Servidor se ativo ou inativo, civil, militar ou patronal e alimenta na planilha
de contribuicdes (MPR14 FO7), imprime, assina, anexa ao extrato bancario

e encaminha para o Analista da CODAC;

2.8.3. O analista da CODAC de posse da documentacdo, acima enviada,
classifica, conforme planilha enviada pela COFIN (MPR14 FQ7), a receita
de contribuicdo de acordo com 6rgdo em civil, militar e de acordo com a
pessoa que contribui em servidor e patronal, acessar o Sistema Sisprev

Contébil, no mddulo contabilidade, menu
arrecadacéo, cadastrar, contas arrecadadoras,

processo,
preenche conta,( conta

financeiro,

bancaria do depésito), use f4 para pesquisar, preenche valor, clica em

arrecadacédo, preenche

campo de receita de acordo com que foi

classificado, use f4 para pesquisar, digite o valor conforme a planilha,

depois conclui a operacdo em confirmar,
movimento contabil,A soma dos

valores

imprime e arquivar em

das telas contas

arrecadadas(conta bancaria que representa débito) e arrecadacéao (receita
gue representa o crédito) devem em seus totais serem iguais, podendo ser

um débito para varios créditos.
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2.8.4. Rendimento - a COFIN encaminha ao analista da CODAC o extrato de
investimento identificando o resumo dos rendimentos seguindo o0s
seguintes:

2.8.4.1. O analista da CODAC acessa 0 Sistema Sisprev Contabil no
item cadastrar, imputa na descricéo o tipo de aplicacéo escolhe a
conta adequada, o codigo da receita de contribuicdo e confirma
no sistema, imprime assina e arquiva no movimento contabil.

2.8.4.2. Outras Restituicdes - a COFIN envia para a CODAC, o extrato
bancario, com os processos de devolucédo ou ressarcimento de
valores, ou comprovante de depdsito.

2.8.4.3. O analista da CODAC de posse da documentacdo acima
enviada classifica, acessa o0 Sistema Sisprev Contabil, no
modulo contabilidade, menu processo, financeiro, arrecadacéo,
cadastra contas arrecadadoras, preenche conta,( conta bancéria
do deposito), use f4 para pesquisar, preenche valor, clica em
arrecadacgéo, preenche campo de receita de acordo com que foi
classificado, use f4 para pesquisar, digite o valor conforme
depdsito, depois conclui a operagcdo em confirmar, imprime e
arquiva em movimento contdbil. A soma dos valores das telas
contas arrecadas (conta bancéaria que representa débito) e
arrecadacédo (receita que representa o crédito) devem em seus
totais serem iguais, podendo ser um débito para varios créditos.

2.8.5. Aluguéis Previdenciarios - a COFIN envia para a CODAC, o extrato
bancario, com o comprovante de depdsito ou cépia de contrato de aluguel
identificando o locatario valor, data e a competéncia.

2.8.5.1. O analista da CODAC de posse da documentacdo, acima
enviada, classifica, acessa o0 Sistema Sisprev Contabil, no
modulo contabilidade, menu processo, financeiro, arrecadacéo,
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cadastra contas arrecadadoras, preenche conta, (conta bancaria
do depdsito);

Use f4 para pesquisar, preenche valor, clica em arrecadacéo,
preenche campo de receita de acordo com que foi classificado,
use f4 para pesquisar, digite o valor conforme depdsito, depois
conclui a operacdo em confirmar, imprime e arquiva em
movimento contabil. A soma dos valores das telas contas
arrecadas (conta bancéria que representa débito) e arrecadacéo
(receita que representa o crédito) devem em seus totais serem
iguais, podendo ser um débito para vérios créditos.

2.8.6. Taxa de administracdo - a COFIN envia para a CODAC, o extrato

2.8.6.1.

bancario, com o comprovante de depdsito ou cépia de documento,
identificando o valor, data e a competéncia.

O analista da CODAC de posse da documentacdo, acima
enviada, classifica, acessar o Sistema Sisprev Contabil, no
moddulo contabilidade, menu processo, financeiro, arrecadacao,
cadastra contas arrecadadoras, preenche conta,( conta bancéria
do deposito), use f4 para pesquisar, preenche valor, clica em
arrecadacédo, preenche campo de receita de acordo com que foi
classificado, use f4 para pesquisar, digite o valor conforme
depdsito, depois conclui a operacdo em confirmar, imprime e
arquiva em movimento contdbil. A soma dos valores das telas
contas arrecadadas (conta bancéria que representa débito) e
arrecadacao (receita que representa o crédito) devem em seus
totais serem iguais, podendo ser um débito para varios créditos.

2.9.Registro de Despesa

2.9.1. Pagamento da Folha:

2.9.1.1.

No primeiro momento o Coordenador do Financeiro recebe
através do e-mail cofin@amazonprev.am.gov.br do COGEP, o
arquivo eletrébnico de dados gerado pelo Sistema Nasajon para
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pagamento da folha de pessoal do AMAZONPREYV e realiza o
seguinte:

a. Faz o envio da remessa de dados através do Sistema de
pagamento do Banco;

b. Verifica no dia posterior ao pagamento a confirmagéo do
débito na conta.

2.9.1.2. No segundo momento a Cogep encaminha para a COFIN via
Sisprev 0 processo com a Cl de autorizagdo de pagamento,
realizando o seguinte:

a. Gera o comprovante de pagamento de todos 0s grupos
(CODIR, EFETIVOS, COMISSIONADOS, CEDIDOS
SEAD E IPEAM);

b. Anexa ao processo 0s comprovantes;

c.Tramita para CODAC para lancamento no Sistema
Contabil.

2.9.1.3. O analista da CODAC recebe o processo/Cl e realiza o seguinte:

a. Verifica se todos os comprovantes estdo apensados e
com numeracao de paginas;

b. Preenche a Planilha de lancamento FOPAG (MPR 14
F08) localizada na pasta no public e insere vencimentos,
empréstimos CEF, desconto de Plano de Saulde,
desconto telefone, sindical, INSS, IR, AD 13, IR
S1/3,INSS S/1/3,IR S/IFERIAS, FERIAS, 1/3 DE FERIAS,
ABAONO PECUNIARIO, 1/3 ABONO PECUM, FERIAS
PROXIMO MES, PAGAMENTO NAS FERIAS,
DECONTO DE 13 PAGO;

c. Imprime a planilha, assina e inicia o estagio empenho.
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2.10.1.1. Empenho: no Sistema contabil, o analista da CODAC realiza o
seguinte:

a.

Acessa 0 Modulo Contabilidade - processos -—
financeiro- empenho e cadastra;

Preenche a data do pagamento;

Campo processo insere 0 numero e liquidar a data do
pagamento;

Despesa insere 17 vencimentos e vantagens fixas policia
Civil;

Campo credor insere 599-FOGAG AMAZONPREV e
valor bruto da planilha (MPRO1 F02);

No Campo observacdo escrever o registro da FOPAG,
data e ano e nimero de processo;

Imprime duas vias, carimba com carimbo de pagina e
anexa uma via no processo e a outra no movimento
diario.

2.11. Ligquidagao da Despesa:

2.11.1. Liquidacao: no Sistema contabil, o analista da CODAC realiza o seguinte:

2.11.1.1.Localiza 0 empenho;

2.11.1.2.No item liquidacdo coloca o elemento vencimentos e

ELABORACAO INICIAL:

DATA:
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2.11.1.3.Descrigdo da unidade — outra quantidade insere o valor
bruto e confirma.

2.11.2. Descontos da liquidacao:

2.11.2.1.0 campo cadastrar insere o codigo do desconto a ser
lancado e a data do pagamento;

2.11.2.2.Codigos: ASSOCIACOES DIVERSAS (20634), INSS,
FOPAG EMPREGADOS (20051), IRRFS
CONTRATADOS  (20055),PLANO DE  SAUDE
(20590),EMPRESTIMO ~ CONSIGNADO  (20591),
PENSAO ALIMENTICIA (20052), IRRFS
COMISSIONADOS (20054).

2.12. Pagamento no Sistema
2.12.1. Pagamento: no Sistema contabil, o analista da CODAC realiza o seguinte:

2.12.2. Acessa modulo contabilidade — processos- financeiro — ordem de
pagamento — cadastrar — cédigo ( );

2.12.3.Insere 0 numero de processo a ser realizado o pagamento, data de
emissao insere a data do pagamento;

2.12.4. No campo empenho insere o histérico;
2.12.5. No item conta insere o codigo (20016) da taxa de administracao;
2.12.6. Forma de pagamento débito em conta niUmero do processo;

2.12.7. Imprime 02 vias assina e anexa uma no processo e a outra no movimento
diario.

3. Execucédo Extra Orgamentéria
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3.1.Receita Extra Orgcamentaria - A COFIN identifica o depdsito do valor no
extrato bancério e envia para a CODAC, anexo documento de repasse de
receita extra (Cl, Cartas, aviso bancarios, processo etc.), devidamente
assinada, que comprova o depasito.

3.2. Auxilio Funeral - a COFIN envia a CODAC, apés identificar depdsito em
conta bancaria, o extrato desta, anexa a copia de carta assinada que foi
enviada a SEAD da liberacdo do recurso para pagamento do Auxilio
Funeral,

3.2.1. O analista classifica a receita extra, de acordo com a documentacéo a
cima

3.2.2. O Analista da CODAC acessa 0 Sisprev Contabil no moddulo,
contabilidade, processos, financeiros, lancamentos contdbeis, botédo
cadastrar.

3.2.3. Preenche data e valor na conta bancaria (débito) depois localiza a
conta de receitas extras (F4) (conta crédito), preenche o fundo a
unidade e o histérico.

3.2.4. Imprime, assina junta ao extrato e arquiva no movimento diario.

3.3. Repasse nédo Previdenciario - A COFIN envia a CODAC, ap6s identificar
depdsito em conta bancaria, o extrato desta, anexa a coOpia de carta
assinada que foi enviada a SEFAZ, do recurso para pagamento da folha
nao previdenciaria, e planilha de desdobramento grupo 13 da pagamentos
dos inativos.

3.3.1. O analista classifica a receita extra, de acordo com a documentacao a
cima;

3.3.2. O Analista da CODAC acessa o0 Sisprev Contabil no moddulo,
contabilidade, processos, financeiros, lancamentos contabeis, botéao
cadastrar.
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3.3.3. Preenche data e valor na conta bancéria (débito) depois localiza a
conta de receitas extras (F4) (conta crédito), preenche o fundo a
unidade e o historico.

3.3.4. Imprime, assina junta ao extrato e arquiva no movimento diario.

3.4. Repasse para cobertura do déficit, contribuicdo dos inativos e
pensionistas — A COFIN envia ao CODAC, apos identificar depdsito em
conta bancaria, o extrato desta, anexa a cOpia de carta assinada que foi
enviada a SEFAZ, do recurso para pagamento da folha dos inativos ou
pensionistas, e planilha de desdobramento grupo 13 da pagamentos dos
inativos ou planilha resumo folha dos pensionistas.

3.4.1. O analista classifica a receita extra, de acordo com a documentacédo a
cima

3.4.2. O Analista da CODAC acessa o0 Sisprev Contabil no maddulo,
contabilidade, processos, financeiros, lancamentos contdbeis, botédo
cadastrar.

3.4.3. Preenche data e valor na conta bancaria (débito) depois localiza a
conta de receitas extras (F4) (conta crédito), preenche o fundo a
unidade e o histérico.

3.4.4. Imprime, assina junta ao extrato e arquiva no movimento diario.

carta-assinada-que-foi-enviadaa-Banco- (Exclusao aprovada em 27.07.2022
pelo Codir)

eima-(Exclusao aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)
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(Exclusdo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

3.6.Despesa Extra Orcamentaria — O analista da CODAC recebe os
documentos através de Cl ou Processos, via Sisprev, comprara o ultimo
lancamento em extrato bancario depois realiza os lancamentos conforme a
seqguir:

3.6.1. Clica no Menu processos — Financeiros — despesas Extras —
operacgOes — cadastrar:

3.6.1.1. Preenche a data de emisséo/vencimento e pagamentos —
insere credor (clica em F4 para pesquisar);

3.6.1.2. Preenche a conta extra (F4), insere o valor, escritura o
histérico, clica em baixas depois preenche a conta (F4),
insere a forma de pagamento (debito em conta), preenche o
documento e valor depois confirmar.

3.6.2.Ap6s o langcamento descrito no item anterior, o analista da CODAC
imprime assina e arquivar no movimento diario contabil.

4. Devolucéo de valores de Beneficios Previdenciérios e ndo-Previdenciarios
(Inclusédo do item 5 ao 5.3.3.4 aprovada pelo Codir em 29.06.2011)

4.1.A GERAF/COFIN recebe o Aviso de Lancamento e Relatério de
Inconsisténcias, emitidos pelo Banco e adota os seguintes procedimentos:
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4.1.1. Realiza a conciliagdo bancéria, verificando se houve o debito na conta
de pagamento 18.126-9 e o credito na conta de movimento 14.628-5
(beneficios previdenciarios) e 16.341 (beneficios ndo previdenciarios);

4.1.2.Registra em Planilha de Lancamento de Movimentagcdo Financeira
(Conciliagdo Bancéaria) (MPR 14 F04) os valores dos salarios néo
reclamados, a competéncia a que se refere a devolucédo, conforme
documento recebido;

4.1.3.Encaminha a GERAF/COPAG, via CEl, digitalizado, o Relatério de
Inconsisténcia, devidamente rubricado e carimbado para consulta da
situacdo cadastral dos beneficiérios, a fim de verificar a que Fundo
pertence e o tipo de beneficio (beneficios previdenciarios, de pensao
especial e de hansenianos), conforme documentos recebidos.

4.1.4.Encaminha a GERAF/CODAC o Aviso de Lancamento (MPR 14 S09) e
0 Relatorio de Inconsisténcia (MPR 14 S10), devidamente rubricados
e carimbados para que sejam contabilizados. Disponibiliza a Planilha
de Conciliacdo Bancaria, via intranet para eventuais consultas.

4.2.A GERAF/CODAC recebe o Aviso de Lancamento e o Relatério de
Inconsisténcia e efetua a contabilizacdo da devolucdo pelo Banco, conforme
a sequir:

4.2.1. Se hansenianos e penséo especial efetua o registro na conta contabil
21212010027 e conciliacdo, com base nos documentos mencionados
no—item—5-2. e extrato bancéario recebido diariamente; (Alteracdo
aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

4.2.2. Se beneficios previdenciarios/penséo alimenticia efetua o registro na
conta contébil 21212010031 e conciliacdo, com base nos documentos
mencionados no item 5.2 e extrato bancario recebido diariamente.
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4.3.A GERAF/COPAG recebe o relatério de Inconsisténcia digitalizado—via-CE}
consulta nos Sistemas CFPP/RPPS e efetua os seguintes procedimentos:
(Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

4.3.1. Se Aposentados, Pensionistas com o beneficio cancelado ou
suspenso:

4.3.1.1.

4.3.1.2.

4.3.1.3.

4.3.1.4.

4.3.1.5.

Comunica a COFIN, respondendo a CEIl identificando se os
beneficiarios pertencem ao FFIN, FPREV ou sdo recursos
ndo previdenciarios para registro na planilha de controle e
devolugao, conforme a identificagdo do Fundo;

Comunica a CODAC, através—de—CE}; os valores a serem
contabilizados. (Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo
Codir)

Se o beneficiario pertencer ao FPREV, a COFIN solicita ao
Gerente da unidade, através—de—CEl autorizagdo para
transferéncia do valor devolvido relativo aos salarios néo
reclamados do FFIN para o FPREV, (Alteracdo aprovada
em 27.07.2022 pelo Codir)

Se o recurso ndo for de carater previdenciario, a COFIN
solicita ao Gerente da unidade, através-de-CE}; autorizacéo
para transferéncia do valor devolvido da conta corrente nao
previdenciaria ao FFIN para o FPREV; (Alteracdo aprovada
em 27.07.2022 pelo Codir)

A CODAC de—posse-da—CElda—COPAG efetua a baixa do

registro anterior nas contas contabeis de salarios nao
reclamados, conforme-item-5-2.2. (Alteracdo aprovada em
27.07.2022 pelo Codir)

4.3.2. Se aposentados, pensionistas e pensdo alimenticia, com beneficio

ativo:
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4.3.2.1.

4.3.2.2.

4.3.2.3.

4.3.2.4.

4.3.2.5.
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A COPAG encaminha CEI a GPREV/COREP informando a
devolucdo de salarios ndo reclamados com o motivo da
devolugcdo para comunicar o segurado sobre a devolucéo
dos valores.

A GPREV/COREP emite comunicado aos beneficiarios
dando o prazo de 20 (vinte) dias a contar do recebimento,
para que adote as providencias para regularizacdo das
pendéncias;

Se necessario efetua visita domiciliar visando subsidiar com
informacdes complementares;

Apés o retorno do Comunicado ou comparecimento do
segurado a GPREV/COREP encaminha orientacdo quanto
as providéncias a serem adotadas pela GERAF, via ClI, para
a devida regularizacéao;

O Gerente da GERAF recebe Cl da GPREYV e autoriza:

a. A COPAG a atualizar o cadastro do beneficiario nos
respectivos sistemas;

b. A COFIN para regularizar o pagamento do beneficiario
re- enviando o valor ao Banco ou adotar os
procedimentos descritos nos itens 5.3.1.3 ou 5.3.1.4;

c. A CODAC para proceder com a contabilizagcdo do
registro contabil, de acordo com o evento.
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4.3.2.6. Para os casos de pensao alimenticia em que o segurado nao
resolva a pendéncia, a GERAF/COPAG, a partir de—Cl}
comunicacdo da GPREV/COREP, verifica no dossié o
documento que gerou o desconto da pensao alimenticia,
elabora minuta Oficio de-Carta, em conjunto com a GEJUR,
ao Juiz informando sobre o registro de devolucao de valores
e orientacdo quanto as providéncias a serem adotadas.
(Alteracdo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

(Excluséo aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

lond I 1 : lanilha_d
Conciliagcdo—Bancaria—(Exclusdo aprovada em 27.07.2022
pelo Codir)

regularizacio-do—registro—efetuado—anteriormente: (Exclusao
aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

_ " lanilha._d ines sria:
(Exclusao aprovada em 27.07.2022 pelo Codir)

b—A-CODAC deposse-da-CElLda-CORAG-efetua-a-baixa-de
. ) <beis_d s ~
reclamadeos,—conferme—item—5-21- (Exclusdo aprovada
em 27.07.2022 pelo Codir)

4.3.3.3. Se o beneficio estiver ativo:
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a. Elabora minuta carta a SEAD informando a existéncia de
devolucdo de valores e solicita as providéncias para
regularizacdo da situacao na folha de pagamento;

b. Ap6s o retorno da SEAD adota as providéncias de
acordo com a orientacao recebida.

4.3.3.4. No caso de beneficiarios que ndo detenham conta-corrente e
sim Conta-salario, a COPAG elabora carta a SEAD,
assinada pelo Gerente da unidade, informando sobre a
devolucdo de valores por inconsisténcia de dados e
solicitando as providéncias a serem adotadas.
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6. COMPENSACAO PREVIDENCIARIA — COMPREY (inclusdo aprovada pelo
CODIR em 29.10.2012)

Titulo
capitu

02 — contribuicao/arrecadacédo previdenciaria
lo 06. Compensacéo previdenciaria — comprev (inclusdo do capitulo 06,

aprovado pelo codir em 29.10.2012)

1.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

3.

A compensacao previdenciaria entre o regime geral de previdéncia social -
rgps e os regimes préprios de previdéncia social, na hipétese de contagem
reciproca de tempo de contribuicdo, sera realizada conforme as disposicdes
contidas na lei n® 9.796, de 5 de maio de 1999, no decreto n® 3.112, de 6 de
julho 1999, alterado pelo decreto n® 3.217, de 22 de outubro de 1999 e
portaria 6209 de 16 de dezembro de 1999.

Para os fins da compensacdo previdenciaria de que trata esta portaria,
considera-se:

Regime geral de previdéncia social: o regime previsto no art. 201 da
constituicédo federal, gerido pelo instituto nacional do seguro social - inss;

Regimes proprios de previdéncia social: os regimes de previdéncia
constituidos exclusivamente por servidores publicos titulares de cargos
efetivos da unido, dos estados, do distrito federal e dos municipios;

Regime de origem: o regime previdenciario ao qual o segurado ou servidor
publico esteve vinculado sem que dele receba aposentadoria ou tenha
gerado pensao para seus dependentes;

Regime instituidor: o regime previdenciario responsavel pela concesséo e
pagamento de beneficio de aposentadoria ou pensédo dela decorrente a
segurado, servidor publico ou a seus dependentes com computo de tempo
de contribuicdo devidamente certificado pelo regime de origem, com base
na contagem reciproca prevista no art. 94 da lei n°® 8.213, de 24 de julho de
1991;

Mensalmente sera efetuada a totalizacdo dos valores devidos a cada regime
préprio de previdéncia social, bem como o montante por eles devido ao rgps,
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isoladamente,a titulo de compensacdo financeira, através do sistema
comprev.

4. Se o rgps for credor, o inss emitira relatorio de informacédo até o dia trinta de
cada més, devendo o regime proprio de previdéncia social efetuar o
pagamento até o quinto dia util do més subsequente.

5. Os recursos financeiros recebidos pelo regime instituidor a titulo de
compensacao financeira somente poderdo ser utilizados no pagamento de
beneficios previdenciarios do respectivo regime e na constituicdo do fundo
referido no art. 24 da portaria 6.209/99.

6. A utilizacdo do recurso disponivel na conta se dara na seguinte forma:

6.1.  No primeiro ano em que houver solicitagdo formal do recurso por meio de
oficio do ente estatal devidamente protocolizado podera ser utilizado 50%
da importéancia registrada na conta da comprev no balanco de 31/12 do
exercicio anterior a data da solicitacao.

6.2. A partir do segundo ano, quando o saldo da conta da comprev alcangar o
valor de r$ 3.000.000 (trés milhdes de reais), poderdo ser utilizados 50%
do recurso, mediante nova solicitacao formal do ente;

6.3. A importancia a ser utilizada seré operacionalizada em contas de mesma
titularidade sendo transferida da conta da comprev para a conta do fundo
financeiro;

6.4. Para corroborar a operacéo financeira devera ser demonstrado para sefaz
por meio de oficio da amazonprev o valor utilizado para pagamento de
benéficos previdenciarios e o montante do déficit e o quanto foi utilizado
para suavizar o caixa do ente estatal na data em que ocorrer o fato
gerador.

7. Vedacbes

7.1. Vedada utilizacdo de todo o valor disponivel, devendo permanecer o
suficiente de 50% do valor existente para fins de pagamento da
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compensacgao para o regime instituidor;

7.2. Vedada a utilizacdo dos recursos para quaisquer fins que nao seja
pagamentos de beneficios previdenciarios ou aquele para qual o objeto da
compensacao se destina;

8. QUANTO AO PEDIDO DO RECURSO DA COMPREV

8.1. O Governo do Estado, através da Secretaria de Fazenda - SEFAZ
formaliza através de oficio, o pedido de repasse dos valores da
Compensacao Previdenciaria referente ao Fundo Financeiro ao Diretor
Presidente da Fundagdo Amazonprev, justificando sua utilizacdo para o
pagamento das folhas de inativos e/ou pensionistas;

8.1.1. Apo6s a entrega do documento no Protocolo, a referida area
encaminha para despacho do Diretor Presidente via GADIR.

8.1.2. O Diretor Presidente via GADIR, encaminha a solicitacdo recebida
para a GERAF, orientando que se proceda com a transferéncia dos
valores indicados no Oficio recebido da SEFAZ.

9. TRANSFERENCIA DOS RECURSOS DA COMPREV

9.1.1. O Gerente da GERAF recebe o Oficio solicitando a transferéncia
dos recursos da COMPREV, despachando a CODAC para as
providéncias junto ao sistema AFI.

9.1.2. A CODAC, apos formalizar o Processo de transferéncia no sistema
SISPREV, emite no sistema AFI/SEFAZ a NL - Nota de
Lancamento no valor da transferéncia para a conta do Fundo
Financeiro FFIN, assim como registra o0 fato no sistema
SISPREV/Contabil;

9.1.3. Encaminha o processo para a COFIN que ira realizar a emissao da
Ordem Bancéria de transferéncia com a codificacdo da operacéo e
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fard os devidos registros nas suas planilhas de controle de fluxo de
caixa e em seguida encaminharé o Processo para a GERAF.

9.1.4. A GERAF dard conhecimento da conclusdo da operagéo
submetendo todo o processo ao Conselho Diretor.

10. PROCEDIMENTO CONTABIL (REGIME DE COMPETENCIA).

10.1.1. Recebe da GPREV mensalmente o memorando informando a
competéncia com os valores das compensacdes a pagar e
compensacdes a receber.

10.1.2. Efetua o registro no sistema de contabilidade SISPREV,
obedecendo ao regime de competéncia, de acordo com Plano de
Contas.

10.1.3. Envia o memorando para a COFIN para as providéncias de sua
alcada.

11. PROCEDIMENTO FINANCEIRO.

11.1. Recebe da CODAC o memorando com os valores de compensacao.

11.2. Mensalmente aguarda o crédito do recurso de Compensacao
Previdenciéria na conta Unica do Comprev.

11.3. De posse dos valores efetua os procedimentos para a aplicagcdo dos
recursos para fins de rendimentos seguindo as normas do PAI - Plano de
Aplicacdo e Investimentos e realiza o devido acompanhamento,
alimentando as planilhas de controles internos da COFIN;

11.4. Prepara o Documento de Arrecadacdo DAR envia para SEFAZ até 5° dia
Gtil apds o recebimento do crédito.

11.5. Retorna para a CODAC o memorando, anexando extrato e copia do DAR
para fins do registro no sistema.

12. PROCEDIMENTO CONTABIL (REGIME DE CAIXA)

12.1. Recebe da COFIN o memorando com o DAR e extrato dos valores para
fins de registro no sistema de contabilidade — SISPREV.
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12.2. Efetua o Lancamento de arrecadacdo e execucdo orcamentéria,
obedecendo ao regime de caixa.
12.3. Arquiva o documento na movimentacao contabil do més corrente.

OBS: INCLUSAO DE TODO O CAPITULO 07 APROVADO PELO CODIR DE
29/01/2016.

13. DEMONSTRATIVOS PARA OS ORGAOS FISCALIZADORES

13.1. DEMONSTRATIVOS DE INFORMACOES PREVIDENCIARIAS E
REPASSES - DIPR

13.1.1. O Demonstrativo de Informacdes Previdenciarias e Repasse —
DIPR, criado através da Portaria n°® 204, de 10 de julho de 2008, do
Ministério da Previdéncia Social — MPS, representa um documento
obrigatorio, destinado a informacdes gerais dos Regimes Proprios
de Previdéncia Social - RPPS. Sera enviado através do endereco
eletrbnico do MPS e entregue até o ultimo dia do més seguinte ao
encerramento de cada bimestre do ano civil.

13.1.2. O gerente da GERAF recebe da PRODAM, em até 3 (trés) dias,
apos o processamento mensal das folhas de pagamento do Estado,
nos formatos PDF e Excel por meio eletronico o Mapa de
Contribuicdo, assim como da Assembleia Legislativa as
informagdes dos servidores ativos, que posteriormente 0s envia a
COFIN;

13.1.3. De posse do Mapa de Contribuicdo, a COFIN procede em até 3
dias, andlise critica do Mapa, averiguando, dentre outros critérios:

13.1.3.1. A presenca de todos os Orgdos/Entidades;
13.1.3.2.  Aliguotas de contribuicao;
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13.1.3.3. Referéncias (ativos, inativos, pensionistas, afastados e
13°);
13.1.3.4. Base de calculo e remuneracoes;

13.1.3.5.  Oscilagdes em relacdo ao més anterior.

13.1.4. N&o havendo correcdes a serem feitas, em seguida, no Mapa de
Contribuicdo, versdo Excel, a COFIN exclui as informacdes dos
Poderes que néo aderiram (PGJ, TCE e TJA).

13.1.4.1. Se houver necessidade de correcdo, a GETEC deve ser
imediatamente comunicada via e-mail, para a qual deve
providenciar junto a Prodam e emissdao em 48h de novo
relatério com as devidas correcdes;

13.1.5. De posse do novo relatorio, a COFIN classifica as informagfes POR
TIPO conforme exemplo abaixo, acrescentando novas colunas com
parametros de cada 6rgéo, (ex.: tipo 1, tipo 2, tipo 3 e tipo 4).
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H ©- = INFORMGAQ 4° BIMESTRE xlssc - Excel

PAGIMA INICIAL INSERIR LAYOUT DA PAGINA FORMULAS DADOS REVISAD EX\EIQ-".\O DESENVOLVEDOR
6 Recortar Calibri - AN = - ¢ Quebrar Texto Automaticamente | Contabil - |::=—| ’j‘l D
ER Copiar - - _ -~ -
¥ Pincel de Formatago N TS~ bh-A- E== &= Mesclar e Centralizar ~ B o5 0 G 48 ;Drmataga” Farmatar como Eﬁtf‘m de | Inse
ondicional~  Tabela~ Célula~ -
Area de Transferéncia ] Fonte IF1 Alinhamento ] Mimero ] Estilo
H322 - fe 0
A B C D E F G H | J K

5 CONTRIBUICAQ

(] ORGAO TIPO1 * TIPO2-T| TIPO3-T| TIPO4.-T| QTDE REMUNERACAD BAS.CALC.CONT SERVIDOR PATROMAL TOTAL
227031 - APOSENT.SUSAM REMUN REMUN DIR INATIVO CIviL 248 1587550,59) 358920,3 3959247 46788,98| 86.382,45
228|031 - APOSENT.SUSAM 13SAL 133AL DIR INATIVO  [CIVIL 0| 0| 0| 0| 0| -
229031 - APOSENT SUSAM _ AFAST AFAST DIR INATIVD CIVIL 0| 0| 0| 0| 0| -
230031 - APOSENT SEPROR REMUN REMUN DIR INATIVD CIVIL 2] 43713,23 318719 3505,91 414334 7.648,25
231|031 - APOSENT SEPROR _13SAL 135AL DIR INATIVD CIVIL 0| 0| 0| 0| 0| -
232031 - APOSENT.SEPROR AFAST AFAST DIR INATIVO CIvIL 0| 0 0| 0) 0) -
233031 - APOSENT. SEFAZ REMUN REMUN DIR INATIVO CIvIL 435 16447441 63 9528530,4 1048140,88| 1238709,5 2.286.850,38
234031 - APOSENT. SEFAZ 133AL 13sAL DIR INATIVO CiviL 0| 0| 0| 0| 0| -
235031 - APOSENT. SEFAZ AFAST AFAST DIR INATIVO CIviL 0 o 0 0 0 -
236|031 - APOSENT. SEIUS REMUN REMUN DIR INATIVO  [CIVIL 3 47585,3% 307388 3381,29 3896,06 737735
237|031 - APOSENT. SEIUS 13SAL 13SAL DIR INATIVD CIVIL 0| 0| 0| 0| 0| -
238|031 - APOSENT. SEIUS AFAST AFAST DIR INATIVD CIVIL 0| 0| 0| 0| 0| -
239031 - APOSENT SEPLAN REMUN REMUN DIR INATIVD CIVIL 17 336719,76 217972.5 23977,07| 28336,45 52.313,52
240031 - APOSENT.SEPLAN 13SAL 135AL DIR INATIVO CIvIL 0| 0 0| 0) 0) -
241|031 - APOSENT.SEPLAN AFAST AFAST DIR INATIVO CIvIL 0| 0 0| 0) 0) -
242031 - APOSENT.-SEAD REMUN REMUN DIR INATIVO CiviL 47 705161,07 404436,4| 44488,27| 52576,8| 97.065,02
243031 - APOSENT.-SEAD  133AL 13sAL DIR INATIVO CIviL 0 o 0 0 0 -
244/031 - APOSENT.-SEAD  AFAST AFAST DIR INATIVO CIviL 0 o 0 0 0 -
245|031 - APOSENT.PALACIO REMUN REMUN DIR INATIVO  [CIVIL 15 270274,88| 1842482 202674 23852,32 44.21872
246|031 - APOSENT PALACIO 13SAL 13SAL DIR INATIVD CIVIL 0| 0| 0| 0| 0| -
247031 - APOSENT PALACIO AFAST AFAST DIR INATIVD CIVIL 0| 0| 0| 0| 0| -
243|031 - APOSSENT. PGE REMUN REMUN DIR INATIVO CIvIL 33 94482301 681340,2| 7494761 88574,27) 163.521,88
249031 - APOSSENT. PGE  133AL 13sAL DIR INATIVO CIvIL 0| 0 0| 0) 0) -
250031 - APOSSENT. PGE  AFAST AFAST DIR INATIVO CiviL 0| 0| 0| 0| 0| -
251031 - APOSENT.IPASEA REMUN REMUN DIR INATIVO CIviL 21 258508,48 155615,6| 17557,81 20750,05 38.307,86
252031 - APOSENT.IPASEA 135AL 133AL DIR INATIVO CIviL 0 o 0 0 0 -
253|031 - APOSENT.IPASEA AFAST AFAST DIR INATIVO  [CIVIL 0| 0| 0| 0| 0| -
254031 - APOSENT POLICIA REMUN REMUN DIR INATIVD CIVIL 327] 314834653 14283353 157118,62 185684,15 342 802,77
255031 - APOSENT POLICIA 135AL 135AL DIR INATIVD CIVIL 0| 0| 0| 0| 0| -
256031 - APOSENT POLICIA AFAST AFAST DIR INATIVD CIVIL 0| 0| 0| 0| 0| -
257|031 - APOSENT.SEDUC REMUN REMUN DIR INATIVO CIvIL 69 772954,18 364740,2] 40121,82| 47416,38| 87.538,21
256/031 - APOSENT.SEDUC  13SAL 13sAL DIR INATIVO CiviL 0| 0| 0| 0| 0| -
259031 - APOSENT.SEDUC AFAST AFAST DIR INATIVO CIviL 0 o 0 0 0
260 021 . ABNSENT SERNE_DEMLIN ormnn oo maTen lenm 2 4nesa 71 20230 217721 2914 g 7041 an

JULHO 2015 O]

AGOSTO 2015

Mapa de Contribuigéo

13.1.5.1.

13.1.5.2.

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

Tipo 1:

a. REMUN (servidores em situacéo regular);

b. AFAST (servidores afastados com remuneragdo no 6rgao
de origem). Esse tipo deve ser somado ao REMUN.

c. 13° SALARIO (somente utilizado na competéncia de
Dezembro).

Tipo 2:
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a. Direta (Orgaos financeiramente centralizados na SEFAZ);
b. Indireta (Org&os financeiramente descentralizados);
d. ALE (Assembleia Legislativa);
e. UG (Unidade Gestora).
13.1.5.3. Tipo 3:
a. Ativo
b. Inativo
c. Pensionista
13.1.5.4. Tipo 4:
a. Civil
b. Militar
13.1.5.5. Sdo0 considerados para efeito do DIPR da Administracao
DIRETA, cadastrados no DIPR como Estado do Amazonas,
aqueles érgaos cuja execucdo financeira € centralizada na
SEFAZ, ou seja, ndo tém recursos proprios:
v' 002 - SUSAM
v' 007 - SEFAZ
v' 008 - SEJUS
v' 010 - SEPLAN
v’ 013 - SEAD
v’ 016 - SECOM
v' 023 - POLICIA CIVIL
v’ 025 - SEDUC
v’ 027 - ERGSP
v 039 - IPEM -AM
v' 043 - IDAM
v’ 044 - SEC

ELABORACAO INICIAL:

DATA:
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v’ 045 -SSP

v 047 - OUVIDORIA GERAL
v' 058 - SETRAB

v 059 - SEINFRA

v 060 - SEAS

v 061 - SPF

v 064 - SEJEL

v 065 - SEMA

v 066 - SEPROR

v 073 - IPAAM

v/ 083 -FUND.V.OLIMP
v 085 - PM-CIVIS

v 093 - FUNTEC

v 094 - CASA MILITAR
095 - FAPEAM

111 - CGL

113 - CB-CIVIS

115 - ARSAM

118 - SNPH

120 - U.E.A.

121 - UGPI

125 - SRMM

128 - SEAP

150 - CETAM

154 - CGE

157 - SEPED

158 - ADAF-AM
159 - CASA CIVIL
161 - VICE-GOV.
162 - SERGB

163 - P.G.E.

AN N NN N YA N N Y N N U N N NN

196 - FEH
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13.1.5.6.S&0 considerados Administracdo INDIRETA para efeitos de
preenchimento do DIPR aqueles 6rgdos cuja execucao
financeira e feita de forma descentralizada, ou seja, com
recursos proprios:

v 032 - ALFREDO DA MATA

v 034 - FCECON

v 037 - FHEMOAM

v 063 - DETRAN

v 074 - JUCEA

v 086 - FMT- AM (soma-se ao 082 — IMTM)
v 087 - IMPRENSA OFIC.

v 096 - SUHAB

v 122 - FHAJ

v 124 - FVS-AM

v 360 — DEFENSORIA PUBLICA

13.1.6. O Orgéo 33-FUNDACAO AMAZONPREY ¢ classificado como UG
(Unidade Gestora);

13.1.7. Feita a classificacdo dos dados, a COFIN realiza a filtragem da
tabela criando filtros para facilitar a coleta de cada item
separadamente.

13.1.7.1.Feitas as classificacdes e segregacdes na planilha “Mapa de
Contribuicao”, imprime-se as planilhas de acordo com cada
filtro conforme a seguir: (figura 1)

. Remun./Ativo/Direta/Civil;

. Remun./Inativo/Direta/Civil;
Remun./Pensionista/Direta/Civil;

. Remun./Ativo/Direta/Militar;

. Remun./Inativo/Direta/Militar;
Remun./Pensionista/Direta/Militar;
. Remun./Ativo/Indireta/Civil;

. Remun./Inativo/Indireta/Civil;

SQ "0 Q0 oTw
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i. Remun./Pensionista/Indireta/Civil;

j. Remun./Ativo/UG/Civil,

k. Remun./Inativo/UG/Civil;

|. Remun./Pensionista/UG/Civil;

m. Remun./Ativo/ALE/Civil;

n. Remun./Inativo/ALE/Civil;

0. Remun./Pensionista/ALE/Civil

p. Conforme o item 4.1.2, os dados “AFAST” devem ser
somados ao “REMUN” seguindo cada estrutura
acima.

g. Conforme o item 4.1.3, os dados “13SAL” serao
informados separadamente no DIPR para a
competéncia de dezembro e seguirdo cada estrutura
acima;

Em seguida, apd6s encerrado o bimestre de referéncia e
preparadas as planilhas filtradas por TIPOS, realizadas pela
COFIN, estas devem ser submetidas a identificacdo de possiveis
inconsisténcias pela CODAC.

13.1.8.1.A conferéncia deve ser feita em até 3 dias.

13.1.9.

Feita a conciliacdo entre o financeiro e o contébil e adota-se as
medidas corretivas, se for o caso, a COFIN deve acessar o
CADPREV LOCAL e iniciar o preenchimento do DIPR conforme as
“Instrugcbes de Preenchimento do DIPR” disponivel no site do MPS
para a geracdo da “Declaracédo de Veracidade” ((MPR 14S11)) no
prazo de até o ultimo dia Gtil apds o bimestre:

http://www.regimeproprio.com.br/perguntao_dipr 28 06 _2013.htm

(PERGUNTAS E RESPOSTAS)
http://www.previdencia.gov.br/cadprev/IManual Usuario CADPREV

Ente_Local DIPR.pdf (MANUAL)
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13.1.9.1.0s valores da Administragdo DIRETA devem ser informados
sob o cdédigo 001 - ESTADO DO AMAZONAS, pelo seu valor
total, conforme os seus tipos.

13.1.9.2.0s valores da Administracdo INDIRETA, ALE e UG séo
informados individualmente, 6rgdo por 6rgdo, como se pode
verificar na figura abaixo.

& CADPREV - es dos Regimes Pl a Sacial - Ea

Ente Documentos juds Sistema

E][=] o

Ente: Estado dp Amazonas / AM CNPJ: 04.312.360/0001-90

Enie | Unicde Gesiora | DR - Etapa 1 DIPR -Etaps 2| DIFR -Fizpa 3| DIPR -Etana 4| DIPR -Etapa 5 | Responsivel pelo envio
Demonstrotivo de Informacies Repasses - DIPR
Exercicio: 2015 Bimestre: Juho/Agosto
Informe os dades shusizados.
re Ecenauc
3 o0/ Entidad * Plano: | cSekeomne una opgz0> v
Referéncia: | <Sclegone uma oogio>
* Remuneracio Bruta: * Valor da Base de Calculo: Servidores:
Incur Cancelr
Compsténga CrogaEnncade P Referénca Remuneragio sruts Base de Cilalo servdores soosentades [e— Dependentss  Aerar S
xiho D31 - ESTADO DO AMAZORAS Francen 0 5321837 14642.588,10) 135
) D31 ~ESTADO DO AMAZONAS Francen PATR0 eI 14642588,0
) D31 ~ESTADO DO AMAZONAS Francen AT ERCEEe) 51575080
) D31 ~ESTADO DO AMAZONAS Francen PATSER 90276999 2215529
) D31 ~ESTADO DO AMAZONAS Francen E ERCEEe) 51575080 1073
) D31 ~ESTADO DO AMAZONAS Francen = 90276999 2215529 552
) D31 ~ESTADO DO AMAZONAS Previdencar AT =imas 2055
) D31 ~ESTADO DO AMAZONAS Previdencar PATSER 55 334515,5 509209,
) D31 ~ESTADO DO AMAZONAS Previdencaia E =imas 2055 o
) D31 ~ESTADO DO AMAZONAS Previdencaia = 55 334515,5 509209, 53
) 1132 - FUNDACRO DE DERMATOLOGIA TROPICAL EVSUSREOLOGIA .| Francara 0 108.353,5 54055 B
) 1132 - FUNDACRO DE DERMATOLOGIA TROPICAL EVSUSREOLOGIA .| Francar PATR0 108.353,5 540550
) 1132 - FUNDACRO DE DERMATOLOGIA TROPICAL EVSUSREOLOGIA .| Francar PATSER BT s78360)
) 1132 - FUNDACRO DE DERMATOLOGIA TROPICAL EVSUSREOLOGIA .| Francar = BT w7838 7
) 1132 - FUNDACRO DE DERMATOLOGIA TROPICAL E VEVERECLOGIA...| _ Previdenci PATSER FasmaT 204
) 1032 - FUNDACRO DE DERMATOLOGIA TROPICAL EVSVERECLOGIA...| _ Previdencizio = FasmaT 204 =
) 1734 -FUNDACRO CENTRD D= CONTROLE DE ONCOLOGIA-FCEOON | Francar 70 1L038,7% 1380, 2
Jiho 034 -FUNDACAQ CENTRO DE CONTROLE DE CHCOLOGIA -FCEQON  Francera PAT-00 1L.02,7% 380,70
o 034 - FAUNDACAQ CENTRO DE CONTROLE CE CMCOLOGIA - FCECON Franceira PAT-PEN 5.523,44 859,60|
Fechr
s |95 Versio 1.10.2

Sistema CADPREV

13.1.10. Apos o lancamento, a COFIN gera o Relatério de Entrada de Dados
no CADPREYV para conferéncia dos langamentos frente as planilhas
de dados (Figura 1), visando identificar possiveis erros de
digitacéo, inversao de valores, duplicidade e outros.
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MINIS TERIO DA PREVID ENGIA SOCIAL - MPS.
SECRETARIA DE POLITICAS DE PREVIDENCIA BOCIAL - SPPS

DEPARTAMENTO DOS REGIMES DE PREVID ENGIA NO SERVI GO PUBLIGO - oRPSP

RELATORIO DE ENTRADA DE DADOS DO DIPR

Exercicio; 2015 Bimostre:  Sotombro/Ouubm,

UF: AM CNPJ
Complamante
cEp.

Fax: (002) 2121-1800 E-mail

cPF

Nome. FUNDAGAD AMAZGNPRE CHPY

Enderege: AVENIDA VISCONDE DE PORTO ALEGRE, 406 Complemanto
Baire CENTRO cep.
Telefone: (092) 3027-3444 Fax:  (002) 30352184 Email
REPRESENTANTE LEGAL DA UNIDADE GESTORA

Nama BILVE STRE DE CASTRO FILHO cPr

Cargo: Prasidant

Complamanto do Carga:
Tolafona: (00 Fax: (002) 3635.2184 E-mail

2) 36734444
RESPONSAVEL PELO ENVIO

Name WELLING TON GUIMARAE S BENTES cPF

Tolofone:  (092) 3627-3444 Fax E-mall:

21/12/16 14:47 vio * RELATORIO PARA SIMPLES CONFERENCIA * Pagina 1 de 28

Pagina 1 de 28

Relatorio de Entrada de Dados

13.

ELABC

DATA:

13.1.11. As demais informacdes de natureza contabil (balancos de receitas
arrecadadas dos trés fundos, despesas administrativas - fundo
administrativo) serdo extraidas dos balancetes contabeis mensais.

13.1.12. A COFIN gera e encaminha a Declaracdo de Veracidade para a
assinatura do Presidente da Amazonprev, via GADIR.

13.1.13. Encaminha a Declaragédo de Veracidade para a SEFAZ colher a
assinatura do Representante Legal do Ente.

13.1.14. Envia documento digitalizado da Declaracdo de Veracidade através
do CADPREV LOCAL
2. FLUXOGRAMA DAS ETAPAS - DIPR

PRODAM - Emite Mapa de Contribuicio e aszzembleiz Legizlativa - Emite Informacio
o KMapa Resumo BAPS (em até 3 dias) 11 dos Servidores Ativos (em até 3 dias)

SERAF — Gerente recebe vis e-mail o Maps de
Contribuicdo e o Mapa Resumao MPS (Em 3 dias)

*

SERAF/COFIN - anglize do Mapa de Contribuicdo e

o Mapa Resumo MPS [Em 3 dias)
| RUBRICA:

SETEC — Providencia nowo relatdric em
| . cazo de necessidade de :-:lrre-;i:- do

mMapa Resumo MEPES [Em 438 horas)

¥

GERAF/COFIM — Filtra as informagdes do Mapa
Resuma MFPE em tipos (Em 3 dias)]

T A R AR A T e e e e e s e i g gy e B OB ] e g |
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13.3. Portal e-Contas. (Este capitulo foi incluindo aprovado pelo CODIR
25.05.2016)
13.3.1. Prestacdo de Contas mensal

13.3.1.1. O Portal e-Contas € um Portal Unico, que substituiu
integralmente o ACP a partir de 2014, sendo criado para a
remessa de dados através de arquivos eletrdnicos ou
documentos digitalizados e alimentados manualmente. Os
jurisdicionados devem extrair as informacdes de seus sistemas
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de informagdo em arquivos formatados e predefinidos pelo
Tribunal de Contas do Estado do Amazonas - TCE AM.

13.3.1.2. Tipos Informagbes: Execucdo Orgcamentaria e Financeira,
Balancete, Ag¢des do Governo, Programas de Governo,
Dotacdes Orcamentarias, Altera¢cdes Orcamentarias, Contas
Contabeis, Movimentacdo Contabil, Empenho, Liquidacao,
Pagamentos, Estorno, Retencfes, Atos Juridicos (Contratos,
Transferéncias Voluntarias e Licitacdo);

13.3.1.3. Remessa de Envio: Arquivo Eletrbénico, configuracdo, layout,
upload de arquivos de dados em formatacéo estabelecida pelo
TCE-AM, (disponivel no site tce.am.gov.br/suporte), conforme
figura 1.

- = & .;i ‘_\v—w
amazoneney SRR

*Como ter acesso ao Portal e-Contas.

wWww. .aM.gOV.DI ou

Clique no link e-Contas, no

[~ ]
)
Portal do TCE/AM.
.

13.3.2. Abertura do Exercicio Financeiro no e-Contas clicar no Menu
“Mensal — Iniciar Exercicio”, observar automaticamente a
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competéncia 01 do exercicio que sera informado no cabecalho da
pagina, ao lado da UG, aparecera o menu “Competéncia’,
aparecendo a reabertura e 0 encerramento da competéncia,
conforme figura 2.

3" il o
AMAZONPREV a’ﬂ" e 7Y
Fundo Prevderciuso do £ 2 ado do Amaronas "y ‘u-d : f; 13 e

*|niciar o Exercicio

12 Tela

o

|-
"

@
A Aviso

#) 5.2. Iniciar Exercicio

22 Tela R =

13.3.2.1. Compete a GERAF/CODAC a responsabilidade quanto a
consolidagédo e envio das informagbes repassadas pelas
unidades (COMAP/CODAC,) para efeito de encaminhamento
das mesmas, mensalmente, ao Tribunal de Contas do estado
do Amazonas.

13.3.3. Procedimentos de Envio das Informagdes do item 13.2.1.1.

13.3.4. Atos Juridicos: GERAF/COMAP — Compete ao CODAC carregar
os arquivos REM, nos links do Portal e-Contas, conforme figura 3 e
compete ao GERAF/COMAP, em 30 dias, apds o encerramento de
cada competéncia, disponibilizar os arquivos extraidos dos
Sistemas SGC e e-Compras, conforme figuras 4 e 5, ambos
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administrados pela Sefaz que devem ser “salvos” na rede
Amazonprev na pasta AMPREV/GERAF/E-CONTAS (Contratos e
Licitacao):

A. Arquivos:
e Adesédo a Ata - Anexos - arquivo REM
Contratos — Anexos - arquivo REM
LicitacBes — Anexos - arquivo REM
Transferéncia voluntéria — Anexos - arquivo REM
Transferéncia voluntaria até o presente momento a
Fundacdo Amazonprev ndo possui despesas com essa

=5 = = e
amazeneney SRR
undo Prewdercibso do £ ado do Amaronas 1--l K 4 e

* Atos Juridicos — upload de arquivos. REM

Anexos dos Atos Juridicos os arquivos devem ser em PDF:
Adesdo a Ata;

Contrato;

Edital de Licitagdo

Transferéncia Voluntaria.

1 Chque meru Mansal, vaar Exercicio,

2 Competénoa 01, cbservar ao lado da UG possibiitando, a abertua @
fechamento de compelinoa

classificagao.
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Figura 3

Sy ' >
AMAZONPREV e 3
Fundo Py do Estado do . i A .

* Atos Juridicos — Sistema de Gestdo de Contratos-SGC

.~ — U =
.- - saesan
—
1 Asinformacbes de Cortratos da prev s30 obbdas e do Sistema SGC no campo e-contas,
corforme tela

Sefaz

1 As de Cortratos da
e-compeas, atraves do caminho da pastio.

S50 obodas peo Sistema de compeas 60 Govemo do Estado -

2 Relatono, gerar arquivos, para o e-cortas, corforme tela.
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A. Anexos dos Atos Juridicos (contratos/ atas/ edital de
licitacdo em PDF). As informac¢cBes mensais, dos anexos do

AZONPREV

Fundo I o € madeo do A =l

*Adesdes a Ata -

Er—— [ e— pe—
A —-—— -1 ] A 17 poiis

Mg § 1 o 1o o

g o a4 1 0 e .

1. Na tefa “Uista de Adesio Atas Cadastradas’ sio istadas as Adesbes 3 Ata | cadasradas, assm
Como € possived Cadastrar novas acdesdes ao chcar no D30 “Importar novas adesdes 3 ata™

2 SEecone 08 respectivos arguves no Jocal em que estiio aMmazenados na Maquina de trabaho
chicando no botdo “Selecionar arguivo™; O nome do arquivo em qua foi feto o upload ird SUrpr ao
lado do botdo “Selecionar arquive™;

3 Emseguda digue no botdo “Valldar arquivos™

item 7.2.1.2, devem ser inseridas manualmente conforme
figuras 6, 7, 8,9, 10, 11 e 12.

4 Apos a etapa antence, é possivel wsuakzar 05 dados imporados, assm como o5 dados de cada
um dos Hens a0 Aicar na respectiva bnha, Para confirmar clque no botio “Confirmar dados™
Caso cortridno no botdo “Volar™

5 Ao chicar o botdo "¢ dados™ & a abaixo a conciusdo
com Sucesso dos procedmentas de nsercio de dados aravés de importacdo de arquvos REM

6 Ao acessar novamente o menu Prestacdo de Contas Mensal > Adesbes & ata serdo Iistados os
Itens cadastrados: Nesta mesma tela, clque no ni do ilem que se desels visualzar
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6 Akm do detalhamento das informagdes do tem cadastrado é possivel adConar novo
empanho, botio “Adicionar novo empenho™ .

7 Também deve ser wnculado um arquivo PDF que deve conter 0 texto do respactnvo
Instrumento Jridico de Adesio d Ala

AMAZONPR!V

Fundo P -

*Contratos.

A s Prastacho de Contas Mensal » Atos Juridicos » Contrats

ORI AAD 08 MOVOR CORTRATON

ARGUTYED ComTaA T AEw - [y P —

ARGUIYO R S ) - Sote e e b see et

1. Na tefa “Lista de Contratos” sdo listados o5 Cortratos J cadastrados, a5sim como é possivel
CAdastiar novos Contralos a0 dicar no botio “importar novos

2 Selecone o5 respectivos arquvos no kcal em que e5tdo armazenados na maguna de trabaho
mcmmmmuo'smmm O nome do Srquive em que 1ol 16sto 0 Lpioad ird Srgr a0
lado do botdo “Selecionar

3 Emsewdammwtommm
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m °"‘ ', .lt._!",“, - -" : ; ‘_ —
w“- “

A s Prestacko de Contas Mensal » Atos Juridicos » Contralos

— — —
sy ooy espanassey
P T S w— .
(1) Lrquivos Impartados com vecento .

4 Apos a etapa antencr, @ possivel wsualzar 05 dados importados, assm como 05 dados de cada um dos
lens a0 ChCar na respeciiva lnha. Para confiemar dique no batio “Confirmar dados ™, Caso cortrino no
botdo “Vokar™

5 Ao dicar no betio “Confirmar dados” é mostrada & mensagem abaixo informando & condusio com
sucesso dos procedimentos de insercdo de dados atrawds de importacdo de arquivos REM

6-7 Passos smilares a0 da Adesdoa Ata. para wnafagdo do contrato a0 empanho @ upioad do anexo do

cortrato

AMAZONPREYV
-

*Licitagoes.

& » Prestacho de Contas Mensal » Ates Juridicos »

I T — Fotmgbe 3 Gmperbone §  Gnn
S b e b bt

SRR AL W L O

[ESpe—
ARGUIV LTI ACAD

ARGUIVR TR T ACAG S
ARV AR AR LI ACAG R
ARQUIV: COTACAD AEW

ASGUIVES: (1R 30A0 At
ARGV U A W

lllflil[

ARGV LICE T ACAGE T W0

R e

1. Na tela “Uista de Lictagdes” sdo istadas as Lotagbes @ cadasiradas, assm como € possvel
cadastrar novas NCagdes 30 dicar no D30 “Importar novas lictagdes™

2 Selecone 05 respectivos arguvos no local em que estio armazenados na maquna de trabaho
dicando no botio “Selecionar arquivo™; O nome do aIQuive em Que fol Teito 0 upload Wl Surgr a0
lado do botdo “Selecionar arquivo™;

3 Emseguda chgua no botdo “Validar arquivos
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amazowerev . =Sl | EETETS

*LicitacOes - anexo

13.3.5. Informes Complementares: Compete a GERAF/CODAC inserir as
informacBes, manualmente e mensalmente, conforme descrito a
seqguir:

A. Fundamentacao Legal / Alterac6es Orcamentarias.

e Primeiro momento - Acessar o Sistema AFI, em Relatorios
Gerais, imprimir o Relatério “Demonstrativo de crédito
suplementar — com a sigla RELDEMCRESPL” e
providenciar as alteragdes, conforme figura 13 A.

e Segundo momento - Acessar o site do Diario Oficial do
Estado (publicacdo de Suplementacdo), salvar na Rede
AMPREV/GERAF/E-CONTAS, e extrair as informacdes
necessarias para se lancar no E-contas, conforme figura
13 B:
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ELABORACAO INICIAL:

DATA:

12 - acessar o AFl e imprimir o Relatdrio De tivo de
crédito suplementar.

22 acessar o sit do diario oficial do Estado AM e inserir as
informagdes desejadas. www.imprensaoficial.am.gov.br

e Terceiro momento - Inserir os dados abaixo, conforme
figura 14:

Tipo de Fund. Legal;

Num. Fund. Legal;

Num. Do Diario Oficial;

Data da Fund. Legal;

Descricédo - Histérico da suplementacao;
Cadastrar.

ANANE NN NEN
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AMAZONPREV

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

AMazoNERENV

* Fundamentagdo legal da Alteragdo Orgamentaria

Contas Measais » Informes

TR

Complamentare

it 4085 00 et e - P 411

1. Cique no botdo “Cadastrar Fundamento Legal
2 Selecion 0 (E5pECvD F Legal,

5 Fforme a Data Fun_ Lagat
& Faa uma breve desccdo do Fundamento,
7 Clque no bot3o “Cadsstrar

B. Receita Lancada — acessar o AFlI, verificar todas as receitas
debitadas e/ou creditadas no Balancete Mensal e Inserir os

dados, conforme figura 15:

e Tipo de Receita — Estorno de Receita a debito = D

e Lancamento de Receita a credito = C

e Item Receita - acessar o AFI em relatério gerais

“Naturezas da Receita”.
e Valor.
e Cadastrar.

AMazonNrneyY

*Receita Langada

# » Prastacie de Contas Mansais » Informes Complamantares » 5oieiin Lancails

1 Chigue no botido “Cadastrar Receita Langada”.

2. Selecone o Tipo: Lancamerto da Receta C - Estomo de Receta O
3. Selecione o bem da Receita, no AF1 0 Refatdno Natureza da Receita”
4. No campo vakr, digite o vakor da recesta lancada

5. Ciique em “Cadsstrar
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C.Conciliagcdo Bancaria — Preparar o arquivo em PDF com
todas as Conciliagbes Bancarias (contas de aplicacdes e
correntes) mensais e inserir no Sistema E-contas. Enviar
manualmente em “novos documentos”, inserindo a
descricdo, seleciona arquivos em PDF e salva, conforme
figura 16.

e Conta Corrente.

e Conta Aplicacao;

e Considerando que as conciliagbes bancarias fazem parte
da rotina da CODAC, basta transformar em PDF os
arquivos ja disponibilizados na pasta GERAF/CODAC
“‘Conciliacdes Bancarias AFI”, e remaneja-las para a
pasta “E-Contas (TCE) ” localizada na GERAF.

amazowerev =Sl I ETETS

*Conciliagbes Bancdrias
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D.Texto Explicativo - Caso haja necessidade, sera

necessario preparar

um Arquivo em PDF com as
Informacdes desejadas, e inserir os dados numa descricao
breve em “enviar novos documentos”, selecionar Arquivo

PDF e salvar, conforme figura 17.

M A
e e

Fundo P

NP
€ vt ado

b do

*Texto Explicativo

& b lafarmes Complamantares » Prasta(he 46 Conlas Maaaal » Toulo I

- - iRl REF

sgha e Costms Manss

e va & Pre sanssl = B ~card s* B mfa fa - s lavp sanar vartsn
[PRCR R P
L N i b Ay [EEE—Y

g dn o et L

EWAD B BOCYMIENTON
[T TP T —
Dreacrba,

Arguenen s

1. Chiguee no boldo “Enviar Novos documentos”.
2 Informa uma descngdo breve

3. Selecione 0 anguvo PDF

4 Choua em “Salvar™,

Caso haja necessidade, preparar um Arqu
as Informacdes pertinentes, inserir os dados em “enviar

novos documentos”,
Arquivo PDF e salvar, conforme figura 18
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e Mg -
Mazonsney AR IR
Undo M vderc o 3o € #ado 3o Amaionas - -_-- . g A
:

o
9
S
a
o
=t
=
S
o
o
Qo
o

® s Latermas Complomentarss + Prastaghe 4o Costas Manesl + |

ISP [— o 3 [E—— L [
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Tw de bucummnte:  Oberda Fundade

1. Cigue no botdo "Enviar Novos documentos”.
2. Informe uma descrigdo breve

3 Selecone 0 arquvo PDF,

4 Chgm em "Salvar~.

F. Balancete Mensal — Acessar o AFI quando encerrar a
competéncia no més vigente, gerar o Balancete Mensal em
PDF, migrar para o e-Contas em “Enviar novos documentos”,
colocar uma descricdo breve, selecionar Arquivo PDF e
salvar, conforme figura 19.
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*Balancete Mensal

13.3.6. Folha de Pagamento: COPAG e PRODAM - O arquivo da folha de
pagamento gerado pela PRODAM-Processamento de Dados do
Amazonas deve ser disponibilizado, em até 30 dias, para a COPAG
analisar e/ou alterar o arquivo a ser enviado ao e-Contas.

13.3.7. Execucdo Orcamentaria: Os arquivos abaixo - sdo migrados
automaticamente do Sistema AFI-SEFAZ para o E-contas.

13.3.7.1. Movimentagdo Contabil; Mov. Inicial REM
13.3.7.2. Alteracdes Orcamentarias; arquivo REM
13.3.7.3. Empenho; arquivo REM

13.3.7.4. Liquidag&o; arquivo REM

13.3.7.5. Pagamento; arquivo REM

13.3.7.6. Estorno; arquivo REM

13.3.7.7. Retencdes: arquivo REM.

13.3.7.8. Receita Arrecadada: arquivo REM.
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13.3.8. O Portal e-Contas, visando agilizar a Prestagédo de Contas Anual —
PCA, dispbe a regularizacdo do processo eletrdbnico aos

AMAZONPREV a‘
ANMAZONEREY - :

*Balancete Anual

S w——

Tritmansl de Contas do Esiado do Amazonas - DHin

Importante: Opgdo disponivel no meénu somente quando a competéncia 12 estiver aberta

1 Chigue no boldo “Enviar Novos documentos ™.
2 Informe uma desaglo breve:

3 Selecone o arquvo PDF

4 Chgue em “Salvar

Jurisdicionados, através de arquivos formatados, predefinidos pelo
TCE-AM, conforme figura 20.

13.3.9. Compete a GERAF/CODAC a responsabilidade quanto a
consolidacdo das informacdes repassadas (COPAG, COMAP e
COFIN) para efeito de encaminhamento ao Tribunal de Contas do

Estado Amazonas.

13.3.9.1. Todo o0s arquivos enviados ao e-Contas estardo
disponibilizados na pasta AMAPREV/GERAF/PRESTACAO DE
CONTAS.

13.3.10. Compete a CODAC a emissao dos Documentos abaixo a serem
enviados a Prestacao de Contas Anual (PCA).

13.3.10.1. Balango Financeiro - (Anexo 13 da Lei n. 4.320/64);
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13.3.10.2.

13.3.10.3.

13.3.10.4.

13.3.10.5.

13.3.10.6.

13.3.10.7.

13.3.10.8.

13.3.10.9.

AMAZONPREV
CONTABEIS

Balanco Orcamentario - (Anexo 12 da Lei n. 4.320/64);
Balanco Patrimonial - (Anexo 14 da Lei n. 4.320/64);

Comparativo da Receita Prevista com a Realizada (Anexo
10 da Lei n. 4.320/64);

Comprovante da Despesa Autorizada com a Realizada -
(Anexo 11 da Lei n. 4.320/64);

Declaracéo de Habilitagdo Profissional — DHP;

Demonstracdo das variagcbes Patrimoniais - (Anexo 15 da
Lei n. 4.320/64);

Relacdo de Restos a Pagar cancelados no exercicio, em
ordem sequencial de nameros de Empenho, indicando a
Classificagdo Funcional, as dotagbes, valores e
beneficiarios (Lei n. 4.320/64);

Relacdo de Restos a Pagar inscritos no exercicio,
discriminando processados e ndo processados, em ordem
sequencial de numero de Empenho, indicando a
Classificagdo Funcional, as dotacdes, valores, datas e
beneficiarios (Lei n. 4.320/64);

13.3.10.10. Relacao de Restos a Pagar Pagos no exercicio, em

ordem sequencial de numero Empenho, indicando a
Classificacdo Funcional Programatica, as dotacoes,
valores, datas e beneficiarios (Lei n. 4.320/64);

13.3.10.11. Justificativas dos cancelamentos dos Restos a Pagar.

ELABORACAO INICIAL:
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A. Os documentos de Natureza contabil sdo extraidos do sistema
AFI, os demais a serem elaborados serdo feitos manualmente.
Todos de acordo com a Resolucdo 08/2011 do TCE.

B. Essas demonstracdes servirdo para expressar a situacao
patrimonial da entidade publica, auxiliando assim os diversos
usuarios no processo de tomada de decisoes.

13.3.11. Compete a GERAF/CODAC enviar na PCA os documentos
abaixo:

13.3.11.1. Cadastro dos Responsaveis (Gestor, Ordenador de
Despesa, Contador) contendo: RG, CPF, endereco
residencial / comercial, e mail.

13.3.12. Compete a DIRAF enviar os documentos abaixo:

13.3.12.1. Certificado de Auditoria independente sobre a exatiddo do
Balanco, acompanhado do respectivo relatorio;

13.3.12.2. Oficio de Encaminhamento;

13.3.12.3. Parecer do Conselho Fiscal;

13.3.12.4. Relatdrio da Diretoria ou da Administracao.

13.3.13. Compete a COFIN o envio dos documentos abaixo:
13.3.13.1. Comprovante de depdsitos bancérios na conta dos fundos
geridos (cota patronal e segurados);
13.3.13.2. Declaracdo do gestor Previdenciério, informando o valor
devido e efetivamente repassado ao RPPS;

13.3.13.3. Demonstracao Analitica dos Investimentos.
13.3.14. Compete a COMAP o envio dos documentos abaixo a PCA.
13.3.14.1. Inventario dos Bens Patrimoniais;
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13.3.14.2. Inventario do Estoque de materiais existente, no final do
exercicio.

13.3.15. Compete a COGEP o envio dos documentos abaixo a PCA.

13.3.15.1. Rol de responsaveis, observando o dispositivo do art. 5° e
6° da Resolucéo 08/2011-TCE.
13.3.16. Compete a COPAG o envio dos documentos abaixo, a ser
enviado a PCA.

13.3.16.1. Demonstrativo com a discriminacdo anual do montante da
folha de pagamento dos participantes dos planos de
beneficios, das contribuicbes pagas pelos mesmos, da
patronal bem como quaisquer outros recursos repassados.

13.3.17. Compete a Controladoria Geral do Estado do Amazonas - CGE o
envio do documento abaixo a PCA.

13.3.17.1. Parecer Técnico Conclusivo da Unidade de Controle Interno
sobre as Contas.

13.3.18. Compete a Secretaria do Estado de Administracdo e Gestdo —
SEAD o envio do documento abaixo a PCA.

13.3.18.1. Pronunciamento expresso e indelegavel do Gestor sobre as
Contas Anuais e sobre o Parecer do Controle Interno.
13.3.19. Todos os documentos mencionados nos itens de 13.2.10 a
13.2.17 tem prazos de envio estabelecidos pelo TCE, atraves de
calendarios disponibilizados no site da entidade, que normalmente
€ até 60 dias, apds o término do exercicio vigente.
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13.3.20. No final do exercicio, as informacdes consolidadas devem ser
obrigatoriamente enviadas no E-contas, conforme Resolucao
08/2011-TCE e a Lei 6.404/76, pela administracdo das entidades
ou Autarquias.

13.3.21. A Prestacdo de Contas dever obedecer aos critérios e formas
expostos na Lei 4.320/64, 6.404/76, Lei de Responsabilidade Fiscal
e Conselho Federal de Contabilidade e Normas Brasileiras de
Contabilidade (NBcs), conforme figura 21 e 22.

- = = | x‘ - .h
amazonrney QBRI |

1

* Fechamento do Exercicio

£
]
£
3
¥

L vy S Brranns b e b b arapete et pane e

BPBEEPBBI
1
1
%
H
i
¥
r
'
1
i
1]
s
3
H
]
H
v » * ¥

@ oates coe mberiacte e ompeman R b s W - AP RS 4

©

remiat dn Carbom 41 B mbs oo b aren (o

As mensagens com um tridngulo vermelho referem-se a informagdes obrigatdrias. Se ndo

m ocorréncias, deve ser assinalado, com um clique no check box, para que o botdo

ia" seja lberado. Alguns anexos também estdo como obrigatdrios, por

balancete mensal

com um tridngulo amarelo s3o alertas, em geral de arquivos em .pdf que faltam

ser Ao lado serd possivel visualizar um arquivo em pdf onde todos o5 registros com

pendéncia
clas @ clique em “Fechar Competéncio”. Logo em seguida sera aberta uma

janela para confirmagdo do fechamento, Clique em “Sim™

Resolva as per
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* Fechamento do Exercicio

Cadastro desatualizado da UG
Faltando ords de despesa s ia informada ou

om anteriores.

Nio hé

i de: Empenho;
Liquidag3o; Pagamento; Ades3o 3 ata; Contrato; Licitag3o;
Transferéncia Voluntieia.

Faltando anexar o dos atos juridicos

Atuslizar cadastro da UG,

Atualitar cadastro do ordenador de
despetas @ o8 respectivos periodas de
validade

Assinalar informando que realmente
30 houveram ocorrénciat ou
informar 03 arquivos faltantes.

Ades3o 3 ata; Contrato; Licitag3o; Transferdncia Voluntina.

Vinculo com empenho niio registrado para: Adesdo  ats;
Contrato; Licitag3o; Transferéncia Voluntiria

Anexar conforme lta de
penddncias informada pelo sistema.

Realizar vinculos faltantes.

Balancete mensal ndo informado. Anexar balancete menial
Em dezembro:
I prévio (Antes do
Balancete definitivo (Apés encerramento)
anual S0 Anexar

PPA, LDO « LOA nio cadastrados.

anual

Realizar cadastro do planejamento
orgamentdcio,

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

Copia controlada

APROVAGAO INICIAL:CODIR

DATA:

ASSINATURA/RUBRICA:




MPR 14 /\
"

MANUAL DE PROCEDIMENTOS FINANCEIROS E AMAZONPREV

REVISAO: 12 CONTABEIS

1. Lancamentos nos Demonstrativos Financeiros (MPR 14 F01)

_ Planilhad \

3. Planilha da Taxa de Administracdo_(MPR 14 F03)

4. Planilha de Langamento de Movimentagdes Financeiras_(MPR14 F04)

_ Planilha.d " L \
6. Planilha de Contribuicbes (MPR 14 F07)

7. Planilha de langamento FOPAG (MPR 14 FQ8)

8. Aviso de Lancamento (MPR14 S09)

9. Relatdrio de Inconsisténcia (MPR 14 S10)

10. Formulario de Autorizagdo, aplicacéo e resgate (MPR 14 F11)
11.Termo de Abertura —APR (MPR 14 F12)

12.Termo de Encerramento — APR (MPR 14 F13)

13.Plano de Trabalho Destaque Orcamentario (MPR 14 F14)

14.Demonstrativo de Informagdes Previdenciarios e Repasses — DIPR (MPR 14
S11)
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MPR 14 FO1

Langamentos nos Demonstrativos Financeiros

Data Base (D); GADIR / DIRAF

BRADESCO CRUZEIRO DO |  CAIXA FIDC BRADESCO | BRADESCO | BRADESCO TOTAL
[ENTRADAS PREVIDENCIARIAS T T T T T T 1 ] T T ] ] ] T T ] ] —
[ENTRADAS NAG-PREVIDENCIARIAS _| B
[BAIXAS DE APLICACOES 264.434.45 - 10,87 - - - . . . - B - ~

(+) TOTAL DAS ENTRADAS 26443445 = 1087 = = = 5 5 - 5 5 5 5
[SAIDAS OPERACIONAIS 264.434,45 - 10,87 - - - - - - - - - - - -
SAIDAS PREVIDENCIARIAS T ] — | T T T ] T T —1 —1 1 T —1 T T —

SAIDAS NAO-PREVIDENCIARIAS | —1 1 1 ] ] T — — — — — — ] T T —1 —
[APLICACOES FINANCEIRAS N
() TOTAL DAS SAIDAS 264.434.45 -
[SALDO GLOBAL CORRENTE (A ) 5 s 5 - - 5 5 - - 5 - - - 5 - - N

[WVESTIENT (5 ETTTeR YT T S Y Y T e res e as e | cressorne Jussterranend e | waeee | waeree Tora
(+) RENDIMENTO - 5 -
(1) APLICAGOES 1 5 ] — 5 B - -
() RESGATES - - - ] - 5 — — - 5 5 - -
SALDO FINAL -

[VESTIMENTO (5 1) o e PUBL

WA PD PUBL MAXI PD PUBL | BRASIL A B 1P| FIBRIPCAX MULTCRED FIDC MAXI PD PUBL ToTAL
(+) RENDIMENTO - - - - - - -
(+) APLICACOES . . . N . . . . . . , . . , . .
() RESGATES . ; : : : : : : . , : ,

[SALDO FINAL = 5 5 = 2 5 3 2 2 = 5 2 5 5
[SALDO GLOBAL APLICACOES (B s s = = 5 5 5 5 5 5 5 5 5

() SALDO VINCULADO (4) - - - - - - - - - - : - - - -

RESUMO GERAL DAS APLICAGOES (RS oo
cunoo 1 e Saldo Anterior Saldo Atal Aplicagoes Resgates Rendimento/ dia Rendimento / Junho Rend) i o RESUM!
s o RS 3 RS A RS 3

L DAS APLICAGOES

[ToTAL GERAL
(1) Rentabidade acumulada no mes de. Em concliagao.

[Obervagaes

NELSON MITUMASA TAKANO NOWE TOVE
GerenieGERAR Conrdenador GERAFICOFIN Ansisa Previenciro

Processado apss noraiode apicasdo,
Sl eror a0 minimo pars apecacio.
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MPR 14 F02

EXCLUIDO

DABE

1ESIMO UL/
FNDDADUNSTRATHO-COMTAOVNENT) OO O O BN M WM RN W S R e CEEAII ol N e
REETIS INSTRATHAS . . ! ' [ ! ./ [ [ [ [ __® [ [ [ |
THADEADANSTRAGHO - -
[oesessowesrerwss (. . [ [ .| [ | [ [ [ | [ __® [ [ [ |
RENUNERAGAO DA DRETORIA A+45) . . . . . . . . . . - . - . . . .
HONORRAS A
\BONBITS
TRETOSBORGISS0AS
FERASI T SHARD-3
REMNERAOEENRGIS DOPESOAL
CONRADISOONDRSACSO0EAIRA
FEQUSTALOSE ORI Rl
FROISES FERS (SUARD, )
TRETOSBORGISS0AS
NAATENAODOSCOSELAOS
ETOSAODBELERLSD0CIND
ETOSACORELERISD0CIFS
SERIOS DMNSTRATHOS B GERA. . . . . . . . . . . - . - . . . .
O -
ERALECONSINO EEDENTECOBLSTIEL
PSESEIER COULOEOMERD
CONSATORAITORAECTERIAKSS ARDCA
ROSSERIOSDE TERCEROS- ESSAFSC
L0040 EOIEQRA
RIS
UTROSSER D TERCERDS PESSORARICA
ASSMTRISDEPERDDCOSE ANUDRES
SERICOSTEVICOSFRSSOS
ENLTENCHODE SOFTVMRES
LO0KOENOIES
00K EIQUMSEEQPHENTS
100 DEBESNIES DECUTRMATE TG
HATENCOE COMERAOLE B MOES
AT ECONERY EWAQUMSEEQUPAL
FESTUDAESEHONEMGENS
SERICOSTEBEGAELETICA
SERICOSTEIGAEESTD
ERICOSDECOMNCAIOEN R
SERICODESHECHOE RENMIEND
ESHGIRLS
SR IEDEOODONTLONEDEUBIRN
SERICODEPROLESSHINTOLE KOS
SERVCODE TELECOMNICAGEES
SERICODEADO YEOEFOTO
SERICOSGRIFLES
SEORSEIGER
TRASPORTE ESERIDRES
SERICOSTE IO TEC ECFERT
SERICODEPIBLLDNE EGH.
"SI0 DE SOFTWARESDEAPUCAAD
QTROSSERS
FO/PARA
TRBITS
ENZACAO AULO ALNENTAGAO
DEFESSIECATAL
CBRASISTADESEQUPHAOERSES
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PLANILHA DE DEMONSTRATIVO FINANCEIRO

MES / ANO TOTAL / ANO
FUNDO ADMINISTRATIVO - CONTA MOVIMENTO CHGAEG) REALIZADO GRGADG REALIZADO
T T T R
TAXA DE ADMINISTRAGAO -
_ _ _ I D R E—
REMUNERAGAO DA DIRETORIA (A + B) -
HONORARIOS - A - -
VENCIMENTOS - - - -
TRIBUTOS/ENCARGOS SOCIAIS - -
FERIAS / 13° SALARIO - B - - -
REMUNERAGAO E ENCARGOS DO PESSOAL
CONTRATADOS/CONCURSADOS/CONFIANGA
REQUISITADOS DE OUTROS ORGAOS
PROVISOES (FERIAS, 13 SALARIO,...)
TRIBUTOS/ENCARGOS SOCIAIS
MANUTENGAO DOS CONSELHOS
JETONS A CONSELHEIROS DO CONAD
JETONS A CONSELHEIROS DO COFIS
SERVIGOS ADMINISTRATIVOS EM GERAL
DIARIAS
MATERIAL DE CONSUMO / EXPEDIENTE/COMBUSTIVEL
PASSAGENS E DESP COM LOCOMOGAO
CONSULTORIA/AUDITORIA EXTERNA/ASS. JURIDICA
OUTROS SERVIGCOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA
LOCACAO DE MAO-DE-OBRA
TRIBUTOS
OUTROS SERV. DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
ASSINATURAS DE PERIODICOS E ANUIDADES
SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS
MANUTENGAO DE SOFTWARES
LOCAGAO DE IMOVEIS
LOCAGAO DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
LOC. DE BENS MOVEIS DE OUTRAS NAT. E INTANG.
MANUTENGAO E CONSERVAGAO DE BENS IMOVEIS
MANUT. E CONSERV. DE MAQUINAS E EQUIPAM.
FESTIVIDADES E HOMENAGENS
SERVICOS DE ENERGIA ELETRICA
SERVIGOS DE AGUA E ESGOTO
SERVICOS DE COMUNICAGAO EM GERAL
SERVIGO DE SELEGAO E TREINAMENTO
ESTAGIARIOS
SERV. MEDICO/ODONTOLOGICO E LABORAT.
SERVICO DE PROCESSAMENTO DE DADOS
SERVIGO DE TELECOMUNICAGOES
SERVICO DE AUDIO, VIDEO E FOTO
SERVICOS GRAFICOS
SEGUROS EM GERAL
TRANSPORTE DE SERVIDORES
SERVICOS DE APOIO ADM., TEC. E OPERAC.
SERVIGO DE PUBLICIDADE LEGAL
AQUISICAO DE SOFTWARES DE APLICACAO
OUTROS SERVIGOS
PCMSO / PPRA
TRIBUTOS
INDENIZAGAO AUXILIO ALIMENTAGAO
DESPESAS DE CAPITAL
OBRAS/INSTALAGOES/EQUIPAM./COLEGOES
RESULTADO RECEITAS - DESPESAS - - - -

I N E—
ENTRADAS OPERACIONAIS
BAIXAS DE APLICAGAO / RESGATES - BRADESCO
CREDITO EM C/C - - -
DEVOLUGOES / ESTORNOS - - -
SAIDAS OPERACIONAIS o 5 -
APLICAGOES FINANCEIRAS - BRADESCO - - -
TARIFAS BANCARIAS - -
TRANSFERENCIA DE MM TITULARIDADE - - -
COMPRAS CONSIGNADAS P/COLABORADORES
OUTRAS TRANSFERENCIAS - - -
SALDO OPERACIONAL = ENTRADA - SAIDA

I _ _

_ _ _
ENTRADAS OPERACIONAIS

BAIXAS DE APLICAGAO / RESGATES - CEF - - -
CREDITO EM C/C - - -
DEVOLUGOES / ESTORNOS - - -
SAIDAS OPERACIONAIS - - -
APLICAGOES FINANCEIRAS - CEF - - -
TARIFAS BANCARIAS - - -
EMPRESTIMO CONSIGNADO P/COLABORADORES - -
TRANSFERENCIA DE MM TITULARIDADE - - -
SALDO OPERACIONAL = ENTRADA - SAIDA

_ _ _

FUNDOS DE INVESTIMENTOS CAIXA (D) FI BRASIL TP FI BRASIL TP FI BRASIL TP RESUMO - MES/ANO RESUMO CEF - ANO
Saldo Anterior I I N
(+) Rendimento
(+) Aplicagses - - - -
(-) Resgates - - - -
Saldo Final - - - - -

MOVINENTAGAO - TAYA DE ADMINISTRAGAO

OPERACIONAL

OPERACIONAL

APLICAAO FINANCEIRA

FUNDOS DE INVESTIMENTOS BRADESCO (D + 1) MAXI PD PUBL.  MAXI PD PUBL.  MAXI PD PUBL. RESUMO - MES/ANO RESUMO BRADESCO - ANO
Saldo Anterior = = | I N E—
(+) Rendimento
(+) Aplicagses - - - -
(-) Resgates - - -

Saldo Final - - - -
Saldo Global Aplicagées

SALDO TOTAL DISPONIVEL I B T S S S R

SALDO INVESTIMENTO BRADESCO
SALDO INVESTIMENTO CEF PAGAMENTO
“wUNIU VUL U VIAUGL

APROVAGCAO INICIAL:CODIR  ASSINATURA/RUBRICA:
ELABORACAO INICIAL:

DATA:
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REVISAO: 12

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

@.

MANUAL DE PROCEDIMENTOS FINANCEIROS E | "X3%°
CONTABEIS

AMAZONPREV

MPR 14 FO3

TAXA DE ADMINISTRACAD

&

AMAZONPREV

COMPETEMCLA

REALIZADO - AND

REALEZADC - AMNO

REALIZADO - AND

DATA VALOR [RS)

DATA vALOR [R$)

DATA vaLoR [R$)

JAMEIRD
FEVEREIRD

MARCD

ABRIL

WA

JUNHD

JULHO

AGDETO
SETEMBROD

OUTUBRO

NOVEMBRO

DEZEMBRO
JAMNEIRD

FEVEREIRD

MARGD

ABRIL

WA

JUMNHD

JULHO

AGOETO

SETEMBROD

OUTUBRC:

NOVEMBRO
DEZEMBRO

TOTAL

0 BE: IR IEC EBIDD EM DATA D VALOR REFERENTE & TAXA IDE ADMMNETRACAD BASE MIES/AND
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Planilha de Langamento de Movimentagdes Financeiras @ AHAZDNPREV
ANO | MES [DATA| PROCCARTA | PAGDEV | DESCRICAQI | DESCRICAON | DESCRICAOII | NOME | GR | ORGAO |FUNDO | FL | COTA | HISTORICO | COMP | IRRF |DCTO|ENTRADA | SAIDA | VALOR

ELABORACAO INICIAL:

DATA:

Copia controlada

APROVACAO INICIAL:CODIR

DATA:

ASSINATURA/RUBRICA:



MPR 14 )jt

MANUAL DE PROCEDIMENTOS FINANCEIROS E

AUXILIO FUNERAL MPR 14 F06

Valor Data de Daa f Deado Data do Nova Total por
Nome do Falecido Benefiario NP do Processo N da carta recebime| Ingresso datade SU|iC\t£§§0

solicidado solitacéo 10 SEAD!do recurso Pag Pag

ANO | N

EXCLUIDO
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Diata de Emizsdo M PR 14 F07
I =
Detr do Favista PLANILHA DE CONTRIBUICOES AMASONPREV
N Segueanga no futurn
1
o TOTAL TOTAL
5 FONTE GR ORGAOQ FUHDC | FL SEVIDOR PATROHAL PREVISTO PAGO DATA
5] N 1 CBMAM FFIM 10 0,00
4 113 1 CH CIVIS FFIM 10 0,00
5] 43 1 120 FFIM 10 0,00
5] 85 1 P CIVIS FFIM 10 0,00
7 Jas] 1 P ATIVOS FFIM 10 0,00
3 G0 1 SEAS FFIM 10 0,00
9 25 1 SEDUIC FFIM 10 0,00
10 7 1 SEFAT FFIM 10 0,00
11 5] 1 SEJUS FFIM 10 0,00
12 515 1 SEPROR FFIM 10 0,00
13 [ 120 1 LIE&, FFIM 10 0,00
14 N 1 CBMAM FPREY 10 0,00
15 43 1 BRG] FPREY 10 0,00
16 &5 1 P ATINOS FPREY 10 0,00
17 25 1 SEDUC FPREY 10 0,00
18 T 1 SEFAL FPREY 10 0,00
19| 120 1 LIE&, FPREY 10 0,00
20 25 2 SEDUC FFIM 10 0,00
21 25 2 SEDUC FPREY 10 0,00
22 25 3 SEDLUC FFIN 10 0,00
23 25 3 SEDUIC FPREY 10 0,00
24 2 4 SUSAM FFIM 10 0,00
25 2 4 SUSAM FPREY 10 0,00
26 23 5 POLICIA CIVIL FFIM 10 0,00
27 13 5 SEAD FFIM 10 0,00
28 G0 5 SEAS FFIM 10 0,00
29 44 5 SEC FFIM 10 0,00
30 7 5 SEFAT FFIM 10 0,00
3 ;L) ] SEJEL FFIM 10 0,00
32 7B =] SECT FFIM 10 0,00

ELABORAGAO INICIAL:

DATA: 09.08.2011
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102 118 & SNPH FPREY 10 0,00

03| &7 a7 IMPREMS A OFICIAL FFIN 10 0,00

04| 86 ] FT FFIM 10 0,00

05| 86 ] FhT FPREY 10 0,00

106 37 =] FHEMOAM FFIN 10 0,00

1av| 37 i) FHERC 214 FPREY 10 0,00

08| 96 94 SUHAB FFIM 10 0,00

109 96 95 SUHAB FFIN 10 0,00

10| 25 1 SEDUC FFIN 61 0,00

111] 25 1 SEDUC FPREY g1 0,00

112 25 2 SEDUC FFIM &1 0,00

113 25 2 SEDUC FPREY 61 0,00

114 25 3 SEDUC FFIN 61 0,00

115 25 3 SEDUC FPREY &1 0.00

116 | TOTAL RETORHNO 0,00 0,00

117 222 52 F%'S-SER TEMP FFIN 61 0,00

118 222 52 F%'S-SER TEMP FFIN g2 0,00

119 222 B2 F%'S-SER TEMP FFIM g3 0,00

|20[ 222 B2 F%'S-5ER TEMP FPREY &1 0,00

|21 222 52 F%'S-SER TEMP FPREY g2 0,00

22| 222 G2 P 5-5ER TEMP FPREY §3 0,00

123 | TOTAL FVS SERVICO TEMPORARID 0,00 0.00 0.00 0,00

|24 TOTAL EXECUTIV 0.00 0.00 0.00 0.00

ELABORAGAO INICIAL:

DATA: 09.08.2011
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Ad Férias  1/3 Férias

FOPAG CONTRATADOS-DEZ/ANO

Ab Pecun 1/3 Abono 13° salario inss s/ férias

ir s/ férias

inss s/13° irrf s/13° 13° pago

total dias de férias (1)

total dias de férias (2)
Férias do més(1+2)

Férias do prox més

Descrigao
s Base

Consignado Control Life
Empréstimo CEF
Ressarc. Insc. Treinamento
Saldo de Sal. Negativo
Graitificagéo por fungéo
Desc. Plano de Satde
Desc. Plano Odontolégico
Contribuicao Sindical
Faltas

|Atrasos Acumulados
Pensao Alimenticia

INSS

IR

[Ad 13°

IR S/ 13

INSS S/ 13

IR S/ Férias

Dias de Férias

1/3 s/ dias de férias

Férias do mes

Férias do prox més

1/3 de férias do més

1/3 de férias do prox més
[Abono pecuniario

1/3 s/ abono pecuniario
Pago nas Férias

Cracha 2° via

Diferenca de salario

0,00

0,00
0,00

0,00

0,00

Rendimentos

0,00 0,00

0,00
0,00

0,00
0,00

0,00
0,00

0,00
0,00

0,00

0,00

Descontos Rendimentos

TOTAL

Liquido

0,

O

Descontos

COD. VALORAE

Gratificagac

VALOR Lig

0 Liquido

[oX

00
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MPR 14 S09

Relatério de Pagamentos

inl Bradesco
a

PAGFOR2000 Vers#io:

Cliente: Inscri¢éo: Status: Ihconsistentes

Conta:

Mestre:

Quebra:

Ordem: Namero do Pagamento,Numero NF/Dup/Fat, Nome do Fomeoedor Inscrigdo do Fornecedor,Banco do Fornecedor,Agéncia,Conta do Fornecedor,Data de Pagam
Documento,Valer do Pagamento,Uso.da Empresa,Nosso nimeso,Seu Numero,Horario da consulta de saldo
de conta,Valor do Desconto,Valor do Acrésclmo Dsta Venclmento

Nome do Fornecedor Banco  Agéncia Valor Doc. Dt Pag. Dt. Desconto , N° NF/Dup/Fat. NGmpro do Pagamento
g8o Conta Valor Pagto.  Modalidade Seu Namero Cédigo de Barras.
Uso da Empresa Tipo de Conta Hora cons. de saldo  Valor cons. de saldo Valor Desconto  Valor Acréscimo Cédigo de langamento
0000000000
01 - Conta corrente individual
G000000000
01 - Conta corrente individual
5000000000
01 - Conta corrente individual
Totais da Conta:
Listados:
Totais Gerais:
- L nd Listados:

AT: CNPJ/CPF DO FAVORECIDO INVALIDO

Data do Movimento:

oy
n Bradesco
AVISO DE LANCAMENTO Débito Crédito

Agéncia :
Destinatario .

Comunicamos que nesta data efetuamos o seguinte
langamento:

Devolugéo inconsisténcia .Conforme anexo

Motivo : Ausencia dados favorecido/CPF: RS$!

Copia controlada
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MPR 14 51
EMPRESA: GOV JMAZIONAS AMAZONPREY AMAZO CHPJ: g RAZAD: CONTA:
FAVORECIDO AGEN. RAZAO CONTA VALOR LOTE l-(?ﬁl_""l}? l;)?'SA

TOTAL DE REGISTROS INCONSISTIDOS: VALOR:
. TOTAL DE REGISTROS CORRBIOS.. ...t VALOR : %
TOTAL DE REGISTROS RECEBIDOS....: VALOR:
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MPR 14 F11

Unidade Gestora do RPPS: FUNDAGAO AMAZONPREV APR N<2. /20

CNPJ: 04.986.163/0001-46

HISTORICO DA OPERACAO

Responsavel pela liquidagdo da
operagao:

Descrigao da operagao:

Caracteristicas dos ativos:

Proponente:
Gestor Autorizador:

Certificagdo-Validade:

APROVACAO INICIAL:CODIR  ASSINATURA/RUBRICA:
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DATA: 10.08.2011
DATA: 09.08.2011



MPR 14

REVISAO: 12

Data: / /20

CONTABEIS

J1
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VALOR (R$):

Dispositivo da Resolugdao do CMN:

ELABORAGAO INICIAL:

DATA: 09.08.2011
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MPR 14 F12
TERMO DE ABERTURA DO PROCESSO NO° .......oviiviviiiiinns REFERENTE
AO ........ TRIMESTRE/20........ DE .o A s
A0 ........... diadomésde .................. do ano de dois mile ........... , procedeu-se

a abertura deste processo iniciando com a numeracdo a partir desta, para
conter os formularios APR! - Autorizacdo de Aplicacdo e Resgate e seus
anexos referente ao ....... Trimestre/20...... de ..o, - R , 0S quais
serdao devidamente numerados iniciando com o APR n° 00....../20........ , com
intuito de registrar as movimentacdes financeiras da FUNDACAO
AMAZONPREV?, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda sob o n° 04.986.163/0001-46, com sede e foro nesta

Comarca de Manaus/AM, localizada na Avenida Visconde de Porto Alegre, 486

! Instituido pelo Artigo 32b da Portaria n2 170 de 25/04/2012 que altera a Portaria n2 519 de 24/08/11,
com exigéncia de implanta¢do para 60 (sessenta) dias da data da publicagdo da portaria.

2 Transformada pela Lei Complementar n2 93, de 25 de novembro de 2011 e ratificada pela Lei
Complementar n2 117, de 20 de maio de 2013.

Nota: APR’s reproduzidos dos originais encaminhados ao Ministério da Previdéncia para atender ao
Oficio n2 032/MPS/SPPS/DRPSP de 16/01/2013.

Copia controlada

APROVACAO INICIAL:CODIR  ASSINATURA/RUBRICA:
ELABORAGAO INICIAL:

DATA: 10.08.2011
DATA: 09.08.2011




MPR 14 )ﬁ

MANUAL DE PROCEDIMENTOS FINANCEIROS E
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Previdéncia Social.

Coordenador GERAF/COFIN

AMAZONPREV
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MPR 14 F13
TERMO DE ENCERRAMENTO DO PROCESSO N° ...
REFERENTE AO ........... TRIMESTRE/20........ DE . A
Ao .......... dias do més de .......... do ano de dois mil e treze, procedeu-se ao
encerramento deste processo, contendo ............ CPPPPPPR ) folhas
sequencialmente numeradas de 01 a ... , das quais constam os

formularios APR2® - Autorizacdo de Aplicacdo e Resgate e Seus anexos
referentes ao ......... Trimestre/20........ de ....oooennnne - , que foram
numerados de 001 a O....... /120........ , elaborados para registrarem as
movimentagdes financeiras da FUNDACAO AMAZONPREV4, inscrita no

3 Instituido pelo Artigo 32b da Portaria n2 170 de 25/04/2012 que altera a Portaria n2 519 de 24/08/11,
com exigéncia de implantagdo para 60 (sessenta) dias da data da publicagdo da portaria.

4 Transformada pela Lei Complementar n2 93, de 25 de novembro de 2011 e ratificada pela Lei
Complementar n? 117, de 20 de maio de 2013.
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Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda sob o n°
04.986.163/0001-46, com sede e foro nesta Comarca de Manaus/AM,
localizada na Avenida Visconde de Porto Alegre, 486 — Centro, conforme
Portaria n°® 170, de 25 de Abril de 2012 do Ministério da Previdéncia Social.

Manaus,  ....... de ..ol de

Coordenador GERAF/COFIN

AMAZONPREV

Nota: APR’s reproduzidos dos originais encaminhados ao Ministério da Previdéncia para atender ao
Oficio n2 032/MPS/SPPS/DRPSP de 16/01/2013.
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MPR 14 F14
PLANO DE TRABALHO PARA
DESTAQUE ORCAMENTARIO
1 - DADOS CADASTRAIS
ORGAO / ENTIDADE CONCEDENTE: CNPJ:
Endereco:
Cidade: UF: CEP: DDD/Telefone:
Nome do Responsavel: CPF:
Cl: Cargo: FUNCAO: Matricula:
ORGAO / ENTIDADE PROPONENTE: CNPJ:

FUNDO PREVIDENCIARIO DO ESTADO DO AMAZONAS -—|04.986.163/0001-46
AMAZONPREV

Endereco:
Av. Visconde de Porto Alegre, n. 486 — Bairro Centro

Copia controlada
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Cidade: UF: CEP: DDD/Telefone:
Manaus AM 69.010-125 (92) 3627-3400
Nome do Responsavel: CPF:

Cl: Cargo: FUNCAO: Matricula:
Endereco: CEP:

Cidade: UF:

2 - DESCRICAO DO PROJETO

TITULO DO PROJETO:

PERIODO DE EXECUGCAO:

Identificacao do Objeto:

Repasse de Recursos Orcamentéarios da (Orgdo Concedente) para pagamento da folha de
inativos e pensionistas relativo a Fonte 100 (cobertura do déficit Plano Financeiro) durante
0 exercicio de 20XX, considerando o Termo ....... (DOE XX.XX.20XX).

Justificativa da Proposicao:

PARA A FUNDACAO AMAZONPREV ATENDER AO PAGAMENTO DE
APOSENTADORIAS, PENSOES E OUTROS BENEFICIOS DEVIDOS AOS

Copia controlada
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SERVIDORES PUBLICOS E SEUS DEPENDENTES QUE HOUVEREM
INGRESSADOS NO SERVICO PUBLICO ATE A DATA/DEPOIS DA DATA DE
PUBLICACAO DA EMENDA CONSTITUCIONAL N° 41, DE 19 DE DEZEMBRO DE
2003 (DOU 31/12/2003).

PLANO DE TRABALHO

3 - CRONOGRAMA DE EXECUCAO (META, ETAPA OU FASE)

ETAPA/ | ESPECIFICAGCAO | INDICADOR FiSICO DURAGAO
FASE - -
UNID. QTD INICIO TERMINO
1 Aposentadorias | Aposentado
1 Aposentadorias | Aposentado
META 1 Aposentadorias | Aposentado
1 Aposentadorias | Aposentado
1 Aposentadorias | Aposentado
1 Aposentadorias | Aposentado
1 Pensobes Pensionista

4 - PLANO DE APLICACAO (R$ 1)
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Natureza da Despesa:
CODIGO ESPECIFICACAO Valor
319001 Aposentadorias e Reformas
319003 Pensdes
TOTAL GERAL

5 - DECLARACAO

Na qualidade de representante legal da entidade proponente declaro para fins
de prova junto ao Estado do Amazonas para os efeitos e sob as penas da Lei,
que inexiste qualquer débito em mora ou situacdo de inadimpléncia junto a
qgualquer 6rgéao ou Entidade da Administracdo Publica, em qualquer esfera do
governo, que impeca a transferéncia de recursos oriundos de dotacdes
consignadas no orcamento do Estado, na forma deste plano de trabalho.

Termos em que pede deferimento

Manaus/AM, / [20XX

Diretor-Presidente

6 - AUTORIZACAO

| Autorizo na forma proposta

Copia controlada
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Manaus/AM, / [20XX

Assinatura do Responsavel pela concesséo
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MPR 14 511

DEMONSTRATIVO DE INFORMAQC")NES PREVIDENCIARIAS E REPASSES - DIPR
DECLARAGCAO DE VERACIDADE

NOME DO ENTE | UF | CNPJ | BIMESTRE | DADOS DE ENVIO

Govemno do Estado do Amazonas | AM | 04.312.260/0001-20 | SET/OUT - 2015 | 011252015 11:46:20

Atestamos, na forma da lei e para todos os fins de direito, que as informagées constantes do Demonstrativo de Informagées Previdenciarias e
Repasses - DIFR acima identificado, totalizadas no quadro abaixo, s3o veridicas, e que todos os valores nele foram efeti
repassados pelo ente federative e bidos pela unidade gestora do RPPS, bem como os valores de responsabilidade desta foram arrecadados.
Estameos cientes de que a omissio de informagées no DIPR ou a gio de agées falsas ou dr das que iam constar, que possam
resultar na emissio indevida do Certificade de Regularidade Previdenciaria - CRP, sera passivel de comunicagio ac Ministério Publico Federal, para
que se apure a eventual pritica do ilicito de falsidade ideclégica, tipificado no artigo 299 do Cédigo Penal.

QUADRO RESUMO DAS INFORMA.QIEIES PRESTADAS NO DIFR

DESCRICAD Setembro Outubro
do Ente 166.947.244 16 166.196.689,11
BASES DE CALCULO: dos Servidores 142.482.164 42 141.800.942.66
dos Aposentados 16.311.310.24 16.225.167.19
dos Pensionistas 8.126.618,54 8.170.579,26
do Ente 30.708.626,09 30.673.621,29
CONTRIBUICOES REPASSADAS: dos Servidores 15.673.063,81 15.598.129,48
dos Aposentados 1.794.244 88 1.784.769,14
dos Pensionistas 1.787.423,69 898.764,26
DEDUGOES 0,00 0,00
APORTES E TRANSFERENCIAS DE RECURSOS 56.745.722,49 49.458 457,16
PARCELAMENTOS 0,00 0,00
BASES DE CALCULO DA UNIDADE GESTORA 863.258,44 863.258,44
CONTRIBUIGOES ARRECADADAS PELA UNIDADE GESTORA 104.716,22 104.716,22
BASES DE CALCULO - MILITARES 100.835.584,49 100.137.632,78
CONTRIBUICOES ARRECADADAS - MILITARES 14.415.860,10 14.303.064,57
REMUNERACAD BRUTA 290.499.334,28 288.220.751,59
NUMERC DE BENEFICIARIOS 64.408 58.267
DEMAIS INGRESSOS DE RECURSOS 821.825,05 3.493.014,92
UTILIZAGAQ DOS RECURSOS 99.907.103.13 99.817.971.17

Governo do Estado do Amazonas - AM, em 21/12/2015

EDSON THEOPHILO RAMOS PARA FABIO PEREIRA GARCIA DOS SANTOS
Representante Legal do Ente Representante da Unidade Gestora
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VIl. HISTORICO DE REVISOES
DATA MOTIVO REVISAO PAGINA/ITEM

. PAGINAS 01.01.01 A
10.08.11 EMISSAO INICIAL 00 07.08.01

INCLUSAO DO ITEM
5 - DEVOLUCAO DE

VALORES DE A
BENOEFi cios PAGINAS 06.05.01 ATE
PREVIDENCIARIOS 06502'254”: IREXAQTE
E NAO- S

29.06.11 | PREVIDENCIARIOS 01 (MPR 14 S09) E

VISANDO A (MPR14 S10) PAGINAS
REGULARIZACAO 07.09.01 E 07.10.01
DO SALDO DA o o

CONTA SALARIOS
NAO RECLAMADOS.

VISANDO ATENDER 02 INCLUSAO DAS PAGINAS
AOS 06.06.01 ATE 06.06.02
29.10.12 PROCEDIMENTOS ,
OE REPASSE DE ITENS 6 ATE 6.4.3.

VERBA DA
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ELABORAGAO INICIAL:
DATA: 10.08.2011

DATA: 09.08.2011



MPR 14 ,)IL

REVISAO: 12 MANUAL DE PROCEDIMENTOS FINANCEIROS E AMAZONPREV
' CONTABEIS Seguranga no futuro

COMPENSACAO

PREVIDENCIARIA

AO GOVERNO DO
ESTADO DO
AMAZONAS

INCLUSAO DAS PAGINAS

INCLUSAO DE 03
DE 06.01.26 A 06.01.34

TODO O ITEM 1.7
NO CAPITULO 06 E
18.10.2013 1 hos FoRMULARIO
MPR 14 F 11,12 E
F13.

ALTERACAO NOS

ATUALIZACAO DOS 04
PROCEDIMENTOS

13.05.2015 PROCEDIMENTOS

FINANCIEROS
30.07.15 AlteracOes para 05 Capitulo 02
adequacéao de
procedimentos
29.01.216 Resolucéo do
Conselho Diretor n° i i

Elaboracédo de minuta
de procedimento -
DIPR

25.05.2016 Resolucéo n°
013/2015 - TCE,

Copia controlada

APROVACAO INICIAL:CODIR  ASSINATURA/RUBRICA:

ELABORAGAO INICIAL:
DATA: 10.08.2011

DATA: 09.08.2011



MPR 14

MANUAL DE PROCEDIMENTOS FINANCEIROS E

L

X AMAZONPREV
REVISAO: 12 CONTABEIS Seguranga no futuro,
visando a elaboracao
de minuta de
procedimento para a
troca eletronico de 07 Capitulo 07 — titulo 2
correspondéncia e
envio para o TCE.
DATA DATA DA MOTIVO N° PAGINA/ITEM
CODIR PUBLICACAO REVISAO = ALTERADOS
29/10/20018 26/11/2018 Atualizacéo de 08 56 a 63
procedimentos
29.06.2021 13.08.2021 MUDANCA DAS 09 5
ATRIBUICOES A
GETEC PARA
SGQ/CONTRIN-
ELABORACAO DE
MANUAIS E
DIVULGACOES
30.08.2021 02.09.2021 ALTERACAO DA 10 TODAS AS
LOGOMARCA PAGINAS
27.07.2022 | 01.08.2022 | 5| TERACAO DE 11 PAG 15 -
ENTRADA 1.2.2.1,4a,b,c,
PREVIDENCIARIAS E de,g

ELABORAGAO INICIAL:

DATA: 09.08.2011
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MPR 14

REVISAO: 12

MANUAL DE PROCEDIMENTOS FINANCEIROS E
CONTABEIS

Lt

AMAZONPREV

Seguangs no futwro.

AJUSTES NO
SISTEMA

Iltens 1.2.2.2 a
1.2.2.5 PAG 16

ITEM 1.2.3,,
1.2.3.2 ATE
1.2.3.5 PAG 17,
18 e 19

Item 1.2.4.3,
2.2.3, 1.2.5PAG
20

ITEM 1.2.5.1
ATE 1.2.6.2.
PAG 21

ITEM 1.3.1.3.
ATE 1.3.2.4
PAG 48

ITEM H PAG 50
ITEM G PAG 51
1.4.1. PAG 51

ITEM 1.5. ATE
1.5.6 PAG 52

ITEM 1.6.23
PAG 66

ITEM 1.7.11.3
ATE 1.7.11.5

ELABORAGAO INICIAL:

DATA: 09.08.2011
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MANUAL DE PROCEDIMENTOS FINANCEIROS E
CONTABEIS

ML
AMAZONPREV

Seguangs no futwro.

PAG 77

ITEM 3.5 —PAG
105

ITEM 4.2.1. ATE
4.3.15 PAG 107

ITEM 4.3.2.6 E
4.3.3. PAG 109

30/11/2022

Itens de atribuicGes do

CODAC e CONTRIN 12

30/11/2022

PAG 8 ITENS
25E2.6

PAG 9 ITENS
45E 4.6.
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